H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS,

CON LA FACULTAD QUE LE OTORGA LA FRACCION-VIDEL
ARTICULO 89 DE LA LEY DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
FIUNICTPAL VIGENTE. & < suica s s s s i G i e s s

---CERTIFICA.- QUE EN SESION NUMERO 39 DE CARACTER
ORDINARIA DE FECHA 27 DE AGOSTO DEL 2026, PARA EL
MUNICIPIO DE GUAYMAS, SONORA: EN EL ACTA LEVANTADA
CON MOTIVO DE LA MISMA, SE ASENTO LO SIGUIENTE: - - « - - -

- - En cumplimiento del punto Seis del Orden del Dia, asunto referente a Dictamen de la

Comision de Administracion relativo a someter a consideracion del pleno proyecto de
actualizacion del Manual de Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento. - ------ -
- - - En uso de la voz el C. Regidor JESUS ANTONIO DORAME ACEVEDO coment6:
“Buenos dias con su permiso Alcaldesa, Regidores y Sindico, en cumplimiento v desahogo
del punto niumero seis del orden del dia, me permito presentar a consideracion de este
cabildo dictamen emitido por la Comision de Administracion de este H. Ayuntamiento que
contiene proyecto de actualizacion del Manual de Procedimientos de la Secretaria del
Ayuntamiento, dicho dictamen fue emitido conforme a las disposiciones legales que nos
marcan los articulos 73, 73, 77, y 79, de la Ley de Gobierno y Administracion Municipal del
Estado de Sonoray 63, 67 fraccion V, 70, 74, y 83, fraccion I, del Reglamento Interior del
Ayuntamiento para lo cual fueron analizados los datos plasmados en el documento, el
presente dictamen les fue previamente circulado para su conocimiento y andlisis solicitando
la dispensa de su lectura y su correspondienie aprobacion, en los términos que les fue hecho
Hegar. Es cudnto Alcaldesa.” - « == = = = < e e e e me e e e aiaea o
- - = Acto seguido la C. Presidenta Municipal sometio a consideracion del pleno la dispensa
de la lectura del Dictamen de la Comision de Administracién relativo a someter a
consideracion del pleno proyecto de actualizacion del Manual de Procedimientos de
Secretaria del Ayuntamiento; llegandose al siguiente punto de acuerdo; - == - === == - - - -
- - - ACUERDO 4.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con 22 votos a favor de
los presentes la dispensa de la lectura del Dictamen de la Comision de Administracion
relativo a someter a consideracion del pleno proyecto de actualizacion del Manual de
Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento; mismo que se inserta integramente en la
presenteacta, - ------------"---“---““°“-““- - e e et e s
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COMISION DE ADMINISTRACION DEL
H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS.

HOMNORABLE AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS,

FPRESENTE.-

Los suscritos Regidores Propietanos integrantes del H. Ayuntambento 2024-2027,
que conformamos la Comision de Administracian del H. Ayuntamiento de Guaymas,
en gjercicio pleno de las facultades que nos confieren la Ley de Gobiemo y
Administracidn Municipal y & Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la
Administracidn Piblica Municipal Directa del H, Ayuntamianto de Guaymas, Sonora;
nos permitimos someler a la consideracion de esle Pleno, el proyecto de MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO mismo que
fundamos vy motivamos al tanor del siguiente:

DICTAMEN

En la ciudad y puero de Guaymas de Zaragoza, municipio de Guaymas, Sonara,
siendo las 11:00 horas del dia veinticuatro de agosto del 2026, reunidos en la oficina
de regidores sito en planta baja de Palacio Municipal, ubicado en avenida Serdan,

nimero 150,sector centro, de esta cabecera municipal. los suscritos regidores |
propietanos integrantes de la Comisidn de Administracidn, del H Ayuntamiento de )
Guaymas, Sonora, Administracién 2024-2027.procedemos a diclaminar la
propuesta remilida por oficio nimero OCEG224/2026 de fecha 21 de agosio del e
2026, presentada por la Mira. Gisal Robles Quiroz, en su cardcter de litular del ™. .. 2
Organo de Control y Evaluacién Gubemamental, del H. Ayuntamiento de Guaymas, B
Sonora, quien solicita se revise y diclamine la propuesta del proyecto de
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO; por lo que resolvemos emitir el presente dictamen bajo el
fundamenio legal, exposicidn de motivos, conclusiones y acuerdos, que se plasman
3 continuacion:
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FUNDAMENTO LEGAL l\

PRIMERO. De conformidad con los ariculos 115, fraccién I, de la Constitucion
Politica de los Estadoes Unidos Mexicanos; y 136, fracciones (V. VI y XlIl de la ‘?
Constitucidn Politica del Estado de Sonora, los ayuntamientos tienen entre otras
facultades, las de aprobar los bandos de policia y gobiemo, los reglamentos,
circulares y disposiciones administralivas de observancia general, dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion pablica municipal y

regulen las matedas, procedimientos, funciones y servicios plblicos de su S

competencia.

& @ A

SOMOS GUAYMAS

Paginail]d

SECRETARIA DE AYUNTAMIEMTO | Avenida Serdan Mo.150 entre Calles 22 y 23 Col, Centro
Palacie Municipal Guaymas, Sonara, C.P. B5400 | 222 41 30

www.guaymas.gob.mx

3

0

ey . =

A,

L

1

b il

l



SEGUNDO. CQue as facultad legal y reglamentaria de las Comisiones estudiar,
dictaminar y proponer soluciones a los asuntos de las distintas ramas de la
administracién publica municipal, de confarmidad con lo que establecen |os articulos
73 de la Ley de Gobierno y Administracidn Municipal: y 83, 70 y 74, del Reglamento
Interior del Ayuntamiento y de la Administracién Publica Municipal Directa del H,
Ayuntamiente de Guaymas, Sonora.

TERCERO. Que es facultad legal de los Regidores analizar, deliberar y votar sobre
los asuntos que se lraten en las sesiones de comisiones y del Ayunlamianto, seqin
lo dispuesto por el articulo 88, fraccion |, de Ia Ley de Gobierno y Administracidn
Municipal.

CUARTO. Que de acuerdo con los articulos 68 fracciones I, Il ¥ VI, 73, 79 y demds
refativos y aplicables de la Ley de Gobierno y Administracidn Municipal; v 63, 70, 74
y 83 fraccion Ill, del Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracion
Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento da Guaymas, Sonora, esta Comision
resulta compelente para conocer y dictaminar sobre el asunta que nes ocupa, al
enconirarse entre sus atribuciones la facultad de revisar ¥ dictaminar los
Manuales de Organizacién, de Procedimientos de Servicios al Piblico de las
Dependencias Directas del Ayuntamiento.

En wirtud de lo anteror, dictaminamos el proyecto de MAMNUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUMICIRIO
DE GUAYMAS en los tdrminos siguientes:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En la presente Administracién Municipal ha sido imperante la necesidad de contar
con reglamentos, manuales y demas instrumentos administrativos ¥y juridicos de
observancia general, actualizados v apegados a deracho, con la finalidad de poder
dar certeza a la ciudadania de la estructura organizacional con la que opera este
Ayuntamiento, en cumplimiento a sus obligaciones ¥ facultades que le confieren las
disposiciones juridicas que le son aplicables.

En sesion nimero 73 de cardcler ordinaria de fecha 29 de agosto del 2023, el H.
Ayuntamiento de Guaymas, tuvo a bien aprobar el nuevo Reglamento Interior del
Ayuntamiento y de la Administracion Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora, que abrogé el Reglamento Interior que esluvo vigente hasta
esa fecha.

La expedicion del mencionado Reglamenio Interior, obedecid a la necesidad de

expedir un nuevo ordenamianto juridico que permitiera una mejor operacion de las

actividades inherentes al servicio publico municipal, que a su vez permitiera
Pagina 2|4
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SOMOS GUAYMAS

reglamentar adecuadamente lo que hoy por hoy dispone la Ley de Goblemo y
Adminisiracion Municipal, procurando con ello, garantizar una verdadera armonia
entre las divarsas disposiciones juridicas que rigen la actuacidn del Gobierno
Municipal de Guaymas.

El conlar con un Reglamento Interior actualizade, hace necesario la expedicion yio
actualizacion de los Manuales de Procedimientos de cada una de las Dependencias
que inlegran la Administracion Poblica Municipal Directa, al ser estos las
herramientas mds practicas con que deben contar los sarvidores piblicos para el
desempeno y cumplimiento de sus facultades y obligaciones; asi como para la
observancia de los principios de ética pdblica en el desempefio de su empleo, cargo
0 comisién, tales como: Disciplina, Legalidad, Objetividad, Profesionalismo,
Honradez, Lealtad, Imparcialidad, Integridad, Rendician de Cuentas, Perspectiva de
Género, Eficacia y Eficiencia.

Con la expedicidn o actualizacidn de Manuales de Procedimientos, se busca lograr
la eficiencia de cada drea de la administracidn plblica municipal, al documentar.
ordenar y estandarizar las actividades administrativas y operativas para asegurar
que se realicen en forma clara, eficiente y consistente, regulando procesos
especificos. De la misma manera, son una guia y heramienta de control y
evaluacion para verificar que las tareas y funciones de los funcionarios publicos se
cumplan adecuadamente,

Asimismo, el apego a instrumentos administratives acordes a Ia realidad y a las
necesidades de la Administracidn Piblica Municipal, contribuye al cumplimiento de
los objetivos y metas de la Administracion Pudblica Municipal, y a la atencién de las

demandas ¥ necesidades de la ciudadania, generando con ello armonia yaﬁuﬁ

tranquilidad en los habitantes del Municipio.
CONCLUSIONES ¥ ACUERDOS

ACUERDO: Esta Comisién de Administracidn del H. Ayuntamiento de Guaymas,
aprugba por unanimidad de los presentes, la propuesta de actualizacion del
proyecto del MAMUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS, dictaminando procedente
recomendar y proponer a consideracién de este H. Ayuntamiento en Pleno, los
siguientes acuerdos:

PRIMEROQ. Se dictamina favorablemente y se aprueba el proyecto de actualizacian
del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
en el cual se contiene en forma detallada los procedimientos més relevantes que se
realizan en la Secretaria del Ayuntamiento, y constituye una herramienta de
consulla v orientacién a su personal en la ejecucion de sus actividades a fin de
optimizar su desempefio, permitiendo que los servicios que brinda la dependencia,
se presten en forma agil y apegado a la legalidad del pleno.
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SEGUNDO. Se dictamina que  la actualizacion del MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO tendrs aplicacion
¥ vigencia a partir de su aprobacion por el Ayunlamisnto de Guaymas, en
consecuencia, se abroga cualguier manual de procedimientos anterior, o cualquier
disposicidn administrativa de igual 0 menor rango, que se opongan al nuevo manual
de procedimiantos.

TERCERO: Se instruye al Secretario dal Ayuntamiento, para que la actualizacidn
del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
sapanga a disposicidn en la plataforma de Transparencia y Acceso ala Informacidn,
del H. Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora,

CUARTO: Tumese a la Secretaria del Ayuntamiento el presente dictamen, para
efeclos de que sea sometido 3 consideracién del H. Ayunlamiento de Guaymas, en
el orden del dia de la sasidén mas proxima, para su aprabacidn, en su caso.

ATENTAMENTE
REGIDORES INTEGRANTES DE LA COMISION DE ADMINISTRACION
_ \§)
I."lI i, : %._*'
C. REYNA JOSEFINA BARAHONA C. JESUS ANTONIO DORAME
GUTIERREZ ACEVEDO
PRESIDENTA SECRETARIO

VOCAL

C. MARIA TERESA SALDANA CONZALEZ
VOCAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Autorizado en Sesién Ordinaria de Cabilds No. . delH,
Ayunlamiento de Guaymas.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS NN
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

I INTRODUCCION

La Secretaria del Ayuntamiento pone a disposicion de su personal el presante dacumento dando
asi cumplimiento a lo gque establecen los numerales 123, fraccion IV, ¥ 124, del Reglamento
Intesior del Ayuntamiento y de la Administracién Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas. Sonora, mismo que habra de contribuir al mejor desempedio de las funciones que
comasponden a esta Dependancia y por tanto mejorar sus niveles de eficacia y eficiencia.

El presente manual se elabora con el fin de que la Sacretaria del Ayuntamiento, cuenta con un
documenta donde se sefalen los diversos senvicios que se prestan en la misma y de esta manera
proporcionar al personal las herramientas necesarias para que conozca los diferentes
procedimientos que se llavan a cabo en el cumplimienta de las funcionas asignadas; oplimizanda
de esta manera los recursos con los que cuenta la dependencia, lantc materiales como
financieros ¥ humanos.

De igual manera tiene come objelive primordial senér de instrumenlo de apoyo en el o *ﬁ‘
funcienamiento institucional al compendiar de manera ordenada, secuencial y detallada las P
operaciones realizadas por Secretaria del Ayuntamients, al igual que sus unidades e
adminisirativas. ;

Comprende la descripeién de los procedimientcs de la dependencia, asi como las politicas de
operacion o lineamientos que rigen la realizacion de dichos procedimisntos.

Al elaborar gl presents manual de procedimientos la intencidn clara es establecer un estandar en
los procedimientos, a fin de que los mismos permitan abviar tiempo ¥ eliminar la inefickencia en
los mismos,. as decir, que la ciudadania se sienta satisfecha con el servicio, esto bazads an la
premisa de que &l servicio publico requiere de mejora continua, por ello, el manual que se elabora
estara sujeto a cambios en su contenido a fin de manteneds actualizade, cada vez que se
presenten mejoras en la ejecucidn de los procedimientos de la deperdencia y las unidades
administrativas que la componen.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

I CBJETIVO

Detar a la Secretaria del Ayuntamiente de una guia metodologica que defina las funciones de sus
araas _au:_:lsu::ﬂtas. a fin de estandarizar la gestion documental, agilizar la atencidn a los
réquenmientes de la administracidn plblica municipal y del plublico usuario. ¥ contribuir a |a
ransparancia. certeza juridica y continuidad institucional del Gabigrno Municipal,

§~k
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

i, PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS *H

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
MOMBRE OOL PROCEDIEIENTO:
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE RESIDENCIA, DE HABITANTE, NACIONAL, EXTRANJERO/A ¥
MEMOR DE EDAD.
G DEL WiG: FECHA T B 01 de julic de 2021
04-5DT-P-01/REV.02 FICHA BE REVISION- 21 de agosio de 2026

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Atender los tramites de los ciudadanos que solicitan la expedicidn de constancias de residencia, habitanta
nacional, exdranjero’a, y manor de adad,

Il. ALCANCE

Aplica a todos los ciudadanos y habitanles del municipio de Guaymas, Sanara,

Ill. DEFINICIONES

CR: Conslancia de Residencia en &l municpio de Guaymas, Sonora

CH: Constancia de Habitanta en el municipio de Guaymas, Sonora.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucidn Politica del Estada Libre y Soberano de Sonora.

Ley de Gobierne y Administracién Municipal del Estado de Sonora.

Raglamento Interior del Ayuntamienio y da la Adminisiracin Publica Municipal Directa dal H.
Ayumamiento de Guaymas, Sonora.

Lay de Ingresas y Presupuestos de Ingresos para el Municipio de Guaymas, Sonora,

V. POLITICAS il .
Teda interasadao =n ramitar censtancia de residencia deberd acreditar los requisitos que marca el anticule’ ~
156, de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora. Deberd acudir persanalmente g
solicitar el tramite, llanar i formalo, presentar identificacion oficial, comprobante de domicilio y copia de
identificacion oficial de dos vecinos, En el supuesto de tratarse de un menor de edad, ademas de cumplie
con la documentacién requerida, deberd acompariarse de quien ejerza la patria potestad. En la solicitud
deberd estar plasmada la huella digito pulgar derecha del menor y firmada por su representanta; quienas
en su caso deberdn firmar de recibido. El soicitante deberd exhibir &l comprobanie de pago de los
derachos comespondienles.

V. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
1. Solicitud de Constancia de Residencia.
VIl ANEXOS ik

_Diagrama de Flujo. —— i i e P

Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO . :

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Aliende al salicitante y le enlrega el formato de Formato
solicitud para su llenado y ke informa sobre los

requisitos a cumplir para la expedicion de la

constancia solicitada.

=
\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Secretaria Recibe solicitud v documentacsan por parte del Salicitud y
soficitante, la cual daberd estar debidamente documentacidn
requisitada.

LCumple con los requisitas?

Mo cumple: Notifica al solicitants I improcedancia o
los requisitos faltandes para reiniciar el tramite. Fin
de procedimianto,

Si cumple. Expide y enlrega al solicitante al aviso Aviso de pago
de pago a electuarse en Tesoreria Mundcipal,
+Efectia el paga?
Mo. Fin dal procedimienta.
& Si. Vierifica &l recibo de pago, elabora constancia y Libre de Ragistro
la lurna a firma del Secretario dal Ayuniamianto,
Secralariofa) del Firma la conslancia de residencia o habilante, ¥ la Constancia
Ayuntamianto una a |a secrataria para su enfrega.
g Entrega a la persona interesada |a canstancia
e Secrelaria solicitada, quien deberd firmar de racibidg
o Archiva duplicado de la constancia de residencia. Duplicads de
} FE Constancia
¥ Fin del Procedimiento
Aan‘,‘fq rcia Luma
i Director Juridico Secratario Dal Ay iento

& -
L1 ~ (i_.
;""'."L:-_\ _/)
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS .
L B

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIA DE RESIDENCIA,
DE HABITANTE, NACIONAL. EXTRANJERO/A ¥ MENOR DE EDAD,
SECRETARIA SECRETARIO{A)} DEL AYUNTAMIENTO

Abance o sobotarse y b enirega o lormalo e
soliched pars 50 fenads § e inkorma Sob los
equisios o oumpl para la expedicon 9 [
eordianga soiotada

'
IRoche solichud y documentaciin por pae del
sclicianie, I3 cual deberd estar detidamente

Exn-de]-muagadﬂhim ol aviso de paga a
a‘amam & Tesororia Munopal

*{’ﬂﬂ

w&adlmﬂmmm; F comstanog o residencs 4 habitanis
{a fuma @ firma del Seceelano del Avuntamienio. um-,;l:.;,mmmmﬂ; e

!
Constancia
Entinga & b pericns nevesada la consiancia
soiiciida, quien debera irmar de recibido,

Agasto 2026 i Pagina 10 de 6
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
HWOMBRE DEL PROCEDMIENTCH
EXPEDICION DE CONSTAMGCIA DE IDENTIDAD
] DCETHBMIENTD: FECHA DE ERRSIGN: 01 de jl-.pl“ﬂ de 221
04-SDA-P-02/REV.02 FECHA DE REVISION. 21 de agosio de 2026

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Facilitar de forma agi y legal un documente pablice a los habitantes del Municipio de Guaymas, que
carezean de medios de idenlificacion vigente, a fin de que pusdan acraditar su ideniidad ante diversas
autoridades ylo institucionas,

Il. ALCANCE

Aplica a todos los ciudadancs y habitanles que carezcan de identificacion oficial del municipio de
Guaymas, Sonora.

Ill. DEFINICIOMNES

Cl: Constancia de Identidad en el municiplo de Guaymas, Sonora.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constituctdn Palitica del Estado Libre y Soberans de Sonora

Ley de Gobiema y Adminislracion Municipal del Estado de Sonora.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracién Poblica Municipal Directa del H
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos y Presupuesios de Ingresos para el Municipio de Guaymas, Sonora.

V. POLITICAS ) ) )

El tramile se realizard exclusivamenle de manera presencial y personal, denira del horario de oficing,
Ante |a falta absoluta de identificacion oficial del sclicitante, sera obligatorio presentar dos testigos de
manara presancial con credencial para volar vigenie del Municipio de Guaymas,

El interesade deberd comprobar mediante documentacidn oficial come: acla de nacimiento original
legitle y en buan estado, comprobante de domicilio (recibo de luz, agua, intarnet, alc) a su nembre o de
un familiar directo, dos fotografias recientes tamafo nfantil, de frente, fondo blanco. sin lentes ni
sombrero, o cualguier accesorio que cubra la cara.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

1. Formato
VI ANEXOS S=naal S -
Diagrama de Flujo. i iy e e ——
Viil. DESCRIPCION DE LA OFERACION DEL PROCEDIMIENTO o -
RESPONSABLE DESCRIFCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
T Atiende al salicitante y le informa sobre los Farmato
requisitos a cumplir, le entrega el formalo para su
llgnado, para la expedicldn de la conslancia
| solicitada. A i |
Secrelara Recibe formato y documentacidn por pare del Solicitud y
solicitante, [a cual deberd estar debidamente documentacian
requisilada. )
Agosto 2006 Pagina 12 de - L
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

£LCumple con los requisitos?

Mo cumple: Motifica al solicitante |3 improcedencia o

los requisitos faltantes para reiniciar el tramite. Fin

de procedimiento.

Si cumple. Expide y entréga al solicilante & aviso Avisa de pago
de pago a efectuarse en Tesoreria Municipal.

4Efectda &l pago?

Mo. Fin del procedimiento.

Si. Verifica el recibo de page, elabora constancia y Libro de Registro
Ia turna a firma del Secretario del Ayuntamienio.

Secrelariola) del Firma la constancia de idenfidad, ¥ la tuma a la Constancia
Ayunlamignto secrelaria para su entrega,
Enlrega a la. persona inlerssada la constancia
- Secretaria solictada, quien debers firmar de recibids
ﬁ% Archiva duplicade de la constancia de idenlidad, Duplicado de
E‘g Constancia

Fin del Procedimiento

DIRECCION DE ASUNTOS
DE GOBIERMND
GUAYHAS, SONORA

7 \
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS NN

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIA DE IDENTIDAD
SECRETARIA SECRETARID(A) DEL AYUNTAMIENTO

Alierde ol soliclanie y ‘e inkema sobre los
macdsiics acumgl b enirega ol formato para s
Benac, pad la mepodcitn de B conslancia
sahicilicki

solclanke, B ooud deberd esiar debaiamens |

gl sitacta, | : {
1 |

e .
A

Eapese y ontonga &l sobotamle o avisn de pago 3 5
edeciuase o Tesoens Municgal _.I'II'

: yhanera ala ’z}b |

A
L

-4
o

L

HUNTAL
re s :
% oY

¥
ok

Warfics af secita de pago, slabon consfancia y | Fuma Ly constanca e dertidad,
Lo torna 2 firma died Secretand dal Avunbmestn, SOCTHARA para wa enlrega
!" Conalancia '
Enitegh & 1 persons inlenesads la consiancia LR
solicilada, quien debara frmar de recitado
{ (
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SOLICITUD DE CONSTANCIA DE IDENTIDAD

fFola T FEcwADE RECERGON: T T30

1. DATCS DEL SOUICTTANTE:
L0 Gled bt LG FraCtunecp oo &) 4213 e Narwipody]

+ Nowbawfsl

= Primar Apsllide:

= Begurds Apsllida;

= Fucha de Macimbantc: e
= Edad — T

s Lugjar da Mardmaaras 3 Eitindn

i -:!',I e
. a Clave Unica da Radinira da Poblagid [GWRP):
\

"r,' » Duupseidn Aol

. « EstadoCivil __

+ Teldlonn de Comtgens:
= Correa Electrdnica: 3

2. DOMICILIO BN EL MUNICSPIO DB GUAYRMAS:

v Galle | Avenida; _
= Nimiers Extecior ¢ Intarbar
¢ Colona ) Sacior ! Fraccionsmanta; .
+ Locslidad ! Coinunidad: e
= Cidiga Postal; RY.
* mﬂpvdlrl*lrmtﬂiﬂmlﬂ.m_

— e
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

HATUNTAMENTD DE QUATHILE, SOMORA

P SECRETARIA DEL AYUNTAVENTO
AT Ly
. o

1. MOTH'D DE LA SOLACITUD.

(Espac Fium Dopy e BEYE QLA Feele 8 PR DO TBOE e B St

4. DECLARACION OF TEENGOS DE ABISTEMCLA;

(Oaigare gdv Dudegenor W A0 DU SO0 Augend Gl Cerifcecsn ofrial oos
frgrafle)

Bae profeils de decir verdad, manFIsIaMEE coiotad garsoraiments nsllciants y

confimimes que fasics en o desicillo agul sefalsds dénlre del municipio de
Guarysran, Sonara

TESTHGO ! | TEsngoz =
Iﬂwmﬂmmm r—:«l:mnniﬂn: : TR |
j . _.#—ll- # .. a = = ¥

1

|
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Hnge 2
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO s
o DESPACHO DEL TITULAR
| MOMBHE DEL PROCEDIMIENT O, - _l
EK_EED!CI'C!H DE PERMISOS PARA EVENTOS SOCIALES,
30 DL PROCEDISENT; " FECHA O£
| BN 01 de julio de 2021
- .
= = LHA DE
| 4-50T-P-02/REV.002 = i 14 de agosio de 2026

| I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO § i

| Expedir an liempo y forma los permisos para la celebracion de evenlos sociales con o sin aulonzacion
de consumo eventual de bebidas alcohdlicas, previo cumplimiento de los requisilos establecidos.
il. ALCANCE ' . : -
Aplica a todes los parliculares que llaven a cabo festejos, celebracionas, o evenlos socialas, an
salonas o locales de avenlos,

| lli. DEFINICIONES
PES: Permisos da Evento Social, con o sin aulorizacién de consumo evenlual de bebidas

| alcohdlicas,

| IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

| Constitucitn Politica del Estado Libre y Soberane de Sonora.

Ley de Goblerno y Administracién Municipal del Estade de Sonora,

Reglamento Interior del Ayuntamiento y Administracién Pablica Municipal Directa del H, Ayuntamienio

de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamienio de Guaymas, Sonara, para el ejercicio fiscal que

corresponda. Ley para la celebracidn de espectaculos publicos en el Estado de Sonora,

| Ley que regula la operacidn y funcionamiento de los establecimientos destinades a la fabricacion,

envasamients, distribucién, guarda, transportacién, vents y consumo de bebidas con corlenido

alcohdlico en el Eslado de Sonora.

Reglamanto de especticulos pablicos, cenlros de diversién, centros artislicos y culturales, y centros |

donde operen maquinas electrnicas de juego con sorleo de numeras y apueslas del mnicipio de

Guaymas, Sonora.

Lay de Proleccidn Civil para el Estado de Sonora.

Reglameanto de Proleccién Civil para el municipio de Guaymas, Sonora.

Ley que reglamanta las actividades de los conjuntos musicales y de aparatos de sonido ¥ musica

macanica.

V. POLITICAS

Los evenios sociales deberdn desarrallarse deniro de los limiles de respelo a la vida privada, a la paz

¥ a la moral pablica. Cumplides los requisites eslablecidos en la solicitud del permiso para el evento

soclal y &l correspondiente pago de derechos se dard fin al trémile corespondiente. Sin axcepcitn

alguna, los interesados deberdn proporcionar los datos da celebracién del evento, indicando fa fecha,

lugar, horario, tipo de evento, tipo de misica (viva o programada), y sefialara < habrd & ro consurma | .
de bebidas alcohdlicas, l\

| V. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

o
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Vil.  ANEXOS

Diagrama de Fiujo,

['Vili. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTD
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Atiende al solhicitanle y |e enirega &l formato de
solictud para su llenado ¥ l@ informa sobre log
requisitos a cumplir para la expedicion del permiso
solicitada.

)
o

Secrataria

=5
R

Recibe sclicitud y documeniacion reguerida por parte
del soliclante, la cual debera estar debsdamenta
| requisitada. _ Solicitud de permiso de evento social
LCumple con los requisitos?

No cumple: Motifica al solicitante Ja improcedendia o
los requisitos faltantes para reiniciar &l framite. Fin de
= procedimiento,

Solicitud de parmisa
de evento social

"

| Si cumple: Entrega avise de pago de derechos a |
cubyir @n Tesareria Municipal,

Aviso de pago

o iRealiza el pago?
¥ Mo. Fin del procedimiento

Si. Verifica el recibo de pago, elabora permiso y lo
turna a firma del Secretario del Ayuntamianto.

Recibo Oficial

Firma del permiso para evenio social, y o turna a la
secralaria para su entrega al sokicitante,

Permisa

Entrega a la persona interesada permiso para evenio
social, firmando de recibido.

Archiva copia de recibido Y 5 luma copia a Ia
Direccitn General de Seguridad Piblica, Policia
Preventiva v Transito Mursicipal.

Duplicado
Permiso

Fin del Procedimionto.

DE GOBERNG
GUAYMAS, SONORA

Agosio 2026
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA EVENTOS
i SOCIALES,

SECRETARIA SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIENTO

L d
Agenc al sclictare 7 e enirega & lormato da
soliclud pada 3u Benado e infrma sobig ios
requsics @ cumplr para L espedicidn del
permisn Soholad0

'

Regibe soiicilud y documentaciin por parie del
solcdane, 3 cusl dsberd Bitar delidamentn gt =L

" - A
P37
-] AN

d
o d
Expic y anteega 3 sobotanis & avisa o pag |-13
da 3 ifecluarss en Tazoneriz Manicipal ﬁ‘l\lli
TR
e N
.l'.-
bl
il Lo dine:
Vonfica of ok de pago, slabors permsn ¥ i | ) Fierrs &f parfesa, ¥ b bufid 3 19 Secrelana para
turma § firma del Secratario del Avuntameanio. 5U Bnirea.
'Y l L-.r_p.,,_
Enkega 2 la persona mleresnda o parmiso
solican, quien deberd femar da necibdo

'

Archeva copia de necibid ¥ 58 Tunnad copa a 1
Direcciin Ganeral do Sequidad Pibiica, Pokcia
Prerveritiva v Trérsido Muricinal

:
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

H. Ayuntamicoto de Guaymas
MEMORANDU M

5 Tl
TECHA QUL ST REALIE)

AERA BSTA SECRETARLA BEL ANUNTAMIENTD OO LAS FACULTADES CODFERIDAS POR
BE QORIERNG ¥ ADMINISTRACION MINICRAL BX FELACION COM L MUNAERAL B48

FRACCI0N XV DEL REOLAMENTD INTERKE DEz. AVLNTALSENTO, 5E LE OTORGA L PRESENTE FEPAISO PARA QUELLEVE A
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VECLOOS: OO LN HORARID CEUFFINDOG DE HORARID DEL EVEXTO, FOE LO OUT EX CBIERVANCLA ALD
70 POR EL MUAERAL 1% DE LA LEV 4 QUT #EGLTA LAS ACTIVIDADES DE L0 CONRTOS MUBCALES ¥ 0§

MUSICA MECANICA, EL HORARM ANTES [NDECADO 225 TRINGE 21 U5 DE MUSICA GRABADA,

ATCE OF SO0IDO: 1
SE EXTEDRR. OUE LA RELICON O FIESTA PODRA COOTRAAR 500 B 140 D6 LA MUBHCA HASTA LAS 0100 BORAS
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oud o ACEE

=

ACTENTA,

Agasto 2026

L @ A

= MATERLA DE PROTECCICON C
SCIONES ESTABLECOAS B EL MUMERAL 13 B La, CITADA LE {-DE WFUAL MANERA 5E LE OTORGA
AL PARA EL COMELMO DE BESMAS ALCOSOLICAS. ATENTOS A L0 ESTABLECIDO EX Log

EST3 TAUENTE PROGISO0 LA PEALIFACHON DEL EVENTO 0O FINES DE LUCRS . BARA LOCUAL DICHD EVENTO DESERA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

R
b

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
- DESPACHO DEL TITULAR
[ HOMBARE DEL FROCEMMEENTO; . ——

EXPEDICION DE PERMISOS PARA FIESTA POPULAR ESTILO KERMES
DG DEL PAOGEMMIENTD: FECHA bE

R 01 de julio de 2021
| 04-50T-P-04REV.02 | :Wmmﬁ: 21 de agosto de 2028
|_ 1,OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO i ]
Expedir en bempo y forma los permisos para la celebracion de eventos sociales con o sin autorizacion de |

consumo eventual de babidas alcohdlicas, pravio cumplimiento de los requisitos eslablecidos. |
I —
*

ALCANCE
lica a todos kos parliculares que lleven a cabo un festejo pepular que incluye venta de comida, bebidas |

}1 misica en vivo o programada, con el fin de recaudar londos destinadeo a una causa social o ayuda,
| . DEFINICIONES .
| PESK: Permisos de Evento Social tipo Kermes, con o sin autorizagian de consumo sveniual de bebidas |
| alcohdlicas. [
| . REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucién Polllica de los Estados Unidos Mexicancs.

Conslitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonara. PR

Ley de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonora. o
i Reglamenio Interior del Ayuntamiento y Administracion Poblica Municipal Direcia del H, Ayuntamisnto de | .=
| Guaymas, Sonora. P
| Ley de Ingresos y Presupuesio del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para &l gjercicio fiscal que -
| coresponda, !rjrz'

Ley para |a celsbracién de especticulos piblicos en el Estado de Sonora, ﬂb‘
Ley que regula la operacidn y funcionamiento de los establacimientos destinados a la fabricacitn,
envasamiento, distribucidn, guarda, transpartacisn, venta y consumao de bebidas con contenida alcohilico .
en gl Estado de Sonora, b |
Reglamento de espectdculos piblicos, cenlros de diversion, centros artisticos ¥ culturales, y centros donda gl il
cparen maguinas elecirdnicas de juego con sorfeo da AUMeros ¥ apuastas del municipio de Guaymas, O3 W\ 4
Sgnora ;

- I'.'n.

Ley da Proteccién Civil para el Estade de Sonora, \{
Reglamenio de Proleccién Civil para el municipio de Guaymas, Sonara, \\,
Ley que reglamenta las actividedes de los conjunios musicales y de¢ aparalos de sonido y misica TR P
V. POLITICAS
Este lipe de permisos lipo kermes incluye pusstos de juegos de destreza, comida tradicional, masica y
premios. Cumplidos los requisilos eslablecidos en la solicitud del permiso para el evento social y al
cormespondiente pago de derechos se dard fin al tramite comrespondiente. Sin axcepciin alguna, los
interesados deberdn proporcionar los datos de celebracidn del evenlo, indicando la fecha, lugar, horario,
tipe de evento, tipo de mdsica (viva o programada), v sefalara s habd o no consumo de bebidas
alcohdlicas.

&
Agosto 2026 ? Pagmzzmcre -? \
4

28

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO |Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonara, CP. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

ZOZA - J02T



H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS s,

Se deberan cumplir estriclamente con lodas las normativas aplicables a la matena ¥ conlar con el permisa |

de evenlos masivos expadida por Proteceidn Ciil dal H Ayuntamiento de Guaymas
| VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Agplica
Vil.  ANEXOS
Ciagrama de Flujo.
Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTOD
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Aliende al itan reci w solici r ito, o i
le iniun:asgﬁm ::I ?Pﬂgbhed: daref:llgundsp:L: s;;:m Sﬂm:ﬂﬂﬁm?“ de

realizar para la gxpedicion del permisa salicitado,
LCumple con los requisitos?
Mo cumiple: Motifica al solicitante 1a improcedencia o
los requisitos faltantes para reiniciar el irdmile. Fin de
. procedimiento.
Setiniain Si cumple: Entrega aviso de pago de derechos a A i ]
| cubrir en Tesareria Municipal 50 00 pago
iﬂealiza &l pago? - .
MNa. Fin del procadimisnte,
Si. Verifica e recibo de pago, elabora permiso y o | : : |
: lurna a firma del Secralario del Ayuntamiento. Redibo Cficial
|~ Secretario(a) del Firma del permiso para evenio social lipo kermas, y Parmi
“F Ayuntamiento lo wina @ la secretaria para su en al solicitante. e
-ﬁ._ Entrega a la persona inleresada permisa para evenlo
115 o—— social tipo kermes, firmando de recibido.
m Archiva copia de recibide y se luma copia a la
- 4 Direccidn General de Segurdad Publica, Pelicia Duplicada de Permiso
Preventiva y Transito Municipal,
Fin del Procedimienta. [

=

oD i
DIRECCHIN OB ASUNTOS
OE GORIERNG
GUAYMAS, SONDRA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

\.‘I

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA FIESTA

POPULAR TIPO KERMES
SECRETARIA SECRETARIO[A) DEL AYUNTAMIENTO
:

Abesde 8 solictaniy ¥ rache s S0RCRa] por
e5irio, b nlorma sobwe o pago de deschos g
deDe FRENEY pata |3 expodicion gl permiso
sofichxiy

& e
¥ -
! i
Expide y ertrens ol sclcianie o wvito do page : "
dw dernch & aleciuarse e Tesorers Mavceal ﬁ}

| v ;gfw’"-. ;:

i
Paga? o]

LI i

Werifica ol ecbo de pago, slabota permiso ¥ o
hana & Fera del Secrotano del Ayunlarmentn, — 5| Femuel pamiso. ¥ o hana 3 W sscistana para

2
SU BnlneGa \
|
v
] Passrsn d s
Evrega 2 W pevsona ineresada of pemisy | ! L—"'"_l Nt
Solciado, quien debaerd fmar de recibide.

v

| A s s s
|

o
L™ |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
. DESPACHO DEL TITULAR
NOMORE DEL PRIOCEDIMENTD: -
EXPEDICION DE PERMISOS PARA BAILES, BAILES TRADICIONALES, PELEA DE GALLOS ¥
SIMILARES.
I E053 8L PROCETRRETS— [recsoE -
EMBION: 01 de julio de 2021
= | FEEHA BE —
! 04-SOT-P-D5/REV.02 REVIENSH: 21 de agosto de 2026
| LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENT I ) |
| Expedir en tiempo y forma los permisos para la celebracion de eventos sociales para bailes, bailes
| Iradicionales, pelea de gallos ¥ similares, con aulorizackin de consumo eveniuval de bebidas
alcohdlicas o no. previe cumplimiento de los requisitos establecidos, 1
Il. ALCAMNCE
Apli tedos los particulares que leven a cabe a arganizacion de un evento social para bailes, bailes
trad les, pslea de gallos y similares, que incluye vénta wo consumeo bebidas alcohdlicas con
misica B vivo, - 1
ll. DEFINICIONES = N N = |
ZH;'{_%ES: Permizos de Evento Social, con o sin auonzacion de consumao eventual de bebidas [
o, halehdlicas.
“RESB: Permiso de Evento Soclal para Baile.
: Permizo de Evenlo Social para Baile Tradicional,
HAE: Permiso de Evento Social para Pelea de Gallos.
s Permiso de Evento Social Similar,
FEREMCIAS ESPECIFICAS
Stlicion Politica de los Estados Unidas Mexicanos,
ioN) Politica del Estade Libre y Soberano de Sonora.
ma y Adminisiracién Municipal del Estado de Sonara.
Interior dal Ayuntamiento y Adminisiracién Publica Municipal Directa del H. Ayuntamianto
, Sondara.
Ley de Ingresas y Prasupuesto del H, Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para &l jercicio fiscal que
comesponda,
Ley para la celebracién de espectdculos poblicos en el Eslado de Sonora,
Lay que regula la operacidn y luncionamiento da los establecimientos destinados a la fabricacidn,
envasamiento, distribucidn, guarda, transportacidn, vents y consuma de bebidas con conlenido
alcohdlico en el Estado de Senorz, Reglamento de espectaculos publicos, centros de diversitn,
céntros artislicos y cullurales, y cenros donde operen maquinas electrénicas de juego con sorteo de
nimeres y apuestas del municipio de Guaymas, Sonora,
Ley de Proteccidn Civil para e Estade de Sonora.
Reglamento de Proteccian Civil para el municipio de Guaymas, Sonora,
Ley gue reglamenta las actividades de lps conjuntos musicales y de aparatos de sonido ¥ misica
mecanica,
Ley de F!miﬂn ¥ _bienestar animal para el Estado de Sonora. .
| V. POLITICAS N
1)
Agosto 2026 > Pigina25de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

i <
k.
Esie tipo de permisos obigaloriamentea se deberd mcluir [a presencia de servicio medico y ambulancia
¥ contar con la autorizacidn de Segunidad Publica Municipal
Se deberdn cumplir estrictamente con todas las nermativas aplicables a la matenia de proteccién civil
¥ contar con el permiso de eventos masivos expedido por Proteccion Civil del H. Ayuntamiento de
Guaymas.
Sin excepcién alguna, los interesados deberdn proporcionar los datos de celebracion del evento,
indicands la fecha, lugar. horario, tips de avento, Epo de misica, y sefialard si habra o no consumg o
| venla de bebidas alcohdiicas,
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
| No Aplica
VI,  ANEXOS
Diagrama de Flujo. 1
VIII. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE ] DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
| Atience al solicilante le explica sobre los requisilos
que debe cumplir, v le informa sobre el pago de
derechos que debe realizar para la expedicidn del
permiso solicitadn. .
Recibe solicitiud y documentacion por parte del T ;
solicitante, la cual deberd estar debidamente | Soiciiud de permiso
i requisitada. de evenlo social
4 Cumple con os requisitos 7
Gncrmisds Mo cumple: Motifica al solicitante la improcedencia o
hos requisitos faltantes para reiniciar el rémite. Fin de
procedimiento.
Si cumple: Entrega aviso de pago de derechos a
cubrir &n Tesoraria Municipal, Awiso de pago
ZReahza &l paga?
Ma. Fin del procedimiento.
5i. Verifica el recibo de pago, elabora permiso y o F
tuma a firma dal Secretario del Ayunlamiento. Racibo Oficial i
Secretaniola)del | Firma del permise para evento sodal, y lo tuma a la Parmi
Ayunlamients secretaria para su entrega al solicitante. i
Enfrega a la persona interesada permiso para avento

i social, fimmando de recibida.
Sectibrau,, archiva copia de recbido y 56 Tuma copa 3 1a R
P ﬂ-_.,@ %| Direccibn General de Seguridad Publica, Policia e

i =¥ T Preventiva y Transito Municipal. fmieo

{ | Fin duuﬂrplpfi?f{‘;@ \

o el ':.-‘.'.: E -

Fievana 255 Garcla Luna
y .‘-"%‘:“" ' Sl Ayuninmisnts C

i v
Tna )
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

N
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA BAILES, I

BAILES TRADICIONALES, PELEA DE GALLOS Y SIMILARES.

SECRETARIA ~ SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIENTO
= 3

Adonde ol solicianle y rocbe sy soliciud por
£3orii, g noima sobes ol pago do derachos gue
deber resiiy para B espedcdn del =op
soficitadn,

ma—
) i

r

M

L]
Erpi y avega 3l sobcitanie o aviso da paco
o deecho o wlecuans en Tesoena Muvicpal

.l\-. *
%) /"‘!_ v o

Werdficy o recibo de pago elabora permisg y o Firma ¢l permiss, ¥ b0 lurma 3 L secrelasa para
 frma el Secistang gel Ansniamisnio % s
t +

-Eﬂmnummﬂmm G l —

sohcitan, quins deberd firmar de meibido

'

Arthiva copia de rachido v se uifa copla a la
Direccitin General da Saquridad Pibica, Poiicia
Mlumicioal,
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

R 4

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
EIFPEU'CII':’N DE PERMISOS PARA CARRERA DE CABALLOS, RODEOD, JARIPED, ¥ EVENTOS
PUBLICOS SIMILARES.
COoiG0 DEL FROCEIMENTD: FECHA DE Exmiadn o1 d’E‘jUﬁU‘ de 2021

04-SOT-P-D6MREV.02 FICHA DE REVIBION: 21 da agosto de 2026

l.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir en tiempo y forma los permisos para la celabracién de evenlos sociales para carrera de caballos,
rodeo, @npeo y eventos plblicos similares, con autorizacion de consuma eventual de bebidas alcohdlicas
o no, previo cumplimiento de los reguisilos establecidos,

Il. ALCANCE :

Aplica a todos los particularas que lleven a cabo la organizacidn de evenlos Sociales para camera de
caballos, redeao, jaripec ¥ eventos pablicos simifares, con autorizacion de consimo eveniual de bebidas
akcohdlicas o no, con musica an vivo o programada,

. DEFINICIONES

PESCC: Parmiso de Eventa Social para Carrera da Caballos. e
PESR: Permiso de Evento Social para Rodeq, Rl

PESJ: Permisc de Evenlo Social para Jaripeo. $
PESPS: Permiso de Eventa Social Publicos Similares. 3
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS ﬁ«.?,//'
Constitucidn Politica de los Eslados Unidos Mexicanos, .{fr ."f; &
Conslitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora. 13
Ley de Gobierno y Administracidn Municipal del Estado de Scnora, &y 5 .‘!
Reglamento Interior del Ayuntamiento y Administracidn Poblica Municipal Directa del H. Ayuntamisnia L=
de Guaymas, Sonora. bl |V E
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el ejercicio fiscal qua gl L

corresponda.

Ley para la celebracidn de espectdculos pablicos en el Estado de Sonora.

Ley qua regula la operacidn y funcionamiento de los establecimienios destinados a la fabricacion,
envasamiento, distribucion. guarda, fransporacidn, venia y consumo de bebidas con conlenido . .. s
alcohdlice en el Estado de Sonora. Reglamento de espectaculos pablicos, centros do diversidn, ceniras

artistices y cullurales, y centros donde operen maquinas electrdnicas de juego con sarleo de nimeros y

apuesias del municipio de Guaymas, Sonora.

Ley de Proleccion Civil para el Estado de Sonora.

Reglamenio de Proteccion Civil para &l municipio de Guaymas, Sonora.

Ley que reglamenta laz aclividades de los conjuntos musicales y de aparalos de sonido y musica

mecanica,
_Ley de proteccion y bienestar animal para el Estado de Sonora.

V. POLITICAS — : o

Este tipo de evenios se llevardn a cabo cumpliendo estrictamente el contenido de la Ley de Bienestar

Animal para el Estado de Sonora, asi como incluir la presendia de servicio médico y ambulancia, ademas

de contar con la aulonzacion de Seguridad Poblica Municipal.

z

» N
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Se deberan cumplir estrictamente con todas las normativas aphcables a la materia de proteccion civil ¥
contar con el permiso de eventos masivos expedido por Proteccién Civil del H Ayuntamiento de
Guaymas, Sin excepcion alguna, los interesados deberan proporcionar los datos de celebracion del
evento, indicando la fecha. lugar, herarig, tipo de evento, tipe de masiea. ¥ senalard si habrd o na
consumo o venta de bebidas alcohdlicas.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica.

Vil.  ANEXOS

Diagrama dea Flujo, i

Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Aliende al solicitante le explica sabre Jos requisitos que
deba cumplir, y be informa sobre gl pago de derechos que
debe realizar para la expedicién dal permiso solicitado,

Fiecibe salicitud y documentacian por parte del solicitantes, Salicitud y
Saecretaria la cual deberd estar debidaments requisitada. documentacion
“";F & Cumple con log raquisitos?
% Mo cumple: Nelifica al solicitante | improcedancia o los
T requisitos fallanles para reiniciar & tramite. Fin de
) ',2, procedimiento,
; ? Si cumple. Expide y entrega al solicitante el aviso da Aviso de pago
LA ﬁ Pago a efectuarse an Tesoreria Municipal,
b & Efectia el pago?
i ﬁ No. Fin del procedimiento.
;_-.:.} > Si. Verifica el recibo de pago, elabora permiso v ko furna Racibo Oficial
2 a firma del Secretario del Ayuntamianto,
:‘:}! &rﬂtariu{al del | Firma del permiso para evento social, ¥ lo luma a la Permisa
yuntamiento  secrefaria para su entrega al solicitante.

Entrega a la persona interesada el parmise solicitado,
Secrataria quien deberd firmar de recibida, . o |
Archiva copia de recibido ¥ 8@ tumna copia a la Direccion Duplicado de Permiso
General de Seguridad Plblica, Policia Preventiva y
| Transito Municipal. |
: Fin del Procedimiento

DIRECCION DE ASUNTOS
DE GOBIERND

ARUAT YA SOwORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

:d'z £

DIAGRAMA DE FLUJO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA CARRERA DE CABALLOS, RODED,
JARIPED, Y EVENTOS PUBLICOS SIMILARES.

SECRETARIA SECRETARIOA) DEL AYUNTAMIENTO
v

Aberds 8 solclanke B expglica sobié G$
Puguinitoes que debe cumplir, ¥ bp miorma sobve &l
P i deeechos gl debe realizar pars
rapediciin del permusa soliclade

v

Rechbe sobcid y documeracdn pof pane dal
solicitne, @ cudl debard est debidarante

reqasiada
e o
— -.'.I:m? Qﬂg .-'§
- i P
& O
] r._‘_,-r-. :;,_,"‘-
Eupicy y artrega al soiicitanss of S0 0 pago 3 sl Sl
slecusrss en Tasoreria Muricpal ¢ :Ir"j: =]
VIS
P e
Mo dﬁk 'i'A "ﬁn -,
AN
P 8 \&
Verfca s teciha de pago, elabora pemso ¢ lo ) e
na 3 e del Secrolan 0 Av.ntarmenty :,.m“;a e sl e SO
* Comtsnca
Enega a |3 persona Wnleresada el permiso " l [___._-—-
| Solcitao, quien deberd frmar de reciido,
Archive copia de necbido v s lurma copa a la
[Direcciin General de Segqurdad Fibica, Pofcia
Prasentea y Transiso Municipad
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTD
DESPACHO DEL TITULAR

NOMERE DEL POCEDIMENTO:
EXPEDICION DE PERMISOS PARA CARRERAS DE AUTOS, MOTOS, ¥ EVENTOS PUBLICOS
SIMILARES,

“TEOWG OEL PROCECIREATD, FECHA B EMRSION, 01 de julio de 2021
04-SDT-P-O7/REV.02 FECHA DE REVISION; 21 de agoste de 2026

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedir en tiempa y forma los permisgs para la celebracidn de evenios socizles para camera de carros,
matos y eventos plblicos similares, con aulorizacian de consuma eventual de babidas alcohdlicas o no,
previo cumplimiento de los requisitos estableados,
il. ALCANCE ) ; ]
Aplica a todos los particulares que llzven a cabo la organizacien de evenios sociales para carrera de
cares, motos y eventos pOblicos similares. ean BuUldrzacidn de consumo eventual da bebidas alcohalicas
one, con misica en vive o programada,
lil. DEFINICIONES
PESCC: Permiso de Evento Social para Carreras de Carros,
PESCM: Parmisa de Evento Social para Carreras dé Molos,
% f PESPS: Permiso da Evento Social Pablicos Similares,
%+ V. REFERENCIAS ESPECIFICAS
.f::tI Constitucién Politica de los Estados Unides Mexicanas.
7 | | st Conslitucién Polilica del Estado Libra ¥ Sobaerano do Sonora,
?,I Ley da Gobieme y Administracin Municipal def Estado de Sonora,
7 Reglamento Interior del Ayuntamienio ¥ Administracién Piblica Municipal Directa del H Ayuntamiento
o
.

e
Bl -]

de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupuesto del M. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el ejercicio fiscal que
sponda.
ara la celabracion de espectaculos publicos en el Estado de Sonora.
Ley que requla la operacidn v funcionarmients de los establecimientos deslinados a la fabricacion,
envasamienio, distibucién, guarda, transporacidn, venta v consuma de bebidas con conlenido

apuestas del municipio de Guaymas, Sonara,

Ley de Proteccidn Civil para al Estada de Sonora.

Reglamenio de Proteccién Chil para ol municipio de Guaymas, Sonora,
Ley que reglamenta las actividades de |os conjuntas musicales y de aparalos de sonido y musica
mecdnica.

V. POLITICAS

Se deberdn cumplir con lodas las normativas aplicables a la materia de proteccian civil ¥ conlar con el
permizo de evenlos masivos expedido por Proleccidn Civil del H. Ayuntamients de Guaymas.

e
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Sin excepcion alguna, los inleresados deberan proporcionar los datos de celebracicn del evento
indicande la facha, lugar, horario, tipo de evento, tipo de misica. y sefalard si habrd o no consuma o
venta de bebidas alcohdlicas
VI.FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo Aplica.
Vil. ANEXOS
Diagrama de Flujo.
Vili. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Aliende al solicitante le explica sobra los requisifos
que debe cumplic, y e informa sobre el pago de
derachos que debe realizar para la expadicion dal
permiso solicitadao.

Secratana Recibe solictud y documentacion por parte del Salicitud y
solicitante, la cual deberd estar debidamenie documentacian
requisitada.

LCumple con los requisitos? i s ﬁ‘
Mo cumple: Molifica al solicitanta la improcedencia o a

los requisitos fallanles para reiniciar el tramile. Fin P
de procedimiento, a2 O
Si cumpla. Expide y entrega al solicitante al avisa Avizo de pago = ';-"l:,.'_\
de pago a afectuarse en Tesoreria Municipal, -
LEfectia sl paga?

Ma. Fin del procedimiento.

; > .
oy o LT
fa o3
J f:_\-.' = E‘

» =

5i. Verifica el recibo de pago, elabora permiso v lo Reciba Oficial
tumna a firma dei Secretario del Ayuntamiento.
Secratario{a) del Firma del permisa para evento social, y 1o tuna a la Permiso
Ayuntarmianto sedrelaria para su entrega al sclicitanta. e
Entrega @ la persona inleresada el permiso
Secretaria soicitado, quién deberd firmar de recibido

Archiva copia de recibido y se luma copia a la I:Iuphcadnﬂapmmnﬁ et
Diraccién General de Seguridad Publica, F"cln:ua,
Preventiva y Transito Municipal

Fin del Pmcnucﬁrnlantn

. Herman Aakdén Garcia Luna
" Secretario dal Ayunlamienia

5 da Goblarng Director Juridica

Chreschora s
DIRECCION DE AS

DE GOBERMND C_‘J !
GUATHAS, SONDRA ,} \

i
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_ H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS
: . PARA CARR
DE AUTOS, MOTOS, Y EVENTOS PUBLICOS SIMILARES. s

SECRETARIA SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIENTO N

Alende Bl soliciaile e explica sohew oS
TBQUERI0s Que debe cumpir, ¥ e infoema sobre &
Page 08 derachos que debe reskzar para la
Repadciin %l parmiso soicilads

'

FRecibe soiciud y documentaciin o fare del
solicilants, 1y cudl deberd esiar debadamensy
IegEals

™ A
— 4 Cumpla? :':."-

MR‘ )
e T

r
-
S

Eq:dera'uegaammeumm;@q
sactuwm e Tesortia Monicpal

i
= s
(Paga?
&’ ; g
erifica o reciba dg
\E‘ o Pm:;bﬂamrh ’__, Firma ef perrmisa, ¥ o ke a b secoetaria pary
Fllin Secroiaro del Avurtamients. J S entega
Entiega 3 la persona nisesada of permiso J
soficiado, guien deberd firmar de recibida P

| Archiva copia de iecibido ¥ s bena copta o la
Mmmwﬁmm

Y
W |
i
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
ROMBRE DEL PROCEDMMENTD:
EXPEDICION DE PERMISOS PARA EVENTOS DE BOX, LUCHAS, BEISEOL Y EVENTOS
PUBLICOS SIMILARES.

GOOIGH DEL PROCECIENT D, FECAN DI A 01 de julio de 2021
04-30T-P-08/REV.02 FECHA OF REVISIOH: 21 de agosio de 2026

I.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir en liempo y forma los permisos para la celabracion da eventos sociales de box, luchas, bdishal
y eventos publicos simillares, con aulenzacion de consumo eventual de bebidas alcohdlicas o no, pravio
cumplimiento de los requisilos establacidos.

. ALCANCE

Aplica a todos los particulares que lleven a cabo la organizacidn de evenlos sociales de box, luchas,
bedsbol y eventos piblicos similares, con autorizacitn de consumo eventual de bebidas alcohdlicas o no,
N, DEFINICIONES n
PESB: Parmiso de Evenlo Social para Box. _
PESL: Permiso de Evento Social para Luchas.
PESB: Permiso de Evento Social para Baisbol

PESPS: Permiso de Evenio Social Publicos Similares. oy
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS A,
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ly
Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Songra, -
Lay de Goblerno y Administracidn Municipal del Estado da Sonora. %
Raglamento Interior del Ayunlamianio y Adminisiracidn Pablica Municipal Direcla del H, Ayuntamienta =
de Guaymas, Sonora, *---',i"
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamienio de Guaymas, Sonara, para el jercicio fiscal que &
corresponda,

Ley para la calabracion de espectdculos publicos an el Estado de Sonora,

Ley que regula la operacidn y funcionamiento de los establecimientos destinados a la fabricacian, .
envasamiento, disiribucion, guarda, tansportacién, venta y consumo de bebidas con conlenigapelssses ==
alcohdlico en el Estado de Sonora. Reglamento de espectaculos piblicos, centros de diversion, centros

artisticos y cullurales, ¥ cenlros donde operen mdguinas electrdnicas de juego con sorteo de nimeros ¥

apuestas del municipio de Guaymas, Sonora.

Ley de Proleccidn Civil para ef Eslado de Sonora.

Reglamenio de Proleccidin Civil para el municipio de Guaymas, Sonora.

Ley que reglamenta las aclividades de los conjunlos musicales y de aparatos de sonido y misica
MecAnca,

Ley de Cullura Fisica y Deporle del Estado de Sonora,

V. POLITICAS = =i

Los eventos de esta indole deberdn desarrollarse dentro de los limiles da respeto a la vida privada, a la

Paz y a la moral pdblica. Cumplidos los requisitos esiablecidos en la solicitud del parmiso para el eventg

¥ &l correspondiente pago de darechos,

Sin excepcidn alguna, los interesados deberdn proporcionar los dalos de celebracidn del evento,

indicanda la fecha, lugar, horario, tipo de evento, si habra midsica y consumo de alcohal,

y  Punus e Y
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Se debersd cumplv con todos los requisitos y haber obtenido el permise para aventos masivos por parte
de Proleccién Civil. asi como la autorizacian da Seguridad Pablica.

En este lipa da eventos se deberd incluir obligatoriamente la presencia de servicio médico y ambulancia
La coordinacidn y arganizacién de estos evenios se llavardn de manera simultinea con la Direccidn
Municipal del Deporte del H. Ayuntamienta de Guaymas.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica.

Vil. ANEXOS

Diagrama de Flujo.

Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCE DIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Atiende al solicitanle ke explica sobre los requisiios qua

dabe cumplir, y le infarma sobre el pago de derachos que

debe realizar para la expedicidn dal permiso solicitado.

Recibe solicitud y documantacitn par parte del sobcitante, Soliciiud y
Secrotaria fa cual debera estar debidaments requisitada documantacidn

cCumple con los requisilos?
> Mo cumple: Molifica al solicilante la improcedencia o los
. requisitos falttanies para reiniclar el tramile., Fin de
é‘ii procedimianto,
Si cumple. Expida y antrega al solicilante el aviso de Aviso de pago
,ﬁ pago a efectuarse en Tesoreria Municipal,

. L i Efectia &l pago?
o1 Mo. Fin del procedimiento.
Si. Verifica el recibo de pago, elabara permiso y lo luma Recibo Oficial
- a firma del Secretario del Ayuntamiento, i
Sec riofa) del Firma del permiso para evenlto social, v lo umna a ja Permiso
Ayntamiento  secrataria para su antrega al solicilante. 1
Entrega a la persona interosada el permiso sclicitado,
Secrotaria | quien debera firmar de recibido. : |
Archiva copia de recibido y se turna copia a la Direccidn
General de Seguridad Publica, Policia Preventiva v = Duplicado de Parmiso
| Transita Municipal, ; . i
Fin del Procedimiento

DE GOBIERNO

BUAYMAS, SOHORA 6
Agosto 2026 | ? Pagina 35 de
v 204
41
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTOD | Avenida Serdin Mo.150 entre Calles 22 ¥ 23 Col. Centro
Palacie Municipal Guaymas, Senora, C.P. 85400 | 222 41 30
SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - Z02T-




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA EVENTOS DE
BOX, LUCHAS, BEISEOL ¥ EVENTOS PUBLICOS SIMILARES.

—— P L A e et s il

SECRETARIA SECRETARIOA) DEL AYUNTAMIENTO

Anende 3l sobciate le esphes schie hos
regusiios que dete comgdir, i informa sobre o
pago da derechos quo debe reskizer par W
ogpeadficedn ciel permeso sokcilada

Jr

Recbe soicihud y documeniacin por pane del
solatanie, f onl debard estar debsdaments
sl

[+
’— ¢ Cusnpile?

ko

Epade  araregs o sobcilante o miso de pago a
efeciuarsg en Tosoienia Municeal

* ﬁ
Werlfica ol mcibo de pago, slabor permisa ¥ o
a3 firma del Secretanio del Ayuntamienig :Imlam:'h"""l’m“ﬂl

!

Entrega a @ pencna inkesesada of permise
SO, guisn deba ) famar o8 rbids.

v

Conmmnsis

WA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTOD
DESPACHO DEL TITULAR
NOMBRD DEL PROC IEHIMIERTO:

EMPEEHL'.‘II!::"I'MIr DE PERMISOS PARA FERIAS, EXPOSICIONES GAMADERAS, COMERCIALES ¥
EVENTOS PUBLICOS SIMILARES.

" CO0IGG GBL FRGCEDIRENT! FECHA DF [0, 01 da julle de 2021
04-SOT-P-089/REV.02 FECHA OF REVESadw: 21 de agosio de 2026

LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedir en tiempa y forma los permisos para la celebrackin de ferias, exposiciones ganadaras,
comerciales v eventos pllilicos similares, con aularizacidn de consumo evantual de bebidas alcohdlicas
ano, pravio cumplimiente de los requisitos establacidos,
I ALEANCE 7 i
Aplica a todos los parliculares gue lleven a cabo la organizacién de ferias, exposiciones ganaderas,
comarcisles y eventos publicos similares, con autorizacidn de consumo eventual de babidas alcohdlicas
o no
ill. DEFINICIONES
PESF: Permisc de Eventa Social para Ferias,
PESEG: Permiso de Evento Social para Exposiciones Ganaderas
PESC: Permiso de Evenlo Sogial Comercial.
PESPS: Permiso de Evento Social Publicos Similares,
IV. REFEREMCIAS ESPECIFICAS
Constitucidn Polilica de los Estados Unidas Mexicanos,
. "fiConstitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonara.
| ey de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonara.
1| P Reglamento Interior del Ayuntamianig ¥ Adminisirackén Piblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
-1 ke Guaymas, Sonora.
; .:-'J.-_u. de Ingresos y Presupuesto del M. Ayuntamignto de Guaymas, Sonora, para ¢ ejercicio fiscal que
el F responda,
ey para la celebracitn de espectdculos pliblicos an &l Estado dé Sonora.
Lﬂﬁn regula la operacion y funcienamients de los eslatlecimientos deslinados a la fabricacion,
an T
I

ignto, distrbucién, guarda, transportacidn, venla y consumc de bebidas con conlenido
a lico en el Estado de Sonara. Reglamants de especticulos publicos, centros e diversidn, centros
artisticos y cullurales, y centros donde opertn maguinas electronicas de juego con sorea de numearos y
apuestas del municipio de Guaymas, Scnara.
Ley de Proteccién Civil para el Estado de Sonora.
Reglaments de Proteceidn Chil para ¢l municipio de Guaymas, Sonora,
Ley que reglamenta las aciividades da Ins conjuntos musicales y de aparatos de sonida ¥ musica
V. POLITICAS _. S = .
Los evanlos sociales deberdn desarrollarse deniro de [os limites de respeto a la vida privada, ala pazy |
ala moral plblica. Cumplidos los requisilos esiablecidos en la soficitud del permiso para el evento social
¥ &l correspondiente pago de derechos se dara fin al trdmite comespandienta. Sin excepcidn alguna, los
interesados deberdn proparcionar fos datos da celebracidn del avento, indicando la fecha, lugar, horario,
lipo de evento, lipe de misica, ¥ sefialard si habrd o no consume o venta de bebidas alcohdlicas,
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aphica.

Vil. ANEXDS

Diagrama de Flujo,

VIll, DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Atiende al solicitante le explica sobre los requisitos
gue debe cumplic, ¥ le informa sobre el pago de
derechos que debe realizar para la expedicion del

permiso salicilado.

Secretaria Recibe sofictud y documenlacién por parte del Solicitud y
solicitante, la cual debera estar debidamenta documentacidn
requisitada.

LCumple con los reguisitos?

Mo cumple: Molifica al selicitante la improcedencia o

los requisitos fallamas para reiniciar el tramite. Fin

de procadimienta.

Si cumple. Expide y anlraga al solicitants el aviso Avizo de pago
de pago a efectuarsa an Tesoreria Muricipal.

LEfectia el pago?

Mo. Fin del procedimianto.

5i. Verilica el recibo de pago, elabora permisa y lo Recibo Oficial
turna a firma del Sacratario del Ayuntamiento.
Secretario{a) del Firma del parmiso para evenio social, y lo tuma a la Parmiso

Ayuntamiento secrelana para su entrega al solicilante.
Enirega a la persona interesada el permiso
Secrataria solicitado, quign debard firmar de recibido s
Archiva copia de recibido v se tuma copia a la  Duplicado de Permiso
Direccién General de Seguridad Publica, Policia
_ Preventiva y Trinsito Municipal.
Fin del Procedimiento

DIRECCION DE Asgh‘mﬁ

BE
QUAYMAS, SOHORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUO DEL PROCE DIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA FERIAS,
EXPOSICIONES GANADERAS, COMERCIALES ¥ EVENTOS PUBLICOS SIMILARES,
SECRETARIA SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIENTO

Aends ol solichanie b epbca soboe s
TeGUES Que debe cumpiv, § s infoama sobe o
page da cerechos que debs redizar pars
Epadicion del parmiss ackcitads

+

R sobtinud y gocimeniactn por paie del
Sonlanie. 18 oudl deben setar debidamaente
requisiada

Eapide y enirnga ol sohiatanie of 340 de pago 3
J| edectanse en Tedoreria Municipal

oPagat

1 ]
# recibo de page, siabora parmiso y ig Firma o 1 Io
i a fema daf Secretiis dal Ayuniamienio ‘1 :::wfm'ﬁ' i 4 I socretnia para

Eregs a I3 peiiena irberasada o permiso ) J
Solicitade, quien daterd firmar de sacbido

}

| Aachiva copia de recbido ¥ se I copa B la
Deraccaion Goneral de Sagundad Piica. Policip
LMT?imlﬁutb]

S
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
ROBIRE DEL PROCEDISMENTO:
EXPEDICION DE PERMISOS PARA PA LEMQUES Y PRESENTACIONES ARTISTICAS.

CODIGD DEL PHOCECIMENTO FECHA DE EMSSION: 01 de julio de 2021
04-50T-P-10/REV.02 FECHATE N EWIR 21 de agosio de 2026

I.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir en liempo y fofma los parmisos para la celebracidn de palenques y presentaciones arlisticas,
con autorizacitn de consumo eventual da babidas alcohdlicas o no, previe cumplimiento de los requisitos
astablecdos,

iI. ALCANCE

Aplica a ftodos los particulares que lleven a cabo la organizacidn de palenques y presentacionas
arlisticas, con aulorizacién da consumo eventual de bebidas alcohélicas o no.

lil. DEFINICIONES .

PESP: Permiso de Evenlo Social para Palanques.

PESPA: Permiso de Evento Social para Presentacion Arlistica

I¥. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estada Libre ¥ Soberano de Sonora.

Lay de Gobierna y Administracidn Municipal del Estado de Sonora,

Reglamento Interior del Ayuntamienio y Administracion Publica Municipal Directa def H. Ayuntamiento §
de Guaymas, Sonora,

Ley de Ingresos y Presupuests del H. Ayunlamiento de Guaymas, Sonara, para gl ejercicio fiscal que £ f
cormasponda. &'
Ley para la celebracidn de espectdculos piublicos en al Estado de Sonora. - { i

Ley que regula la operacion y funcionamiento de los eslablecimientos deslinados a la fabricacion, {,-’
envasamiento, disinbucién, guarda, fransportacidn, venta y consumo de bebidas con contenida B :
alcohdlico en el Estado de Sonara. Reglamento de espectdculos poblicos, cenlros de diversion, centros 293 3
artisticos y culturales, y canlros donde operen méquinas elecirdnicas de juggo con sorteo de numeras y l\
apuesias del municipio de Guaymas, Sonora. :

£y

s

-

-,
Al DN

A

s e

r

Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Songra. \““q
Reglamento de Protaccién Civil para &l municipio de Guaymas, Sonora.
Ley que reglamenta las aclividades de los conjuntos musicales y de aparalos de sonido Y misica
meCcanica.
V. POLITICAS o o
Este lipo de permisos obligaloriamente se doberd incluir la presencia de servicie médico y ambulancia,
y contar con la aulorizacion de Seguridad Publica Municipal.
Se deberdn cumplir estrictamente con todas las normativas aplicables a la materia de proleccitn civil y
contar con el parmiso de evenlos masivos expedido por Proleccion Civil del H. Ayuntamiento de
Guaymas,
Sin excepcién alguna, los interesados deberdn proporcionar los datos de celebracion del evento,
indicando la fecha, lugar, horario, lipo de evenlo, lipo de masica, nimero de persanas esparadas ¥
saftalard si habrd o no consumo o venla de bebidas alcohdlicas.
Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS :
Agosto 2026 . Pignadode - \
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Mo Aplica,
Vil. ANEXOS
Diagrama de Fiujo,
WVIil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Aliende al solicitanle le explica sobre los requisitos
que debe cumplir, y e informa sobre al pago de
derechos que debe realizar para la expedicion del

permiso solicitade,

Sacretaria Recibe solicitud y documentacian por pare del Solicitud y
solictante, la cual deberd astar debidamente documentacian
requisitada,
£ Cumple con los requisitos?

Mo cumple: Natifica al selicitante Ia improcedencia o
los requisitas faltantes para reiniciar el tramite. Fin
de procedimianto.
Si cumple. Expida y enirega al solicitante el aviso Aviso do pago
de pago a efecluarse en Tesoreria Municipal
LEfectia el paga?
No. Fin del procedimients,
5i. Verifica &l recibo de page, elabora parmiso y lo Reeiba Oficial
turna a firma del Secrataric del Ayuntamianto.
Sacretario]a) dal Firma del permiso para evenlo social, yloturna ala Parmiso
Ayuntamisnio secralaria para su enfrega al salicitante.
Enlrega a la persona interesada el permiso

Secretaria solicitado, quien deberd firmar de recibido, i
Archiva copia de recibida ¥ 5@ luna copia a la  Duplicado de Permiso
Direccion Genaral de Seguridad Publica, Policia

[ Preventiva y Transito Municipal.
$ . Fin del Procedimiento

Fpe. reia Luna
= Secretario del Ayuntamienta

DEIRECCIGN DE ASUNTOS
DE GOBIERND
BLUAYBAS, SONORA

<\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS S
I

DIAGRAMA OE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA PALENQUES
¥ PRESENTACIONES ARTISTICAS.

SECRETARIA SECRETARIO{A} DEL AYUNTAMIENTO

Alende 3 sobdianie B epht3 MOME 03
oeuilos que debe cumple, y e indema sobre el
pag0 de dereches que detw reslina pard
apadcaln del parmiso solicitacs

[Rerba sohetud 7 documantacin por pans del
solctanie, 13 oudl debend esly debwlnmenss

W
f %
Exgadé y anirega o sobctanke o aviso de fago a Wy F "5
efnctuarsd en Tesoreia Moscn At .‘:-._I‘,.]"
A &3
Mo Al \
By >N
l.'\
] I'\.:
Werifica o reciho de pago, labon permisg f I '_F ol perriso, y o fu o secratana
bma & lema pel Sacretsnio el Avunlamiont ,,m S i
+

Corianca
Erirega a la persona mieresads o permisg

sciicilaco, quien deband fumar de mcibado. o

v
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR

NOMBHRE DEL PAOCEMMENTO:
EXPEDICION DE PERMISOS PARA CIRCOS ¥ JUEGOS MECANICOS,

TCOMGO DEL FROCEDRRENTS: FECHA DE EMimion: 01 de julio de 2021
04-5AD-P-11/REV.02 FECHA DE REVISKN: 21 de agosto de 2026

LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTD
Expedir en tiempo y forma loe permisas para la celebracién de crcos y juegos mecanicos, previa
cumplinmiento de les requisitos establecidos.
Il. ALCANCE
Aplica a tados los particulares que lieven a cabo la erganizacion de circos ¥ juegos mecdnicos.
lll. DEFINICIONES _
PESP: Permiso de Evenlo Social para Palangues.
w PESPA: Parmiso de Evento Social para Presentacidn Artistica,
V. REFEREMCIAS ESPECIFICAS
Conslitucidn Palilica de los Estados Unidas Mexicanos
Constilucidn Politica del Estado Libre ¥ Soberano de Sonara
Ley de Gobierno v Administracian Municipal del Estado de Sonora,
Reglamento Interiar del Ayunlamienta ¥ Administracidn Piblica Municipal Direcla dal H. Ayuniamianto
de Guaymas, Sonora.
Ley da Ingreses y Presupuesto dal H, Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para &l gjercicio fiscal que
comesponda.
Lay para la celebracién de espaciaculns publicos en el Estado de Sonora,
Ley que regula la operacién y funcionamiento da los establecimientos destinados a 1a fabricacidn,
envasamento, distrbucién, guarda, trangportacidn, venta ¥ consumo de bebidas con contenido
alcohdlico en el Estado de Sonora. Reglamento de espectaculos publicos, centros de diversion, centras
. artislicos y culturales, y centros donda operan maquinas elecirdnicas de juego con sarteo de nimaerss ¥
5 ,,-f/ apuestas dal municipio de Guaymas, Sonora.
S Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Sonara,
Reglamento de Proteccidn Civil para el municipio da Guaymas, Sonora.
Ley que reglamemta las aclividades de los conjunios musicales ¥ O¢ aparatos de sonido y mosica
mecdnica, ) ="
V. POLITICAS : .
Para poder expedir parmisos para este tipo de evenlos, se deberdn contar primeraments con la
autorizacion de Seguridad Publica y Proteceion Civil,
Asi mismo deberdn contar con servicia médico y una ambulancia,
VL. FORMATOS E INSTRUCTIVOS ] _ i
Mo Aplica.
VI ANEXOS . -
Diagrama de Fluja. ) )
VIil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIFCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

?
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Secretaria

Secretariofa) del
Ayuntamiento

Secretaria

DE GOBIERNO
GUAYHAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Aliende al solicitante le explica sobre los requisilos
que debe cumplir, y & informa sobre el pago de
derechos que debe realizar para [a expedicion dal
permiso solicitado, :

Recibe solicitud v documentacion por parte del
solicitante, la cual deberd estar debidaments
requisitada.

& Cumple con los requistos?

Mo cumple: Motifica al solicitante la improcedancia o
los requisitos faltanies para reiniciar el tramite. Fin
de procedimiento.

Si cumple. Expide y enlrega al solicitanie el aviso
de pago a efectuarse en Tesoreria Municipal.

4 Efectia el pago?

Mo. Fin del procedimiento

5i. Verifica el recibo de pago, alabora permiso y lo
turra a firma ded Sacretano del Ayuntamianto.
Firma del permiso para avento social, ybo turma a la
secrelaria para su enlrega al solicitante.

Entrega a la parsona interesada el permiso
solicitado, quien debera firmar de recibido.
Archiva copia de recibido v se lurna copia a la
Direccidn General de Segunidad Pubica, Policia
Preventiva y Transita Municipal.

Fin del Procedimiento

Solicitud y
documentacicn

Avisa de pago

Recibo Oficial

Permiso

Duplicado de Permiso

Rdviss b
Lic. José Javier Peralta Moreno’ - Me. Herman Aa aLuna

Director Juridica ~~—=  Secretario Del Ayuntamiento

\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE
JUEGOS MECANICOS.

SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIE NTO

FERMISOS PARA CIRCOS ¥
SECRETARIA

v i g
i’ 4 3 r s =
Weriica el sncibo di page, elabora permiss y ko
_:_;;_,-:-’ r w:hmﬁmlmmw [ :‘:_L:g; , ¥ 10 rn 3 2 Soemetara pars
Enboga 3 la persora nfevessda of permiso Canain
Soiciada, quien dobend mar de cibido.
Aecheed o0pia do rocids y 55 hens copia a la
I Duncritn General ce Sequiidad Pbica, Polica
vt v Triwwsite Municical
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR
MNOMBRE D¥L PROCEDMIENTO:

EXPEDICION DE PERMISOS PARA EXPOSICIONES Y/O MODELADAS COM FINES DE LUCRO,

TCHEIET DI PROCEDIMIENTD: FECHA DE EMSIH: 01 de julio de 2021
04-50T-P-12REV.02 FECHA DE REVISION 21 de agosio da 2026

l.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTS
Expedir en liempo ¥ forma los permisos para la celebracién de axposicionas yia modeladas con fines de

cro, pravio cumplmiento de los requisilos establecides.

Il. ALCANCE

Aplica a todos los particulares que lleven a cabo la organizacidn de exposicionas y'o modeladas con

finas de lucro.

Nl. DEFINICIONES : g

PESECL: Permiso de Evento Social para Expasiciones con fines de lucro, ]

PESMCL: Permiso de Evento Social para Modeladas con fines de lucro. i g
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS -
Conslitucidn Politica de los Estados Unidos Maxicanos, -
Constitecidn Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora,

Ley de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Sonara. 'Q:’,/
Reglamenlo Intaricr del Ayuntamienta y Administracion Publica Municipal Directa del H, Ayuntamiento h ;/
de Guaymas, Sonora, £
Ley da Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonara, para el ejercicio fiscal que & g 5
corresponda. Q‘f '
Ley para la celebraciin de espactdcules piblicos en el Estado de Sonora. (B 4
Ley que regula la operacién y funcicnamiento de los establecimientos destinados a la fabricacion, i
envasamienta, distibucin, guarda. transportacion, venta y consumo de bebidas con esamtenido o\ 3
akcohélico en el Estado de Sonora. Reglamento de espectaculos plblicos, centros de diversitn, centros ek % R,
artisticos y cullurales, y cantros donde operen maquinas electrinicas de juego con sorleos de nimerss ¥ A 3
spuestas del municipio de Guaymas, Sonora. ‘\
Ley de Proteccién Civil para el Estado de Sonara.

Reglamento de Proteccion Civil para el municipio de Guaymas, Sonora,

Ley gue reglamenta las actividades de los conjunios musicales y de aparatos de sonido y midsica

V. POLITICAS s —

Los eventos sociales debaran desarollarse denlro de los limites de respeto a la vida privada, a la paz y

a la moral publica. Cumplidos bos requisitos astablecidos en la solicitud del permiso para el evento social

¥ ol correspondients pago de derechos se dard fin al irdmite correspondiente. Sin excepcitn alguna, log

interesados deberdn proporcionar los datos de celebracin del avenia, indicando la facha, lugar, horaria,

lipa ce evento y sefialard si habed & no consume o vanta de bebidas alcohdlicas.
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica.
VI.  ANEXDS
Diagrama de Flujo.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Aliende al soficitaniz la axplica sobre los requisitos
que debe cumplir, y le informa sobre &l paga de
derechos que debe realizar para la eupedician dal

permiso solicitado.

Secretaria Recibe solicitud y documentacisn por pare del Salicitud y
solicitante, la cual deberd estar debidameante documentacitn
requisitada,

LCumple con los requisios?

Mo cumple: Notifica al solicitante improcedencia o

los requisitos falantes para reiniciar el tramite. Fin

de procedimiento,

Si cumple. Expide y eniréga al solicitante el aviso Avisa de pago
de pago a efectuarse en Tesoreria Municipal

LEfectia el pago?

Ma. Fin del procadimianis,

Si. Verifica el recibo de pago, elabora permiso yio Recibo Oficial
lurma a firma dal Secratario del Ayuntamiento.

- ':x b Secretario(a) del Firma del permiso para avento social, y o turna a la Pearmisa
i Ayuntamiento secralaria para su entrega al solicitania.
Entraga a la persona interesada el permiso
Secretaria solicitadn, quien deberd firmar de recibida.

Archiva copia de recibido y se turng copia 8 la  Duplicado de Permiso
Direccidn General de Seguridad Publica, Policia

Preventiva y Transito Municipal.

: Fin del Procedimientg

- %
PA % }é:f.@f/ %
e P RN

g T ) -
Lt liel A-i0etigderro Directora Lic, Jogl Javiar Pmalaw& :

* de-Asunidyde Goberno Director Juridico ot : lario armienio
L DIRECCION DE - b e

DE SOmIERND (’
AUAYMAS, SONDRA

"y
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA
EXPOSICIONES Y/O MODELADAS CON FINES DE LUCRO.

SECRETARIA SECRETARIO{A] DEL AYUNTAMIENTO

Aliewde 2 sohcbwnie e mplica scbre ks
eguisiios oue deba cumpir, y 8 nisma sobne o
g de derschod gue deba realizar para i3
epadiciin del permiso soliolady

!

Flacsha scliciud y documertadion por pane del

spiciae. 1 cudl debera estwr celwiameni
hequeidada

_ Comge? Q}"‘
e

N
> ;lﬂ*"“ Ve

Enpede y entroga a schohanie #f visd de 5ag0 a
Bfech v an Tesoieria bunicipal

ol 12

Ha %};{ J‘%;

o> "
1 £

Wielica of recito de pago, elabon p fio Fiftha o parmess y o e & la secrelana \
fma 3 s del Secintano del Avuniamieno, prrnga. " s
1

¥ [l S TTURS
Entega m la perscna fa ol L l l-—-'—"'[
solcitaca, quaen delard fnmar de recibidc.

!

Archiva copia de recibido y 56 na oo & 1
Cumcin Ganeral do Segurdad Poblica, Policia

-!&"‘
: “4.;_

Prewentiva v Tianslo Muncioal.

— = )
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DESPACHO DEL TITULAR

ROMBRE DEL PROCEDSAIENTO;
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NOTORIO ARRAIGO,

FOGGG Gl PROCECIMIENTG: FECHA BE ENiGw: 21 de agosio de 2026
4-SDT-P-13REV.01 FECHA DE REVISICUR

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Centificar que una agrupacian refigiosa realiza aclos de culto publico de forma ininterrumpsda por al
MENos cinto afos en un inmueble ubicado an &l municipio de Guaymas, Sanora

Il. ALCANCE

Aplica a lodes los ciudadancs representantes legales, ministros de culle o miembros de iglesias y
agrupaciones del municipio de Guaymas, Sonara.

Ill. DEFINICIONES

CNR: Constancia de Motoro Arraigo en el municipio de Guaymas, Sonora,

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constitucién Polltica de los Estados Unidas Mexicanos,

Constitucién Palitica del Estado Libre ¥ Soberano de Sonora

Loy de Gobierno y Adminisiracian Municipal del Estade de Sonara

Ley de Asociaciones Religiosas v Cullo Pablico

Reglamento Intericr dal Ayuntamiento ¥ de la Adminisiracion Publica Municipal Directa del H
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora

Reglamento de la Ley de Asociacionas Religiosas y Culto Poblico,

Ley da Ingrasnos y F‘mmpuesbps de Ingrasos para al Municipio de Gua].-'mas...Eﬂnua.

V. POLITICAS

Mo Aplica,
VIL__ANEXOS TS - =
_ Diagrama de Flujo. N A .
 Vll. DESCRIPCION DE LA OPERACIGN DEL PROCEDIMIENTO N —_—

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
- - Recbe solicitud por escrilo y documentacion que | Solicitud y
prueban los 5 afios de arraigo, por parte del solicitante. documentacion
Secrataria Tuma la solicitud y documentacidn recibids” afa
Direccion de Asuntos de Gobéemno, para su anslisis y
dictaminacian,
Agosio 2026 , 7 Pagina 49 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Analiza la documentacidn en un plazo no mayor de 3 Aviso de pago
dias habiles

(La documentacidn estd completa y acredita los 5

afios de arraiga?

Si, Acude al inmuesble sefalado para realizar la Libro de Registro

inspeccidn ocular, verifica que se realicen actos da
culto publico, entrevista a tesligos y lavanta acla

Direccitn de circunstanciada.
Asunlos de Me: Elabora oficio de prevencidn al scliclante dando
Goblerng 5 dias para subsanar,
Se elabora proyecio de Constancia de Notorio
Arraigo,
Se entrega orden pago al solicilanla para cubiflo &n T
Tesoreria Municipal
Werilica of recibo de pago, vy luma a firma del m
Secretano del Ayuntamisnto. .;?3,;:
Secratario{a) del Expide la Constancia de Nolono Arraigo. Constanaa ol el
Ayuntamignio

Entrega al solicilants la Constancia de Motario &yl
Secrstaria Arraigo, v e solicita firmar de recibido. “‘g: [ ¢
Fin del Procedimiento
s
‘.‘

(1 #orsind %

- :.’-f__'._'l."'...E_ AN
Lic. José Javier Perdita Marenio <
Director Jusidica Sl

DIRECCION DE ASUNTOS
DE GOBIERND !
GUAYMAS, SONORA

b
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS 3 TN

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENT(: EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NOTORID

ARRAIGO,
SECRETARIA DIRECCION DE ASUNTOS DE SECRETARIO(A) DEL
GIDBIERHD AYUNTAMIENTO

!Hmwwmmymm“ szl —
ﬂﬂﬂ.ﬁe“:u;m un 0 mayol

prusban s 5 alos de amago por para el

d:!-
)
< qulim.upmmah
¥ Owaceitn oo Amnios de Gobema, pars sy
Sisis § detamanacain

l‘?@ #’W'.I
4 v{;
.‘.(-'17' ‘
Y- Se elabora olicio de pravincitn ol soliarss
:."'.,..T danaa 5 dixs pars subsany
AR
1
,-_,-'..,.i Acude 3 nmusble seflado para males i
,@ speccln ocelay, verlfica que 3¢ meakcen acks ._I
A7 e A o pubhc, enbievisia 2 lestigns v et
- | ' =
‘ f;m proyects de Constancia de Notorio
r B33 omden pago o soliclanin m—‘
mmeuw
’ """""ﬁ*;m 0¢ paga, y uma o firma del
Entrega of soficitante 'a Constanga de Naorio
Aurain, ¥ I solicita firmar da recibid, | Expide I8 Consancia m_’
Moterio Armaign.
C~3 | |
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SOMOS GUAYMAS

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

i Tramite de Pre-Cartilla del Servicia Militar Nacional
L g ¥

HEHA TR EAioH: 01 da juiic de 2021

04-JMR-P-D1/REV.02 [T EH N PR 21 de agosto de 2026

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Macional (IV Zona Maval Militar)

Atender la solicitud de los jdvenes que alcanzan su mayoria de edad, con el fin de expedirles la pre- |
carlilla de sarvicio mililar nacional, apoyando con el reclutamientio a la Secretaria de la Defensa |

Il. ALCANCE

Aplica para toda la cudadania que deba realizar su servicio militar obligatono, asi como anticipados
Y FEMISOS.

lll. DEFINICIONES

ANTICIPADOS: Solicilanta que tramita 1a pre cartila militar anles de su clase,
REMISOS: Salicslanta que tramita la pra cartilla militar despugs de su clasa
SEDENA: Sacralaria de la Dalensa Macional,

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucsdn Politca de loz Estados Unidos Mexcanos.

Constitucsdn Paolitca del Estado Libre y Soberanc de Soncra

Lay de Gobiemo y Administraciin Municipal del Estado de Sonora.

Reglamento Inerior del Ayuntamiento v de la Administrackdn Plbhca Mumcipal Diracta del H.
Ayuntarmiento de Guaymas, Sonora.

Lay del Servicio Militar.

V. POLITICAS

La persona aspirante debe cumplir con la lolaidad de los requisitos.

Asgistic al sorfeao.

Derivado del Sorteo militar las parsonas gue resullen soneados con bola negra no prestaran el servicio
midilar, ¥ los gue salgan soreados con la bola blanca 8 prestaran su serncio militar,

Sa solicitard constancia de Mo Registro al solicitanie gue no haya nacido en Guaymas, Sonora,

La Secretaria del Ayuntamiento enfregara la pre-cartilla militar para dar trimile a su iberacion y serd
| responsabilidad de la IV Zona Militar lberar la misma.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

01. Salicitud

Vil ANEXOS

Diagrama de Flujo.

Vill. DESCRIPCION DE LA OPERAGION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Recibe y revisa la documentacion
preseniada por @l inleresado, requerida por Documentacion

|

Sacrelaria la SEDENA.
Enirega al interesado el formalo de dalos
personales para su lenado. Cédula de datos
e 2 7 ~ Pagina 52 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Encargada de la Junta

Municipal

[ Recibe cédula de datos personales y coteja
la informacién  con  los  documentos
|_presaniados.

Recaba firma y huellas daclilares del
interesado an el formato de pre-carilla.

Pre-cartilla

Envia pre-cartila para firma a Presidencia
Municipal.

Presidaents (a) Municipal,

Firma la pre-cartilla ¥ la regresa a
ancargadafo) de la Junta Municipal.

Encargada de fa Junta
Municipal

Enftrega pre-carfilla al interssaca recabando
firma de recibidg.

Informa la fecha del sorteo al solicitanie,

Lleva a cabo pase de Lisla de los
interesados al events.

Elabora actas earrespondienies con el
resultado del Sortan,

Acta

Sella las Pra-Cartillas con los resultados dal i
Sorleg

Entrega listados de jévenes solicitantas de
l2 pre-cartila militar & SEDENA y IV zona
naval militar,

M:-:f
e

Fin del Procedimiento.

uun_'l'“nli. -
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo: Tramite de Pre-Cartilla dal Searvicio Militar Nacional.
SECRETARIA ENCARGADA DE JUNTADE | PRESIDENCIA MUNICIPAL
RECLUTAMIENTO
Retbe y cewisa b documentacnn
preseninda por of interesnde. requinida
Do [a SEDEMA
*
Ertrega ol lormaln de daios parsonsios al Fecibe oidia de dews pesonaes y
ﬂaas.u: p.::;m g 0l fa indormacidn con fos documenios
presenlados
Recaa femy y buplles dactilares ogl -
ingrasado en el lonmaly du pre-caiia g:{.l
Er \ :fﬁ
wia precaia pan fema o | | | Fiems b pcanita g A
Presicencia Musicipal B m‘}-ﬂ‘ﬂdlmﬂma-::;;j 3 4 = h{.
. L5 ¢
e '.--.. '
"z G e
Enkega pre-caiily o inlresaan ¢ 38 R
‘ indorma a fecha ded soreg _| i -
* I Rt
Woma b lecha o somen & L ﬁ&_
" N
Llewa 3 cabo pasa da 8l v & elsbors
Bty cone dal sorien
-
Sefly pra-carilias oon 05 resuladas
i wneien
*
Entegar  fistados  de  jesnes
soliciloraes de by pro-canlly il &
SEDENA v IV Zona Mawal Miitar
s
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE ASUNTOS DE GOBIERNO
[ FHAIEHE BEL PROCEMIBNTG:

| Citatono a Sasionas da Cabildo
MTD:

[ TESA CEEREH: 01 da julio de 2021
04-DAG-PO1/REV.02 . [ 21 de agosto de 2026
I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
| Citar a los infegrantes del Ayuntamienta a la Sesion de Cabildo

Il. ALCANCE

Inlegrantes del Ayentamiento.

Ill. DEFINICIONES

AYUNTAMIENTO: Ayunlamiento de Guaymas, Sonor.
INTEGRANTES: Presidente (a) Municipal, Sindico (a) Municipal y Regidores (as). |
SESION DE CABILDO: Reunion de los integrantes dal H Ayuntamianlo para analizar, resalver,
confralar y vigilar los asunlos de su compelencia,

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Coenstitucién Politica del Estade Likre y Soberano del Eslado de Sonora

Ley de Gobierno y Administracidn Municipal.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y da la Adminisiracidn Plblica Municipal Directa del H.
| Ayuniamiento de Guaymas, Sonora,
| Jurisprudencias aplicables.

V. POLITICAS

Citar en tiempe y forma a los miegrantes del Cabildo de Guaymas, Sonora, para que, en lermings
de lo dispuesto en el Reglamento Interior del Ayuntamianto v de la Administracidn Plblica Municipal
Directa del H. Ayuntamignto de Guaymas, Sonora, se lleve a cabo la Sesién de Cabildy ¥
posleriorments la elaboracion del Acta de la Sesidn,

Las decisiones que se tomen en la Sesitn de cabildo son Gnicas del Presidente (a) Municipal,
Sindico y Regidores. La Secretaria del Ayuntamiento desempeda un papel vnicameniz de
informante y responsable de crear y salvaguardar la documentacion atendida, debidamente
| asentada en Aclas de Cabildo.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS \
01. Citatorio. -
VIl.__ANEXOS
Diagrama de Flujo.
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO !
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO !
5 taria Recibe peticion de la  unidad Controd de *"-L,
adminisiraliva ylo dictamen, Correspondancia
Sacrelario del Revisa documenfacion y lurma a
Ayuntamiento Director_de Asunlos de Gobiemo. l\
Direccion de Asuntos de | Elabora proyecio de convocaloria y se
Gobierna remite a [a Secretaria para revisidn.
Agosio 2026 g Piagina 56 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

-\‘-1
[ Revisa proyecio de comvocalona en
| coordinacion  con  Fresidente  (a) |
| Municipal |
5:?::?:;‘::;'&' Regresa proyeclo de convocalona a[
Coordinador de Control y Elaboracian
de Aclas con o sin modificaciones para
elaboracion de citatorios
Elabara citalonos y los turna al ]
u'“méﬂd; Asunios de secretario(a) del Ayuntamiento para
firma.
. Firma citatorios y los luma a la
5:;';&;;"”‘:5;’1 ol Direccién de Asunios de Gobierno Citatorios
para su antrega.
Se elaboran los paguetes con citatoria
¥ angxos de los punios a tratar en |a ;
Sesién para cada miembro  del Documsntacisn
[ Ayuntamiento. | |
| 8a envia por cores elactranico oficial &l =
Direccidn de Asuntes de | paquels escaneado gl correo de cada | Correo Elecirdnico
Goblerno miembro del Ayuniamienta, |
A peticén  del miembro del ]
Ayuntamienio se hace entrega personal
del citatorio y docurentacién y recaba Lista de Recibido
fima de recibido del integrante del
| Ayuntamiento,
| Secralario(a) del Confirma asisiencia de los integrantas
Ayuntamiento dal Ayuntamiento,
E Fin del Precedimiento

DIRECCION DE ASUNTODS
DE GOBIERND
GUAYMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo: Citatorio a Sesiones de Cabildo.
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE ASUNTOS DE GORBIERND

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

[ NONSHE BEL PROCEDMIENTG:

01 de julio de 2021

[+]
Elaboracitn, Aprobacicn y Registro de Actas da Cabilde
bar. % alg ¥ Reqis . s da i
04-DAG-PO2Z/REV.02 | B

21 de agosto 2025

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

tomacos por los integranies del H. Ayuntamisnto
ardinarias, extraordinarias, solemnes, o de ayuntamiento » abierio.

Cansignar en libro de manera fidedigna, ordenada y cronglogica, los Bcuerdos ¥ rescluciones |
de Guaymas, Sonora, en sus sesiones, ya sean

. ALCANCE

Integrantes del Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, ¥ ciudadania en genaral,

. DEFIMICIONES

ACTA DE SESION: Documento oficial an gl

qua se registran |as volaciones, asunlos Iratados, ¥
L acuerdas lomados en las sesiones por los intagrantes del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora

| IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Censtitucion Politlica del Estade Libre y Soberanc del Eslada ge Sonora,
Ley de Gobierna y Administracién Municipal para el Estado de Sonars.

Ayuntamienio de Guaymas, Sonora,
Sesiones del H. Ayunlamiento de Guaymas, Sonara.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracian Pablica Municipal Directa del H

Jurisprudencias aplicables.
V. POLITICAS

La elaboracion de las aclas de sesiones se realizara de conformidad con

articulos 57 de la Ley de Gobieme y Administracién

Municipal ¥ 19 del Reglamenio interior del
Ayumtamiento ¥ de la Administracién Poblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de Guaymas,

lo establecide por los

Sonora. " =
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo aplica

Vil ANEXOS
Diagrama de flujo.

VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTOD

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Dwreccion de Elabora el proyecio del acta de sesion basada en ja
Asunios de iGn de la sesién del H. Ayuntamiento, Froyecto de Acta
Gobiamo conforme al orden del dia desahogado, |
Revisa el proyaclo, verificar que el lexlo de los
acuerdos coincida fielmenle con los acuerdos
ie ;nsr;ar:;rﬁ tomados, y le tuma los comentarios y obsenvaciones
L a la Direccitn de Asuntos de Gobierno para su
correccion.
Elabora el Acta de Sesidn definiliva, aprobada por
Secretario(a) del Ayuntamiento, por duplicado, Acta de Seelin
Agosio 2026
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A |

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Direccidn de Recaba firmas del Acta de Sesién comespondienta |
Asun!ns de | de los integrantes del Cabildo participantes en |a ' |
Gobigrno Segidn
Publica los acuerdos en el Tablero de Avisos del H. Constancia da
Secretario dal gf'y;;ntammnlu por un térming no menor a quings Publicacion de
Ayuntamianto - Acuerdos
yu Archiva un acla y olra se envia al Gongreso del .
Estado Libro de Registro
Fin del Procaedimiento
el iﬂ"'ﬂuh"‘l-
R Elaborg,~ | s
1:";"{, Sl
It Lic Jizal A R Navarrs =4 arcia Luna

amiento

QIRECCION DE AJIRMTOS
DE GOBRIEAND
TUAYMAS, SONDRA

Ve Direletora di Asuniog dg .~
il e s

ey
d
J‘-:""‘:u
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

[Diagrama de Fiujo: Elaboracion, Aprobadn y Reg ; o
{ D i  Aprobacién y Regisiro de Actas De Cabiko
| BIRECCION DE ASUNTOS DE GOBIERNO SECRETARIO(A) DEL AYUNTAMIENTO
-
g e e | e oy
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© ., H.AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE ASUNTOS DE GOBIERNO

C T
1 Cenificacion de Actas, Acuerdos de Sesiones de Cabildo wio Documentos Diversos que Obren en
Archivos del H. Ayvuntamanio
To:

mﬂ FECHA B ERIZION: 01 de julio de 2021

04-0AG-P-ONREV 02 | FESWHREES 51 ge agosto de 2026 l

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

4 }, Proporcionar a los funcionarios y ciudadania mayar de adad interesado en oblener copia cerliicada

3 ; de Actas, Acuerdos de Sesiones de Cabildo yio documentos diversos que obren en los archivos dal

: % H. Ayuntamiento.
2 Il. ALCANCE

! Dependencias del Ayuntamiento, Eslalales, Federales y ciudadania en general,

i 4 tieblll. DEFINICIONES

o :l" 'CERTIFICACION: Documenlo expedido v sellado por la aulondad compatente, que hace consiar que

g I contenido de un original es exaclamenta al misme que el de una copia cerificada.

—

=
 ER

s 2 ; =f\. REFERENCIAS ESPECIFICAS

i -';'f TConstitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Sonara.

A Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos para el Munieipio de Guaymas, Sonora, cormespondiente
B al ejercicio fiscal vigente.
Lay da Gobserno y Administracian Municipal
Reglamento Interior del Ayuntamienio y de la Adminigtracién Poblica Municipal Directa del H.
Ayuntamients de Guaymas, Sonora.
Juris ncias aplicables.

V. POLITICAS

Se expedira copia cerlificada de los Acuerdes de Cabildo a loda persona que demuestre su interés |
legitimo y que no perjudique @l interés pblico, lo que no serd necesario tratandose de integrantes del
Ayuntamiento y funcionarios.

Tratindose de documentos diversos que obren en los archives del H. Ayunlamiento de Guaymas,
procedera |a cerificacidn siempre y cuando no exista resiriccidn normativa para la expedicidn de
certificacion, y para el supuesto de que la solicitud sea de un particular, se llevard a cabo previa
exhibicion del pago comespondiente. En el caso de integrantes del Ayuntamienio y funcionarics, la
expedicion de copia sera gratuita, para asuntos oficiales en el desempefio de sus funciones,

Se expedird la cedificacidn previo cotejo que se haga con su original existente en |os archivos a
disposicién de la autoridad certificador.

Serd necesario que exista solicitud por eserile, para atender la peticién da cerificacidn.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo aplica

Vil. ANEXOS

Diagrama de Fluo.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| Vi, DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
|  RESPONSABLE RECEPCION DE SOLICITUD REGISTRO
Recibe solicitud por escritc de certficacion de
| Secrelaria documenios. Libro de Registro
Revisa si el solicitante es funcionario o ciudadano
Revisa |a solicitud y la remite a la Direccidn de Asuntos
Sicrel:gm:;gel de Gabierno para que sa efectug la blsgquada del
i | documento solicitado a cedificar.
| Recibe la soficitud y efectia busqueda del documento
| solicitado,
| 4Se localiza la informacion?
| Mo. Se informa a la persona interesada. Fin dal Oficio
pracadimiantd.
Si.
Dirsccian de Asuntos "E/Srrars —Ee eieciia e colejo del documenio, 1
de Goblemo elabora la cedificacién y se pasa a fima del
Secretariola) del Ayuntamiento.
Ciudadano: Se alabora al aviso da pago y s& ba informa
al solicitante para que proceda a realizar el pago a
Tesoraria, una vez presentado el recibo se efectia al Recibo da pago
colejo del documento, se elabora la certificacién y se
pasa a firma del Secretariofa) del Ayuntamiento
; Firma la cedificacion del documento sclicitado vy la
Secretario(a) del turma a la Direccidn de Asunlos de Gobiemo para su Cedificacidn
Ayuntamianio entrega.
Dwreccion de Asunios ; i Cficio i
de Cobi Entrega el documento certificado al solicilanta, Catificacion
Fin del Procedimiento

: Goblermo £ s }
DIRECCION DE ASUNTOS #
DE GOBIERND ]
GUATMAS, SONORA
]
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

o
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MAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:. CERTIFIGACIHIN DE ACTAS, ACUERDOS DE SESIONES DE
| CABILDO ¥/O DOCUMENTOS CIVERSOS QUE OBREMN EN ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO.
SECRETARIA SECRETARIO DEL CIRECCION DE ASUNTOS DE

AYUNTAMIENTO GOBIERND

Reche schotud de capicacon de Revisa fa soliclud v fa remie @ la
documendcs i L pasa a autorzaciin el Dhrecoitn & Asusios 3¢ Gobeme par Pacibe la schohud r sleciis busqueda
| Secsetarioa) del Ayurtaminnis FT oue s elecied B boegeda del el o solickado

gyl Foeviss s o sobotanis 88 Mnconalio o dotumeno sobatade 2 ot
'“‘],’: chntadang

[+ ) 1

{7
- __,r*‘"f\'\‘,‘ e

Wb "L
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s IR . e
! oy B o,
il -
+

Se electia ol colen foloccpas 8
cartifcar con o documenio original
'

| Frma la cenbracdn dal documestn Si ¢l sobctanie o5 huncionanio, elesbora
«;,}) | schcitado y la huma 2 la Dwecoin de I3 cenifcackn y 58 posa 3 fma del
” Asgnios o Gobinna para su slnega ! Secretariola) del Ayurtamisnia. |
-

Eenfcnzin 5 ol solicianie a5 Cladadana: Sa
elabora o awiso de pago § = enkega
al sobcilants parn que pooceda 3
reaiizar ol pEgo 3 Tesoieia,
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECG_I_[CIN DE ASUNTODS DE GOBIERND

WOMBRE DEL PROCEDMIENTO: 1

' Expedicitn de Anvencia Municipal para Venta y Consumo de Bebidas con Contenido Alcohdlica.

[ CO0IG0 DEL PROCEDIMENTG | FECHA GE EniEiEn: 01 de julio de 2021
04-DAG-P-04/REV.02 ——E 21 de agosto de 2026 |

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir en liempo y forma anwencia municipal para la venta y consumo de bebidas con contanido
alcohdlico, a todos aguellos establacimianios que tengan interés en solicilar la Licencia de Alcoholes

gy
a nivel Estatal, pravio cumplimiento da los requisitos establacidos. e .
Il. ALCANCE o h)
Alodas aguellas personas fisicas yio morales, que tengan interds en oblener su Licencia de ,it,\ -
Alcoholes definitiva para la venta y consumo de bebidas con conlenido alcohdlico'n el Estado de T ot
| Sonara. N W gy
"lll. DEFINICIONES Ll ¥ ﬁﬁ
Anuencia Municipal: Es una opinién favorable que expide el Ayuntamiento local para aulorizar el ri ~l-’m “
funcionamiento, vanta o consumo de bebidas alcohdlicas en un establecimiento. Este documento es | =1 ; %
solo un paso previo obligatoric para lramitar la licencia definitiva ante la diteccidn o secrelaria de (il iF Tl
hacienda esialal, T T
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS R e S
Ley de Gobiema y Administracitn Municipal para el Eslada de Sonora. _i N
Ley de Ingresos ¥ Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, comespondiente al ejercicio ¥ "n.,_
| fiscal vigenie. —
Reglamento Interiar del Ayuntamiento y Administracien Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora.
Ley que Regula la Operacidn y Funcionamiento de los Establecimientos Destinados a la Fabricacidn,
Embasamiento, Distribucidn, Almacenamignto, Transportacidn, Venta y Consumo de Bebidas con
Contenido Alcohdlico en el Estado de Sonora, |
Jurisprudencias aplicables.
V. POLITICAS
Una vez presentada la solicitud, analizado el expedients, cumplendo los requisitos y aulorizada su
| expedicion por el Ayuniamisnto, se otorgard fa anuencia solicitada.
V. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica
Vil.  ANEXOS
Diagrama da Flujo.
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO >
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe solicitud por escrilo para Anuencia Municipal con . :
Secretaria la documentacién requerida para su aprobacién, y se| -0 de Registro,
pasa al Secretano(a) del Ayuntamiento,
Agosto 2026 Pigina 66 de \
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Secrafanio dal Revisa la solicitud v documantacion sopade y la luma a .
Ayuntamanto la Direccidn de Asuntos de Gobierno para su atencion SORERET Ay
Rewisa documentacidn presentada por el solicitante. Decumentacion
ZEsia complela?
Direccidn da Ma. Se nolifica al solicitante sobre la documentacion Ein del
Asuntos de faltante o requisitos no cumplidos, para subsanarlos y Pr s -
Gobiemo reinicie el tramite ocedimiento.
5i, Lo turna al Secretario(a) del Ayuntamiento para que
el expediente sea estudiado por la Comision de Salud y
Asistencia Social.
Secretaria del Turna el expediente a la Comisién de Salud y Asistencia |  Libro da Registro
Ayunlamienio Social para su dictamen,
i Se dictamino favorablemente? Documento
Si. Se luma nuevamentz el diclamen favorable a
- . Secretaria del Ayuntamienio para subir el punto da |
Oficina de regidores | acuerds a la préxima sesién de Cabildo. !
| Ho. Se regresa al solicitanle el expadienie, para Fin del |
:-Ig:;gr o delarminar las causas que dieron la Frocedimniants:
Reciba diclamen favorable y lo agrega en el orden del |
dia de la prixima sesion de Cabildo. |
Sacratanio dal i 5e aprueba por Cabildo? | Documento
Ayuntamianto ; i - Fin del
¥ Mo. Sa natifica la determinacion al solicitante. Procedimiento.
5i. Lo turna a la Direccion de Asuntos de Gobierno para
la elaboracidn de [a anuencia aprobada por el Cabildo.
Elabora Anuencia Municipal y elabora el aviso de pago | Anuencia, Aviso de
Direccién de par.? que f{l manle efectie el pago comaspondianta Pago
Adunlos deé en _IHB-DI‘E a cipal.
: Recibe comprobanle de pago de derechos efectuado
Gobierno por el solicitante y pasa la anuencia a firma del
Secrelariofa) dal Ayuntamienio.
Firma de Anuencia Municipal aprobada por Cabildo,
Secretario del racaba la firma dal Prasidenta(a) Municipal, v 1a turna a Anioricks
Ayuntamiento Direccién de Asuntos de Gobiemo para su entrega al :
solicitanta.
Direccidn de Entrega al inleresado la anuencia municipal. Y se queda :
Asuntos de con una copia y recibo para archive, ATGHIVG Zla: cople d8
Gobierno anuencia entregada
Fin del Procedimiento
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i

Diagrama de Flujo: Expadicién de Anuencia Municipal para Venta de Babidas con Contenida
| Alcohdlico.
SECRETARIA SECRETARIO DEL DIRECCION DE ASUNTOS COE |
AYUNTAMIENTO GOBIERND

Inicio

Recibe solcitod para Asuencia Munizipal Revsa 12
¢on L3 docymenhacion mgeenda paa s || soparie y
Adnios de

siched y AoCumentacen Prewisa documanticion presentada por ol
luma a la Dwecoon de |1 sobctane.

aprobanin, § S8 pass A Seeretangi )
el Apurtamigrin. I
| e =
2= 7 )
Tuma ol axpedeie a la Comsién de JEaid F
Im,immﬁmauaam - completa® @ﬁ

| &

dictamen Frin
| | ] 'hi{-;g;fs \
* | & W wad @ Seonlwicia) de | "‘;"-. J_rE
Mo | Arantament pae que &l expedinis L T myme
58 spnmba? %22 estudiado porLa Comsion de Salud w1 | w
o Vada ek
LR v
| | Pucbe dctamen favoesbie por pane 4 %
|| 18 Comisitn y i acrege an o orden gl Sy,
tia e ks prtacimia seedn de Cabidio f
Elabora Anuercia Muniopal y alaborg
o Fvisd de pago para que of soliotani
i‘ dectie o pago ComespoAiEnia &N
. Tescreris Munitipal
{5e spnta? i b [
5 Reche compiobenis de pog de
Lo s 3 b Dinecsstn e Asurios de darechos slechsacs por o solicitanie y
Goblereo para la elaboraciie & |y pasa la awencla a Bma de
angncia apmbada por Cabido. M7 | Seersladaa’ dal Avunlamiondo,
]
Firma de Ansencia Municipal aprobada
por Cabdda, secaba la fma del Ertega 3l intesesado L anuenca
Municipal, y la wna a >
Dwncoitn do Asentos de Gobeama pars
s enivega a solcitanie.
& Fin
.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE ASUNTOS DE GOBIERNC

(HOMBREL DEL PROCECIMIENTG:
Expedicion de Anuencia Municipal para Ejercer el Comercio Ambulante an Zana Federal Maritima
Tearresira

FEGnA BE i’ 01 da juslio de 2021
04-DAG-P-DB/REV.02 FECHA CE REVIBOI 21 de agosto de 2026 |
I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIEMTO |

Expedir a&n tiempa y forma anuencia municipal para ejercer cualquier actividad comercial en Zona
Federal Maritimo Terresire, previe cumplimienio de los requisilos eslablacidos

“ [W, ALCANCE ;

A todas aguellas personas fisicas ylo morales, que tengan intérés én ablaner Anuencia Municipal para
ejercer cualguier actividad comercial en Zona Federal Maritimo Terrestre
lll. DEFINICIONES
ZOMA FEDERAL: La fona Fadaral Maritimo Temastre, s& considera a parlir de la franja de 20 melos
de ancho da liarra firme, transilable v contigua a la playa.
ANUENCIA MUNICIPAL: Es una opinidn favorable que expide el Ayuntamiento local para autonzar
cualquier sctividad comercial en la Zona Federal Maritimo Terrestra. Esle documanto @s solo un paso
| previo abligaterio para tramitar el parmiso ante SEMARMAT, |
[ V. REFERENCIAS ESPECIFICAS |
| Constitucién Pelilica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley de Gobierno y Administracidn Municipal para el Estado de Sonara.
Ley de Ingresos v Presupuesio de Ingresos del Municipio de Guaymas, Sonora, comespondients al
| ejercicio fiscal vigente.
| Reglaments Interior del Ayuntamients y Administracién Plblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora.
Jurisprudencias aplicables.
V. POLITICAS
Una vez presentada la solicitud, analizade al axpadiente, cumpliendo los requisitos y autorzado por el
Secrelariofa) del Ayuntamiento, se expedind la anuencia sclicitada.
V. FORMATOS E INSTRUCTIVO

01. Anuencia Municipal

Wil.  ANEXOS
Diagrama de Flujo.
Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES l REGISTRO

Aliende al solicitante le explica sobre |
requisitos que dabe cumplir, y le inform
Secretaria sobre el pago de derechos que
realizar para la expedicion de
anuencia solicitada.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Recibe sohiciled y documentacion por
parte del solictante, Ia cual deberd esta
dabidameante requisilada.

Libra de regisino

i Cumple con los requisites?

Mo:  Motifica al  solicitants Jg
improcedencia o los requisitos fallante:
para reiniciar el trdmite

Fin del tramite

Si- Lo twna al Secretariofz) de
Ayuntamiento  para su  analisis Y
autarizacidn |

Secretario del Ayuntamignto

Revisa y remite documento autenzado a
Diraclor de Asunios da Gobimo yo a
Coordinador de Contrel y Elaboraciond
Astas,

Solicitud y anexos

Direccion de Asunios de
Gobigrno

Rewisa documentacion y elaberg
anuencia municipal, le infarman  al
solicitante sobre el pago que debe

| realizar anta Tesoraria Municipal.

Libro de Registro
Awiso de Pago

fRealiza el pago?

Ma. Fin dal Procedimiento.

Fin del procedimianto

Anuencia y la ma a fima d

5i. Verifica el recibo de pago, alahorq
Secretariols) del Ayuntamiento.

Comprobante de pago

Firma Anuencia y [a lufna a la Direcraﬁ%

recibo para archivo.

Secratariofa) del Ayuntamiento| da Asuntos de Gobiemo para su enireg Anuancia
al soficitanie. .
g Entrega al interesade la  anuenci
Direccion da Asuntos @& | pynicipal, y se queda con una copia Archivo

Fin del Procedimiento

MRECCIGN DE ASUNTDS
DE GOBIERND
GUAYMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama De Flujo Dal Procedimienta. Expedicion De Anuencia Munscipal Para Ejercer El Comercio
Ambulante En Zona Federal Maritimo Terrestre

SECRETARIA SECRETARIO DEL DIRECCION DE ASUNTOS DE
AYUNTAMIENTO GOEIERNO
Atianda al 3okl b explca sobra los | Favisa y emite documents sulorizads & Rgvisa  documeniackn labory
J requising qua debs cumgle, ¢ ' nfarma Dwweciorn de Asenlos de Gobwerng yio a n._-:;.: myncpal, e [::i:q'mm E']
Lo ] S e page de derachos que dete Coordinader 3¢ Coniral v Elatoncon de scleilanie sobie  page quo debe
T reafirapacs i sepedicidn de k) anenca Acias, malizar ame Tesoverls Municipal
¥
Reche schrifud y documaniasda pof .
sty el scdcatarne, L caal deberd - gz BN
513 (et amentin BquRIAaE < ePaga? ;-"—
"'\1._“_\- -F'._'_
e N
T
Firma Anuescia y kafuma a la Dsscoidn Wedfica ¢ recho de pago, elabora
der Asurics de Gobsswno para wenlega [ Anysrcls ¥ B thma 3 frma oel
ol soliciania " Secratanio]s] el &yuniamiani
al f s |
Lo hana m Sacretanoia) dal |
mmm““mr | Enirega g8 Anuenda al sobcitans.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE VENDEDORES AMBULANTES

ral Anual para Vendedares Ambulantes en Ig Via Publica
3 FEADE

01 de julio de 2021

04-CvA-P-OVREV.02 21 de agosto de 2026

_I._OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
JExpadur en términas de la nermatividad aplicable jos permisos temporales para ejarcer la actividad
comercial de un gire determinado en |a via pablica del municiplo de Guaymas, Sonora,

dedican a la aclividad comerdial o Ia prestacion de un servicio en la via plblica.
|_lil. DEFINICIONES 1
T8 | PERMISO: Documents que expide 1a Secretaria del Ayuntamiento, con caracter de temporal anual, que
"\ r’f_, ] autoriza a una persona fisica para que #jerza &l comercio ambulante u oficle an la via publica, d= un
S\ TR giro determinado.,
3, 47| VENDEDOR AMBULANTE: Fersona fisica que se dedica a la actividad comercial o la prastacidn de
P5kun servicio en la via poblica, sin tener un lugar especifico. y que haya obtenido i permiso municipal
;| irpicorrespondiente,
"k} IV.REFERENCIAS ESPECIFICAS
/" Constitucién Politica de Ios Eslados Unidos Mexicanos.
P4 Constitucién Politica del Estado de Sonora,
Ley de Gobierno y Administracian Municipal para el Estado se Sonora.
Lay de Ingrasos y Presupuesios de Ingreses del Municipio de Guaymas, Sonora corraspondiente al
ejercicio fiscal vigente.
Reglamento Interior del Ayuntamienta ¥ Administracién Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamienta

de Guaymas,
Reglamento de Comarcios ¥ Oficios en la Via Plblica del Municipio de Guaymas, Sonora.
V. POLITICAS

Los permisos temporales autorizades para ejercer &l comerso o algin oficio en la via piblica deberan
desarrollarse dentro de los limites de respeto a la vida privada, a la paz y a la moral publica. Cumplidos
los requisitos establecidos en la salicitud del permiso y el corespondients pago de derechos se dars
fin al tramite correspondiente. Sin excepcidn alguna, los interesados deberdn cumplir con la

=4

) Il. ALCANCE
o Aplica a lodas las personas fisicas mayores de edad, residentes del Municipio de Guaymas que se
» 'Ifh
._" fl.

normatividad municipal, en case contrario se retirara el i50 de manera permanenta.
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No Aplica.
VI ANEXOS 5
Diagrama de fujo.
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Recibe solicitud con la documentacon requernida para la Solicitud
expedicidn dal permiso temporal. I
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Coordinadoria) de |
Vandedores
Ambulantes

Informa al saliclante que se raquiere qua oblenga
dictamen técnico de parte de Contrel Urbano de la
Direccidn General de Infraesiruciura Urbana y Ecologia, y
le entrega la documeniackdn necesara para que lo
solicile.

4 Obtuvo el Dictamen Técnico de Contral Urbano?

No. Sa tena par concluide al tramite,

Fin desl
Procedimiento.

5i. Recibe de parte del inleresada, el diclamen técnico
expedido por Controd Urbano y ke solicita el resto de la
documentacion requerda segon el lipa de permisa y
vigencia solicilada.

Dictamean técnico

Asistente

Recibe la informacion complata, integra expedienta v
expide awiso de pago de derechos para ser pagado por el
solicitante en Tesoreria Municipal.

Expediente

iRealiza el pago?

Mo. Fin del Procedimiento,

Fin del
procadimientio

axpedients, v bo turna 3 revisidn dal Coordinadoria).

Coordinador(a) de
Vendadores
Ambulanies

Recibe y rewsa el expedienie, elabora el parmiso y lo
turna a firma del Secretariofa) del Ayuntamiento,

Parmisa/Tarjetan

Secrelaniofa) del
Ayuntamienta

Recibe y firma &l permiso, @ inslruye al Coordinador(a)
que envie copia del expedients a Tesoreria Municipal,
para su alta en el padron de vendedores ambulantes para
pagos fulures, y que antra @l permiso al interesado.

Ambulanies

Envia expadente a Tesoreria Municipal para su aita an @l

Folic

Coordinador(a) de ; *
Vandadoras rén de contribuyentes y recaba folio de Tesoreria,

Entrega el permiso y folio al inleresado, para pagos
futuros de derachos.

Fin del Procedimiento.

no

[MRECCION DE ASUNTOS

DE GDHER“D
GUATHAS, RA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo: Permiso Temporal Anual para Vendedores Ambulanies en la Via Pubhca

COORDINADOR(A) DE SECRETARIO DEL
VEMDEDORES AMBULAMNTES ASISTENTE AYUNTAMIENTO
i Roche de pane del inkoresads, o
Reabe soliclud on 1 documen(acidn 3
v dicamen Bcnico expedido por Conol
*""‘?“’“'ﬂm""w"“" [ Ubano y o solta el westo oo o
= AT, documentacion requarda segin o tipo
e l mmr#ﬁ-m
chienga diclamen Moo de pana de Pacita fa -urrur:mmnlua_
'9 Control Urksang de by Direcidn Goneral m:mm*nﬁ

= ”IM de infrsestrociura Urtana f Ecologia, y be

'V";f . Infotrma o solicitante que se requiss que J

Y, A enregl L3 documentacdn necesara Mllmfmhﬂ.nq}d

e ol DA e SRS }

§% £ nd ,.

e M. :

e o s Mo ——
. :’6§ {Reikes i pago? —«--l'K D
[ ¥ \\_
g :

]

Risgbir y reoisa of espedienie, slatora el | Iﬂmrmimmwb
I pemso y o heea a fma oel | Pingraal expedients, y lohyma 3 ravisstn
! Secrslarol 3 del Avunlamienio. del Cioordinadonlal
] Ricibe y fima of permiss, o nsinsye o
Gwﬂma; uNE eevie copia del
L enpedienie 3 Tesomnra Muncpal, pars
rﬂmﬂnﬂhw s alla en o pasvn db
padnin de vandedoes |y para ks, onlre o
ambulanies y ipcaba kilo de Tesorena, mﬁi:;'rmr“ i
Eniraga & pamiso y folio 3l inleresads,
para pagnd fuleras de derechos.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

-

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
ggonmmcldn DE VENDEDORES AMBULANTES

L
PERMISO ESPEBIAL FPOR DiA PARA VENDEDORES AMBULANTES EN LA Via PUBLICA
UG DEL PROCEDIMENTG

FECHS DE ENISION: 01 da julio de 2021
21 de agosto de 2026

| 04-CVA-P-D2/REV.02

FECHA DE RE'risis -

il OBEJETIVO DEL FRDGEDIHIEH‘I’D

Expedir en términos de la normatividad aphcable, 108 permisos temporales per dia para ejercer la
actividad comercial de un giro daterminado en la via poblica del municipio de Guaymas, Sonara.

Il. ALCANCE

Aplica a todas las perscnas fisicas mayores de edad, residentes dal Municipio de Guaymas que 5o
dedican a la actividad comercial ¢ la prestacion de un senvicio en la via plblica.

lll. DEFINICIONES

PERMISO: Documento que expide la Secretaria del Ayuntamienio, con carfcter de temporal por dia,

| que autoriza a una perscna fisica para que ejerza el comercio ambulante u oficio en la via piblica, de |
un giro determinado.

VENDEDOR AMBULANTE: Persona fisica que se dedica a la actividad comercial o la prestacién de

un servicio en la via pablica. sin tener un lugar especifice, y que haya obtenido el permise municipal

correspondignie,

IV.REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucién Politica de los Estades Unidos Maxicanos,

| Constitucidn Politica del Estado de Sonora,

Ley de Gobiemo y Administracidn Municipal para &l Estado se Sonoda.

Ley de Ingresos y Presupusstos de Ingresos del Municipio de Guaymas, Sonora para el ejercicia fiscal

del afio correspondiente

Reglamento Inlerier del Ayuniamiento y Administracion Publica Municipal Directa del H. Ayuntamignto
de Guaymas.

io de Guaymas, Sonora,

Los permisos temporales por dia autorizados para ejercer el comercio o algln oficio en la via publica
deberan desarrollarse dentro de los limites de respeto a la vida privada, a la paz v a la moral pablica.
Cumplidos los requisitos establecidos en |a solicilud del permisa y el correspondients page de derechos
se dard fin al trémite correspondiente, Sin excepcidn alguna. los inleresados deberdn cumplir con la

normatividad municipal, en caso contrario se refirars el pemiso de manara paérmanante
VI, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica,
| VI ANEXOS
Diagrama de Nujo.

Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe solicitud con la documentacién requenda para la Salicitud
axpadicion del permiso temporal por dia.
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4 LTSN H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS .
N
ATy :
| Coordinadona) de
Vendedores Informa al solicilante que necesila realizar el pago an
Ambulantes Tesoreria Municipal.
Realiza el aviso de pago Aviso de pago
iRealiza el pago?
Asistenta Mo. Fin del Proced mianio, Fin del
L : procedimignio
5i. Recibe y verifica el recibo de pago, lo integra al
il expadiente, y lo turna a revisién del Coordinadaor(a),
Coordinader(a) de
Vendedores Recibe y revisa el expedienle, elabora el permiso ylo ;
Ambulanies | tuma a fima del Secretario() dal Ayuntamiento. Permizo
Secralario{a) del | Recibe y fia el permiso, y 10 regresa al Coordinador(a) &
Ayuntamiento | de Vendedares Ambulanies para su entrega.
Coordinadon(a) da
Vendedoras
Ambulanies Enlraga el permiso

Fin del Procedimiento.

=

DIRECCIHOM DE ASURHTT

GORERND
DE o, 7
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: PERMISO ESPECIA POR DIiA PARA
VENDEDORES AMBULANTES EN LA ViA PUBLICA

COORDINADOR(A) DE SECRETARIO DEL
VENDEDORES AMBULANTES ASISTENTE AYUNTAMIENTO

Recbe sobtihad con la dooumentacion
el pars k8 sapediciin del parmiso
nemporal por dia
| Emide weo de pap de
| demechos par seY paqads por ol
nlrma @l SoRCANVE (UB NECASE |t
resaizan ol pago en Tesorera Municipal | ml' - Toktins
¥
akza e pagn ™
—— -
No 1 ]
Fache y evisa @ apedents, saboa el | | Rncibe y veriica o necbo do pago. io
permiss v o foma 3 o de e & expadienie, ¥ ko hiPnd B revisatn
Sagelanedal dal Avuniamesnia del Coordinadce!al
| Fechba y fema ol perrmsa, §bo regrea af
{Copinadonal =] Venidadoies
Aaitaianies para su enkega
Ertrega ol permiso ¥ folo @ inleresa,
para pageos futures de derechos

L
Agosto 2026 i ﬂ.:f } ) Pigina 78 de '\
- 3R
84
SECRETARTA DE AYUNMTAMIENTO |Avenida Serdin Mo.l130 enftre Calles 22 y 23 Col. Cantro
palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx



W

1
i
|

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE VENDEDORES AMBULANTES
| WOMERE DEL FROCEOMIERTE:

PERMISO EVENTUAL POR TEMPORADA PARA VEN DEDORES AMBULANTES EN LA Via

FUBLICA

“FRCHA DE EMEION: 01 de julic de 2021

21 de agosto de 2026

04-CVA-P-0AREV.02

N OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedi en lérminos de la normatividad aplicable, los permisos por lemporada navidefia, carnaval,
s&mana santa, mar bermejo, festivales y demas fiestas Iradicionales, para ejercer la actividad comercial
gde un giro determinado en la via pablica del municipio de Guaymas Senora,
. ALCANCE

temporada navidefia, camaval,
ll. DEFINICIONES
FERMISO: Documenta que expide la Secrataria dal Ayuntamiento, con cardcler de temporal por dig,
que autoriza a una parsana fisica para que ejerza el comercio ambulante u oficic en la via poblica, de
gira determinado
ENDEDOR AMBULANTE: Parsona fisica que s dedica a la actividad comercial
un servicio en la via poblica, sin lener un lugar especifice, ¥ que haya obtenida el permiso municipal

0 la prestacién de

4‘ ¥, . o diente.

’ e IV.REFERENCIAS ESPECIFICAS

:’-'-;_,;'_,.r Cogslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas,
Constitucién Palitica del Estado de Sonora.
Lay de Gobiermo y Administracién Municipal para el Eslado se Sonara,
Lay de Ingresos y Presupuesios de Ingresos del Municipio de Guaymas, Soncra para el ejercicio fiscal
del afo correspondiente.
Reglamento Interior del Ayuntamiento ¥ Administracidn Publica Municipal Directa del H. Ayuntamienic
de Guaymas.
Reglamenta de Comercios y Oficios an Ia Via Publica del Municipio de Guaymas, Sanora.
V. POLITICAS
Los parmisos por lemporada audlorzados para gjercer el comercio o algin oficio en 1a via publica
deberan desarrollarse deniro de los limites de respeto a la vida privada, a la paz y a la moral publica.
Cumplidos los requisitos establecidos en |3 solicitud del permiso y &l comrespondiente pago de derechos
se dard fin al trdmite correspondiente. Sin excapcian alguna, los interesados deberan cumplir con Ia
normatividad municipal, en caso contrario se refirard el permiso de manera permanente.
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo Aplica. >
VIl.  ANEXOS
Diagrama de flujo.
VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTOD
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe solicitud con la documentacsn requerida para la Salicitud
expedicidn del permiso por lemporada,

Coordinador({a) de
Vendedores Informa al soficitanle gue necesita realizar el pago en
Ambulantes Tesoreria Municipal.
Realiza &l aviso de pago Aviso de pago
| JRealiza el paga?
Asistente . . Fin del
Mo. Fin del Procedimiento, procedimiento
5i. Recibe y verfica el recibo de page, lo integra al
expedients, ¥ lo luma a revision dal Coardinador(a).
Coardinadona) da
Wendedores Recibe y revisa &l expedienle, elabora el parmiso y lo Permiso
Ambulantes twma a firma del Secretaric{a) del Ayunlamianto.
Secretario{a) del | Recibe y fima el permiso, v lo regresa al Coordinador(a)
Ayuntamignio | de Vendedores Ambulanies para su antrega.
Coondinador{a) de
Vendedores
Ambulantes Entrega el pammiso
Fin del Procedimiento.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: PERMISO FOR TEMPORADA PARA _1
VENDEDORES AMEULANTES EN LA ViA PUBLICA

| COORDINADOR{A) DE SECRETARIO DEL
| VENDEDORES AMBULANTES ASISTENTE AYUNTAMIENTO

Recke sobsiut con la docureniacdn
1equanida pan @ epediciin dal periss
o morada
1 !Em i de pagp de
Wloma & soicianle que mecesila = hmw‘!“mw.m
- _ﬂamzrdpngnm Tesorora Municipal, lﬂ-:i.‘l'l!'_ ” Ttonds
e, ek el pago? e

1 infegra o axpedents, 7 lo lma a revsdn

Recibe y vendca ol eabo de pago, ko ‘

| ded Coovdingadion' s
|| Recbe y firra o permisg, ¥ io segresa ol
Coosdinadcn|a) de Wancedones
Lm-u DA Su ShEGY
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIFAL
| WORSBME DEL MOCCECIMIEN T0;
|
TRANSFERENCIA PRIMARIA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO MUNICIPAL
| CODWE0 DL PACCECARRENT - .
T T 21 de agoslo de 2026 |

04-CAM-P-D1/REV.01 [T
I.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Trasladar sistematicamente ko documentos que hayan concluido su trdmite administrative en las
Dependencias Municipales ¥y Organismos Descentralizados de la Admimsiracion Pablica Municipal para
SU QrganEacion, descripoién v conservacidn, durante su vigencia documantal en Archive de Tramite al
Archive Municipal.

Il. ALCANCE

|Aplica a serndores pilblicos que desempefan funciones en el Archivae Municipal, asi como
| Depandencias y Enlidades de la Adminisiracién Pablica Municipal y ciudadania &n gengral.

|, DEFINICIONES >

| ARCHIVO MUNICIPAL: Archivo Genaral del H. Ayuntamiento da Guaymas.

| ARCHIVO DE TRAMITE: Es el integrado por documentos de archivo de uso colidiano y necesario para
&l ejercicio de las atribuciones y funcionas de las dreas corespondientes.

| ARCHIVO DE COMCENTRACION: Lugar de resguardo de informacion de interés pablico, producida y
organizada por el H. Ayuniamiento; integrado por documentos transferidos desde las dreas o unidades |
productaras. cuyo uso y consulla @s esporadica y gque parmanace en & hasta su disposicidn docurnental
CONSERVACION DE ARCHIVOS: Conjunlo de procedimientos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alleraciones fisica de los documentos en papel vy la praservacion de los documentos
digitales a largo plazo. [
CICLO VITAL: Laz slapas por las que atraviesan los documentos da archivo desde su producciin o
recepcion en un Archivo de Tramite, su transferencia en un archivo de concentracian, hasta su baja
documental o fransferencia a un archivo histdrica

ARCHIVO HISTORICO: Es el integrado por documentos de relevancia para la memoria nacional,
reigional o local, de cardcter pablico,

DISPOSICION DOCUMENTAL: Seleccidn sistamiatica de los expedientes de los archives de tramile o
concentracibn cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documeniales.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Registto general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion, clasificacion de la
informacion ¥ la disposician documental

EXPEDIENTE: Unidad documental compuesta por documentos de archivo, organizados y relacionados
por un mismo asunte, actividad o trdmite del drea correspondients

VIGENCIA DOCUMENTAL: Perlode durante el cual un documento de archive mantiene sus valores
adminisirativos, legales, fiscales o conlables, de conformidad con las disposiciones vigentes y
aplicables. -
CADIDO: Catdlogo de disposicién documental. 2
ITPAM: Inventanio de la transferencia primaria al Archivo Municipal,
FTPD: Formato para la transferencia primaria de documantos.

I¥. REFERENCIAS .
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Ley de Goberno y Administracion Municipal del Estade de Sonora,

Reglameanta Interior del Ayuntamiento y de la Administracidn Pablica Municipal Directa del H.
Ayuntamiante de Guaymas, Sonaora,

Ley General de Archivos.

Ley de Archivas para al Estado de Sonora.

Ley de Acceso a la Infermacidn Publica del Estado de Sanora,

V. POLITICAS

[Todo documanto de interés plblico generado o recibido por los servidores poblicos del H. Ayuntamienio
en &l desempeno de sus funciones, fermardn parte del Archive Municipal, a efeclo de garanlizar el
- |central, la propiedad y la utiidad pliblica del documento.

Los responsables de archivo deberdn observar en su funcién, los principios de conservacién,
| procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad, an términos de lo pravisto en el aticulo 5 de la
FLey de Archivas del Estado de Sonora.
I. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

| 01. Formalo para la Iransfarencia primaria de documenios,
Vil. ANEXOS

Diagrama de Flupa. H

Vill.__DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe la soficiud de ingreso de informacion a Oficio
| Rasponsable de [ resguardar de parte del titlular de la dependencia
Archivo de Emita oficio de respuesta en al que informa al Eniace Oficio

¥ del Archivo de la Dependencia u Organismo solicilante,
Concentracidn | facng y hora de la revision de los expedientes yio
documentacion a resguardar
Inicia la revisién de documenlos juo con el Enlace,
colejando los expedientes a transfarr con los valores v
vigencias registrados en ¢ CADIDO.
4 Hay observaciones?
Si: Se emite oficio al Enlace del Archive de la
Coordinador del | Dependencia o Organismo  solicitanle con  las Sa reinicia el
i g observaciones correspondientes para ser solventadas, procedimiento
Archiva M
chib Ryt para reiniciar |a revisién de documenios.
Ma: Se continda con la actividad relativa a la entrega y
asesogamiento raspecto al Benado del FTPD.
pEL Ay, Recibe y coteja la documentacidn transferida con el
o enfaric de Transferencla  Primarla  al i
e T Mnicipal (ITPAM) concluyendo el proceso.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

AL ARCHIVO MUNICIFAL

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE

COMCENTRACION

COORDINADOR DEL ARCHIVD MUNICIPAL

DIAGRAMA DE FLUJO DEL FROCEDIMIENTO: TRANSFERENCIA PRIMARIA DE DOCUMENTOS

Reche & solictud oe mgmso de
ninmactn 3 repadar do pane del
Sl 3 la gependenca

¢

Emuls oftio de respsesia en o que
nforma & Enlaoy o8 Achien de la

Cependenca U Ojancimo soicanle,
fecha y hord de B reesain do g
axpademies  po  decumesiacoln 3
rEsguirdy

| Inida & ovisde de GoCumenics unio

con ol Enlace, colanan ios expedientas
i rasiaer £on lod wOmS v wgancia
reqrairadcs an o CADIDD

5o emde obco 8l Enlsce del Archive de
la Dependenci o Organismo soliciania
oo |35 CESERCngs (orrespondnies
pAI3 580 SONENLIANS, PAID FeifCEN L
nevisidn i documentos

Ba coninia con ka actividad reladva a s
mirega j aesTamenly nespecit @
Rerwace det FTPD.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDIMACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

(ROMBEE DEL MCOCEDIMIENT 3
TRANSFERENCIA SECUNDARIA DE DOCUMENTOS AL ARCHIVO HISTORICO
ESGIGE DL PAOCEDMIERTO:
o FEGHACE EMISOR. 31 e agosto de 2026
04-CAM-P-02/REV.01

.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Seleccionar y trasladar todos los documentos que hayan concluido su plazo de consanvacidn y Lengan
yalor historico del Archiva de Concentracion al Archive Histdrico, de acuerdo al Catdlogo de Disposicidn
| Documental para su organizacion, descripcion y cons&rvacion

[Il._ALCANCE

Aplica para el rasponsable de Archive Histénico y responsables de archivos de cada Dependencia u
Organismo del H. Ayuntamientio.

ill. DEFINICIONES . ,g'i
oi

[ARCHIVO MUNICIPAL: Archivo General del H. Ayuntamiento da Guaymas. .Q.,
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Lugar de resguardo de informacitn de interés pablico, producida y e &L
arganizada por @ H. Ayuntamiento; integrade por decumentcs transferidos desde las areas o unidades | et xﬂf‘
productaras, cuyo uso y consulla es asporadica y que parmanece en él hasta su disposicion documental, ard fr‘ 5
CONSERVACION DE ARCHIVOS: Conjunie de procedimientos y madidas destinados a asegurar |a A s
prevencidn de alteraciones fisica de los documentos en papel y la preservacidn de los documentos {1 ] :

| digitales a largo plazo. -J', i3 B
CICLO VITAL: Las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion o & G

L
recepcion en un Archivo e Tramite, su transfersncia en un archivo de concenlracion, hasta su baja R
documental o fransferencia a un archive histénco. ' \;_
ARCHIVO HISTORICO: Es el integrado por documentos de relevancia para la memaoria nacional, \\
regional o local, de caracter plbiico.

DISPOSICION DOCUMENTAL: Seleccién sistematica de los expedientes de los archives de tramit= o
concantracidn cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con @l fin de realizar transferencias
ordenadas o bajas documeniales.

CATALCOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Registro general y sistemdlico que establece los
valores documertales, la vigencia documental, los plazos de conservacién, clasificaciin de la
informacion y la disposicidn documental.

EXPEDIENTE: Unidad documental compuesta por documentos de archive, organizades y relacionados
por un mismo asunto, actividad o tramite del drea comaspondiente.

VIGENCIA DOCUMENTAL: Periado durante el cual un documento de archivo mantiens sus valores
adminictrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones vigantes y }
aplicables.

CADIDO: Catdlogo de dispesicion documental.

ITPAM: Inventario de la transferencia primaria al Archive Municipal.
FTSD: Farmalo para la iransferencia secundaria de documentos.
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Constitucion Poliica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Paolifica del Estade Libre y Scherano de Sonora. i
Ley de Gobierna y Administracién Municipal del Estado de Sonora. [
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

-

Reglamento Intenor del Ayurtamienta ¥ de la Administracion Piblica Municipal Diracia gl H. _| T,
Ayuntamienta de Guaymas, Sonora.

Ley Genaral de Archivos,

Ley de Archives para el Estado de Sonora,

Ley dé Acceso a la Informacisn Publica del Estads da Sonora

V. POLITICAS

Este procesc es axclusive de la Coordinacion del Archive Municipal, donde lendr3 1a facullad de decidir
que archivo formard parte del archivo histdrico municipal, cumpliendo con el CADIDO que s& encusntra
Len la Ley General de Archivo.

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

01 Formalo para Ia Iransferancia secundaria de documenios,

4L ANEXOS
’a grama de Flujo. _
347 VIll.__DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO 3
:"“\igr) RESPONSABLE |  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | REGISTRO |

LA | Solicita por medio de ohicio al Coordinador dal Archiva |
o, _'-,:._C? R&m_sibdﬁ“ Municipal la transferencia secundaria de sus archivos de |
o Enm:e:racrdn | concentracién al archivo histarico, segin ef CADIDO, para |
| 5U aprobacion, |
i |Recibe  soficitud, revisa inventanio de transfarencia Oficio
| ,,_‘ secundario para su awtorizacion.
| . Se autorizd?
Si. Lo tuma nuevamente al Responsable de Archivo de
Concentracién para el llenado del formatao.
Mo: Se informa al Responsable de Archivo de Concentracidn
la improcedencia y gira nueva instruceitn a seguir. Fin del
procedimiento.
Responsable de [Llena o formalo  de transferencia  secundana de
Archivo de dacumentos, y lo luma nuevamente al Coordinador de FTSD
Concentracidn | Archive Municipal,
Comunica al Encargada de Archivo Historico por medio de
ﬁ;‘ﬂiﬁ;:l oficio el traslado de los archivos para su resguardo y se Oficio
concluya el procase.
% Fin del Procedimiento,

Coordinador del
Archive Municipal

als H"u:’.-,,"_
BELATE, TN —
oF r >
W.C. FAAMh Garcla Luna
i § Secretarie del Ayuntamiento r
el i w W
: vy
1M DE ASUNTOS : L,
nm.!ﬂnﬂﬁ GOMIERHD  / : .
QUATMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DiAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: TRANSFERENCIA SECU MOARIA DE

DOCUMENTOS AL ARCHIVO HISTORICO.

RESPOMSABLE DE ARCHIVO DE
COMCENTRACION

COORDINADOR DEL ARGHIVO MUNIGIPAL

Soicia por meds de ofico @ Coonfinador del

Fieciber sobciiod revisa meentarid de

Faching Montpal | Tarsipendd secundana de

FinEnaa  SeCACH [NE W

st acheens 09 cononkracion @ achmo P
pastpencn, saa(m o CADIDO, para v aorobacon ¥
Si
fi=
o
&mawamrﬂ
Gonceniracide la improcedenca y§ gea
ruevs insincotn 3 sequr Fo 3 [ |
piocadminio
Usna o lomalo de ianskrenca o Lommar In al Responssbie ca
seoundida de documentios, ¥ o uma Archive de Congeniracion para o lengo
musvamenin o Coornaded do Lechien | ded formato
Muricipal. I
Comueics a Encangado da Archig
Hiserico por Mo 38 olico of trasiada
: +| da los achives para sa resguinda ¥ se
concluye & pAocEso,
[ & f—
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

[ CHALHE GEL PROCECERENTS:

CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA
EBGW GEL FROCECRRENTD, FECHADERUISCN. 21 da agosto de 2026

04-CAM-P-03/REV.0M FECHA O REVIZIOH:

'LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

s@ requiera a las dependencias administralivas del Ayuntamienio.

L ]
Brindar atencion y apoyo ehicientemente en las solicitudes de consulta y préstamo de informacein que

Il. ALCANCE

Aplica para responsable de Archive de Concentracion y responsables de archwvo de cada Dependencia
u Organismo Descentralizado dal H. Ayuntamienta,

lll. DEFINICIONES

ARCHIVO MUNICIPAL: Archivo General del H. Ayuntamiento de Guaymas.
ARCHIVO DE TRAMITE: Es &l inlegrado por documentos de archivo de uso colidianc y necesarno para
«l ejercicio de las atribuciones y funciones de las dreas correspondientes.

| ARCHIVO DE CONCENTRACION: Lugar de resguardo de informacion de inisrés piblico. producida 13
y organizada por el H Ayuntamients; integrado por documentos transferidos desde las dreas of

unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que parmanece en &l hasta su digposicion
documantal.

CONSERVACION DE ARCHIVOS: Conjunio de procedimintos y medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisica de los documentos &n papel y la preservacion de los documentos
digilales a largo plazo.

CICLO VITAL: Las stapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccitn o
recepcidn an un Archivo de Tramite, su transferencia en un archivo de concentracion, hasta su baja
documental o transferencia a un archivo histdrico

ARCHIVO HISTORICO: Es el integrado por documenios de relevancia para la memaria nacional,
regional o local, de cardcter plblico.

DISPOSICION DOCUMENTAL: Seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de tramile o
concentracién cuya vigencia documental o use ha preserito, con el fin de realizar translerancias
ordenadas o bajas documentales,

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacidn, clasificacion de la
informacidn y la disposicidn documental.

EXPEDIENTE: Unidad documental compuesta por documentos de archivo, organizados y relacienados
par un mismo asunto, actividad o tramite del area comespondiente.

VIGENCIA DOCUMENTAL: Periodo durante el cual un decumento de archivo mantiene sus valores
administratives, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones vigenlas y
aplicables.

DOCUMENTACION SEMIACTIVA: documentacién vigente que se encuenira bajo resguardo en el
archivo de concentracién, para fines administratives hasta el término de su wvigencia.

CADIDO: Catdlogo de disposicién documantal.

ITRAM: Inventario da la transferencia primaria al Archiva Municipal.

FTSD: Formato para la transferencia secundaria de documenios.

FPDS: Formatoe de préstamo da documentacion.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

I¥. REFERENCIAS

Ley General da Archivos.

Ley de Archivos para of Estado de Sonora,

Ley de Acceso a la Infermacidn Publica del Estado de Sonora

V. POLITICAS

Tedo dotumente de interés piblico generado o recibido por los servidores plblicos del H
Ayuntamiento en gl desempero de sus funcianes, formardn pane del Archivo Municipal, a efecto de
| garantizar el control, la propisdad ¥ la utilidad pablica del documents.

{08 responsables de archivo deberdn observar en su funcién, los principios de conservacion,
plocedencia, integridad, disponibilidad y accesibiidad, en téminos de |g pravisto en el articulo 5 de la |
Liy de Archivos del Estado de Sonora, X l
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

| 01, Formato de préstamo de documentacion semiactiva

Vil. ANEXOS J

Diagrama de Flujo o
[/Il. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTD ]
 RESPOMNSABLE DESCRJFCJETJ DE ACTIVIDADES REGISTRO

. Facibe soliciud de préstamo de informacién por pare

' | de la Dependencia u Organismo, sefalanda la facha de
transferancia como aparece en la respectiva cardtula de
Inventario de Transferencia Primaria al Archive| Solicitud de Préstamo
] Municipal, asi como nomero de caja ¥ nimero de
expediente donde sa encuentra la  informacion
solicitada.
Verifica que la soliciiud cuante con los datos necesarios
Para iniciar |3 bisqueda, Solicitud de Prastamo
Rewvisa los Inventanos de Transferancia o identifica |a
informacion solicitada, comunicanda al Enlace de
Archive de la dependencia o organismo solicitante que

st [ ek bl i el de archivp,

Archiva Municipal Fres la caja con el contenido de la informacian —
solicitada y requiere al Nenadao del FPDS, comunicando FPOS
da ella al Enlace del Archivo de la Dependancia u

Entrega la informacién a la Dependencia u Organismo,
previa  presentacidn  del FPDS, requiriéndela la
devolucidn de la misma en un plazo no mayor a 5 dias
| hahiles.

¢Requiere promoga para la devolucians

Ne: Continda con la actividad relativa a la devolucion de

|_ la infarmacian. g
S
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Si: Raciba soliciud de prorroga de devolucion por partes Oficio
de la Dependencia u Organismo.
Raviza el orden y la integridad de la informacion.
| | ¢Hay faltantes?
Mo Se continia eon ka actividad del punto, ralative ala
cancelacion del FPDS. Fin del procadimiento.
. Salicita a la Dependencia u Organismo la devolucion
inmediata del faltanle y procede de acuerdo con fa Officic
nomatividad aplicable.

Fin del procedimiento.

e arcla Luna

e Lylnigiiento
DIRECCION DEGadlET 5 2
QE GOBIERHD ;
GUAYMAS, SONCRA
P
L
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: CONSULTA ¥ PRESTAMO DE DGGUMENTACTE?\I_.
SEMIACTIVA.

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Recibe sobcibd de préstamo de informacn por pame o 13
o Dependercia u Orgawsma. sefalanda 1 facha de yarsbmorca
b COmO Jpece en b mspectiva catatuln de Invenlang de
] Teanihwancia Prmaria o Archio Munaipal, a1 come sdmes da
G § Mimend de Expedinnié donde 50 encuenira la inkemacitn

ot ]

+
enlica qua la soliciud cusris ton ins dalos necesaios para
ninaf 18 bisgusda

*

| Fensd ol iveclwics de Translerercia e idenlifics &
Inmacon soliciats, eomunicands af Enlace de Archen de fa
depenidencia v gansmo sokolands gua se pEssnle pacs &
| présiama de Mt
I

b3 |3 caga con el cortenido de la informacn soicilada y
* requeiend @ Benado del FPOS, comanicand) de el o Enlace del
Frcreel e L Dependentia o Qrganismg soli:gan.

¥
Enrega la iformacitn a W Depenclencia u Crganesmo, provia

presertacon dol FROS, raquindncaie i devshucidn dé i misma
’ o 1 A no Sdyor 3 5 dias hdbdes

Solicia 2 la Depsndenca u &
Qg I dewohooin Ly Eallantas 7
inmedats g8l falanls y pioceds Ha
de Bouendo con |3 pormalvidad
| aptato. I T T ——— |
i
| Fin '_-:I.
-
e
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

o,
l‘.-.-l_-: "
] ]
LEhy H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
My COOADINACIH GE ARV
FORMATO DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION SEMIACTIVA
Fecha de prestama: Cficio Num:

Fonda ! £ i . - |
Secckin "'U-.
Fecha e [Tpm———n Nam.de | Wim de Nirm dv LA

[vanuierenca|  serie saria alh | Em Desiripeida del datumenta fecha | o %
| | /40"
! — | ML
“IIE S
| e G e
| | 15 & %
' | ] | | | T:l" ! kR 5
| | | | | | # i\ }gj‘_.;
o
—~
Ertregs por el Avchiva Munisipal Feeha gt develucion Ailze 70112 de perat o
Davelucion por s dependansy Rietiba pof ol Aachive Munizipal
INta: La docurmentacion Seberh sai devisits & mid tedwr Senire de 5 &bd habsles, contados B partie e Lalecha da prdama. Se vated iods
anctaidn wobee lo dotumensed. Quedd hah nesganiabilaisd del uianio el orden, integriced y use de L &R A prédlamg, Dol lo gue 1ods
itracridin o dabo e 12 mivm verd Tufmach & 1 duloridid comg
'lll-
= 1
T
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO N
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

| WORBAE DEL PROCEGIMENTO:
BAJA DOCUMENTAL
L o

[ EBEG DEL PROCECRAENT FECRABEBSION. 21 Ga aoosto do 2026
04-CAM-P-04/REV.01 | i *

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Establacer los pasos a seguir para Ia corecia dapuracidn de los documentos, kos cuales han prescrito
su vigencia, valores documentales; en su caso plazos de conservacion: ¥ que no possan valores

histdricos.

e utlL ALCANCE — |
%‘ ica para el responsable de Archive de Concentracien
NI DEFINICIONES N

ARCHIVO MUNICIPAL: Archivo General dal H. Ayuntamianta de Guaymas,

ARCHIVO DE TRAMITE: Es el integrado por documentos de archivo de uso colidiano ¥ necesario para

el gjercicio de las atibuciones y funclones de las dreas coTespondientes,

ARCHIVO DE CONCENTRACION: Lugar de resguardo de informacion de interés pliblico, producida y

organizada por &l H. Ayuntamiento; integrada por documentos ransferidos desde las 4reas o unidades |
roductoras, cuyo use y consulta es esporadica ¥ Que permanece an & hasta su disposicidn documental.
ONSERVACION DE ARCHIVOS: Conjunlo de procedimienios ¥ medidas destinados a asegurar ka
revencitn de aiteraciones fisica de los documentos en papel y la preservacion de los documentos
igitales a largo plaza.

CICLO VITAL: Las efapas por las que alraviesan los documentos de archivo desda su produccin o

recepcidn en un Archivo de Trimite, su transfarencia en un archivo de concentracidn, hasta su baja

- imantal o transferencia a un archive histarico,

= ARCHIVO HISTORICO: Es el inlegrado por documentos de relevancia para la memoria nacional,

regional o local, de caracter piblico.

DISPOSICION DOCUMENTAL: Seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o

concentracién cuya vigencia documental o wso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias

ordenadas o bajas documeniales.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL: Registro general y sistemtico que establece los

valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion, clasificacién de g

informacion y la disposicidn documental.

EXPEDIENTE: Unidad decumental compuesta por documentos de archivo, organizados y relacionados

por un mismo asunto, actividad o tramite del drea cofméspandiente. ;)

VIGENCIA DOCUMENTAL: Perloda durante el cual un documento de archive mantiene sus valores

adminislrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones vigentes y

aplicables.

BAJA DOCUMENTAL: Proceso administrative que se realiza, a través de su grupo interdisciplinaria,

para eliminacién de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia, valores documentales; en

suU case, plazos de conservaciin, ¥ que no posean valores histéricos, de acuerds con la Ley de Archivos

para el Estado de Sonora y las demés disposiciones juridicas aplicables. N
ACERWVO: Conjunto de documentes producidos yia recibidos por los servidores piblicos en el gjercicia \..::%
de sus atnbuciones y funcionas con independancia dal rie, espacio o lugar en el que s& resguarden.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

"GRUPO INTERDISCIPLINARIO: Conjunto de personas que debera astar integrado por 8l litular del drea
coordinadora de archivo; la unidad de transparentia; los litulares de las areas de planeacion estratégica,
juridica, mejora continua, drganos intamos de control o sus equivalentes, las dreas responsables de la
infarmacién, asi como el responsable del archivo histdrico en su caso, con la finalidad de coadyuvar en
la valoracion documanial,

CADIDO: Catilego de disposicidn dacumental
ABD: Acta de baja documental.

V. REFEREMCIAS

Ley Ganeral de Archivos,
Ley de Archivos para el Estado de Soncra,

Ley de Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Senora
V. POLITICAS
Los responsables del archive comespondients, en todo procedimignto de baja documental, deberan |
observar en su funcidn, les principios de conservacion, procedencia, inlegridad, disponibilidad y|
accesibilidad, en términos de lo previsio en el articulo 5 de la Ley de Archivos del Estado de Sonora: asi
como lo establecido en las demas disposicionas uridicas aplicables. |
Vl. FORMATOS E INSTRUCTIVOS |
Mo Aplica. |

Vil. ANEXOS
Diggrama de Flujo.

Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
MESFOMSARLE DESCRIPCION O ACTIVIDADES REQISTRO

Envia al Coordinador de Archivo la propuesta de

Responsable d8 | jqventario de baja documental, con la relacian de las
Archivo de seres documentales gue ya cumplieron com  su

Concenracidn vigencia documental y que carecen de los valores

secundarios de acuerdo al CADIDD,

Recibe |a ficha de valoracien documental junto con los

documentos fisicos a dar de baja.

Conmlm a reunion al Grupo Inerdrsciplinanc p:';a

rey y autorizaciin de la Ficha de Valoracidn :

Dacurnental. Convocatoria

L5e autonizd? }
Coondinador del  |Me: Se solicita medianile oficio al Responsable de :
i Archive de Concentracidn que realice el procadimiento
PRI RO de transferencia secundaria decumental.
Si: Se envia oficio al Tilular de la Dependencia u
Organismo responsable de la informacion a depurar, asi
comao al Tilular del Organe de Control y Evaluacitn
Gubemamental, indicando la fecha y horma en la que se
levantard el Acta de Baja Documental con evidencia
folografica.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

3 y\.;\
Levanla &l Acta eén 2 lantos. y recaba las firmas ABD
corraspondigntas.
Envia un tama del Acta mediante oficio al Tilutzr de la
Dependancia u Organismo, v se publica en el Poral de Oficio
Transparencia.
Fin del procedimianto.

Rewi M
r’.‘.- 'S .ﬁ:}" ! l - 1) 'I‘:':
’.-.'j\ .1_ i .:'_.‘; ¥
C. Femanda Margagla Parte 1 B N
oF Bragamantes :g,::u;_,f“ c Htﬂﬁaﬁ'k'a‘l"dl'l,ﬂaﬂr's Luna
Eacrinafion ve Arglivg Secretario.del Ayuniamisnio
by Municipal Acibe
HRECCION DE ASUNTOS
DE GOBIERND
GUAYMAS, SOMORA
N
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDMMIENTO: BAJA DOCUMENTAL

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

COORDINADOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

+

Envia @ Coonfnader de Anchivd W propusila o

Rachs 1o kcha de valoacin documenial jenio con
Mo, documenios fiacos 3 dar do bhaa

}

Commea @ sewndn al Srups Inlerdisipinate pan
rewsion y auiorzacdn dn la Ficha de Yaloracein
Docymenlal

l’

Ho

S sl mecianie ofico al Responsable de Arcmn
de Conconacdn gue fecice @ Mocedmiern &
rarslerenca sacundans docuTentl

Sk envia ofico & Tihls && W Deperdencia y
Crganesmo esporsabie de i@ infomadion a depuns,
o4 comg o Tidar e Organo de Cornol y
Evaluacsbn Gubemamenial, indcandz 13 fecha ¥
hors o B que sB Evanlich o Aca de Bam
Dooarantal con evidenca iolngrilca

¥

Levanta o Acta en 2 Bnios, y recata las fimss
conpspondenies
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION MUNICIPAL DEL DEPORTE

GCRDWENT G-
EXPEDICION DE PERMISO PARA USO DE INSTALACION DEPORTIVA
AT FECHA OF ERBRIOR:

™ ; 01 de julio de 2026
04-DMD-PO1/REV.02 ik S 7T agosto de 2026
l._OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTD

Expedir permiso a la ciudadania para el uso de las diferentes i
Ayuntamignto de Guaymas: instalaciones de g Unidad

nstalaciones deportivas del H.
deportiva Julie Alfanso Alfonso, Unidad

A 1 | deportiva Guaymas Norte, complejo deportive Petrolera, gimnasio municipal, pabelién, canchas
-7 \ | deporiivas en las dilerenles colonias dal municipio, asi como la alberca municipal ¥ chapoteadero,
‘;{x + para el desarrollo de actividades deportivas o recrealivas, de una forma ordenada v respeluosa.

[l ALCANCE
My ; | ApIiE; a todas las personas fisicas y morales que lleven a cabo la organizacion de evenios
BN .“4'1‘5.% | departivas y recreativos,
% 419 [N DEFINICIONES
) B k | INSTALACION DEPORTIVA. Recnio o construccion provista de los medios necesario para el |
A . 2 | | aprendizaje, la practica y la compaticion de uno & mas depores, ) |
U F 1[IV REFERENCIAS ESPECIFICAS
--_’<_'- ; ;,J' ‘«'J‘ Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
s AT 4 (Constitucidn Politica del Estado de Sonora.
- R Jley te Gobiemo y Administracion Municipal del Estado de Sonara,
s

‘Ley de Ingresos y Presupuestos de Ingresos para el Municipie de Guaymas, Sonora

Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de Sonora.

Reglamento Interior del Ayuntamiento ¥ Administracién Publica Municipal Directa del H,
Ayuntamiento de Guaymas.

Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de Guaymas.

Reglamento para Unidades, madules ¥ canchas deportivas del Municipio de Guaymas, Sonora,
V. POLITICAS

Los eventos deportivos deberdn desarrollarse dentro de los limites de respeto a la vida privada, ala
Paz y a la moral pdblica, Cumplides los requisitos establecidos en la solicitud del permiso para el
evento y el correspondiente pago de derschos.

Sin excepcidn alguna, los interesados deberdn proporcionar los datos de celebracion del evento,
indicanda la fecha, instalacisn depontiva que solicita, horario, tipa de evento, si habrd misica y

Se debe tomar en cuenta que, para la expedicidn del permiso dal uso de cualquier unidad deportiva \
perteneciente al H. Ayuntamiento de Guaymas, se deberd cumplir con todes los requisitos y haber | -
oblenido el permiso para eventos masivos por parte de Proteccién Civil, asi como |a autorizacion de
Seguridad Plblica.

En los casos de que la aﬂuendadepmunasseamamungualaﬂn. s deberd incluir
obligatoriamente la presencia de servicio médico ¥ ambulancia. ;
Para al uso de las insialaciones de la alberca ¥ chapoleadero municipal, se considerard un permisg | -
especial que debera cumplir con mas requisitos como el respeto esfricto del horario de los cursos | = _
que e imparten &n eslas instalaciones v la capacidad masima 2s de 30 personas dentro del agua,
| de la misma manera se deberd requerir Ia firma de |a carta responsiva, en el caso de mencres da
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

edad el padre, madre o tutor deberdn asumir cualquier responsabilidad y deslindar al H. Ayuntamientg
de Guaymas por el uso del bien.
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

01. Carta responsiva

Vil ANEXOS
Diagrama de Fiujo.
ViIl. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
= Recibe la soliciiud del parmiso para uso de la instalacion o
Secrelana | yeportiva de parte de la persona inleresada. Soficilud
Revisa que la solicitud se encuentre debidamente
requisitada y disponibilidad de la instalacién deportiva.
Director(s) del | LCUMple con los requisiios?
Departs Si; Gira oficio a la Secretaria del Ayuntamienio para
informar y esperar la autonzacon del evento.
Mo Molifica al solicitanie la improcedanca o los requisitos Fin del
faltanies para reiniciar al trimite. procadimiento
Revisa la solicitud. turna a Segurdad Publica para Oficia
l autorizacion del evento

LAutoriza Segundad Pablica la realizacion del evento?
Secrelano del | 5i: Autonza el uso de la insialacién deportiva, en base a la
Ayunlamiento | autonzacion de la realizacion del evento por parte de SP,
y turna a la Direccién del Deporte para entrega del

PEMMIS0.
Ma: Fin del procedimienio,
Realiza aviso de pago v enlrega al solicilante. Awviso de pago
Director{a) del =T Olicio de
Deparle Recibe acuse de pago y entrega pemmiso de autorizacion sl com

al solicitante,

Lic. Mafiha Isabel Rodriguez

~=—Barajas
¥ Dirgctors de (8 nidad Deportiva
MRECCION DE ASUNTOS i ppMundcipal
DE GOBMERNO
GUAYMAS, SOMORA
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTD: EXPEDICION DE PERMISO PARAUSC DE
INSTALACION DEPORTIVA
SECRETARIA DIRECCION DEL DEFORTE SECRETARIC DEL

AYUNTAMIENTO
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| H. AYUNTAMIEMTD DE GUATSEIAS
Lo DIREGCION MUNICIPAL DEL DEPORATE
) Clapars viw it
SOMOS GLAYMAS DO0E

Axl

Tim e

TR WA T LT RODRIANE SRS
DL TGREA DL L& DERECE K L, DOSCaTE
PR RN T

O R G Lk PSR T e | CRREACION AR G A ) A A TOEY T
Lolphn A BRIALAS Al CSSR LA L oA WSS L BT
T, PRLAS R U DN MRS A iLAD ) CrE SRR ¥ AL rvige Lk & 7T
B CAATAMAD DE Dy G scibdn il UE FUDTRL BICIDIE MNILY DoRAWTT ¥
W PN T LD M D M TP A

oM Ly A CoASmCURBLY DN, CULSLI DOk LD LA RS U D318 DRnatn A
LR B0

£ L L PRI D, A SLETTE O syCAGCIAC N, SO BRI GS

& VAN NP e oA} TS PUTTL SO LU OWE § WORADS OF L B8
s SRk v Rl

& WCELAN (U VB TR A AR (e MRS, ADE A AR LA TLARE TR RAT AL
[PRASE [ U], AEMAGLE ke (NI (XN PR A MR TAL L Ea o) R
DL SR, AR B SATACHN, fEALLY TMALEL S

¢ PEAFECRWE ACTRUANHEE §% AN DIWLESAR ACTODADTL ODus Ssoasan L
i B i g 1

BATDS
Rk GOLRSULT DI, AL PR -
A OFL CL hd
RCAIRSE SEL PAORE TR —_—
TELEFERED e
FLIRP T iy 3 3 l:‘.\..!.j
T narea o -
TOCHA_

Agesto 2026 Pagina 102 de '\
i 204
/

108

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serddn No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Senora, C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - 02T




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION MUNICIPAL DEL DEPORTE

;_Hnﬁw.e' i DEL PROCEGHAENTD:
CURSOS DE NATACION DENTRO DE LA ALBERCA MUNICIPAL.

[Chtieo e PocEmERTG: o~ | e o i Hin
04-DMD-POZIREV.01 et

!_l?.:mETwn DEL PROCEDIMIENTO =

| B.*in_dar @l servin_:iq de cursos de nalacien para lodas las personas que dessen aprender asia

"L a espacios recreativos y formativas .
}EI. ALCANCE 4

plica a todas las personas fisicas mMayores de edad, y en caso de menoras 58 acaplardn,
I_sgplamerylu a parlir de los cinco afios de edad, i —
LI DEFINICIONES BT e AT
CURSO: Recinto o consbruccion provista de los madios necesario para el aprendizaje, [a praclica ¥
| la competicion de ung o més deportas.
- NATACION: Es un conjunts de clases g #studios sobre una materia aspecifica impartide durante un
periodo determinado y por especialistas en la maleria, |
ALBERCA MUNICIPAL: Es una Instalacidn acudtica poblica, propiedad del gobiemo local o
ayuntamiento, deslinada al deporte, la recraaciédn ¥ la salud de los ciudadanos, . :’

| IV;IREFERENCIAS ESPECIFICAS
Cafistitucién Polilica de los Estados Unidos Mexicangs,

| slitucion Politica del Estado de Sonora,

Ley de Gobiema y Administracion Municipal del Estado de Sonora,

| Ley de Ingresos y Presupuesios de Ingresos para sl Municipio de Guaymas, Sanora. |

f' Lay da Cultura Fisica y Deporte dal Estado de Sonora.

Reglamento Interior del Ayuntamiente v Administracian Publica Municipal Directa daj H.
Ayuntamiento de Guaymas.
Reglamento de Proteccidn Civil para el Municipio de Guaymas,

Reglamento para Unidades médulos ¥ canchas deportivas dal Municipio de Guaymas, Sonora.
V. POLITICAS

Los eursos de natacion organizados Por parle de fa Direccion del Deporte del H. Ayuntamienio da
Guaymas, deberan cumplir estrictamente con todas las normativas aplicables a la materia v las
disposiciones generales emitidas por parte de COESPRISON.

Se daberd contar con lg presencia de paramédicos durante el desarrolio del cursa,

De la misma manera debers tener al vislo bueno de proteceidn civil para poder realizar el curso, >
Queda estrictaments prohibide el uso de bebidas alcohdlicas dentro de las inslalaciones da s
alberca municipal.

También se deberd tomar en cusnta que la capacidad mixima es de 30 personas dentro del agua,

| Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| 02 02. Carla responsiva

2.

vl

Ehagrama de Flujo.

Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

|

REGISTRO

I_RESPDNSAELE

Diractar{a) del
Deporie

Realiza propuesta para nuevo penodo de los cursos de |

natacian, especificande fecha, costos, horarios, elc. Y lo tuma |

| 8l Secretario para su aulorizacion.

| Sacratanio del
Ayuntamisnio

Analiza solicitud, revisa que cumpla con todos los requisilos &
informa a la presidenta para su aulorizacidn,

Parmiso

LS8 aulonzd?

S Se 'aultoriza el permiso para kb realizacion del nueve
periodo de cursos de naltacion, y lo turna al Direclor (a) del

| Degorte.

; Mo: Malifica al Direcior (a) la improcedendia,

Findel 4

Direcloria) del
Deporie

[ Se inicia con la organizacion del evento, ¥ solicila @ Secrelaria
del Ayunlamiento con copia 8 Oficialia Mayor, @
manienimienic a la albarca, conlralacién temporal de
maesiros especialistas en la materia, parameédicos y demas

_insumos necesarios para realizar el curss,
y 5o eapacilica requisitos v cupa limitado.

"Se lanza convocaloria para Inscripcion al curso de natackin,

e

. “"r
pmmdiﬂianln-:%{' .: l':?‘@__g&
R
s # A
Requisicion # b

Sa realiza regisiro de participantas, respetando ta capacidad
de la alberca municipal.

ﬂdhnlll.ld de

Se comunica a los participantes sobre la irma de la carta
responsiva

Cana
responsva

5@ cumple con los requisitos?
5i: Realiza aviso de pago y entrega al solicitante.

No: Se comunica la improcedencia de su inscripcian y se
termina &l procedimiento.

Reciba acuse de pago y comunica al paricipania fecha y
| horarlo del cursg.

4ednicia el curso de natacidn.

Aviso de pago

u}»jm1ml Rn-drigua&
Directorn g i, Unidad Departiva
L] b,
Wi
GORIERND Sjrm
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

" DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: CURSOS DE NATACION DENTRO DE LA ]
[ ALBERCA MUNICIPAL.

—

DIRECCION DEL DEPORTE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTG
| ; |
 E— —_—
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

o1.

- HAYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
OUELCCION MUNICIPAL DEL DEPORTE
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION MUNIGIPAL DEL DEPORTE

ROEERE BEL PROEIOMIERTE:
CURSOS DE CAPACITACION PARA DEPORTISTAS

E0IG0 L PAOCEDMENTE: : 21 de agosto de 2026
04-DMD-POIREY.O1 FECHA BE REWIIOH

I.0BJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Brindar &l servicio de dilerenies cursos exclusivos para deportistas registrados en 8 liga municipal
de las diferentes disciplinas deparlivas, arganizade por parte de la Chreccion del Depori del H.
Ayuntamiento de Guaymas, promoviendo el bieneslar social y la saled publica, medianta al acceso
inclusivo a espacios recrealivos y formativos. |
1. ALCANCE
Aplica a iodos los deportisias registrados en las ligas reconocidas por el H. Ayuntamiente de
Guaymas, Sonora,
. DEFINICIONES :
CURSO: Recnlo 0 consiruccion provista de Ios medios necesano para &l aprendizaje, la praclica y |
| la competicidn de uno o mas depores
LIGAS DEPORTIVAS: Son las enlidades que agrupan a clubes y atietas para calendarnzar tormeos,
| establecer reglamanlos y coranar Campaones.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexcanos
Constitucidn Politica del Estado de Sonora.

Ley de Gobierne y Administracion Municipal.

Ley de Cultura Fisica y Daporte del Estado de Sonora.
Reglamento Interor del Ayuntamiento y Administracién Puoblica Municipal Directa del H |
Ayuntamiento da Guaymas,

Reglaments de Proteccion Civil para el Municipio de Guaymas.
Reglamento para Unidades, médulos y canchas deportivas del Municipio de Guaymas. Sonora,

v. POLITICAS
Los cursos seran organizados exclusivamente por la Direccién del Deporte del H. Ayuntamiento de
Guaymas, en los casos de que ka sfluencia de personas sea mayor o igual a 80, se debera incluir
obligatoriamenta la presencia de servicio médico y ambulancia, y se deberd contar con la
autorizacidn de Saguridad Publica Municipal.

Se deberdn cumplir esirictamente con todas las normativas aplicables a la materia y conlar con el
parmiso de evenios masivos expedide por Proteccien Civil del H. Ayuntamiento de Guaymas.

Sa deberd contar con la presencia de paramédicos durante el desarrollo del curso, >
Queda estrictamente prohibido el uso de bebidas alcoholicas dentro de las instalaciones de la
alberca municipal.

Este lipo de cursos seran impartidos de manera gratuita.
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS .
Mo aplica. o
Vil.  AMEXOS P
Diagrama de Flujo. =
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
FESPGN&ABLE ; DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | REG rsmn__]
Direclor(a) gal | 3028 propuesta para nuevo curso de capacitacion de | |
[ el | alguna disciplina deportiva, especificando fecha. horanoe. e | .
| ¥ bo lurna al Secrelario para su aulorizacién.
| Analiza soficitud, reviza que cumpla con lodos jos requisitos e Permito
informa a I presidenta para su auterizacién, _
£50 autorizg?
; Si: Sa autoriza el permiso para la realizacian dei nUEVE Cursa |
Ayuntamiento | e capacitacidn de alguna disciplina deportiva, y ko turna al |
Iﬂr&cmr (a) del Deporie,

|

|

|

[ ] Mo: Motifica al Disector (a) la improcedencia.

Secretario deal

Fin del
.I_P_ﬂ?z:td;;imie_n_la___.

N

f\' [ r Se nicia con la organizacion del svento, ¥ solicita a Secrefara |
4 del Ayunlamiento con copia a Oficialia Mayor, las |
- I |na-:esidad-ﬂs ¥ requerdmientos {contratacién lemporal de Requisicidn

maestros aspecialisias en la matena, paramédicos, insumos,

 material deportivo, etc.) para realizar f curso, e =
- | Se lanza convocatonia para mseripcion al curso, y sa ]
kﬁ. |

)

| espacifica requisitos y cupo limitade.

’_ Se realiza registro digital de participanias. ! B
£5e cumple con los requisitos? Clicio

| 5i: S8 proceda a comunicar al parficipante fecha y heranio

del curso, —I
Mao: S& comunica la improcedenca da SU INSCripcian y se J

Director(a) del
@ | Deporte

| termina &l procedimiento,

Inicia &l curse de capacitacion da las diferentes disciplinas
deportivas,

Fin del procedimianto,

L Rodri
jc l:mﬁa wumm Barmas
21 WML
OUAYMAS, SONORA gt ~.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS "y

I
. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: CURSOS CAPACITACION PARA
| ; DEPORTISTAS o .
DIRECCION DEL DEPORTE | SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTD |
f 1
| Ragira popEsE paa  nuvo Hﬂtﬂmhﬂ,l’lﬂﬂwl
e de capaclactn g6 sguna | gl con fods oS sequsios @ |
chcpéng geporian, espediicands Tl islima 3 la presidenta para su '
fecha, norarios, eic. ¥ bo tena al [ adorann
Secreiang para f Azasen 'hr:‘,..-;
' Iy
Mo "ol
' : 5 mulerizs? “1..:;,1'{‘-_'.3 e
b ] prd i .
56 micia con |3 organizacién del evenin, § | _;‘n’.f‘;?‘
|m=smmmnmw s Iie aws
copia B Oficalla Mayor, I necesidades g l Y|i= lF' b
raquarmiSalof  [CORNAIECHN mhm-n a S¢ auioizs @ pemEn para la 'Fi] e XX
R reizacion del muewo curse de -3 D e
pavaions, NSuos, malerial dopativd, o) |11 i i s deaceS NV Ty
| P | desertiva, y Yo hurma o Divecter [a) b A
l -.:"\'!ﬁ:h_,l
5o lanza convocalona para inscripodn al \::.‘;_:-:
aasa, y st especicy fequisics y cupo
lmitado
¥
! Sa maiza mgstro Sgltal de pancipanios
e
S proceds 3 comunicar Al patcipanie lecha
y hoiann & Carso.
*
ida o s da capaducikn de ks >
dilaraies dscipinas ceporivs,
e
B
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION MUNICIPAL DEL DEPORTE

REGISTRO DE LIGAS D
il DEL PROCEOILIES TS

EPORTIVAS

| 04-DMD-PO4/REV.01

1.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTD
| El registro de ligas deportivas ante la Direccian del Deporte del H. Ayuntamiento de Guaymas, ens

como objetivo fundamental ordenar, regular y fomentar la practica del deponta social ¥ compelitiva
mediante un padrdn ofical, Gue garantice ol uso correcta de los e5pacios publicos deportivas ¥ la
correcta planeacién de los torneos v eventos depaortivos.
Il. ALCANCE
Aplica a todas las enlidades que agrupan a clubes y deporlistas, para que puedan asi ser
| reconocidas y ser benaficiarias en sy memenlo poral H Avuntamienio de Guaymas,
}_Ju. DEFINICIONES

LIGAS DEPORTIVAS: Son las enlidades Gue agrupan a clubes y alietas para calendarizar Eﬂmmﬁ—.l
|_establecer reqlamentos v coronar Campeaonas.
[IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS =
[ Consiitucién Polllica de los Estados Unidos Mexicanos.
| Constitucidn Politica del Estado de Sonora,
Ley da Gobierno y Adminisiracian Municipal
;Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estade de Sonora,
© ('Reglamanto Interior del Ayuntamiento y Administracion  Poblica Municipal Directa del H.
Ayuniamiento de Guaymas.
Reglamento de Proteccién Civil para el Municipio de Guaymas.

Reglamento para Unidades, madulos ¥ canchas deportivas del Municipio de Guaymas, Sonora

V. POLITICAS
El ragistro de ligas deportivas as facultad axclusiva de la Direccidn del Deporte del H. Ayuntamiento
de Guaymas, para poder tener un padrdn oficial ¥ asi ser parlicipe &n diferantas programas
deportives municipales ¥ estatales, contando con un registro oficial y brindarles seguridad juridica y
profesional a los deportistas.

e

El registro serd com ente gratuito,
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica.
VIl ANEXOS >
Diagrama de Flujg,
VIil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO ;
RESPOMNSABLE DESCRIFCION DE ACTIVIDADES REGISTRO i
Acuden a la Direccion del deporte para solicitar informacion ¥ -.;'L_‘\
Ligas Deporlivas | requisitos para el registro oficial de la liga, ante el M,
Ayuntamianto de Guaymas.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS R

\\'.
[ — Alienda al soiiciiante i explica sobre 105 requisios que debe | o
L cumpdir
Recba sclicitud y documentacion por parte del sohicitaniz, la
cual debera estar debidamenie requisitada.
LCumple con los requisitos?
5i° Se programa fecha para recepcion de mas documentos de
':"'"fjm"[“; del | 3 liga, y reunion con los integrantes de la mesa directiva para
2 toma de prolesia y regisiro oficial.
tor Se nolifica al solicitanta que debe subsanar alguna falla Fin del
de requisito y se reinicia el procadimignto. procedimients
Ea realiza minuta de la reunion de |la mesa directiva, ¥ [ 5 Minuta
firma para la validez del registro oficial de la liga, Fl
Se enlrega copia de la minula a la liga solicitanta. Copia de minula %ﬂ -
Fin del procedimienta. % £
el
*;J.‘El. A?&-“f)
o 5 g
*? EiG Rensd
Lic, Mah | Rodriguns
/“!u'. o racicen.  ECE w: MG Herman
- Ayl Dirbcorn e Unidad Departiva
DIRECCHIM DE ASUNTOS
DE GOBIERND
GUAYMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

~WGMGHE il PHOCECUBERTD.

| EXPEDICION DE DICTAMEN DE DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD Y SENALIZACIONES
COMO0 DEL PROCEDIVIENTOD: [ FEGHA D EMISION: 01 de i_LI“U de 2021 |
04-CMPC-PO1/REV.02 [TrmAnE N 21 de agoslo de 2026

|I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Varificar gue el inmueble (establecimiento) que sa encuenira an el municipio de Guaymas, cuenta con
los disposilivos de seguridad necasarios y documantacion mecesaria para su acluacion en caso de una
contingencia {certificados) para su actuar anle una conlingencia, y cuenten con los requisitos legales, |~

proporcionar los medios necesanos de proteccion del parsenal que ahi labara, los usuarios del misma, 1 WV
su contanido y el entormo donde se ubkca. P L
Il ALCANCE : — 1 L:} T
| Personas morales o fisicas con actividad empresarial ubicados en &l municipio de Guaymas, Sonora, | e
que rednen los requisilos establecidos en la nomatividad aplicable 3 ia materia. |, 1% 8

lll. DEFINICIONES - ;
EMPRESA, Es una antidad de organizacién dedicada a la produccion y ransformaciin de productos
ylo la prestacion de servicios para satisfacer necesidades de la sociedad con 3 finalidad de obiener
una utilidad o benaficio.

| e Ty #
| DICTAMEN: Documento Legal que hace constar si el inmueble cumple o no, can las medidas de it e tii.‘,

wridad necesarias para prevenir fiesqos de desastres naturales o accidentes. 5 h Shigg
IV. REFERENCIAS ggpeéﬂc.ns Y ———
Ley General de Proteccidn Civil \%&
Ley te Proteccion Civil para el Estadao da Sonora, sy
Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Eslado de Sonora.
Reglamento Municipal de Protecciin Civil para &l Municipio de Guaymas.
Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracion  Piblica Municipal Directa del H. ‘?
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el ejercicio fiscal que
corresponda.
V. POLITICAS
El marce normativo en matena de Proteccidn Civil en el Estado de Sonora, establace la necesidad de
gue los propietarios, adminisiradores yio rasponsables de inmuebles, que tengan afluencia de
personas, yo que por su ubicacidn ylo contenidos, reprasenten o puedan reprasantar un riesgo para
las personas y el entoma, dispongan de los elementos necesarios para atender una conlingencia.
Vl. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica.
Vil. ANEXDS

Diagrama de Flujo. J
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS -

'ﬂrr. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

| RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Proporciona a la persona interesada los requisitos
J para el irdmite de Dictamen de Dispasitivas de Lista de requisitos
Seguridad y Sefalizaciones
Recibe escrite de soliciiud de la persona inlerasada Solicitud
con los requerimientos para cada caso,
ratar & Cumple con los requisitos?
o (o) Si: Emite el aviso de pagao de derechos. Aviso de pago

;
L
¢
-,h 1 ( No: Fin del procedimienio Fin dal procedimisnta

Recibe el acuse de pago vy realiza orden de wsita y
comisidn de inspeceidn, y lo tumna al Cocrdinadar de Oficia
Proteccion Civil para su auterizacién v firma | _I

‘ﬁ | Coordinador Revisa la orden de visita y comision, autoriza y firma.
[ Municipal de Lo turna al inspector para agendar wisila de

Proteccién Civil ingpaccitn ]
Agenda y realiza visita de comisian de mapeccién y
g verifica que al establecimiento cumpla con todos lu:; | Acta de inspeccitn

/ 51 ) dispesilivas  de  segunidad, centificaciones

;  Inspector senalizaciones requeridas por Ley.

Elabora informe de inspeccion y se tuna al area | Informe de Visita

. juridica de proteccion civil ¥ Dictamen de Acta
Revisa el informe de inspeceian para emilir propuesta
de Dictamen de Dispositivos da Saguridad y
Sefalizacicnes.
| ¢Cumple con los requisitos?
Si: Se reslza el Dictamen da Dispositives de
Seguridad y Sefalizaciones, se turna al Coordinador Dictaman
de PC, para su autorizacion y firma.
No: Se contacta al interssado para entregar por
escrito las cbservaciones a sclventar para poder
emitir de manera positiva el dictamen, se le informa
que guenta con 7 dias habiles, y se reageandsa >
Muevamenta visita de inspeccién de verificacion de
| cumplimiento de las observaciones.

Cumple con los isitos?
Si: Se realiza el Diclamen de Dispositives de \
Seguridad y Sefalizaciones, se lurna al Coordinadar #
| de PC, para su aulorizacian y firma. :
Mo: Se sanciona por falla de cumplimiento y se ] o
reinicia el tramite. Fin del procedimiento.

Revisa y firma propussta de Dictamen de Dictamen

Dispasitivos de Seguridad y Sefializaciones. _
Pagina 115 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VIil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
m?dc;:gld;; Se turna el dictamen al area juridica para su
Proteceion Civil__| #77%92- _ : '
Giosciiciation el E_r;:t:gﬂ:;alaﬁze:es:;;:lemuda dictamen, guien !
Area Juridica de PC. Archiva copia y documenios anexos. Archivo,
FIM DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS e

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

EXPEDICION DE PERMISOS PARA EVENTOS MASIVOS
COOW EL FROCECRRENTE, FIECHA OF EMEHON:

01 de julio de 2021
| 04-CMPC-P-02/REV.02 [ TELHK BE REVEION: 21 de agosto de 2026
|. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedir en liempo y forma les permisos para la celebracion de eventos masives, previo cumplimiento da
las requisitos establacidos

Il. ALCANCE SEL

| Personas morales, fisicas, entidades publicas y privadas gue lleven a cabo la organizacion de eventos ‘-;;_,,.'_'r-;
sociales masivos ubicadas en el municipio de Guaymas, Sonora, que retnen los requisitos establecidos en | =0 ¢
{ s normatividad aplicable a la materia. . P
Ill. DEFINICIONES 7 S
[ PERSONA FISICA: Es cualquier individua con capacidad para adquiir derechos y coniraar nbllgaciung?' Ir Seds
| legales i *I_‘ 9
PERSONA MORAL: Una persana meral es una entidad juridica formada por un grupo de personas fisteds £+ ‘ﬁ
] | H

o morales que se unen con un fin licito, ya sea con o sin fings da lucro, 4
ENTIDAD PUBLICA: Una entidad piblica es una organizacién del Estado, creada por ley para ofrecerid 1 '{* il
senvicios y cumplir funciones de interés general LR
ENTIDAD PRIVADA: Una entidad privada &5 una arganizacion cuyo capital, control y gestion pertenecen
a particulares o inversores independientes. Mo forma parte del gobiemo ni depende direclamente dal
Eslado

EVENTO MASIVO: Un evento masivo es una congregacién de personas, con asistencia alla y confrolada
un misme espacio fisico.

| IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Ley de Proteccian Civil para el Estado de Senora.
Reglamento de la Ley de Protaccidn Civil para el Estado de Sonora.

Reglaments Municipal de Proteccidn Civil para el Municipio de Guaymas.

Ley de Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de Sonora.

Pian Municipal de Desarrolio 2021-2024.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracidn Publica Municipal Directa delH, Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos y Fresupuesio del H. Ayunlamiento de Guaymas, Sonora, para el ejercicio fiscal que
corresponda.

Ley para la celebracion de especticulos piblicos en el Estado de Sonora. }'
Reglamento de espectaculos plblicos, centros de diversion, ceniros arlisticos y culturales, y centros donde
speren maquinas electrdnicas de juego con sorteo de numeros ¥ apuestas del municiplo de Guaymas,
Sonora.

V. POLITICAS

Los evenios sociales masivos deberan desarrollarse dentre del marco normative @n matena de Proteccion

Civil en al Estada de Sonora, Cumplidos los requisitos eslablecidos en la solicitud del permiso para el evenlo 4
social masive y el correspondiente pago de derechos se dard fin al tramite iente. Sin b [
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

alguna, los interesados deberan proparcionar los datos de celabracion del avenia. indicando la fecha. lugar,
horario, lipo de evento, lipo de mosica (viva o programada), y sedalard si habra o noe consumao de bebidas
alcohdlicas,

Vl. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo apiiu;E._

VIl. ANEXODS

Diagrama de Flujo.
VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

j_REEPQNSﬁBLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
IS Proporciona a la persona interesada los requisilos
1 |_para el permiso de evento masivo,

\ Recibe escrito de solicitud da Iz parsona interesada

con los requarimientas, Solicitud
n los r ihos?
Secrataria(o) £Cumple con los requisita
Si: Emite &l aviso de pago de derechos Aviso de pago
- - R —_
Ma: Fin del procedimisnio Fin del procedimienta

Recibe el acuse de pago, realiza permiso v luma al

Coordinadar jpara su fima.
inador de

Protegeidn Civil | @Visa documentacion recibida y firma el permiso.
Entrega a la parsona inleresada quign rma copia
Secretaria(n) de recibido.
o .. | Archiva copla.
- ‘}ﬁl-"il- -7
i FIN DEL PHUEEDI[HIENTU
el ==
LicTTos8 Bumyed
Coondinador icipal de Protsccién
i DE Chl
DE GOBIERND
QUAYMAS, SOMORA
-
.___:k-“
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISOS PARA EVENTOS
MASIVOS
SECRETARIA COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
_COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

AUTORIZACION DEL PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIvVIL
; 3 01 de julio de 2021
| 08-CMPC-PO Irﬁ__t:?_‘u’.ﬂﬂ : 21 de agosto de 2028
[ 1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTD
Autorizar a las perscnas fisicas ¥ morales el programa interna de proteccién civil, que contiene g
documantacidn emitida por especialistas en la matera del plan operativg para la unidad interna de
Rroteccion civil ¥ plan de contingencia que tiene coma propasito mitigar los figsgos praviamante
iy | idgntificados
(/v [N ALCANCE
E‘:\"I’ s | Personas morales y fisicas, que sciiciten 1 autorizacion de su plan intemo de proteccion Givi dantre del
N municipic de Guaymas, Sonara, que rednan los requisiog establecidos en la normatividad aplicable a la
maiena

]

R3OMA FISICA: E= curalquier individus con capacidad Para adquinr derechos v contraer obligaciones

RSONA MORAL: Una persona maral &3 una entidad juridica formada por un gnupo de personas fisicag
mofales que se unen con un fin licito, ya sea con o sin fines de Iuero.
-REFEREMNCIAS ESPECIFICAS
Ley d& Proteecion Civil para el Estado de Sonora,
Reg nto de la Ley de Proteceion Civil para el Estado de Sonara.
e Reg to Municipal de Proteceian Civil para el Municipic de Guaymas,
= Ley de Acceso a la Informacidn Piblica del Estado de Sonora,
Plan Municipal de Desarralio 2021-2024.
Raglamerito Interior dal Ayuntamiento y de la Admiristracion Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupueste del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para al gjercicio fiscal que
corresponda.
Ley para la celebracion de espectaculos plblicos en el Estado de Sonora.
Reglamento de aspectdculos piblices, centros de diversién, centros arfisticos y culturales, y centros dande

Sonora, >

V. POLITICAS

El programa interno de proteccion civil, contiene la documentacién emitida por especialisias en la matena

del plan operativa Para la unidad interna de proteccian civil ¥ plan de contingencia, que tienen camao
mitigar los riesgos iaments identificades a los establecimientos.

V. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Na aplica.
Vil. ANEXDS \
Diagrama da Fluga. J T
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Vil DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE [ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

| Proporciona a la persona inleresada oS requisios
para el trimile de autorizacidn del programa intemao

de proteccion civil
Recibe escrito de solicilud de la persona interesada P
con s requerimiantos.
Secretariale) 4 Cumple con los requisitos?
Si: Emite & aviso de pago de derachos. Aviso da pago
Mo: Fin del procedimiento Fin del procedimianio

Recbe el acuse de pago, realiza escrilo de

autorizacibn y turna al Coordinador para sufima. | b
Coordinadar de | Revisa documentacién recibida y auloriza L]
Proteccitn Civil programa interno de proleccion civil, § b
Entrega a la persona interesada la autorizacian ¥ 3
Sacrelarialo) firma copsa de recibido. i
Archiva copia y documenios anexos. £h
| . Fin del Procedimisnto
nOEE AT /
5] Z T
= ftao
3 8 Z
L. g o8 Navans Lic. Jomé-Angel Burfusl Mariscal
s gudios de Gobioma  Coondinador Municipal de Proteccién
; ke ! il
SRECCION DE ASUNTOS
DE GOBIERMD ¢
GuATMAS,
=
b,
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Jj DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: AUTORIZACION DEL PROC PROGRAMA INT INTERNO DE |

PROTECCION CIVIL
SECRETARIA ]| COORDINADOR DE PROTEGGION CIVIL
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDIMACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

EL PROGRAMA INTERNG DE PROTEGCION CIVIL

i o FECHA O EWS0N 01 da I‘Um de 2021
04-CMPC-POAREV.02 Eispaliolra il 19 de agosto de 2026
I.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

" Autorizar a las persenas fisicas y morales la revalidacion cada afio del programa internc de proteccian civil,

que contiene |a documantacidn emitida por espacialistas &n la materia del plan operativo para la unidad

imerna de prateccitn civil y plan de contingencia que tiane coma proposito mitigar los riesgos previamente

identificados

1l. ALCANCE 3

Parsonas marales y lisicas, que solicilen 1a revalacion de su plan intemo de proteccion civil dentro del

municipio de Guaymas, Sonora, que rednan los requisitos eslablecides &n la nermalividad aplicable a la

malaria.

| lil, DEFINICIONES ]

" PERBONA FISICA: E5 cualquier individua con capacidad para adquines derechas y contraer obligacionds

legales.

PERSOMA MORAL: Una persona moral s una enfidad juridica formada por un grupa de personas fisicas

o morales que sa unen con un fin licito, ya sea con o gin fines de lucro. 1
V. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

Raglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

Reglamento Municipal de Proteccién Civil para el Municipio da Guaymas

Ley de Acceso a la Infarmacién Poblica del Estado de Sonora,

Flan Municipal de Desarrolio 2021-2024

Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracion Publica Municipal Directa del H.  Ayuntamianto

| de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos y Presupueslo del H. Ayuntamienio de Guaymas, Sonora, para el ejercicio fiscal qua

carmesponda.

Ley para la celebracidn de espectdculos plblicos en &l Estado de Sonora.

Reglamento de espectaculos publicos, centros da diversién, centros arlisticos y cullurales, y centros donde

operen maquinas electrdnicas de juege con soreo de nomeros y apuestas del municipio de Guaymas,

Sonora.

V. POLITICAS ‘}

El pragrama interno de proteccidn civil, contiens la documantacien emitida pof especialistas en la materia | -

del plan cparativo para la unidad interna de proteccidn civil ¥ plan de contingencia, que benen como

& mitigar los nesgos previamente identificados a los establecimientos.
Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Nogplea. .
Vil. ANEXOS "
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

{ Diagrama de Flujo,

| Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSAELE DESCRIPCION DE ACTMIDADES REGISTRO _[
Proporciona a la parsona interésada los requisitos
parg la revalidacion del programa  intermno  da
proteccidn civil,
Recibe escrilo de soliciud de la persona inleresada Solicitud
| con log requarimianm-_g.
5 umple con | i s
ataria(o) ACumple 08 requigitos N
Jor Si: Emite el aviso de pago de derachos. Avise de pago
) | Ma: Fin del procedimianio Fin del procedimiena
By e — —
A v}’t Recibe el acuse de pago, reaiza sscris da =3
g 3l _,", * revalidacion de autorzacion ¥ lwma al Coardinacdar
S r.f;,. [ para su firma, el =
N )'l | Coordinador de Revisa documentacién recibida ¥y autoriza la
P, \“'ﬁ; Froteceign Civil _| revalidacidn dal pregrama mtemo de profeceian civil -
e T Enlrega a la persona inleresada ia revalidacion y
4%, Sacretaria(o) ji"“ﬂ Copia de recibida.
s 3 ;E ikl Archiva copia y documentes anexos,
k| B O (] Fin del Procedimiento
v olh ,l'-.:- e - DECRyE
uhl ]
-.".;// '8 -d" Wi 45!.’
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

¥

[ DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: REVALIDACION DEL PROGRAMA INTERNO DE

PROTECCION CIVIL

SECRETARIA

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL

Revisa documentacdn mecbics
y &5a b revaldacis del
AT e 08 elecnln
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
To:
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE REGISTRO COMO PRESTADOR DE SERVICIO EN MATERIA DE
PROTECCION CIVIL
T ESHG0 DEL PAOCECEAEN T,

PR INRXES: 01 dea julio de 2021
04-CMPC-POSIREV.02 Bk 21 de agosto de 2026

I, OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedir constancia de registro como prestador de sendicios en maternia de proteccion civil a las personas
fisicas y morales inleresadas en contar con la capacidad de prestar servicios en materia da proteccidn civil,
| I ALCANCE
Pearsonas morales y fisicas, que solicilen la conslancia da registro como prestador de servicios en malenia
~|-de proteccidn civil dentro del municipio de Guaymas, Sonora, que redinan los requisitos egtablecidos en la

ﬁ\ : | narmatividad aplicable a la materia,
¢ [N DEFINICIONES
r‘-;- -.‘:\. i":h- PERSONA FISICA: Es cualquier individuo con capacidad para adquirr derechos y contraer obligacionas
WA 0 | legales.

. '? PERSONA MORAL: Una persona moral 8s una entidad juridica formada par un Qrepo de personas Nsicas
marales gue 3& unan con un fin licito. ya sea con o sin fines de lucro
«+I). REFERENCIAS ESPECIFICAS

y e Proteccion Crvil para 8l Estado de Sonara.
#Reglamento de la Ley de Proteccién Civil para el Estado de Sonora.

eglamento Municipal de Proteccidn Civil para al Municipio de Guaymas

de Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de Sonora,

n Municipal de Desarrolio 2021-2024.
Reglamenta Interior del Ayuntamiento y de la Administracidn Piblica Municipal Directa dedH. Ayuntamienio
de Guaymas, Sonora,
Ley de Ingrescs y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el gjercicio fiscal que
corrasponda.
Ley para la celebracion de especticulos pablicos en el Estado de Sonora.
Reglamento de espectdculos pablicos, centros de diversion, centros artisticos y culturales, y centros donde
operen maguinas electrdnicas de juego con sorteo de ndmeros ¥ apuestas del municipio de Guaymas,
Sonora

V. POLITICAS — —
Brindar &l apoyo a lodas las personas morales y fisicas, que soliciten la conslancia de registro como
prestador de servicios en materia de proteccién civil dentro del municipio de Guaymas, Sonara, que rednan

los requisilos establecidos en la normatividad aplicable a la materia. >

V1. FORMATGS E INSTRUCTIVOS

No aplica.
Vil. ANEXOS
Diagrama de Flujo.
)
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Vi DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

REGISTRO

Secretariala)

Proporciona a la parsona inleresada los requisiios
| para la constancia,

Recibe escrito de solicitud de la persena interesada
con los requermiemos.

Solicitud

&Cumple con los requisitos?

Si; Emite el aviso de pago de derechos,

Avizo de pago

Mo: Fin del procedimianto

Fin del procadimiento

Recibe al acuse de pago, realiza constancia tuma al
Coordinador para su firma.

Coordinador de
Predaccion Ciwil

Revisa documentacién  rechida vy fuma la

Secretanalo)

constancia.

Entrega a la parsona inlerssada constancia y firma
| copia de racibido.

Archiva copia y documanios anexos,

Fin del Pracedimianto

DELAP‘-!
g s
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| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE ©
PRESTADOR DE SERVICIO EN MATERIA DE PR

COORDINADCOR DE PROTECCION CIVIL

=

SECRETARIA

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ONSTANCIA DE REGISTRO COMD

OTECCION CIVIL,

Proporcicna 8 8 persona
nilereda ks moussaos pan L
COGSLINCEY

Recibe sserity de solictud de 3
pirsona inlaesada oo ks
IR TR

=

Emite o miso de pago de

oy e *

Recbe o amse de paga
ezl constanca § uma 3
Coosnader para s fema

—

Entrega a la persond inlinesada
ke constancia y firma coes da
recibuca ¥ Snchiva copi.

Revisa documentaciin recibica |

y fima s constanca

v
— (]

Agosto 2026

& @ A

SOMOS GUAYMAS

024 - T0TT

Pagina 129 de \

o

135

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO |Avenida Serddn No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacie Municipal Guaymas, Sonora, C.P. 85400 | 222 41 30

www.guaymas.gob.mx



H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION MUMICIPAL DE PROTECCION CIVIL

I
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE DICTAMEN DE RIESGO POR UBICACION PARA INMUEBLES O

ZOMAS PARTICULARES.
01 de julio de 2021

04-CMPC-POS/REV.02 | FECHK D RV 21 de agosto de 2026
[ OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Expedir constancia de diclamen e nesgo por ubicacion emilide por un especialista en la matena, para
certificar que un inmueble o actividad cumple con las medidas de prevencidn y miligacién ante amenazas
|_nalurales o anlrdpicas

I, ALCANCE !
Persanas morales i Ifsicas, que soliciten la conslancia de dictamen de riesgo por ubicacidn para iInmuebles ﬁE [

ok

0 Zonas particulares. dentro del municipio de Guaymas, Soncra, que rednan los requisitos establecidos en

la narmatividad aplicable a ks materia.
fil. DEFIMICIOMES

PERSOMA FISICA: Es cualquier individuo con capacidad para adquine derechos v contrasr obligachones, 3 :{:‘ SR
lagalas. ; I ."‘é.‘ »if?'-'- ER
i & )

| PERSONA MORAL: Uina persona moral s una entidad juridica formada par un grupo de personas ﬁsu:;g"
o morales qué 8 unen can un fin licilo, ya sea con o sin fines da lucro. w L
| IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS FIA
Ley de Proteccién Civil para &l Estado de Sonora, i
Reglamento de la Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora. s
Reglamento Municipal de Proleccién Civil para sl Munitipia de Guaymas. i e
Ley de Acceso a la Informacibn Pdblica del Estade de Sonora i &-:,H
Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024, *?::-:__-
Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracian Piblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayunlamiento de Guaymas, Sonora, para &l ejercicio fiscal que
corresponda,
Ley para la celebracidn de espactaculos pablicos en el Estado de Sonora.
Reglamento de espectaculos piblicos. centres de divarsion, centros arlisticos y culturales, y centros dande
;ﬂrﬂn magquinas elecironicas de juego con sorteo de nimeros y apuestas del municipio de Guaymas,
nora.
| V. POLITICAS
Brindar el apoyo 8 todas las personas morales y fisicas, que soliciten la constancia de diclamen de riesga
per ubicacion para inmuebles o zonas particulares. dentro del municipic de Guaymas, Sonora, que rednan >
los requisitos establecidos en la normalividad aplicable a la materia. ;
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica.
Vil. ANEXOS

Diagrama de Flujo. Y
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO ==
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

1\"'.
RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | REGISTRO
Proporciona a la persona interesada los requisitos
para la conslancia,
Recibe escrilo de solicitud de la persona interesada Salicit
con los requenimientos ud
: : -
Secrelaria(a) LCumple con ks requisitos
Sic Emite el aviso de pago de derechos, Aviso de pago
Ma: Fin del procedimienio Fin del procedimienio
Recibe ¢ acuse de pago. y luma al Coordinador
Juridico de Proleccidn Civil,
Coordinador Analiza y realiza la conslancia del dictamen de
Juridico de riesgo por ubleacidn, y twma al coordinader para su
Proteccién Civil firma. |
Coordinador de Revisa la constancia y firma, y luma al Coordinadar |
Proteccidn Civil Jurldico para su entrega.
Coordinador Enlrega a la persana inleresada constancia y firma | =
| Juridicode | Gopia de recibido, | |
Prateccidn Civil Archiva copia y documenios anexos., |
Fin del Procedimiento

OUAYMAS, SOMNCH A

204
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE CONSTANCIA DE DICTAMEN
DE RIESGO POR UBICAGION PARA INMUEBLES O ZOMAS PARTICULARES

SECRETARIA COORDINADOR JURIDICO COORDINADOR DE

DE PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL

—p=

Anaiiza v realiza b constancia
dol dctamen
— e |"u,l ﬂ IH: Rewisa docwmentacién mobda
coomdinader cas su fiema y fema la consiancia
Entega bls parecea inaredada
censtsncls y Grma copla de | >
recibedo v anchiva copia "
@ 3
'-15-.\_:'
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

[ ROEHRE GEL PRGN e
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE DICTAMEN DE RIESGO POR AFECTACION H
SO W DHERER T = CeE EMGEION- ﬂ"l ﬁajulmdai'ﬂz'l
04-CMPC-POT/REV.02 21 de agosto de 2026

l. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

reconocer y'o valorar las pérdidas o dafos
_geografica a fravés del andlisis de los peligros

Expedir conslancia del dictamen de riesgo por afectacion emilido por un espaciaksta en la materia, para

probables sobre los agentes afectables y su distibucion
¥ 1a vulnerabilidad.

Il. ALCANCE

Personas morales y fisicas, que soliciten |a censtancia de dictamen de riesgo por afectacién deniro del
municipio de Guaymas, Sonora, qua retnan los requisitos establecidos en |a normalividad aplicable a la

malaria.
. DEFINICIONES

PERSONA FISICA: Es cualquier individun con

vy -‘? leqales,

AN -& PERSOMA MORAL: Una persona moral &2 un
wmt O Morales que se unen con un fin licilo, ya sea

capacidad para adquinr derechos y conlragr obligacionas

a entidad juridica fermada por un grupo de persanas fisicas
con o sin fines de lucra.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

$Reglarmntn de la Ley de Proteceidn Civil para
Reglamento Municipal de Proteccion Civil para
de Accaso a la Informacién Pdblica del Est

da ymas, Sonora.
corresponda.

Reglamenio de especticulos plblicos, centros
operen maquinas electrinicas de juego con 3

Ley de Proteccidn Cil para el Estade de Sonora,

L
Reglamento Infernor del Ayuntamiento ¥ de [a Administracién Pablica Municipal Directa dal H. Ayuntamiento
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sanara, para el ejercicio fiscal que

Ley para |2 celebracion de especiaculos piblicos an el Estado de Sonora.

el Eslado de Sonora,
& Municipio de Guaymas.
ado de Sonora.

de diversion, centros artisticos y culiurales, ¥ centros donde
ortec de nimeros y apuestas del municipio de Guaymas,

nora.
V. POLITICAS

Brindar el apoyo a odas las personas moraies

normatividad aplicable a la materia.

por afectacion, dentro del municipio de Guaymas, Sonora, que retnan los requisitos establecidos en la

¥ fisicas, que solicilen la conslancia de dictamen de rigsgo

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aplica.

Vil. ANEXOS

Diagrama de Flujo.

Agoslo 2026
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS _ A ”

Will. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Proporciona a la persona inleresada los requisilos
para la constancia.

Recibe ezcrito de solicitud de la persona inleresada Salicitue
con los requerimienios

£Cumple con los requisitos?

Secretanaio)
Si: Emite &l aviso de pago de derechos. Aviso de pago
Mo: Fin del procedimiento Fin del procedimiento
Recibe e acuse de pago, ¥ tuma al Coondinador e %
Juridico de Proteccion Cryil gt
Coordinador Analiza y realiza la conslancia del dicltamen de
Juridics da fiaggo por afeetacidn, v lWwma al coordinador para au

| Prateccion Ciwl firmia.
|  Ceordinador de Reviza la constancia y firma, y lema al Coordinador
Proteccidn Civil Juridico para su enlrega
Coordinadar Entrega a la persona interesada conslancia y firma
Juridico de copia de recibido.
Proteccidn Civil Archiva copia y documentos anexos.
Fin del Procedimianto

—

h! .
T, - Wi, T Lic. Jasd :
irociord JE Rl B Gobiema Eowd'm:hrllurig:ipdd-

OIRECGION DE ASUNTOS Proteccion Civil
OE GOBIERNG
QUATMAS, SONDIA
!
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DIAGRAMA DE FL

UJO DEL PROCEDIMIENTD: EXPEDICION DE CONSTANCIA OE DICTAME
DE RIESGO POR AFECTACION
SECRETARIA COORDINADOR JURIDICG

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

COORDINADOR DE
DE PROTECCION CIVIL PROTECCION CIVIL
[Pwpormu 8 la parsong
intecesady ks raquisitcs para la
l [ )
I 1
| l Reibe esceio de sohcitud do o |
| Pering  nlesads oon los
| |
Rmasa rechicy |
¥ G s conslancia
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO L
COORDINACION DE BOMBEROS '

TTGMBHE DEL PROCECIMIENTS:
| ATENCION A SERVICIO DE LLAMADO DE EMERGENCIA
0-CDB-P-01/REV.02 [ FECWADE REVSISH 31 g agosio de 2026

e e
.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO B
[ Atender con prontitud y eficacia las peticiones de awilio que realice [ ciudadania a ravés del llamado
al 811 o al llamado a Ias lineas lelefnicas de las diferentes estaciones. deniro de la jurisdiccin del §
 Municipio de Guaymas. L
1. ALCANCE S i3}
Aplica a toda Ia ciudadania que se encuenire dentro del Municipio de Guaymas. ; i P

ill. DEFINICIONES ) : i

EMERGEMNCIA: Accidenta o aconecimiento que se presenta de manera abnupia y que, porlo general, |

requiera de algin tipo de accion para evilar o minimizar los dafios.

V. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Ley General de Proteccion Civil

Ley da Proteccion Civil para el Eslado de Sonora,

Ley de Gobigrno ¥ Administracidn Municipal del Eslado de Sonora.

Ley de proleccion y Bienestar Animal para el Estado de Sonora,
Reglamento de (a Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Sonora.
Reglamento Municipal de Prolaccdn Civil para el Municipio de Guaymas. .
Reglamento Interior del Ayunlamiento y de la Administracién Publica Municipal Directa del H. !
| Ayuntamiento de Guaymas, Sonora. iy “,-',‘_L T
[v. POLITICAS 3
[La peficién de auxilio por el ciudadano que s consicers de emergencia, se alenderd con cardcler |

urgante y se acudird allas con rapidez.
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
Mo aphca
Vil. ANEXOS
Diagrama de Flujo.
il DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
[EESPONSABLE DESSAIFCION [ ACTRIDADES REGISTRD
Recibe reporie del ciudadano, foma datos especificos, | Libro de Registro
| tipo de emergencia y jurisdiccidn. >
zLa emergencia corresponde a la estacion? ]
Bombero{a) an
turmo Sl Comunica al cuerpo de bomberos de la estacidn y | Libro de Registro A
atiendan al llamado. i
Mo: Comunica al encargado de tumo de la estacién mas L
cercana al reporte por radio para su atencidn. %
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

i_ .ﬁnudeal servicio y brinda la atencién —|
Encargado da FT—y e

Servicio en tumo |
Elabora |a parle del servicio de acuerdo al reporta | Parte del servicio
] realizado y lo lurna al Comandanie.

En caso de gue la persona aleclada solicite su| Reporte

constancia del senviclo, se elabora constancia del|
Comandante de | incidenta.

Bombaras Presanta informe diario de los llamadaos de emargancia | Libro de Regisiro
= alendidos por el departamento de bomberos y Io tuma |
LA Vs a Secrelaria del Ayuniamients para su conadimisnto.
ek b ) Fin del Procedimiento.

¥ il ¥

“c3
§ Cor I-'; 1 Seerelaro del A
L ey =S g i H = ]
;P ol . 4 DIRECCION DE ASUNTOE
p i LB DE GOBIERNG
2 GUAYMAS, SUNCRA
]
o~
o
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION A SERVICIO DE LLAMADO DE

EMERGENCIA
BOMBERO EN TURNO EMCARGADO DE SERVICIO COMANDAMNTE DE
EN TURNO BOMBEROS
o P ==
PO
A !
:_.tl.;:_r:: I.: ) "; |i Acud @ serac ¥ beinoa la :E
akerjan 3i Bamano o i
|Em | En casn de quo B paricna "-_..‘FIJ
1[‘ seciada sobole s constancia e L
del  penvicio, se  elsbora -
Elaoora apane ool seeicode |~ | ‘ constancia dal incienta.
aruteds ol mpons ‘eakzadg y b i
furna 2 Comandanie \Ir i
Presenta inlome dano da ios
lampdos  de  emanganci
ddos por @l degarl I
de bomberms § ko luma a
Secrelaia de Ayunlamanic
i U Conacimienio >
Comusica a encangdn de Eht]
oo de In emdscadn mis =
=H cocana ol sepone pot cadi )
N ) Blencn o
Bl
Y
> \
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| MOGMORE DEL PHOCECIMIENTD!
SERVICIO DE PLATICAS INFORMATIVAS PARA PREVENCION DE RIESGOS A INSTITUCIONES
EDUCATIVA EMPRESARIALES, ORGANIZACIOMES Y SIMILARES.
L FROCEDMAENT O FECHA OE EMS.

| —
| 04-CDB-P-02/REV.02 FECRADEREVERN. 57 e agosto de 2026
I.OBJETIVO DEL PROCECIMIENTO

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE BOMBEROS

"% 01 de julio de 2021

]

empresanal, organizacion y similares que lo saliciten dentro del Municipio de Guaymas

ijrindar &l sarvicio de platicas informativas para prevencion de nesgos a cualquier institugidn educativa,
I

ALCANCE

{ Aplica a loda Ias personas fisicas y morales que se encuenire dentro del Municipic de Guaymas,
; TP B8 oy T __|

_lll. DEFINICIONES

o PLATICA INFORMATIVA: Es una reunién brave o conferencia orleniada a axplicar procesos, aclarar dudas |
¥ dar & conocer requisitos esenciales sobre un programa, irdmite o senvicio |
|PRE\|'ENE:I¢H: Es fa accion de anticiparse a un riesgo, dafo o evento nagalivo para avilar gue ocurra,

Implica tomar medidas, planificar y preparar recursos con anticipacion, ) =

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS i 1

A Raglamenta Munici

pal de Profeccidn Civil para el Municipio da Guaymas.
Reglamento Interior del Ayuntamiento ¥ de la Administracién Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamienio i

Eohd T,

ﬁhw dé Prateccién Civil para el Estado de Sonora 4 ot |
(4% Ley de Gobierno y Administracidn Municipal del Estade da Sonora. i 4,

| L8y de proteccién y Bienastar Animal para el Estado de Sonora, é =
Reglamento de Ia Ley de Proteccicn Civil para el Estado de Sonora. = 7

V. POLITICAS

| de Gulaymas, Sonara. )

Brindar &l servicio de platicas informativas para prevencion de nesgos a cualquier instilucién educativa,
erganizacion y similares, para la concientizacién del use de los llamados da emeargencia, la funcién de un
bombero y demastracidn de su actuar.
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo aplica
Vil. ANEXOS
Diagrama de Flujo
|VIll.DESCRIPCION DE LA OPERAGION DEL P ROCEDIMIENTO
HESAONSABLE DESCRIPCHN DE ACTIVIDADES REGIE THO
Recibe solicitud de parte de [a institucian interesada, Libro de Registro
Sacretarialo) La luma al Comandante de Bomberos para su
autorizacidn y agenda,
Comandan Revisa la solicitud, autoriza y programa la visila a la
Bnmmr;:da institucidn. Lo turna a la secretara para que se
|mmmiqua con ia persona interesada.
Agosto 2026 Paging 139 de
204

145

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serddn No.150 entre Calles 22 ¥ 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonera. C.P, 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS WWW.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




;.20 4,  H.AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
Y R
iy, - Lo T
Tt
Saciiturti Sa comunica con I3 persona intaresada para decirta Iai Fin del procadimianto
hora y fecha que s agendo.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: SERVICIO DE PLATICAS INFORMATIVAS PARA |

PREVEMCION DE RIESGOS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EMPRESARIALES, ORGANIZACIONES
e Y SIMILARES . et |
SECRETARIA COMANDANTE DE BOMBEROS
|
_ d |
Recite solcikad de pado d 1s _!
InsliuCadn nteresada
ﬂ.}"b | 1, (;4 = : L a.m-z.r;-_l
) La iwna A da Cii 5]
. | | BT of o N 3 8 |
¥ c-?“ | y apenida BCERENI  PAS  que  se
N i H | OTUNGUE Con B persona |
VRN frides
i Al n 4 Semuta-xrlaww.!l | | |

g=tn 2 il ?'; it pora decida la hora §

5" i lacha B AENG

o e '-.J] E |_._wE —__r_
L A 1 J 3 ] %

Jm-tamlm-wla

Pliica infmantva,

e
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE BOMBEROS

HOMBRE DEL PROCECIMENTO:
SERVICIO DE CAPACITACION, ADIESTRAMIENMTO ¥ SIMULACROS A INSTITUCIONES |

E'DUCATI.V&EE EMPRESARIALES, ORGANIZACIONES Y SIMILARES.
DEL (AMENTC: FECHA DE EMISIGN: o1 'dﬂj_u_"u de 2021

04-CDB-P-03/REV.02 FECHAGE REVSION 1 gg agosto de 2026

[LOBJETIVO DEL FROCEDIMIENTO A
[Brindar e servicio de capacitacion, adiestramiento y simulacros a insliluciones educalivas,

emprasariales, arganizacionas y similares que lo soliciten deniro del Municipio de Guaymas
|I1. ALCAMNCE

Aplica a toda las personas lisicas y morales que se ancuenire deniro del Municipio de Guaymas,
il DEFINICIONES _ _ -}
CAPACITACION: Es un proceso de ensefianza corto y praclico. Ayuda a mejorar ks conacimientas,| g
las destrezas y las apliludes de una persona para su trabajo. 1 I P

PREVENCION: Es la accién de anticiparse a un riesgo, dafio o evento nagalive para evitar gua ocurra, o
ADIESTRAMIENTO: Es la accidn y &l efeclo de instruir, entrenar o ansefar 8 una parsona, animal o | fd-:e‘
|
Wi

adissiramianto para hacerla diesira en una actividad especilica.
[IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
|Lw General de Proteccidn Coal ﬁ:
Ley de Proteccidn Civil para &l Eslado de Sonora. q
-

R 1]
o

Ley de Gobsarna y Administracidn Municipal del Esiado de Sonora.

Ley de profeccidn y Bienesiar Animal para el Estado de Sonora,
| Reglamento de la Ley de Proteceidn Civil para el Eslado de Sonora.

Reglamento Municipal de Proteccién Civil para el Municipio de Guaymas.
Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracion Pablica Municipal Directa del H,
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.
V. POLITICAS
Brindar € servicio de capacitacidn, adiestramiento y simulacros a instituciones  educalivas,
empresariales, organizaciones y similares, para ensefiar cimo actuar y preveni en caso de una
emergancia.
|VI. FORMATOS E INST RUCTIVOS
Mo aplica
VIl ANEXOS
Diagrama da Flujo. >
Vill.DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTVIDADES REGISTRO

] Recibe solicitad de parte de Ia inslitucion interesada. Libro de Regisiro

Secretariala) La turna al Comandante de Bomberos para su x
aulprizacion y agenda. =

i

F
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

[ Comandanie de | Revisa la solicilud, autoniza ¥ Programa la visia a la

institucion. Lo turna a la secrataria para que se

| .
Bomberos comunique con la persona interesada.
: Se comunica con ls persona interesada para decirle la
Sac
, fotaria hora y fecha que se agendo,
Comandanle da  [Asista ala capacitacion de adiesiramienia ¥ simulacros
Bomberos
Fin del Precedimiento,
i ﬁrgEL Ay,
u} o
o
&
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS 0

N

| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: SERVICIO DE CAPACITACION, ADIESTRAMIENTO Y
SIMULCROSS A IMSTITUCIONES EDUCATIVAS, EMPRESARIALES, ORGANIZACIONES Y SIMILARES
SECRETARIA COMANDANTE DE EOMBEROS

Recibe salictud de pane de i
instiucn insresads.
i
La hena a Comandanta e o| Revisa i3 sebolud, auiones § _
Bombetns. para su aAozaode pograta 13 veMa a ks 'r._,'”:"
yagnda Eadhctn, Lo uma & @ L e
wosaa @ W =
comumgue o0 1 pensona z .
5o comunecs oon la pérsona L e A F e 1]
Intenesada para decis i homa y i .
| techa cua s agenca ol /s # -‘:‘i
! | =
ﬁ o i
| 3 Asis 3 g capachaain de by gl : '."'\-\..1'\.
adiesraieri  Semulacns i b = Like
. R N p
I

3
£

y 3
\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
JUZGADO CALIFICADOR

heansE mmmm:
| SANCION POR INFRACCION AL BANDO DE POLICIA ¥ GOBIERND
[- ; 01 de julio de 2021
04-JUC-P-01/REV.01 21 deggpstﬂ da 2026
I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Aplicar 1 sancién segin corresponda, porla comision de faltas administrativas, en térmings de Ig |

revisto en al Bando de Policia ¥ Gobierno para el Municipio de Guaymas, Sonora,
Il. ALCANGE

s FALTAS ADMINISTRATIVAS: Conduclas que na constituyen un delilo por no estar lipificadas an
g0 Panal

&l Codig
Ay . REFERENCIAS ESPECIFICAS
-~ Constitucion Palilica de los Estados Unidos Maxicanas |
" " Constitucion Politica del Estado de Sonora,

| Ley de Gebiemo y Administracion Munizipal,
L AN |Le;.l de Transito del Eslado de Sonaora,
By AV Reglamento Interior dal Ayurtamiento y de Ia Administracidn Piblica Municipal Directa del H.
i = 1% |Ayuntamiento de Guaymas, Sonera,
R E:ni de Pog;la ¥ Gnhrgr;a para el Municipio de Guaymas, Sanora
5 monilidad v vialig
‘= V. POLITICAS
" regular el orden publico local medianta amonestaciones. multas, arresios y rabajo Comunitario,
b Las faitas son calificadas por un Juez Civico o Calficador segn los lineamientos municipalas y
eslalales,
Vl._FORMATOS E INSTRUCTIVOS
01 Certificado médico manual
02 Bolela de contral. manual
03 Relacién de pertenencia,

04 Boleta de iberacion.
05 Certificade médice electrénica
0G Boleta de arrastp alectrénico
07 Boleta de control electrdnico
08 Orden de liberacidn elecirdnica ,>
Vil ANEXOS
Diagrama da Flujo.
ViIlL DESCRIPC DE LA OPE N DEL PROCEDIMIENTO :
RESPONSASLE DESCRIPCIONDEACTIVIDADES l P %
Presenta ante el Juzgado Calilicador al nre:—.urml =
infractor {a), J
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Elemanta @2 la Policia| Justiica la medida ante &l Juzgado Calilicader

Praventiva Municipal

con el informe Palicial Homalogado (IPH).

Parie informativo

Aphca la Norma de centificacion médica y plasma Cerificado Médico
los resultados en &l cerificado corraspondienta,
g ya sea manual o electronico.
Médico Legisla  [Erieng ol Juez Calificador el certificado médico
realizado.
Desahoga Audiencia  por  probable  falla Audigncia
adminisirativa.

Resuelve s la conducta del presunts infractor(a)
presentado (a), consfiluys falta adminisirativa,
iomando en consideracion el Informe Policial
Homologade y la defensa dal detanido, aplicando

Reasolucian, Boleta
de arresto, o Bolata

en &u casp, la  sancign  comespondiente da Coniral i,
{armanestacion, multa, aresto yio trabajo a faver o
de la comunidad). Irlg". -
[ _ Racurso de ! W
| L5e presenta recurso de Inconformidad? Tconlsenmidad =
- . - i
: Si. Suspende la ejecucidn de la sancién de ¥ o
Juez Calificador | 0\ ardo a la ley art. 64 del bando de policia. sy
Mo, Ejecuta la sanckon. -ﬁ’ jix ;
Se resuelven en términos del art. 61 y 83 del Resclucian &2 It "
bando de palicia. ,"u
Sa emile aviso de pago, se realza el pago de la|  Recibo de pago “_.g}
multa y se ibera al infractor, \,
R DEL Ak, Fin del Procedimiento. ¥
I * 'I. ;-'LE- o
.’r.'l."h-ba
Z A o5 de Gobwarma
DIRECCION DE ASUNTOS
DE GOBERND
GUAYMAS, SONDRA >
B
S
Agosto 2026 agina 146 de \
204
152

SECRETAREA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serdan No.150 entra Calles 22 y 23 Col. Centro
palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30

www.guaymas.gob.mx

& @ A

SOMOS GUAYMAS

024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL FROGED DIMIENTO: SANCION POR INFRAGE AL BANDO DE
POLICIA ¥ GOBIERND
ELEMENTO DE LA FOLICIA “MEDICO LE

WEDICOLEGISTA | JUEZ CALIFICADOR——
PREVENTIVA MUNICIPAL ALIFICADOR

| Preserts  anls o
| Cadtcador @l pepsunis andracior (1)

* mammﬁ-nﬁ:mm
| Aistica la medda acte o Juzgado m ¥ enhaka '"ﬂ:
| Caliicador con & Partg informathe o e "‘f‘"" " Desahogs Audencia por probable fang

Siralhn

___i" ¢ | 'ﬁm A Juer Calibcad u
e cavtiicaa micic reafizada |-| Reseothen 5 la conducea ol p-r"a_mq

i FEACon Al Irdsentadn | g COfsliupe fak
BTN, IGmando mn congiceraciin |
e | # Informe Policidl Homalogads ¥ la |
B dﬂ:lm- gl detenide; sphcanco an |
B sancn  coursspondienin
Im ita, mmedia po rabag 3
I Farvor cda L cormuniciac)

No 58 presenty necursg de
Inconicemidad?

]

+
&muMnmmT’
[ ]

BameU0 3 ey ot B4 el hando
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ey

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
JUZGADD CALIFICADOR
| EAERE EL FitoCECIERT O, —I

I_JUZGAI::G DE DENUNCIAS CIUDADANAS

01 de julio de 2021
04-JUC-P-D2ZREV.02 21 de agosto de 2026

l. __OBJETIVO DEL FROCEDIMIENTO
Brindar &l servicio de asesoria juridica y acaptar denuncla ciudadana segun sea el caso (conficto
inal,

|_1.-re¢ © asunto remitide por elra dependencia del Municipio), para aplicar la sancian segin la
I

normativa que cormesponda dal Murnicipio de Guaymas, Sonora.
LIl ALCANCE
. |Aplica a todos los ciudadanos del Municipio de Guaymas.
lll. DEFINICIONES

—
FALTAS ADMINISTRATIVAS: Conductas que na constiluyen un delita por no estar lipificadas an

‘I.i' el Codigo Panal. .
M V. REFERENCIAS ESPECIFICAS —
LY LConsiitucién Polifica de los Estados Unidos Mexicanos

Censtitucidn Politica del Estado de Sonora

Ley da Gobiemo y Administracién Municipal

Ley de Transile del Estado de Songra,

Reglamento Interigr dal Ayuntamiento y de la Adminstracion Pblica Municipal Directa dal H.
Ayuntamienio de Guaymas, Sonara,

Bando de Policia y Gobiemno para el Municipio de Guaymas, Sonora.

P52
gy ¥ todas aﬁuelras que apliquen dentro del Municipia de Guaymas, Sonora,
- V. CAS

Busca solucionar problemas cofidiancs de convivancia antes de que 3¢ vuehvan delitos graves, lag
=, |cuales se rigen bajo los principins de legalidad, inmedialez y enfoque restaurativa. Los puntos
clave que regulan aste proceso son la resclucién de eanflictos vecinales, el combale a faltas
adminisirativas y el uso da mecanismos digitalas o presenciales,

V. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

0. Formata de denuncia
02. Acuerdo de radicacién
03, Cilatorio

04. Constancia de Comparecencia
0%5. Audiencia y reselucién

Vi, ANEXOS ;7
Diagrama de Flujo.
Vil DESCRIPCION DE LA OFERAC N DEL FROCEDIMIENTO

DESERIP{:iﬁHDEAﬂTIWI}AD

RESPONBABLE ES REGSTRO )
Recibe a la persona interesada en realizar 5
duez calificador en | denuncia ciudadana, Q &n sy casa Informe Policial o
furno Homologado presentado por glementos de |a b
policia municipal que haya sido el primer
respondienta. |
Agasio 2026 . Pagina 155 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Za luma@ 2 la encargada del |uzgado de
denuncias.

Encargada dal juzgado
de denuncias

Se reviza compelencia.

L Es competencia del juzgado calificador?

Si- Sa realiza auto de radicacién, y se tuma ala
policia municipal para la enrega de los citatorios
a las partes involucradas

Mo Se lurna al area correspondients.

Fin del procedimianto

Invelucrados

Asisten al citatorio recibido de manera individual
las partes involucradas.

LAsistieran las dos parles?

Encargada dal juzgado

| 5i; Se cita nuevamente a las partes involucradas
ahosa da manera conjunia, para [a audiencia de
mediacion o conciliacion,

de denuncias Mo: Se aita puevamenls a la parsona involucrada |
que No 38 presenio. f:'f
LAsishio 1a parie faltame? ] r
Juez Caliicador en | Si: 5@ cita nugvameanie 8 |as partes involcradas E‘ ] x
Tumo ahora de manera conjunta, para la audiencia de

mediacion o conciliacion

Encargada del juzgado
de denuncias

Ha: 5e cita nuevamente a la persona involucrada
que no S8 presentd con el uso de I fuerza
pubhica

Juar Calificador en
Tumo

Se desahoga la audiencia de mediaciin o
conciliacién, y se dicta resolucion (amonestacidn,
multa o arrasto).

Fin dal procedimiento

. Sa presenta recurso de Inconformidad?

Si. Suspende la ejecucidn de la sancién de
acuerdo a la ey art. 64 del bando de policia.

Mo. Ejecuta la sancion .

Fin del procadimianta

Sa resuelven en términos del art. 81 y 63 del
bando de policia y gobienmo .,

Resolucion

Fin del Procedi

DIRECCION DE ASUNTOS

OE GOBIERND
GUAYMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

——

| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: JUZGADO OE DENUNCIAS CIUDADAMAS

JUEZ CALIFICADOR ENCARGADA DEL JUZGADO OE DEN NCIAS
I Fecbs 4 b parsord mbeesads e realiar
NG Ctang, 0en Su £33 Informe Pkicial
| Fomgiogado presenisdc por elementss de la
| poBcia municpdl que haya s o primer
| resgondienis,
+ j o S0 luma & Irea de compelencia
) {1 comEspondiets
: S buria 3 encanad del jurgaso de deruncias
¥3. S enakira k0 de BdCACHA 4 se luma
W d'Jmilwnd‘alam'wgax
m:nmamwmm
=
W O 5 |
P-J’.., Samnmm:aﬁprq
J'_.r? . indlucradas ahea do maners conpnia
o para A auderca ce mediasén o
gttt concllackn
Se oy mevamenst a B persona
IVERICETITA Qe N0 SE Sresennd
5
L AsaNG L pane
Lallarm?
L4 Mo
Se desahons L audiencia de mediacion o S ol mevemonie & la persong
conciliacés, vy om0 Scll  Resoluctn Imekacrada que no S8 prasent on o s
(amonesiacidn, mala o mresis), de 3 fusrr plbbea.
Sa resushen en iminos del at 61 y 63 Fii
el hando de policia y gotsems,
Agosio 2026
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECHRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICINA DE ENLACE DE LA SECRETARIA DE RELACIOMES EXTERIORES

OGHE
TRAMITE PARA LA OBTENCION DE PASAPORTE MEXICANO
TGRS BEL FROCTCRIENTD TEEHA B
EMIOH 01 de julio de 2026

04-SRE-POVREV.02

"FECHA B
REVISHIN: 21 de agosto de 2026
I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Eslablecer y documentar el procedimiento operative de la oficing Municipal de Enlace con la
Secretaria de Relaciones Exteriores relacionado con la atencién y gestidn de la expedicién del
Pasaporte Mexicano, proporcionando una guia clara ¥ precisa para la administracion y organizacian

Il. ALCANCE

Aphca a teda la ciudadania en general de cualguier Estado.
. DEFINICIONES

PASAPORTE MEXICANG. Documanto de viaje que acredia la naconaldad e deniidad de las

personas mexicanas, expedido por la Secretaria de Relaciones Exenores,

REGLAMENTO: Reglamenio de Pasaporte y dal Documento de Identidad ¥ Viaje,

SRE: Secretaria de Relacionas Exteriores.

DELEGACION: Delegacion de la Sacrelaria de Relaciones Exteriores en Harmosillo, Sonora,

OFICINA DE ENLACE: La ubicada en el Municipio para la recepcion de documentos relativos a fa
Iramitacién del pasaporie mexicano.

IV, REFEREMCIAS ESPECIFICAS

Constitucidn Palitica de los Estades Unidos Mexicanos.
Constitucidn Politica ded Estado de Sonora.

Ley Orgédnica de la Administracién Plablica Federal

Ley de Macionalidad

Ley de Gobierno y Administracidn Municipal.

Ley del Senvicio Exterior Maxicano.

Ley Federal de Procedimiento Administrative en materia de framiles, sustanciacion y resolucion de
procedimienics,

Reglamento de la Lay del Servicio Exterior Mexicans.

Reglamento de Pasaporie y del Documento de Identidad y Viaje.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y Administracian Plblica Municipal Direcla del H.
Ayuntamiento da Guaymas, Sonora.

V. POLITICAS

El tramite de pasaporte debe ser realizado personalmente por cada sobcilants, dentro de Ia Oficina
Municipal de Enlace con la Secretaria de Relaciones Extericres: en caso de menar de adad por quien
Elerza la patria potestad. y tratandose de incapacilados por sus Representantes Legales.

Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Agosio 2026 {}L_ﬂ- \' 5 Pagina 164 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

01 Formate an caso da mutilacidn o detamoro 06 Formato O
02 Formato en caso de robo o extravio 07 Aviso de pago municipal
03 Formulario 08 OP-5 s
04 Hoja de apoye registro Extempordnes 09 OP.T
05 Formalo A
Vil. ANEXOS
Diagrama de flujo
VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESFONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ] REGISTRO
Parsonal de Modulo ::iar;da a :: persona citada y apoya con el llenado
: @ lormulario, ¥ lo turna al Encargado de
de Informacidn recepcién.
Encargadodela | Recibe ladocumentacion, se revisa y 2e luma para | OPR. OPR| , loemato
Racepeidn | entravista. | MEBE v turno
Baricdil de i Reuiu_GMumanFacim_ s valida la informacion y
Entrevista sa realiza entravista, y se tuma al ciudadano con | Formato Extemporaneos
2| personal da caplura
Perional de Ravisa documentacion y captura de biograficos Sistema SRE 1
biométricos Caplura los biométricos (huella, firma, leclura de ]
biograficos iris y fotografia) del usuario y firma de conformidad, oP-5
y tuna al encargado de recepeian.
© Encargado de Elab i de
recepcidn ore aviso de pago, Aviso de pago
Jafala de Oficing de | 253 documentacién y recibo de pago, dictamina
E:Ian:'"a z;:r:a autorizacién, luma al coordinader para su oP-5
Coordinador Reviza, caplura y elabora valija Formatos AY D
: Firma valja y envia tramites a la Secetan
Jefela de Oficina de . O
s E:Jamnea Exteriores, Delegacion 8n Hermosilo, Formatos A Y D
nora.
Coordinadar Ee_cih& pasaporte emitido por la Delegacidn Pasaporte
Encargada de Entrega &l pasaporie al interesadola, previa Relacidn de firmas
L ; : u en
E”‘W‘-h;r identificacién y firma de recibido formato D

DE GDGI-ERN'U
GUAYMAS SONORA
Agosto 2026
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| DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCECIMIENTO: TRAMITE PARA LA OBTENCION DE PASAPORTE MEXICAND

P‘E‘“ggﬁ%h E&C:ggﬁmﬂgf “Personal de la Personal de Jefela de Oficina Coordinador
INFORMACION i Entrevista hbimog rg:im ¥ de enlace
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| hma al E;irar;adu
e Boeocain
r e
| Recits a Ravisa i —— F
documenticdn, st e documeniacin, 1 docwmenlacan g .\1."‘.5--
FvtEa 7 88 haira walhifa s caphus do ?
| e fmlnémsta inlomacin y e e Bl s L A
Peiza dny ¥ 1
® wa a l i ¥
i o
perscnad m.: Captura ] o' )
Uomdrice |} fema, bectua de s e o
¥
L — 5 documentacdn ¥
" i - recite  de  paga,
fhciamin
B auum-:m Tu::
i il coodnade s s Radas _chpes
Elaboiy wato de A L] vk
paga i
Fema valja y eovia Riicibe Esipore
iembs 3 iy pr @
Secewia e Delegaesn.
Rilaciones Exteriooes, #
Delagacion o
Hemasillo, Soncra Eriiaga of passpone al
nlessadela  penda
dentificacitn y fema de
robidn
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE ASUNTOS INDIGENISTAS

MOMOAE GEL FROCECBIENTE:

ATENCION ¥ SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE APOYO DE LAS COMUNIDADES YAQUIS.
el ~ R ik R o DLt D

L PROCEDIBENTE, EWSEN 37 de agosto de 2026

0d-CALP-01REV.0M “FECTA OF AT wTaes

[1.DBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Brindar apoya y seguimienlo a todas [as peliciones yio soliGiudas que presenien (as PEFSONAS Gk Saan
Aa c¢ las seis jurisdicciones de las comunidades Yagquis, perenacientes al Municipio de Guaymas

Il. ALCANCE

Aplica para lodas aquallas personas residenles y originarias de 1as seis comunidades Yaquis: Balem,
Huiriviz, Rahum, Potam, Puablo Vicam y Torim,

1ll. DEFINICIONES _ = :
COMUNIDADES YAQUIS: Pueblo indigena de Méxco ubicado principalmente en el sur del esiado de
Sonora, 8 lo large del rio Yagqul. ]

JURISDICCION: El espacio fisico o demarcacion donds una autoridad tiene mands,
|3DLICITUD: Escrito formal mediante &l cual una parsona pide un derecho. un serviclo, un banalicio o
infermacidn a una auloridad o entidad. =7

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS T
| Constilucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de Sonora.,

Lay de Gobwemo y Administracien Municipal dal Estado de Sonora.

Reglamenio Intenor del Ayuniamiento v de la Administracion Pablica Municipal Directa dal H,
Ayunlamiento de Guaymas, Sonora.

Plan de Juslicia para el Puabio Yaqui

Lay da Derechos de los Pueblos y Comunidades Indigenas de Sonora

V. POLITICAS

En la Constilucion Politica para el Eslado de Sonera on su articulo primero bis establece la base
constitucional pluricullural, reconociends @ los pueblos indigenas como entidades eoan continuidad
hisigrica y garantizando su dereche a la libre determinacidn y aulonomia.

V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS P

Mo Aplica.
VIl ANEXDS
Diagrama da Flujo. =
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO

Recibe la solicitud de parte do la parsona interesada y
revisa que la soliciiud se encuenire debidamente
Coordinador de | requisitada,

Asunlos Turna ka sclicilud a la Sacrelaria del Ayuntamiento para
Indigenistas informar y se cenalice la peticién al drea que Oficia
comesponda, segan sea lo soliclado. R
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

_ Rewisa la solicitud ¥ la tuna a la Dependencia gue
Secralanio del corresponda, segun lo sobcitado, y gira copia a la
Ayuntamiente | coordinacidn de asuntos  indigenisias para  eu

seguimiento.
Da seguimiento a la peticon
i3 autorizd?
Coordinador de  [Si Recibe el apoyo ici
; . ¥ comumca al solicitante para su
Asuntos enlrega,

- Indigenistas Mee Motifica al sobctante la Improcedencia de su
peticidn yio selicitud. Fin del procedimiento.
Fin del Procedimiento.

MLC Hermin G,n‘l.‘.a:: Luna
Secialany del hminnio

e

DIRECCION DE ASUNTOS

DE GOPIERMO
OUATKASL, SOHDRA
i ."’
f :}
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ll"_AGR.mn DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION ¥ SEGUIMIENTO A SOLICITUDES |
DE APOYOQ DE LAS COMUNIDADES YAQUIS.
COORDINADOR DE ASUNTOS SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTOD
INDIGEMISTAS
Finciba 13 sobchial 2 pirte dela persona
inierBsada j revsa que la sohig e
enCuenine Jetslamente equslada
e 1 r g s
Turna i3 sokcitud & |3 Secetwia e |Henuhmdrhmiu = yEL
J Apuntaminnio nara infeemal y 86 tanalion Deperdenca que  cormesponda, ' g 3 e
lo potcin 8 des que comesponda | s lo sohitads, y gita copla a la LN
séniin s o solotao. cowdinacicn  de asunecs g '
| el parg 3 SeguTana '1' £
Ha ) ﬁ" I,' i
e ol
TR
J- S @'} L
Reche o apoyn, 7 comuneca o N
solcil ol para su entvega \\::;_' o
e W
=l & |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE COMISARIAS ) -

HGREAE DL PROCTOWENTE
APOYO Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES DE LAS COMISARIAS ¥ DELEGACIONES DEL

MUNICIPIO DE GUAYMAS
COOHIG BEC PROCEDRENTG: FECHA b SRl 21 de agosto de 2026
A OE REVISION;

prasanles las pérsonas a tra\nési

04-COC-P-01/REV.01

LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Brindar apoyo y seguimiento a todas las peticionas yio soliciiudes qua
| su delegado o comisano pefeneciantes al Municipio de Guaymas.
Il. ALCAMCE B )
Aplica para todas aquellas personas residenles de fas comisarias y delegacionas del Municipio de
| Guayrmas.

|10, DEFINICIONES ' : Gl 1
JURISDICCION: EI espacio fizico o demarcacién dande una autoridad lene mando.

IECILTCi'TLID: Escrito formal mediante el cual una persona pide un deracho, 1 serviel. Bn beneficio o
{Informacidn a wna auloridad o entidad. = .

|IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS = j
Constitucion Polilica de los Estados Unides Mexicanos

| Ganstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.,

| Ley de Gobisrrno y Administracsin Municipal del Estado de Sonora
Raglamenic Intericr dal Ayuntamiento y de la Administracion Poblica Municipal Direcla del H

|
—

 Ayuntamienio de Guaymas, Sonora |
V. POLITICAS Ty - —= —
| Brindar apoyn a las comisarias y delegaciones pertenacentes al Municipio de Guaymas
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS . |
Mo Aplica. e ]
| VIl. ANEXOS )
| Diagrama de Fiujo. . .
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPOMNSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe la solicilud de parte de Ia persona mieresada y
revisa gqua la solicitud se encuenbre debidamente
Coordinador de | "2Quisitada.
Comisarias Turna a la Secrelaria dal Ayuntamiento para informar v se
canalice 1a peticidn al drea que cormesponda, sequn sea o | Oficio
Revisa la solicilud y 1a tuma a kb Dependencia que
corresponda, segin lo solicitado, y copia a la
imﬂ:::! écorclimcidn de S DS indigenistas parf':; seguimianto.
Da saguimients a la peticidn;
Agosio 2026 % Pigina 179 da
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

£5e autoriza? J
5i; Recibe el apoyo, v comunica al solicitante para su

Coordinador da | eniréga. .
Moo Notifica al solicitanta la mmprocedencia de su peticidn

yio salicitud. Fin del procedimienio.
Fin del Procedimiento.

Comisanas

A
S
DHIRECCH e W T ; W .
DE GONIERND . . = __-I-\..-__..
DUAYMAS, SONDRA i’ "- .
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS X

DIMIENTO: APOYO Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES |
ELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS

S
ey

COORDINADOR DE COMISARIAS

e

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Flecin la solctud de paria 3= 1 persona
WHersicd ¢ revisa que B soliciod S8
| ercupnyn cesrenie rogusiada
I

| ’Tmumﬂhmmu

AYUNETRIO ara inlormar v 8e conglkon
la pescin o ama que comesponca
| | #ealn sea ko solicilado

. | Begin lo Solciado, |y g copa s

Revisa la sobiolud y & tema &
Desondercia que  commesponda,

OoonAnacn e aEunins
imdigenisias navs su sug.xr:enr-_ld

o 150 audorind? :|
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[ g e
'
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

o
e
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
AUDITORIO CVICO MUNICIPAL FRAY IVO TONECK -
Ryl DL e d BelAIC WA TR
EXFEDICION DE PERMISO PARA EL ARRENDAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL
AUDITORIO CIVICO FRAY IVO TONECK
GGG BEL FROCECREN TS FELHR BE
MG 21 de agosto de 2026
04-ACM-P-01/REV.01 | FEEHATE
REVISEH
I.LOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Expedir @n ismpo y lorma los parmisos para la celebracdn de eventos sociales y recraativos en las
instalaciones del auditorio civico Fray lvo Tonack
Il. ALCANCE ¥ E'-I
Aplica a todos las personas fisicas ¥ morales que lleven la organizackin de evenos sociales y & 0_,_
racraativos dentro dal auditario civieo Fray lve Tonack. {'j"_\?"-
lil. DEFINICIONES "
AC: Auditorio Civico #a'y
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS E"‘fr." e by
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. el £ ;
Constitucsdn Politica del Estado Libre v Soberano de Sonora. boed ‘ RET
Ley de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonora 1% '11‘-. oy e
Reglamento Interior del Ayuntamiento y Administracidon Pdblica Municipal Directa del H. o LN 2
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora. ; o e
Ley de Ingresas y Presupuesta del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el ejarcicio fiscal oo,
que comresponda. g ——
Ley para la celebracion de espectaculos piblicos en el Estado de Sonora. s
Ley de Proteccién Ciil para el Estado de Sonora.
Reglamento de Proteccidn Civil para el municipio de Guaymas, Sonora.,
V. POLITICAS
Los evenlos sociales y recreativos que se lleven a cabo dentro de las instalacionas del auditono civics
Fray lve Toneck. deberan desarrollarse dentra de los limites de respeto a la vida privada, alapaz y a
la moral publica. Cumplidos los requisilos establecidos en la solicitud del permiso y el comespondisnta
pago de derechos, se dard fin al tramile corraspondiente. Sin excepcion alguna, los inferesados
deberin proporcionar los datos de celebracson del evenlo, indicando la fecha, lugar, horario, tipo de
evento,
V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
01 Permiso
VIl. ANEXOS
Diagrama de flujo
VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
Agosto 2026 > Pagina 182 de
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

RESPONSABLE |  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO |
Rocibe solicilud de parte de la persona inleresa y le |
informa  scbhre los requisitos a cumplir para la Aviso de pago

expedicidn del permiso solicitado, agenda la fecha y

entréga al solicitante aviso de pago,

Recibe soliciiud y documentacion requenda por pane
En;argadq del del solicitante, la cual daberd eslar debidamenie

auditonio eivico requisitada,

g,(:ul_nple con los requisitos?

Sic Realiza el permiso y ko turna al Secretario ool
Ayuntamiento para su autanzacion y firma

Mo Fin del pracedimiento. Fin del procedimiento

Ravisa documentacion,

Sacralario del LS aulorzd?

Ayuntamiento St Firma el permiso para el arendamients de

Auditonio Clvieo

| MNo: Se comunica al soficitante la improcedencia. Fin del procedimienta

Comunica al solicilante que su permiso fue autonzada, i

¥ le entrega aviso de pago. Aviso de pago

Envcargadadel  |-2997

egpeaeCe <2 ['St Revisa recibo de pago, y envega permizo ai
solicitanle, y se archiva copia del permiso con copia

de recibo de pago.

Mo: Fin del procedimient, Permisa

Fin del procedimiento

GUAYMAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EXPEDICION DE PERMISO PARA EL
ARRENDAMIENTO DE LAS INSTALACIONES DEL AUDITORIO CIVICO FRAY IVO TONECK
ENCARGADA DEL AUDITORIO CIVICD SECRETARIO[A) DEL AYUNTAMIENTO

Recha sociud o pare de Lo parsona infonesa
i e informa sobie k8 Mgusios 8 Cumsld 5o 8
eopicioln ded permiso solcilado, agenda la
fiecha i entraga al solicilarte mviss de pago ik

1 [
LN E!
Regibe sciclyd y documeniaciin requerida pof '\?U
pan opl solckanie, L ool deberd estar ‘ﬂ
detedomens requiiads realiza &l permiss v o .Qp.
tuma 3l Secrefarig del Apunlamisnia par su /’
MaAnnizacHn y fema w; l s

Realizy o permiso ¥ 10 toma ol Secslans da
AFURETEEM0 nrasum-.mﬂﬁyl'urm

Comunica @ soliclame que su pemiso e

sulivizsds, I8 anlmga ien e page |
Na Frma -Hﬂj_:a_mm para ol aresdamenin de
’F 7 Ayaiionio Civico
tl
*

5
Rewisa recho de pago, y entega pemmiso d
solicitanls, y $0 achiva copa del permiso con
oogra e reciba do paga

—(_n ) :
3 >\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

FO1
N
H. Aymntandento de Gusomae
N ADMINISTRACION (PERIORO DE LA ADMINISTRACION)
] MEMORANDUM
[EEMIBCUTI OINTER G
[FETHA BE L3 BLARS#ACcron DEL DOCUENT o0
(€. NOMBRE DEL TITULAR DEL AUDI TORED)
ENCARGADO{A) DEL AUDMTORIO CIVICD “FRAY VO TONECK™
PRESENTE.
i MELIC _'5__ TCRZE EL U0 DEL ALDMCRID
L= A¥ WD TONE CR DEL [MOMBRE DEL SOLICITANTE] 2L
LLEVARA A CABD [TWPO DE EVEMTO) EL D64 [FEOmA ¥ MORAZI0: CHEE SESALAR &
HEVENTD {SE ESPECIFICA COM O 5IN FINES DE LUGCRGD)
IR OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO, QUEDO DE USTEDR
ATENTAMENTE
X¥OMBRE DEL SECRETARIO DEL AYURTAMIENTO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTD
3
B8 & ==
i
r ."F. o
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
JUZGADD LOCAL

L FHOCETMIERT G
ATENCION DE ASUNTOS CIVILES Y MERCANTILES DE CUANTIA MENOR.
| COO DX PROCECMIENTO: " 21 de agosto de 2026

04-JUL-P-01/REV.01

1.OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Administrar justicia pronta y expedita en materia civil y mercantil, cuya cuantia no exceda de veinte UMAS,

Qaranizando certeza juridica &n la comunidad local

. ALCANCE W =1}

| Aplica para lodas aquellas personas residenies del Municipio de Guaymas. 3 =

Ill. DEFINICIONES i ,,.r",'-

ATEMCION: La atencion a parsonas es un modelo de servico humano ¥ sacial enfocade en la dignidad, é?:—' Ao
Fis

las necesidades individuales vy el respeto a la autonomia. Sus piares principales abarcan el trato digna,
la escucha activa y 13 personalizacidn de los servicios.
ASUNTO CIVIL: Es un conflicto legal entre parsonas o empresas que buscan resclver un problema de
dinera, contralos o bienes, sin que exista un delita penal nj riesgo de ir a la carcel ]
ASUNTO MERCANTIL: Es un conflicto legal @ una controversia relzcionada con aclos de comercia,
empresas, conlralos comerciales o ransaccionas antre comercianias,
CUANTIA MENOR: La cuantia menor es un concepls legal y procesal que define &l valor econdmico
modarado de un liigio, bienes o contratos. Sirve para asignar los cases a jusces especificos o usar o .
procesos judiciales mas rapides y sencillas que los juicios de cuantia mayor. S W g
UMAS: Unidades de Medida y Actualizacion. referencia econdmica en pesos que sirve para calcular ef el
de obiigaciones, multas, impuestes y ramiles de ley.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constitucion Politica de los Estades Unidos Mexicanos.
Constilucitn Politica del Estado Libre y Sobarano de Sonora,
Ley de Gobierno y Administracidn Municipal del Estade de Sonora.

Reglamento Interior del Ayuntamiento y Administracian Publica Municipal Directa dal H. Ayuntarmiento
de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupuasta del H, Ayuntamiento de Guaymas, Soncea, para el ejercicio fiscal que
coresponda.
Ley Orgénica del Poder Judicial del Estada de Sonora
Codigo Civil para el Estado de Sonora
Cadigo de Procedimientos Civiles
Cadigo de Comercio
¥ lodas agquellas leyes v jurisprudencias aplicables.
V. POL

Todos los irdmites y diligencias ante el juzgade local son graturtos, quedande prohibide recibir
gralificaciones. No se admitirdn demandas que excedan el limite de cuantia de veinte UMAS, fijado en la
Lay Orgdnica del Poder Judicial del Estado de Sonora.
VL. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica.
LVIl. AMEXOS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo. —
| Viil. DESCRIPCION DE LA OPERACIGN DEL PROCEDIMIENTO =
| RESPOMSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
| e —
i Recibe &l escrito ylo demanda civil o mercantil, y urna :
Secralaria del : Escrito
| juzgads al juaz local. .
Be'-'isa lz2 compelencia por la cuantia econdmica del
juzgado,
% . £Es compelencia? ;
Juez local 5i: Se realiza el auto de radicacion, B |
No: No se admite demanda. ) | Fin del procedimienio
Se realiza emplazamiento . Emplazarmanta
| Secrelariadel | Recibe contestacién de demanda, y o luma al jusz | Olicio de alencion a
| juzgado Jocal. = __demanda
| Se abre el periodo aprobaltorio eslablecido en & ley ]
| Admisian y desahogo de pruebas. N |
Juez local [ Se emite sentencia. B _ Seniencia 1=
| Reakza informe mensual de procesos del jJuzgado I Informe 1
| local, y lo turna a Secretaria dal Ayuntamiento | QF
| Fin del Procedimiento.
MG 3Hdnhag
Secrglana det
DE GORIERNG e
GUAYMAS, 5ONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS o

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: ATENCION DE ASUNTOS CIVILES ¥

MERCANTILES DE CUANTIA MENOR.

SECRETARIA DEL JUZGADO JUEZ LOCAL
M 1 Remd B ompeenos pw s
Ruscibd o escriln o demanda oaal o] cudnily econdsics del jusgads:
F & marcantd, y urma ol e local I | &

-]

" o 1]1-.:'
2t
| &

1
I Se reglza & a0 de reicactn

!

= ! Se iz ermplatamnia E |
M"/ﬂ'ﬂ'ﬂ&ﬁ"ﬂﬁﬂﬂl‘dqjh |
g gl el ol |

I&mﬁmmﬁ:mn |
|| slabicics e la ey

' I

Admeiin § desahago  de
puetaz

|

| G emde mnfencia. |
ﬂnmaihr;w&
rocens del jungady local,
¥ b a3 Secretiia del
Ayuniameesio.

) —
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTOD
DIRECCION DE ACCION Civica

[ Womume oEL PROCEDIMIENTS: ]
LUNES CIVICO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
COHMC) DEL PROCEDMEENTD ffuum u'l ,ﬁ ]Uh dE zuzﬁ
O4-DAC-P-D1/REV 02 FECHADEREVSION. 24 da agosto de 2026

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
“Brindar el servicio de lunes civico con el objelive de reafirmar el valor y respelo a los simbolos palrios en |

las diferentes instituciones educativas gue Io saliciten dentro deal Municipio de Guaymas.

Il. ALCANCE

Para lodos los representantes de las Instituciones Educativas perlenecientes al Municipio da Guaymas. _:

lil. DEFINICIONES _

LUNES CIVICO: Es una ceremonia escolar y oficial que se realiza al inicio de cada semana para rendir

| henores a la bandera, fortalecer los valores patrios y fomentar la unién comunitaria |
IV.REFERENCIAS ESPECIFICAS ;
Constitucian Politca de los Estados Unidos Mexicanos, - '

| Constitucion Pelltica del Estado Libre y Soberano de Sonora,

Ley de Gobierna y Administracion Municipal del Estade de Sonora, |

Reglamento Interior dal Ayuntamienlo y Administracian Publica Municipal Directa del H. Ayuntamienio de

Guaymas, Sonora.
Ley da Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, para el gjercicio fiscal que

corresponda.

V. POLITICAS ]
Se busca fortalecer la identidad nacional, fomentar los valores élicos y promover 1a discipling 8scoiar
| mediante @l respelo a los simbalos patrios, brindando el servicio da lunes civicos tolalmente gratuito.
Vl. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No Aplica
Vil. ANEXOS
Diagrama de flujo
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRD
Recibe a la inslitucidn educativa interesada y
le explica los requisitos a cumplir,
Secretaria Recibe selicitud y formato del programa de la

insfitucién educativa vy luma al Direclor de Oficia
Accidn Clvica para su sulorizacion y agenda.
Recibe  solicitud, auloriza y luma a Ja
Direclor da Accién Civica | secretara para confirmacion de fecha a la
inslilucitn educativa solicitante.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Se coemunica con la instilucion educativa |
solicitante y confirma fecha.
Envia oficio a la Direccion de comunicacon Oics
| social para solicitar al masstro da ceremonia &
Elabora la ficha técnica, una vez recabados
) los datos, para ser enviada Secrefaria Ficha Técns

| Director de Accién Civica | Téenica y a presidencia, para la confirmacidn
de la asistencia de la presidenta municipal,

Envia oficio para conccimiento a la Secretaria
del Ayunlamiento y solicita apoyo mobiliario,

gasoling, #lc., en caso de necesitardo.

l Secrelana

Secrelario del Recibe oficio de conocimiento y autoriza
Ayuntamianto apoya,
Director de Accién Civica | Feaiza eventa de Lunes Givico en la Fin del procadimiento

Fin del procedimianto

L

GIRECCION DE ASUNTOS
DE GORIERND
QUATMAS, SONDRA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

L L

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: LUMES clVICO EN INSTITUCIONES EDI.IC:&.TI'H’AS |

SECRETARIA DIRECTOR DE ACCION CiVICA ot :‘::EON'%.EGL

I
Racite soicited v fomate oal
pogama  de @ Pssucon
ecducaiiva ¥ a8 Dwsclor de
Actain Chica par su edcnzacion
¥ agenda BN iy

L — Renbe sclohud, miofiz § hema 3

b3 secelaia parn confimandn de

~ - Incha 3 3 insmuctn  odeiiv.
S COmACA cof la wstunon Elanie, - a
oduCmwl sodolinle § oonfima
oo
Emda ohicio a la Dicodtn da

| O §ocl para sobcil al

Secaiuia del Apwimriesn y Flecke ofic du canacimiona §

:
;
|
]
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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ACCION CIVICA

HORBHE DEL PR |+

APOYO MOBILIARIO A INSTITUCIONES EDUCATIVAS, DEPENDENCIAS MUNICIPALES ¥

CIUDADANIA EN GENERAL PARA EVENTOS SOCIALES COMO FIESTAS POPULARES, DISENO,

ARTE ¥ SIMILARES.
[ECENED DEL PROCECURENTS: TECAA DE o

fm= 01 de julio de 2021
0d- F : FECHR G
DAC-P-02/REV.02 ——— 21 de agosto de 2026

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO ¥

Brindar apoyo mobiliario a instituciones aducativas, dependencias municipales v ciudadania en ganeral B - A4

perenecients al Municipio de Guaymas para Revar a cabo eventos sociales como fiestas populares, disefia, ..'“ E
| arle y similares. \:{‘;;,-" L

i. ALCANCE ,-_‘t,:"j,xi o

Para todos fos represenianies de [as Instiluciones Educativas, dependancias mumcpales y ciudadania oy, 71 o

ganaral perlenecientes al Municipio de Guaymas., = ool B

ill. DEFINICIOMNES ™ ]
MOBILIARIO: Conjunic de muebles y objelos mowibles que siven para laciilar las acivdaces danas an’ ||

oficinas, escuelas vy espacios plblicos, a1\
| v. REFEREMCIAS ESPECIFICAS : ML

Constitucson Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora

Ley de Gobiemo y Administracion Municipal del Estade de Senora.

Reglamento Interor del Ayuntamienio y Administracion Priblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de

Guaymas, Sonora

V. POLITICAS

Se busca fortalecer y faciitar a las instituciones educativas, dependencias municipales v ciudadania en

general perfeneciente al Municipio de Guaymas, para que lleven a cabo de manera respetucsa y en pro da

fomentar los valores evenlos cullurales, sociales como fiestas populares, disefio, anle y similares, brindando

el senvicio lotalmente gratuito.

Wi, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aplica

Vil. AMEXOS

Diagrama de flujo

Vil. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Bl Recibe a la institucién educativa interesada y le explica
I les requisitos @ cumplir para recibir 13 soliciiud.  Deben
Agosto 2026 ) ) Pagina 192 de l.\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS N

espedificar lipo de mobiliano gue solicilan para 2l avento |
| {mamparas, templales o decoracian)
Recibe solictud y tuma al Director de Accién Civica
para su autarizacidn
Recibe solicitud, autonza y uma a la secrelaria para su
Director de Accién | conocimiento.

Civica Se luma oficio a la dependencia que cuente con el
maobiliarie solicitade.
Revisa la disponibilidad de la fecha y el inventario para

werificar que se cuenta con al mobiliario requerida.

Hay disponibilidad?

- Dependencia | £1ay

hﬁni:ipsl Si; Realiza oficio a Dweccion civica confirmando
————a disponibilidad para realizar el préstamo de mobiligrio.

Mo: Se nelifica al solicitante la no disponibilidad del
} equipo requerido. Fin dal procedimisnio

"ff.-'a - Dirsctor de Accion | Confirma al solicitante el préstamo del mobilano ¥ e
%" Civiea informa que en caso de dafio debera repararlo

= . Fin del procadimiento

Fin del procedimiento

=

BIRECCIGH DE ASUNTOS
DE GORIERND
QUAYHAS, SONORA
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

~ DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTD: APOYO MOBILIARIO A INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
DEPEMDENGIAS MUNICIPALES ¥ CIUDADANIA EN GENERAL PARA EVENTOS SOCIALES COMD FIESTAS
POPULARES, DISERO, ARTE ¥ SIMILARES.

SECRETARIA

DIRECTOR DE ACCION CIVICA

DEFENDENCIA MUNICIPAL

dr  ACOOn  Civica DA su
LR

2. Facitey polcited, Sulonza j lena a

Fisciba sobcld ¢ heng 8 Deecior

N J 3 SOOI Sl T Con ool

'

Sa luna ohto & 1 depindencs |
gus Qe oh @ mollRana
sehcindn

Rurtta \a disponbicad oo i lecea

L
L 3

para venlcar que e
cuanta con & mobilang reguen

'

Ly
desponitslad T

Si
Reafizs ofico a Ouncoon oivea
confifmandy  dtponbiidsd pora
Bl & prkilaen de mobdang

+

Conlema ol solcitania o prdelamo
dal mobdlars i e mlorma que anh
Carsl 0 dafhd Sl iepacaks

—( )
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
DIRECCION DE ACCION Civica

[ woteRE peL PROCEDMENT:
VISITA GUIADA AL CENTRO HISTORIGO

| GG DEL PROCEDIBBENTG: | FECHA DE =

J B 01 de julio de 2021
04-DAC-P-03/REV.02 FICHA TE -

I | e 21 de agosto de 2026

| 1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO _
Brindar el servicie graluito de visita guiada al centro hislorice a toda la cludadania en general, con &l fin de
daslacar la exploracidn arquitecténica del centro histérico, la apreciacion de museos y monumenios asi
como @l malacdn luristics,
. ALCANCE

| Atoda a ciudadania

| . DEFINICIONES o B
CENTRO HISTORICO: Es ol nicleo urbano onginal da una ciudad, caraclerizado por concantrar ia plaza

| principal o zdcalo, adificios patimeniales anfiguos ¥ monumentos repregeniatives de su fundacidn, Esta

| zona refleja la identidad cultural, la arguilactura de distintas épocas y el corazdn polllico o social de la
comunidad )

| IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

| Constilucién Polilica de Ios Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estada Libre y Soberane de Sonora.

Ley de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonara.

Reglamento Interior del Ayuntamienta y Adminisiracién Publica Municipal Diracta del H. Ayuntamiento de

Guaymas, Soncra,
Ley de Ingresos y Presupuesto del H. Ayuntamienio de Guaymas, Sonora, para el gjercicio fiscal gue

| corresponda,

V. POLITICAS

52 busca fortalecer y facilitar a la ciudadania del Municipio de Guaymas y turistas la visila guiada al cenlro
histdrico,

VI.FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Tripticos, farmate de registra

Vil. ANEXOS
Diagrama de fMlujo
Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROGEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
Recibe solicilud para llevar acaba visita guiada
Secrelaria da parle del interesado, y luma al Director de Oficio
Actign Civica para su autorizacidn [
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS 3

Recibe la sohcilud, se programa la fecha y
hora de la visita, y 58 comunica con al
Dhrecior de Accidén | solicilante para confirmar.

Civica El dia acardado, sa da inicio a la visita guiada
a través del ceniro histérico terminando en la
antigua penilenciaria.
Sna ez Concluida i visita Sulada, 5@ pOCed® | Registro en el libro de visitas

Golichants a registrarse an & libro de visitas.
Director de Accion | Se firma la hoja de registro que sirve da : =
Civica evidencia |a cual se anexa a la solicitud, Finy ol procadimisnin

Fin del procedimiento

Agosto 2026 ’}4 S j Pagina 196 de
\ 204

202

SECRETARLA DE AYUNTAMIENTO |Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 232 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - 2027



H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS 2 %

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:  VISITA GUIADA AL CENTRO HISTORICO

SECRETARIA

DIRECTOR DE ACCION CivViCA

SOLICITANTE

Rgcibe wlictsd pva Bovar acsbo
vty guada de pae de
rieesady § ma ol Dirsctor ds
Actite T pand s iSrizaciin

Riocibe la sobcdus, se programa s
| lecha ¥ hora de la wisila, § se

ﬁ-mmumm
’

El din seordado. sa da lnicio a &

hesidwicn Wemanando 0 i anigua
[ enaang

wsla gAnds @ Yawbs del centn [— |

Lina v conciusiy s wists Guinda,
B0 procede A regesiiass an o b

| e i
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE CULTURA Y ARTE

HOMDAE DCL PROGCECIMITHNTD
TALLERES ARTISTICOS DE CASA DE LA CULTURA
L

ENTH FECHA OE
EMISION: 21 de agoslo de 2026
04-CCA-P-01/REV.01 | TECHADE =
| REVESH0M.

! LOBJETIVD DEL PROCEDIMIENTO
| Establecer las ncrmas, pasos y responsabilidades para la planeacion, inscripcion, a,iewci:'Tn_?

Secretaria del Ayuntamiento. Lo antenor con la finalidad de asegurar una oferta farmativa de calidad, : )
gptimizar el uso de los espacios pablicos y garantizar gl acceso ordenado de la ciudadania a las | M
acinvidades cullurales dal municipio. | v
| . ALCANCE

Esla procedimiento aphca desde la deteccion de necesidades y seleccion de la oferla de talleres,
hasta ia entrega de constancias y evaluacion del perieda fermative. Con la supervizion del
coordinador de cultura y arte el personal administrativo ¥ los insiructores o tallerstas.
lil. DEFINICIONES
TALLERES ARTISTICOS: Cursos formativos tedrico-practicos en diversas disciplinas (masica,
danza, artes plasticas, lealro, lHeratura) orientados al desarrollo gullural de la comunidad.
IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Corstitucién Polittea del Estado Libre y
Soberano de Sonora.
Lay de Gobiemnao y Administracion Municipal del Estado de Sonora.
Reglamento Internor del Ayunlamiento y de la Administracin Poblica Municipal Directa del H,
Ayuntamientc de Guaymas, Sonora.
Ley de Ingresos y Presupuestos de Ingresos para el Municipio de Guaymas, Sonora.
V. POLITICAS
Todo interesado debera acudir personalmente a soficitar el trdmite, llenar el formato de ficha de
inseripeitn con sus datos parsonales, en caso de menor de edad deberd acompaliarse de quien ejarza
la patria potestad. Elegir un taller artistico de la oferta cultural anotando en la ficha de inscripcidn
nombre del taller, dia y hora debidamente firmada. Sa procadard a elaborar la boleta de pago. El
ciudadana debera axhibir 8 comprobante de pago por Tesoreria Municipal,
VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Mo Aglica
VI  ANEXOS
Diagrama de Flujo.
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| VIll. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROGEDIMIENTS
| _RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REGISTRO
| Realiza propuesia para nuevo taller artistico de alguna

. C&"’Iﬁ::ad:;[‘:e discipiina cultural, especificande fecha, horaris, efc. Y lo
1 2 luma al Secrelario para su autorizacién. |
| Analiza solicilud, revisa que cumpla con lodes los Soliciud
| requisitos e informa a la presidenta para su aulorizacidn,

A58 aulorizd?
ﬁ?;an':gﬂdﬁ Si: Se autoriza el permiso para la realizacion del nuevo

W taller artistico de alguna disciplina cultural, ¥ o turna al
Coordinador de Cultura y Arte,
Mo: MNotifica al Coordinador (a} la improcedencia,
Se inicla con la organizacien dal evenlo, y solicita a
Secralaria del Ayuniamiento con copda a Oficialia Mayor,
kos requerimientos y demas herramiantas necesarias para
| realizar el taller.

| Se lanza convecatona para inscripcion al taller artistico, ¥ |
[ | 5 especilica requisilos y cupa limitadg, e
Se realiza registro de participantes, respatanda |a

| Coordinador de | capacidad de cupo.

|
Culluray Ae | ; Se cumple con los requisitos?
r Si. Realiza aviso de pago y enirega al salicitante. Aviso de pago

REu-umtidln

|

No: S& comunica la improcedencia de su inscrpcién y sa
larmina &l procedimienta,

Recibe acuse de pago y comunica al parlicipante lecha y
horario del tallar.

| Inicia el taller.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS .

I DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: TALLERES ARTISTICOS DE CASA DE LA
CULTURA

COORDINADOR DE CULTURA ¥ ARTE SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

(= |

L&
Blaalizn propuista pard fusen baler Angliza sohcitud, revisa qua cumpla
atishea  de  sguna  discping = ¥ con todos bos roquesiics e informa 3
milural, especicande  fecha, 1 présicania pars su Julonizanon
horarios, stc ¥ 0 luna d ‘
Secraiarno cara o wADNZACKN

I S et 0on 3 organizaciin ol gvenia, y
solcila 3 Socretana ol Ayontamienio con |y |
angxh a4 Ofzisia Mawr, s requermientos |
v Oerds hemaviecld NBCESMES pard | 1
enair o Labar | B¢ maorzs o permisc para |
| reaizaciin del o talsr anistion { ,\P -

l‘ ¥ | de sguna discipina cutral, y o
£a lanza comocsinia pan kscrpcon I tema al Cooedinadcr de: Culura

tadler artisbon, ¥ B especlica OO ¥ | Are

| g mfae

Se maia regaw da paricpentss, | i
i respelando [ canacdad o cupo. |

Mo bt
7Ea cumple con ol N
s W i
* i o

Ranunﬂnd-n;wrm#l
soliciante

Recibe acuse 08 paga y cOmNCa A ¥
hararia paricipania lecha del taller,
k.

[ Tricia o taller. |

_,_,._l Fin _!:
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
COORDINACION DE CULTURA Y ARTE

| WOMBRE DEL PROCEDINSENTOD:

_E\I'EHTQS Y FESTIVALES CULTURALES

COOHI0 DEL PROCECIMIENTO: FECHA DE EMBSICH: 21 de agosto de 2026 5
04-CCA-P-DIREV.O A O REVISIOn:

| I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Garantizar el accesc @ los derechos culturales, proteger el patrimaonio histdnico, prasarvar las tradicionss |
de las etnias sonorenses y promover k3 participacién ciudadana.

' I ALCANCE e N WY E %

I Aplica a todos los ciuedadanos y habitantes del Municipio de Guaymas, Sonora.  *

|Ul. DEFINICIONES

| DERECHOS CULTURALES: La cultura s el pilar que nos una y nas define como cudadanos, tenemos

i ﬁlf‘; ; i gl derecho fundamantal de acceder a la riquaza artislica y participar en la vida cullural.

r

Gl PATRIMOMIO HISTORICD: Es al conjunio da bienas lanto tangibles como ntangibles que son lesligos
o | da la evolucion, identidad y memona a lo largo del tempo.
s TRADICIONES ETNICAS: Es el conjunio de creencias, valores y expresiones arlisticas que distinguan

: : a un grupo humano especifico.
1% o PARTICIPACION CIUDADANA: Es &l derecho que lenemas como individuos para Invohucramos en la
E 3 ! toma de decisiones. vigilancia y la mejora de los asuntos poblicos de la comunidad. |
V. REFERENCIAS ESPECIFICAS |
Conslitucién Politica de los Estados Unidos Maxicanos.

Constitucidn Palitica del Estado Libre y Soberano de Sonora,

Ley de Gobierno v Administracsin Municipal del Estads da Saonora.

Reglamento Intericr del Ayuntamiento y de la Administracidn Publica Municipal Direcla del H.
Ayuntamienio de Guaymas, Sanora.

Ley de Ingresos v Prasupuestos de Ingresos para el Municipio de Guaymas, Sonora.

V. POLITICAS

Es un conjunto de directrices, normas y principios que regulan su planificacidn, gestién, acceso vy
contenido para garantizar que cumpla con sus objelivos sociales, adisticos e institucionales en la
raalizacidn di eventos o festivales cullurales.

V1. FORMATOS E INSTRUCTIVOS
| No aplica
VIl. ANEXOS
Diagrama de flujo.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| VIli. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES [ REGISTRO |
Realiza popuesta  para  nueva  evento,
o Cullurd ¥ | gspecificando fecha, horarios, ele. ¥ lo tuma al | Oficio

Analiza sobitud, revisa que cunq:la can todos los 1
requisitos e informa a la presidenta para su

| autorizacidn.
Secretario del | ¢Se autoriza?
Ayuntamienta | 5i: Se aulonza ol parmiso para la realizacion del
avento o fastival v lo lurna al Coordinador de Cultura
y Ara.

No: Matifica al Coordinader la improcedancia.

Sa inicia con la organizacion del evento, y solicta a
Secrefaria dal Ayunlamiento con copia a Oficialia o
. Mayor, los requarimientos y demds herramientas Requisicion
Coordinador de Cullura ¥ | necesarias para realizar el evenlo o festival

At "Se realiza las invilaciones &  dilerenies
personalidades para el evenio o fastival.
Inicia el evenlo o festival

Fin dal Prnnﬁiminnm

GUAYMAS, SONORL
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L @ A

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: EVENTOS ¥ FESTIVALES CULTURALES

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

COORDINADOR DE CULTURA ¥ ARTE

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

+

| hormics, ek, ¥ k0 uma A
| Secratano para su sutorizacitn

Reafiza propuesia pard nueve
aventa,  especicando  focha

Analra  coficiiud,  revisa  que
cumpla con lodos o requisitos e

inf'ma a la presidenta para su
urboiz acidn,

|

Sa auipriza o permiso para la |
realiracan del avenio o lestval y la
huma al Coordnador de Culiwra y
Arte

¥
Se Inicia con la erganizacidn dal
ewerdg, y solicila @ Sacrelaria del
Ayunbarmienta con aopia a Oficialla
Miyir, los requanmienios y demds
herramientas  peCRSANES  para
e acabo ol evento o festival

T

5S¢ rmealiza las nvitacones @
dilerenies pevsonaidades para el
evenio o feshival.

| Se Beva acaho ol evento o fostval |

————
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

v, BIBLICGRAFIA

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanaos.

Conslitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Soncra,

Ley de Gobiema y Administracion Municipal del Estado de Sonofa.

Reglamento Interior del Ayuntamianto y de la Administracién Pablica Municipal Directa del H.
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos ¥ Prasupuestos de Ingreses para el Municipio de Guaymas, Sonoa.

Lay que regula la operacidn y funcionamiento de los establecimientos destinados a la
fabricacion, envasamiento, distrbucidn, guarda, ransporiacidn, venla y consumo de bebsdas
con conlanido alcohdlico en & Estado de Sonora. Reglamento de espectdculos piblicos,
centros de diversion, centros arlisticos y culturales, y ceniros donde operen maquinas
elecirénicas de juego con sorfeo de nimeros y apuestas del municipio de Guaymas, Sonora. |
Ley de Proteccidn Civil para el Estado de Sonara. 1
Reglamento de Proteccion Civil para el municipio de Guaymas, Sonora.

Lay que reglamenia las aclividades de los conjuntos musicales y de aparatos da sonida y
milsica mecanica.

Ley de proteccidn y bieneslar animal para el Estado de Sonora.

Ley del Servicio Militar. o 7
Ley General da Archivos. ——

Ley da Archivos para e Estado de Sonora,

Ley de Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Sonora.

Reglamenio de Comercios y Oficias en la Via Plblica del Municipio de Guaymas, Scnora.

Ley para la calebracion de especiiculos plblicos en el Estado de Sonora, \
Reglamento de espectaculos piblicos, cantros de diversidn, centros artisticos y culturales, y oy
centros donde operen maguinas elecirénicas de juego con sorteo de numeras y apuestas del r\%
municipio de Guaymas, Sonora \ :
Plan de Justicia para el Pueblo Yagqui =
Ley de Derachos de los Pueblos y Comunidades Indigenas de Sonora =
Ley Organica del Poder Judicial para & Estado de Sonora

Cédigo Civil para el Estado de Sonora i?
Cidigo de Procedimientos Civiles

Cadigo de Comarcio

Reglamento para Unidades, médules y canchas deportivas del Municipio de Guaymas, Scnora.

Ley da Asocraciones Religiosas y Culio Poblico.

Raglamanio de la Ley de Asociaciones Religiosas y Cullo Pdblico

Plan de Desarrclio Municipal del Municipio de Guaymas.

Y iodas aquellas leyes y jurisprudencias aplicables.

Agesto 2026 Pagina 204 de
204
210
SECRETAREA DE AYUNMTAMIENTO | Avenida Serdan No.l50 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30
SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - JOI T




- - - Acto seguido la C. Presidenta Municipal sometio a consideracion del pleno el Dictamen
de la Comisién de Administracion relativo a someter a consideracion del pleno proyecto de
actualizacion del Manual de Procedimientos de Secretaria del Ayuntamiento; llegindose al
BiguieTite UMD d ACIETANL = = = = oo incmimim mimrmmi i s i B S i
- - = ACUERDO 5.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con 22 votos a favor de
los presentes el Dictamen de la Comision de Administracion relativo a someter a
consideracion del pleno proyecto de actualizacion del Manual de Procedimientos de
Secretaria del Ayuntamiento; asi mismo se autoriza su publicacion en la pagina de
transparencia del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, - - - - = -« -« e = oo oo oo oo

--- Y PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR, EN TERMINOS DEL
ARTICULO 59 DE LA LEY DE GOBIERNO Y ADMINISTRAC[{?N
MUNICIPAL, EXPIDO LA PRESENTE ERTIFICACION

COMPUESTA DE CIENTO SEIS (106) FOJAS A CIUDAD DE
GUAYMAS, SONORA; A 10 DE SEPTIMEMBRE DEB026.. - - - - - . . .
M.C. HERMAN AA JARCIA LUNA
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