- - - EL M.C. HERMAN AARON GARCIA LUNA, SECRETARIO DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS, SQN@RAW
CON LA FACULTAD QUE LE OTORGA LA FRACCI. N -ﬁ'

MUNICIP]O DE GUAYMAS, SONORA; EN EL ACTA LEVA ',' _ 
CON MOTIVO DE LA MISMA, SE ASENTO LO SIGUIENTE: - - - - - -

- - - En cumplimiento del punto Siete del Orden del Dia, asunto referente a Dictamen de la
Comision de Administracion relativo a someter a consideracion del pleno proyecto de
Manual de Procedimientos del Organo de Control y Evaluacion Gubernamental. - - - - - -

- - - En uso de la voz el C. Regidor JESUS ANTONIO DORAME ACEVEDO comento:
“Buenas noches, con su permiso Alcaldesa, Regidores y Sindico, en cumplimiento y
desahogo del punto siete del orden del dia, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos
73, 75, 77,y 79, de la Ley de Gobierno y Administracién Municipal, y articulos 63, 67
Jraccion 1 70, 74, y 83, fraccion Il del Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la
Administracion Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de Guaymas; me permito
someter «a consideracion de este cabildo, dictamen emitido por la Comision de
Administracion, en el cual se dictamina favorablemente el “Proyecto de Manual de
Procedimientos del Or ‘gano de Control y Evaluacion Gubernamental "; cabe seiialar, que el
presente dictamen previamente les fue hecho llegar por conducto de la Secretaria del
Ayuntamiento, para su conocimiento, solicitando la dispensa de su lectura y su
correspondiente aprobacion, en los términos que les fue circulado. Es cudnto Alcaldesa,
MUCHAS GraACiAS. " = = === == = = = = = - o e e eemmmmm e
- Acto seguido la C. Presidenta Municipal someti6 a consideracién del pleno la dispensa de
la lectura del Dictamen de la Comision de Administracion relativo a someter a consideracion
del pleno proyecto de Manual de Procedimientos del Organo de Control y Evaluacion
Gubernamental; llegandose al siguiente punto de acuerdo: - - - - = === == oo e eaa .
- - - ACUERDO 6.- Es de aprobarse y se¢ aprueba por Unanimidad con 22 votos a favor de
los presentes la dispensa de la lectura del Dictamen de la Comision de Administracion
relativo a someter a consideracion del pleno proyecto de Manual de Procedimientos del
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Organo de Control y Evaluacion Gubernamental, mismo que se inserta integramente en la

presente acta. - - -------- il s e
(G e

\I.‘ ) COMISION DE ADMINISTRACION DEL

A l,_.>\-.._.7 H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS.

HONORABLE AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS,
PRESENTE.-

Los suscritos Regidores Propietarios integrantes del H Ayuntamiento 2024-2027,
que conformamos la Comision de Administracidn del H. Ayuntamiento de Guaymas,
en ejercicio pleno de las facultades que nos confieren la Ley de Gaobiamo y
Administracion Municipal v el Reglamento Interior del Ayuntamienio y de la
Administracidn Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora,
nos permitimos someter a |a consideracién de este Plano, el proyecto de MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION
GUBERNANMENTAL, mismo que fundamos y motivamaos al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. De conformidad con los articulos 115 fraccion |l de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; y 136 fraccionas IV, VI y Xl de la
Constitucién Politica del Estado de Sonora, los ayuntamientos tienen entre otras
facultades, las de aprabar los handos de policia y gobiemo, los reglamentos,
circulares v disposiciones administrativas de observancia general, dentro de sus
respectivas jurisdiccionas, gue organicen la administracion pablica municipal vy
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia.

SEGUNDO. Que es facultad legal y reglamentaria de las Comisiones estudiar,
dictaminar y proponer soluciones a los asuntos de las distintas ramas de la
administracion pdblica municipal, de conformidad con lo que establecen los articulos
73 de la Ley de Gobiemo y Administracion Municipal; y 83, 70 y 74 del Reglamento
Interior del Ayuntamiento y de la Administracion Publica Municipal Directa del H.

Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.

TERCERO. Que es facultad legal de los Regidores analizar, deliberar y votar sobre
los asuntos que se traten en las sesiones de comislones y del Ayuntamiento, segin
lo dispuesto por el articulo 68 fraccion Il de la Ley de Gobilerno y Administracion

Municipal.

CUARTO. Que de acuerdo con los articulos 68 fracciones II, Il y VIII; 73, 79 y demés
relativas y aplicables de la Ley de Goblerno y Administracion Municipal; y 63, 70, 74
v 83 fraccion 1l del Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracion
Plblica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, esta Comision
resulta competente para conocer y dictaminar sobre el asunto que nos ocupa, al
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encontrarse entre sus airibuciones la facultad de revisar ¥ dictaminar los Manuales
de Organizacion, de Procedimientos y de Servicios al Publico de las Dependencias

Directas dal Ayuntamiento.

En virtud de lo anterior, acordamos el proyecto de MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION
GUBERNAMENTAL DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS, bajo la siguiente:

EXPOSICION DE MOTIVOS

En la presente Administracicn Municipal ha sido imperante |a necesidad de contar
con reglamentos, manuales y demas instrumentos administrativos y juridicos de
observancia genearal, actualizados ¥ apegados a derecho, con la finalidad de poder
dar certeza a la ciudadania de la estructura organizacional con la que opera este
Ayuntamiento, en cumplimiento a sus obligaciones y facultades que le confieren las
disposiciones juridicas que le son aplicables.

En sesidn nimero 73 de caracter ordinaria de fecha 29 de agosto del 2023, el H,
Ayuntamiento de Guaymas, luvo a bian aprobar el nueve Reglamento Interior deal
Ayuniamiento vy de la Administracidn Pablica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonara, gue abroga el Reglamento Interior que estuvo vigente hasta

esa fecha,

La expedicidn del mencionado Reglamento Interior, obedecid a la nacesidad de
expedir un nuevo ordenamienio juridico que permitiera una mejor operacién de las
actividades inherenles al servicio publico municipal, que a su vez permitiera
reglamentar adecuadamente lo que hoy por hoy dispone la Ley de Gobierno y
Administracian Municipal, procurands con ello, garantizar una verdadera armonia
entre las diversas disposicionas juridicas que rigen la actuacion del Gobierno

Municipal de Guaymas.

El contar con un Reglamento Interior actualizado, hace necesario la expeadicién yio
actualizacion de los Manuales de Procedimientos de cada una de las Dependencias
que integran la Administracion Publica Municipal Directa, al ser estos las
herramientas mas practicas con que deben contar los servidores publicos para el
desempenio y cumplimlento de sus facultades y obligaciones; asi como para la
observancia de los principios de &tica publica en el desempefio de su emplec, cargo
o comision, tales como: Disciplina, Legalidad, Objatividad, Profesionalismo,
Honradez, Lealtad, Imparcialidad, Integridad. Rendicion de Cuentas, Perspectiva de

Genero, Eficacia y Eficiencia.

Con la expedicion y/o aclualizacion de Manuales de Frocedimientos, se busca lograr
la eficiencis de cada area de la administracion publica municipal, al documentar,
ordenar y estandarizar las actividades administrativas Y operativas para asegurar
que se realicen en forma clara, eficiente y consistente, regulando procesos
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especificos. De la misma manera, son una guia y herramienta de control y
evaluacion para verificar que las lareas y funciones de los funcionarios plblicos se
cumplan adecuadamente

Asimismo, el apego a instrumentos administrativos acordes a la realidad y a las
necesidades de la Adminisiracion Publica Municipal, contribuye al cumplimiento de
los objetivos y metas de la Administracion Pablica Municipal, y a la atencidn de las
demandas y necesidades de la ciudadania, generando con ello armonia vy
tranquilidad en los habitantes del Municipio.

DICTAMEN

Derivade de lo anterior, la Comisién de Administracién del H. Ayuntamiento del
Municipio de Guaymas, Sonora; sometid a votacion EL PROYECTO DE MANUAL
DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION
GUBERNAMENTAL, mismc que es aprobado, por lo que resulta factible
recomendar y someter a consideracion del H. Ayuntamiento, el siguiente dictamen:

PRIMERO. Se remita el presente Dictamen a Secretaria del Ayuntamiento, a fin de
que se agregue a la Orden del Dia de la Sesidn de Cabildo més proxima, para que
sea sometido a consideracion del pleno (se anexa al presente dictamen para una
mayor ilustracion Proyecto de Manual de Procedimientos del Organo de Control y
Evaluacion Gubernamental).

SEGUNDO. Se recormienda aprobar el Proyecto de Manual de Procedimientos del
Organo de Contral y Evaluacion Gubemamental; y en caso de ser aprobado,
instrilyase a la C. Titular del Organo de Control y Evaluacion Gubernamental del
Municipio de Guaymas, para que a la brevedad paosible realice su publicacion en la
pagina de transparencia del H. Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sanora.

Asi lo acordaron los CC. Integranies de la Comision de Administracion a los 12 dias
del mes de diciembre de 2025,

ATENTAMENTE )
REGIDORES INTEGRANTES DE COMISION DE ADMINISTRACION

C. REYNA JOSEFINA BARAHONA C. JESUS ANTON[O DORAME
GUTIERREZ ACEVEDO
PRESIDENTA SECRETARIO
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C. JOSE ABRAHAM REYES C. GINES VALENTIN RODRIGUEZ
‘PERALTA
INTEGRANTE INTEGRANTE
C. MARIA TERESA SALDANA CONZALEZ &
INTEGRANTE \\
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DEL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION

GUBERNAMENTAL i
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

I INTRODUCCION

El presante manual de procedimientos tiene como propdsito, servir como un instrumento da
consulta para el personal del Organoc de Control y Evaluacién Gubernamantal, optimizar el
desempeno de las acltividades gque se efeciUan dentro de la dependencia vy dar cumplimiento a lo
que establecen los articulos 123 y 124 del Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la
Administracian Pablica Municipal Directa de! Municipio de Guaymas, Sonora.

En este trabajo se describen dieciséis procedimientos que corresponden a Fondo revolvente de
caja, Solicitud de cambios al presupuesto (transferencias), Expedicidn de constancia de no
Inhabilitado, Elaboracidon del informe trimestral, Registro ¥ control de declaracian de situacion
patrimanial y de intereses, Verificaclon de |a informagcidn de la declaracion de situacidn patrimonial
vy de intereses, Manejo del programa buzdn ciudadano, Auditoria interma. Seguimienio a
absarvaciones da entes fiscalizadores exlernos, Auditorie a la Obra Publica, Inspeccion Fisica a
la Obra Publica, e la Investigacion y calificacion de Ias faltas graves v no graves, Subslanciacian
del procedimiento de determinacion de responsabilidad administrativa, Resolucldon de
responsabilidad administrativa, Atencidén a quejas y denuncias en contra de elementos de policia,
jueces calificadores, medicos legislas y secretaros de acuerdos, y Recepcion, canalizacian y

seguimiento de peticiones ciudadanas.
.

Mismeos que fueron seleccionados de acuerdo a los criterios establecidos en los lineamientos v
que corresponden a agqueilos procedimientos gue causan impacto en la calidad del servicio, los
qua por su complgjidad deban documenlarse, los que puedan provocar insatisfacaion del usuario,
los que por ley o reglamento deban existir, los que impliguen un riesgo econamico y los
relacionados con la competencia del persanal.

En cada procedimiento se describe el objetivo, alcances, definiciones, referencias especificas,
politicas, formatos, anexos, las etapas del procedimisnto y diagramas de flujo.

El presents manual servird de apoyo administrativo para el personal de la dependencia y estara
disponible en formato impreso y en formato digital a ravées deil Portal de Transparencia.

Cabe mencionar que la dinamica de la Administracion Publica Municipal., requiere innovacion v
mejora cantinua, por lo que el contenido del manual debera revisarse y actualizarse de manera
parnodica, al inicio de la administracion municipal yvo cada vez que ocurran modificaciones en la
ejecucion de los procedimientos de las unidades sdministrativas que conforman la dependencia.

Para su elaboracion, se contd con la participacion del personal del Despacho del Titular,
Departamento de Auditoria [nterna, Coordinacion Juridica, Coordinacion de la Unidad
Investigadora, Coordinacion de la Unidad Substanciadora — Resolutora, Direccion de Asuntps

Internos y Direccion de Alencidon Ciudadana.

Moviembre 2025 Pagina 5 de 118

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




]

1. OBJETIVO DEL MANUAL
Describir en forma detallada |los procedimientos mas relevantes que se |levan a cabo en el Organo

de Control y Evaluacion Gubernamental, qua permitan generar una herramienia de consulla, para
orientar y auxiliar a su personal en la ejscucion de sus actlividades, para optimizar su desempefio
¥ premover una geslidn plblica transparenle, henrada, eficaz y eficiente, en base a lineamientos
de actuacion especificos, para que los servicios que brinda Ia dependencia, se prestan en forma

agll y apegados a la legalidad
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

1. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Organo da Control y Evaluacian Gubernamental
Despacho del Director o -
1

NORMBERE OEL PROCEDIMIENTO:

Fonde Raovolvente de Caja.
| EetES e 3 FRCGHAIIE: 15 agosto 2019
| 0B-DESP-P-O1/REV.02 b 10 poviembre 2025

_ PROCEDIMIENTO
Establecer las actuaciones gue de manera sistematizada permitan la administracion de los recursos.
financieras en efectiva dcl fondo filjo de caja, que se asugnen = la dependencla

I ALCANCE
Este procedimiento es apﬂcable dentro de las funciones
| Evaluaclan Gube{namentﬂ}

.
Fondo Ravulvanta de Ca]a Tamblan sa lo conoce como Ca}a ::-hh:a Cantidad de dinaro au!gnad': para
cubrir gastos operativos menores o urgentes, con la particularidad de que se repona periodiceamente a
medida que se utilizan los recursos, presentando la documeantacidn que compruabe los gastos.

Formato: Formato Unico para Jﬂgresm; de Reembolzgos, Reposiciones y Comprobacion de Gastos,

expedido por Tesoreria Municipal y dabe cantener: Nimera de consecutiva, Namero da factura, Nombre
dal Proveedor, Importe, Justificacidn ¥ Motiva del gasto v por dltimo |la Partida presupuestal v nombre del
Sub-Pregrama al cual se cargara la factura,

Pagare: Documaento da crédito en el que una persona (suscriptor) se compromata a pagar una cantidad
de dinera espeaecifica a otra (baneficiario) an una facha determinada.

| Reposicién: Proceso da raponer ai efectivo gastado para qua el saldo vuelva @ su monta inicial, ulilizanda

los comprobantes de gastos para justificar el monta.
Resguardar: Hacerse responsable de guardar y utilizar el dinero asignado Gnicameanta para los fines para

loa que se le fua entregado.
Unidades Administrativas: Son los diferenias departamantos o dreas gua intagran al Organa de Control
y Evaluacion Gubernamental, que tiene funciones, actividades ¥y una estructura propia:
{01) Dezpacho del Director.
(02) Departamento de Auditoria Interna
({04} Departamento de Atancion Ciudadana
(05) Departamento de Asuntos Intermos.
{10} Coordinacion Juridica.

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS

Presupuestio de Egresos Municipal. '
| Normas y L.ineamlsnlos da Administracidn, Aplicacion de Recurso y Oparacion del Goblerno Municipal.
V. POLITICAS 1
Realizar |z gestidn a través de un escrito al Tilular de Oﬁclslla Mawvar.
Al aperturar el fondo fijo de caja el resguardanta debera firmar un formato de pagara que ampara al monto
total a ejecutar.
Para salicitar el reambolso de los gastos generados, debard ser en el Formato Unico para Ingresos. dﬂ
Reembolsos, Reposiciones y Comprobacion de Gastos
Las erogaciones no deberdn excaeder al monto de 52,000.00 incluyendo VA,
Los comprobantes deberan estar adheridas en hajas blancas y poner justificacion del gasto al pie de Ia

w
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Las erogacionas clbiertas con esie fondo se deben APEGaTr A (o8 ineamieios para el m
revalvenles que amila la Tesorerfa Municipal.

[VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS ;

anejo de fondos f

Farmato Unico para Ingreso

de Reembolso, Reposiciones y Gomprobeciones de Gaslos. J

[ VIl ANEXOS

Diagrama de Flujo.
1. DESCRIPCION DE LA OPE EDIMIENTO B

| "RESEQNSKELE 3 DE REGISTRO

Titular del Organo de Gira Instrucciones para sollcitar & Oficialia Mayor

Control y Evaluacian la asignacion del fondo revalvente de caja.

Gubermamental

Secretaria Elabora oficio de solicitud a Oficialla Mayar. Oficia =

Recibe documentos y canaliza a lesoreria

Municipal

Oficialia Mayor
Tesorarla Municipal

Control y Evaluaclon
Subernamental

| Recibe solicitud y s se auloriza emita cheque por
la cantidad olargada, requiriendo la firma de un
pagard, si no se autoriza se (g regrasa a la
dependencia la documamtacian ¥ las
observaciones respectivas.

Chaque, pagare,
Transferencia

Resguarda [a cantidad del fondo ravolvents Ha |
| caja y pasa a ser responsable dal uso aproplado ]
L del recursa. e

EJERCICIO DEL GASTO

S HE

Titular del Organo de
Control ¥ Evaluacion
Gubernamarnital.

Utiliza el efectivo del fondo revalvente previsibile,
necesaric para Ia operacién de los distintos
programas de las unidades administrativas de |a
dependencia recabando los comprobantes qus |
amparan  las  erogaciones  efectusdas, que
cumplan con los refuisitos fiscales, legalas y
normativos .

REEMBOLSO DEL FONDO

Com probantes de
arogaciones
efectuadas |

las
(pagos)

Efectia el llenado del formato nice para ingreso
de reembolsos, reposiciones y comprobacion de
gastos, pars soficitar el reembalso de los gaslos
efoctuados con el fondo revolvente.

r del Organo de
ol y Evaluacion

Revisa el correcta lenado del formato de
reposicion de fondo y al soporte documental de
los pagos efectuados; firma en formato y lo remite
a Tesoreria para su reembolso,

aria Municipal

Q

Recibe y revisa la solicitud de reemboiso y
elabora  cheque de reposicidn del  fondeo
revolvente,

Cheque

Titular del Organa de

Reclbe cheque por parte de Tesorana Municipal

Canirol y Fvaluacian
LG ubernagental

y se rainicia el procesa.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| CTANCELACION DEL FONDO [

Tiular  del | Entrega al finalizar el ejercicio anual, E|| Formato. |
Organe de Conlrol v reembolso y realizar la cancelacion del fondo |
Evaluscidn revolvente y la develucidn dal pagaré.

Gubarnamental.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

...... Dla?ra_m_@_ de Fiujo del Procedimienio: Fondo Revolvente de Caja

3
L =T

Secretaria Oficlalia Mayor | Tesareria P

INICIO

T Titular OCEG
‘_{_

Elabora oficio
solicitud a
Oficialia Mayor

-» Recibe salicitud y la
canallza a
Tesoreria Municipal

Gira instrucciones
para solicitud del
fondo
Reclbe cheque,
firma pagare a
1

Tesoreria

Cambia chegue y
resguarda efectivo

Elabora Cheque
¥ pagars

Tarmato solicitud
de reembuolso

Ravisa y lrma i [

Usiliza el fonda para | Elabora farmaio
cubrir gastos solicitud de
menores [ reembolsy de fondoe

revolventa

- i

Reciba y ravisa al
furmate saligiud de
rembalso

Elabora cheque de
@.___ reposicion del fonda
revolvente

Cancela &l fondo v

ol pagare al-siere
dal: Rt

Langarica
Sacretaria

Noviembre 2025

su S
C.F. Martha Su‘%ﬂa Roldan Dlaz

Coordinadera Administrativa
rd _.'

& ¥ EVALUAGION
GI:JI‘\HMI AR OEAITAL
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VIi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

MUREOPID DI UATIAS SSHENA
TERCRETEN MLAITAL
i

e T T i e e, S
ETER T —
i Eavbin carasy ) omal | DT

;
|
:

AR SLIC qun g

HLA PILME NOMOND concerythve dol fermat pod sjemola 1de ), 1deLise 2 o =

L A 3 Lo =
\\"\‘”3_

'
1

1

.

8 FECIWCE] i, meny ofie en ouc e solicita £ el

B

o e 4 pksiringh

" ho " iy e ke

1 SEHIC

0

u

»

" ot

“ dnies, sefaiv b expecs

n CREFIVAOONES g At

n

o  eurgur | .

W ot v

W T - bbb, hors b pm—
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluasion Gubernamental
Despacho del Director

" NOMERE GFL FROCEDIMIENTG:

Solicitud de cambios al Presupuosio (Tranaferencias).

ELT o FEEHA OE :Mul:w_ 15 39_05“3 %OE
08-DESP-P-02/REV.02 i 10 noviembra 2025

L OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer la metodologia que permita efectuar modilicaciones i prasupuesto para mamntener capacidad
financiera y que las partidas presupuestarias tengan sufliclencia para cubrir determinado Importe para la
[ adguisicion o contratacian de un bien, servicio yfo arrendamianto definido.

IALCANGE 3

Ezle procedimiento es aplicable para 08 procesos de adecuaciones presupuosiarios y madificaciones a |
las estructuras programaticas, administrativas y ecanémicas, v a los calendarios del presupuesto, ¥ osu
gjecueién y aplicacion es responsabilidad del titular del Organo de Control v Evaluacion Gubernamental.
. DEFINICIONES - E
| Aad ion Pr P taria: Procedimiento mediante el cual se realizan madificaciones | presupuesto
| autorizado & la Dependencia

C.C. Centro de Costos.

Centro de Costos; Es [a clave que identifica &l darea o direcaitn,

Clave Presupuestal. Es la clave que identifica el gasto y afectncion contable {identificado dentro del
presupuestio).

C.P. Clave Presupuastal

Tesoreria Municipal (Contabllidad y Egresos) por ser parie de sus atribuciones respecio al presupussto,
| @signa un nimearo de clave para eada dependencia para difarenciar los siguientes conceplos, por lo que e
corresponde a este Organo de Contral y Evaluacion Guberr amental, seria: 4
Disponibilidad Presupuestaria: Existencia de -Urs0s prasupuasiales asignados, sulicientes v
disponibles para cubrir un gasto esps= O O Lna cantralacidn a una fecha determinada.
Justificacion: Mativo del cambio al presupuesta. =
Nombre de la partida: Se ancuantra en =l formato de Presupuesta asignado a su arsa “"t@.‘_,‘_,
Presupuesto anual. Documento que detalla el gaslo piblico planeado y autarizado s una dependerncia o
entidad para un ano fiscal. especificanda & rmonto, distribucion ¥ destino de los recursas econdimicos deal
TTIITTICIRIO,
Presupuesto Modificado: Monto actualizado del presuguestio avtorizade de una entidad pdbllca, que
gsulla da aplicar los ajustes vy adscuaciones presupuastarias correspondientes al presupuasto anusl

fotginalments autorizade.
Wwograma: Controf Interno S

fasificacion: Cuando se cambia presupuesto de la misma unidad responsable.
programas:
FAdministracion del Organo de Control y Evaluacion
RALditoria Gubernamental Interna.
Atencidn Ciudadana.

suntos Internos.
suntas Juridicos.
Blencia Presupuestaria: Confirmacion de que una clave presupusstaris tiene la wapacidad
g (=ra disponible para cubrir al costo de un gasto aspecifico o una contratacién.
iferencia: Modificacionas gue se realizan al Presupuesto Genergl de Egrasoes de ia dependencia
durante el ejercicio fiscal viganle y que no alteran el monto total dal presupuasio.

Unidacd respor bles: Unidades administrativas que integra el Organo de Gontrol y Evaluacidn
Gubemamental, que ejercen los recursos presupuestarios para cumnplic metas especiflicas de Ia
dependencia.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

{01) Despachao del Direclor.
(02) Departamento de Auditoria Interna. |
(04) Departamento de Atencidn Cludadana.
(05) Departamento de Asunlos Interncs
(10) Coordinacion Juridica.

IV. REFERENCGIAS ESPEGIFICAS

Prasupuesto da Egresos Municipal.
Marmas y L1nearmanlos da Admrnlslraucn‘ Aplicacion de Recurso y ODera!.ru

V. POLITICA: ;
De no existir suﬁc;enma o dnspombmdad presupuestaria an alguna pamcla del Qasto que se
requiera afectar, quien ocupe la titularidad de |a dependencia debera justificar ampliamente la
procedencia de la erogacidn a efectuar y realizar la solicitud de adecuacion presupuestaria,
sefalanda la o las partidas que se afactaran (disminuirén) dentro de los recursos autorizados y
disponibles para dar suficiencia (aumentar) al presupuesto asignado a la partida de gasto que se
areclara' - - - B —w F—— -
VI.FORMATOS E INSTRUCTIVOS } ; ”_’__ i AL e

PERACION FROCEDIMIENTO Tt
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 2Rz REGISTRO |
GESTION DE SUFICIENCIA |
PRESUPUESTAL
Secralaria Determina la nacesidad de afecluar adecuaciones al Formato

presupuesto autorizado, con la finalidad de dar
suficiencia o proveer recursos 3 las partidas que se
reduiara afectar, para cubrir una necesidad y que no
cuentan con recursos presupuestarios suficientes;
Elabora formato solicitud de cambios al presupuesto

{transfaerancias), Jjustificando ampliamanta Ia
necesidad de realizar la adecuacion presupuestaria
requerida. i i
Titular del Organo de Varifica al carrecto llanado del formato, las parlidas
Control y Evaluacion presupuestarias a afoctar, v su debida justificacian;
Gubernamaental firma I|& solicitud de camhbios al presupuesto

(Transferencia} y lo remite g Oficialia Mayar para su
autcrizacion.
Oficialia Mayar Reciba vy revisa la solicitud, verifica la suficiencia
presupuestal v la disponibllidad de recursos segun el
presupussto y =i calendario  aulorizado, para
proceder a determinar si autoriza o no la solicitud de Formato
| cambios al presupuesto (Transferencias). En caso da
que se autorice, firma de autarizado al formato y

lo remite a Tesorerfa. o - .
Tesoreria Municipal Revisa la solicilud, v la disponibilidad presupuestaria
de las partidas gue se requiere afectar, para decidir
si autoriza o rechaza la solicitlud contenida en sl
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Farmato de Solicitud de Cambios al Presupuesta
| (Transferencia).

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL l

Tesoreria Municipal S| Tesoreria Municipal autoriza s transferencia, " Farmatao
regisira los movimiantos de adecuacion presupuasial
an al sisterna de Presupuesto, v remite a Oficialla
Mayor y al OCEG copia del formato con sello y firma
|deautorizade. "
| FIN DEL PROCEDIMIENTO |
=
Naviembre 2025 Pagina 14 de 118
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| Tesoreria Municipal ;l

Diagrama de Flujo del Procedimiento: Solicitud de Cambios al Presupuesto (Transferencias).
_ OficiatiaMavor | T

“Secrstaria__ | Titulardel OCEG

INICIO
|

Determina I1a
necesidad de
efectuar una

adecuacion
Elabora solleitud Revisa la solicitud y
de cambios al 1, verifica las partidas
presupuesto y mantos a afectar
(transferencias)
>

Formata No
——— . éCarrecta

v Si
Firma la solicitud )
v la ramile a | 1y Recibeyrevisaa
Oficialia Mayor solicitud .

Recibe v _reuisa Ia
@“' T | solicitud ) J‘
No | 2 i -
Si .

Firma de aulorizado
¥ remite a Tesoraria

X\ N
b LW Y b
I\Xaﬁh Susana

- =5 ; =
Lic. Rosario Guadalupa = \
Duarte Langarica gui ?nebézfa
Secretaria S
inistrativa
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VI, FORMATOS E INSTRUCTIVOS

PRESUMULST DE EGRESOS MURICIRAL 2025
Solicitud de cambios al ('resupussto (THANS FERENCIAS)

THANSFERENEIA B 00
fungider: L= Feacian e o en
Brpemadesle - AN L LOMTAOLY EVALUATICN G BSRet NTA i 3 FIRNA O o m i

= Mt o e el CLLRACAO (L DR R 3
Prupramas __owme IR, NG U ——
SosProgrems = = ar T T e
FANSFERENGIA A: 3 = I
Ramolbs 14 Tyncion Pty Sl
Depancenia - { —_
Unidad Respaoialle  m A CHE DL CUI TN

LT [ CEmTHOL LD

T L4041 A OF IR * EVALIEAC Y

—
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organa de Contral y Evaluacién Gubarnamental
Despache del Dirgclor |~ . .

NOMBRE GEL PROCEDIMIENTO
Expadicion de Consatancia n:!e ne inhabllitado‘

| CODIGO DEL PROGEDIMIENTS: = )
7 7 ENTE: ] FECHA DE 15 agasto 2019
06-DESP-P-OWREV.02 | AT 10 naviembra 2025

I. OBJETIVO
Transparentar el proceso de coniratacidn para evitar el ingreso de servidores publicos inhabilitados,
mostrando sl la persona cuenta o no con una sancidn administrativa consistente an Inhabilitacion,

quedando a critaric del contratante

Emitir e informar medianta al doc que acredita gue B! Inlamsaﬂn a Ia fe:.ha de su aupedlc:ﬁn bt
encusntra inhabilitado por & Organe de Control y Evaluacion Gubarnameantal dal H Ayuntamiento de
Gua a5 ra el desem uﬁo de un empleo, cargo o uomns}dn en al sarvicio piblico.

(- DEFINICIONES ; ¥
Constancia: Dncumanm axpedido con los datos de la dependencia :!e! Organo de Control v Evaluaclon
Gubernamental, asl como los datos del solicitante.

No Inhabilitado: Que la persona no tiens Impedimentos o sanciones que le resirinjan =l derecho a
desempsiar un empleo, cargo o c:nrnlmdn en el servicio publico X

IV REFERENCIAS ESPECIFICAS

Reglamento Inlurinr | Ayunt.amlento v de la Administracion Poblica Municipal direota del 1 Ayuntamlenla
de Guaymas, Sonora.

Ley de Ingresos.

 Ley de Reqponsabmdades y Sancmnes para ml Estado de $un0ra
IV POLITICAS, o

El peticionario dEI pronia vofurr!ad debe realizar Ia solicitud de constancia de no inhabilitado - y presentar
una identificacidn oficial vigente. “7
Raalizar al pago de derechos estipulados en el presupuesta de ingresos del afo en gue se solicita l=
canstancia. -

Realizar una bisqueda via electrénica de la situacian juridica municipal
Sea le da una respuesta poamva o negamre e acuerdo a los resuliados que arroje | bisqueda.
Lif1 | para la obtancbn de la Constancia de Na Inhabilitado, }

cltu nstancia.
Aviso de pago.
Cunstamla - — — -

__IITEWWGFERAGION DEL PROCEDIMIENTO RGP =5 oy L
-~ RESPONSABLE = |- ESCRIPGION DE ACTIVIDADES REGISTRO
INVESTIGACI!’JN DE SITUACION JURIDICA

Peticionario Scliclta ante el OCEG Conslancia de No Formato o
Inhabilitado y proporciona copia de identificacion -
oficial. k] — _x

Secralaria Revisa que la solicitud contenga toda [a
informacion requerida, v se acompafne de la

documentacian sollcitada para otargar la
constancia ) N
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

RESULTADOS I
Recibe la solicitud y realiza bisqueda del eslado
juridico del solicitante, en base de datos fisicos v
alectrénicos. Si se encuentra inhabllitade no se
expide la constancia; si no estd inhabilitado se
proceda a elaborar la constancia v se solicita al

solicitante el pago de derechos. A
PAGQO DE DERECHOS

Realiza el pago de derschos y presenta recibo de
pago &l Organo de Control y Evaluacion
Gubernamental. N
Raciba comprobante del pago de derechos y
pasa la eonstancia a firma de guien ocupa la
titularidad del OCEG. e . ]

FIRMA Y ENTREGA DE CONSTANCIA

Titular del OCEG | Recibe original de Conslancia de no Inhabliitado,
la revisa v la firma para su entrega. —
[ Integra al archivo copia de la constancia, copia Archivo
del recibo de pago, copia de identificacion oficial
del peticionario y solicitud original de Constancia |
- de no Inhabililado
!‘ Entrega al inlerasade la constancia v recaba gl |
| 8cuse correspondlente.
L [ FIN D PROCEDIMIENTO |
>

Seocretaria Constancia

Recibo oficial

Peticionario

| Secretaria

‘ Secretaria

Secretara
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

_Diagrama de Flujo del Procedimisnio: ExpodiciGn de Gonstancias de No Inhabilitads
Peticionario [ ~ Secretaria Titular del OCEG
{ INICIO )
v
Solicita Constancia Reviza que |a solicitud
de Mo Inhabilitada T v anexos esten

| e | :

No

LESE
completad

=

b

Recibe solicitud,
realiza bdsqueda y
obtiene resultados

-

Efecttla pago en . || Elabera constancia y 7
Tesoreria y antreda recibo salicila pago

|| Rectoopeee [ cormstancia |

| Recibe comprobante
de pago vy solicita
firma de constancia al

Revisa y firma
constancia para su
antrega al

Recibe constancia M. Integra expadienta para ]
v firma de recibido F archivo y entraga

e Archiva T FIN --®

= 5

= N =y Revi o]
> Q=

L "
Lic. Rasame-ausdalupe C.P. Mar sana Roldan Lic. @
Duarte Langarica laz Titulardat Orgs
Secrelara Coordinadara Administrativo ¥ E\-;glu eiaEr amantal
) y in
Noviembre 2025  Eoar CRENNER @ de 118 =
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; TALIERTAL t h}%@ :_@h____;_‘

24

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO |Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacie Municipal Guaymas, Sonera. C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO INHABILITACION

TITULAR DEL DRGAND DE COMTROL ¥
EVALUACTON GURERNAMENTAL
PRESENTE.

Par madio de |a presente, le solicto, pravio pago de las derechas eamrespondlantes una
CONSTANCIA DE NO TNHABILITACION.
DONDE VA A TRABAJAR.

NOMBRE DE LA D CIA U ORGA

DATOS PERSONALES

Apellido Matormo

Naombre(s) Apellido Pat=rno

LUGAR DE

T
FETHA DE
NACIMIENTO: o

ESTADD CIVIL: B

RF.C. o CURP.__

DOMICILIO COMPLETD:

PROFESION U OQFICIO!
= =

EMPLEDC ANTERITOR:
CHEDENCIAL DE FLECTOR FOLIC:

TELEFDNO:
i Baclarando bajo protesta de declr verdad, no haber sido Inhabilitado para
cArgo o Teldn un el sarvicio [=11] por
de A ativa I ia L e 3
o Tederal; fmis fue todos los dates poersonales son clerios.
Firma dal Sclicitante \
Facha
'
]
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AVISO DE PAGO

El C. solicita carta de no inhabilitado, con fundameanto en el Articule 27 pérrafo quinta de la Ley de
Responsabilidades y Sancionas para el Estado de Sonora y Articule 128 Fraccion XXV del Reglamento
Interior del Avuntamiento y Administracion Fublica Municipal Directa del H. Ayuntamiento de Guaymas,
Sonora, mismo qua tiena un costo de acuerdo a lo que marca la Ley de Ingresos vigenle para el Municipio
de Guaymas, Sonora, constancia que se extendera por el Organo de Control y Evaluacién Gubernamental.

Guaymas, sonara a (fecha).

Titular del Organo de Control y
Evaluacién Gubernamental.
cop. ARCHINVOD
ERETEAL AR A | Auenide Gt 16w cailes 33 p 3 Sl Sentre
BaTncin BRI B, Eaners: BT REANe ELT AR 2

Vv e e e b e

SOMAMOS LAY AMAS
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DEPENDENCIA: ORGANO DE CONTROL Y
EVALUACION
GUBERNAMENTAL,

SECCION: DESPACHO DEL TITULAR.
OFICIO Nn.: OCEG/ANDO
ASUNTO: CARTA DE NO
INHABILITADO.

LEMA INSTITUCIONAL
FECHA
A QUIEN CORRESPONDA,

PRESENTE. -

Con el presanis me permite dar respuesta a la solicitud hecha por el C., con &sta misma fecha,
donde solicita 3 éste Organo de Cantrol ¥y BEvaluacisn Gubarmamental, se expida constancia a su
favor en la que se asignic si 4sta autoridad, derivado de un procadimianio de responsabilidad
administrativa, le haya resultade sancion de inhabilitacién temporal para desempediar un empleo,
cargo o comision en ef servicio publico; par la anterior me permito informar lo siguienta:

Cue una vez realizada una busquedsa en el registro de inhabilitados levado en éste Organo de
Control y Evaluacion Gubernamental, NO SE ENCONTRO REGISTRO COMO INHABILITADO
del C., para desempenar un empleo, cargo o comision en el servicio pablico, lo anterlor se hace

L:o‘ns!ar para los fines legales correspondientas y para los que al interesado convengan. >

£

Sll‘l otro particular por el momento, quedo de usted,

~
ENTAMENTE
LAR DEL ORGANO DE CONTROL
LUACION GUBERNAMENTAL. S
anldanta (a) Municipal
. A

SopTRALORTA | Avanide Sardén Ho. 180 antre calies £2 y 3 col Cantre
. pman | 2

SOMOS LGUAYAAS Wi guaymas. go ks
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluacion Gubernamental

B Despacho del Directar .
NOMBAE BEL PROCEDIMIENTE
| Elaboracién del Informe Trimestral.
T 3 g ""Tmm'shﬁsf?ni 18 agosio 2019
_6-DESP-P-O4/REV.02 — PECHAE AR 10 noviembre 2075

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Infarmar al Ayunlamiente las actividades realizadas durante el irimestre de conformidad al articuio 98

fraccidn XVl de la Ley de Gobierno y Administracian Municipal y articule 128 fracaian Vi del Reglamenta

Interiar del Ayuntamianto ¥ Administracidn Pablica Munieipal Directa dal H. Ayuntamisnto de Guaymas,

Sanora,

. ALCANCE : ; ]

Informar al Organa aguado del H Ayuriamisnio de Guaymas las acuvldadas frimastrales ma]izndas
r el Organe de Control y Evaluacion Gubsrnamental. R

AL DEFINICIONES -

ocEG,—orGﬁl’!D de Control ¥ EWIUEE n-GU-EElfHﬂ_n:'é-rifal. D e L T

V. REFERENCIAS ESPECIFICAS R 5T =2 S ERaT

Ley de Gobierno y Administracidn Municipal
Reglamento Intadior del Ayuntamiento y Adminisfracion Fublica Municipal Direcla del H. Ayuntamiento

da Guaymas, Sanara
V. POLITICAS ;

Contar con los Infc:rmes mensuales cnrrpapand:enles al trimestre de Tas Unidades Administrativas del
OCEG yla informaclﬁn da la correspondencia enviada y recibida.

VI_FORMAT RUCTIVOS 15 = 7 o e e e 0 1 =, 1 o e Sp s
Mo aplica.

Vii. ANEXOS

grama de Flujo.

DE PCION D_E T
T RESPONSABLE S G ) 5 7. . ] . REGISTRO
EAPTURA DE INFORMACION
Coordinacion Captura por semana en una base de dalos la Acumulado
Administrativa informacion corrgspondientea a los Informes
mensuales do lags  unidades adminiatrativas,
| ) | correspondencia enviada y raciblda.
Coardinacitn Clasifica Ia Informacién de acuerdo a los ob]au\.ros ¥
Administrativa metas programaticas presupuestales contenidas en
el Programa Operativo Anual. o |

Coordinacion Redacta y da lorma al informe de actividades.
Administrativa

PROYECTO DE INFORME a

Coordinacion | Presemta proyecto de informe para autorizacion a ™
Administrativa guien esté & cargo de la titularidad del OCEG.
Titular de OCEG Autoriza y firma informe. Informe _|
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Coordinacion [ Autorizado el informe, elabarar oficio para Secrelano

Adminisirativa | del Ayuntamiento para soliciar incluir en la préxima
sesion de cabildo y pasar a lirma de quien esté &
cargo de |a titularidad del ODCEG.

.

LTitu{ar de OCEG Firma el oficio para el Secrelario del Ayuntamienta Oicio

- ENTREGA DE INFORME Y COPIAS

Coordinacion Entregs oficio, informe y coplas del informe al Copias de informe |
Administrativa Secretario del Ayuntamienio

Coordinacion Recaba sello y firma de recibido en aficio y copia dal Informe trimestral
Administrativa infarme.

[ Coardinacion
Administrativa

Escanea copia del informe trimestral con acuse de Inforrme trimestral
recibido en formato PDF vy twrna al Enlace de
Transparencia del OCEG para su publicacion en al
| Portal de Transparencia, - o
Entrega la copia del informe recibido al Daspacha del Informe trimestral

Titular del OCEG para su archive carrespondiente.

Coardinacion
Administrativa

L ' [ FIN DEL. PROCEDIMIENTO

"A. '
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B ______Diagrama de Fiujo del Procedimiento: Elaboracion de Informe Trimestral
_ Coordinacion Administrativa Tilular del OCEG Sacretario del Ayuntamiento

¥

| Captura de datos semanal ’

l Clasificacian de informacion I

[ Radactar proyecto Informe k e
¥

Presentar informe al Titular - —
EG —‘

Informe

Secrelario del
e
i F

Procesa coplas del infarme I 2 .
v Io entrega al Se. Harics - Recibe y sella de recibido
del Ayuntamiento e *[ aficio ¥y copias del infarme
\

== |

—

el Portal de Transparancia

v

Esconoa a PDF informe para L

Entrega acuse de recibo a
la Secretaria del Daspacho
del OCEG para archivo

I

Fin
ooy
A
Susana F {
N Diaz cdel ‘ gano de
inadora i Controiy Evaliacion
inistrativa Addministrativa '-ﬁmémérﬁéﬁ‘mf)»
¥ EVAL LA CIOWN,
e Paging 25 de 118
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Grgano de Control y Evaluacion Gubernamental
Despacho del Director

NOMORE OFL PROCEDIMIENTO!
Registro y Conltrol de Declaracién de Situacidn Patrimonial y do Intaroses.

G DEL W |- FECHATE 15 agosto 2019
08-DESP-P-0S/REV, 02 | TEA DR R 10 noviembre 2025 |

L. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Reglstrar y reviaar el cumplimiento en la presentacion de |a declaracion de situacion patrimonial v de
interases y detectar omisiones.

ICALCANGE 2 T i :
Servidores pablicos adscritas al H. Ayuniamienlo do Guaymas.

il DEFINICIONES & = :
Conflicto de Intereses: Es cuando un interas laboral, personal, profaesional. familiar
un servidor publico puede afectar el desempeiio Imparcial vy objativo de sus funciones
Declaracion Patrimonial: Manifestacion que hacen los servidoras publicos de su patrimonio, en
| cumplimiento de lo establecido an los articulos 33, 34 y 47 de la Lay de Responsabilidades v Sancionas
para el Estsdo de Sonora, con 1a finalidad de verificar su evolucian ¥ eongruencia entre los ingresos y
agresos,

Servidor Publice: Persona que desempenia un empleg, cargo o comision subardinada al Estado v asts
obligada a apager su conducta & Ios principios de legalidad, lealtad, honrades, imparcialidad y eficlencia.
OCE rgano de Control y Evaluacion Gubernamental,

o de negocios de |

s NCIAS ESPECIFICAS
Ley de-Heasponsabilidades v Sanciones pars f Exstado de Sanars
Ley de Gabiarno y Admiristracion Municipal.

Reglaffiento Interior del Ayuntamisnto y Administracion Prblica Municipal Directa del H. Ayuntamienta
de Guaymas, Sonara.

POLITIC -
Ut formaio autorsado pare praseniacion inical, MomNBacion y conciusibn. = AR %
| Presentar formato en los plazos establecidos en la Lay de Responsabilidades y Sarncioness del Estado de
e onora, inlcial y conclusion en un plazo de sesenta dias naturales y modificacian duranis el mes de mayo

e cada afio
abligacion del servidor pablico llenar y presentar of formato
Fgsentar formalo con firma del declarante en la Gitima haja.
recepcion del formato utilizar sello fechadar en todas 1as hojas v en Ia allima haja inclulr la firma de
piclo,
.

E INSTRUCTIVOS

acion de Situacien Patrimonial v da Intereses.

¥l P o - =

VELIDESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

- RESPONSABLE “DE _ ACTIVIDADES
B ACTUALIZAGION PADRON

REGISTRO |

 Direceidn de Recursos | Recibe reporie mensual de rolacion e parsonal pars Formato
Hurmares y entidades verificar |las altas v bajas da personal registradas en
paramunicipales. el pericdo. -
Noviembre 2025 Pégina 26 de 118
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[Coordinacian
Administrativa

Reallza saguimiento del reporte de rotacion de
personal de dependencias v entidades, identificando
a los servidores puablicos obligados a la presentacion

de declaraciones |niciales y de conclusian.
Coordinacion Gencra y actualiza el padron de servidores publicos Archivo Excal
Administrativa |en Excel,
Coordinacidn Proporciona lormato de declaracion de  situacién
Administrativa patrimonial y de intereses impreso de acuerdo a la

e modalidad que corresponds, -

Coordinacion Asesora al servidor piblico que asi lo raquiera, para
Administrativa el llenado y @presentacion de, su declaracion

patrimonial. - =]

RECEPCION DE DECLARACIONES

Coardinacion Recibe las declaraciones veriflcanda que [a Formato
Admirstrativa informacion se  encuentre  completa, en  caso

cantrario la devuelve al servidor piblico para que [a

complementa.

Formato

[ Couordinacion
Administrativa

Recibe |a declaracion y en caso de eslar completa,
sella todas las hojas, firma de recibido en la dltima
hoja, ¥ enlrega copia de la declaracidon al servidor

publico. :

Coordinacion
Administrativa

Resguarda el fTormatn original y capturar fecha de
presaentacion en ol padran de servidores plblicos,

DETECTA OMISIONES

Coordinacion
Administrativa

Concluido el plazo de presentacion de Ia declaracion
patrimonial, raviea el padron de servidores plblicos
que cumplieron con su presentaciaon. En caso de
identificar omizos en su presentacion natifica al titular
dal CCEG.

Oficio de amision

Titular de |la OCEG

[ Turna a la Unidad de Investigacion los casos de
omision.

ACTUALIZA PORTAL TRANSPARENCIA

Formato en Excal

Coordinacidn
Administrativa

Froporciona al Enlace de Transparencia del OCEG
la informacian de los formalos recibidos durante el
trimestre para su publicacién en el Portal de

Transparencia. ST

ARCHIVA

Coordinacian

7 'Integra expediante y archiva formatos.

| Administrative

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

L Diagrama de Flujo del Procedimiento: Registro y Control de las Declaracionss de Situacion '

e o Patrimonial y de Intereses. .
Recursas Humanos - Coordinador (a) Titular del OCEG -Unidad
Entidades Administrative del OCEG = Investigadara
INICIO
Recibe reporte mensual [ || Seguimiento al reporte
de rotacion personal rolacidn de personal
¥
‘ Aclualizacion padran [
¥
Proporcionar formato y brinda l
o dor .
Recibir formato, sellar lodas 7
hajna y frmar e |8 dithma
¥ i
Resguardar formalg y caphurar \
fecha de recepcidn | -
hd

Gaptara en Excel acluafoar Porsl
» da Transparonsis

¥ _‘_/’L‘--,_,'x =14 | Infarmar al titvlar del QCEG v |
. e [=TLTE T —— o] turnar & la Unidad de
"'i&‘ 2 "‘*—-—.v- Investigacian
: =3
FIN *

.\ =
.. Reviag: ‘\}‘\
N
C.P, MarthéiSthtana Roldan
iaz
Cuardina);ﬁm Administrativa

TR
“

¥ EWVALLACIDN
GURER". *~ - 41ifrar
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVO
FORMATO SIMPLIFICADO (SEIS HOJAS)

R R e Y
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Er LA TOMA DE DECISIONES DE ALGUNA DE ESTAS INETIT
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluacion Gubernamental
2 Depto. De Auditeria intama
MNOMBRE DEL PROCEDIMIENTO! y —_ —
Verificacion de la Informacidn de la Declaracién de Sltuacidn Patrimonial y da
Intereses.
COUIDT BEL FROCEDWENTG: _15_:2:05‘0 2019
06-DAI-P-D1/REV.02 10 noviembre 2025
/1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Verificar la informacion contenida en la Declaracion Batrimenial y de Intereses, para obtener certeza de o
veracidad de lo declarade en las mismas, de la evolucian del patrimonia, de la congruencia entre los
ingresas y egresos declarados, y de la inexistancia de conflicto de intereses.
AL CANCE S e e g i 3 i
Se salaccionara de manera aleatoria una muesira de todas las declaracionas de Ios servidores pablicos
en rasguarda del Organo de Control y Evaluacién Gubernamental dal H Ayuntamiento de Guaymas.

1. DEFINICIONES : = A% ’
Aleatorio: Aquello que depende de la suarte o del gzar, siendo el azar la supuesta causa de los sucesos
no debidos a una necesidad natural nl a una intervencion humana,
Caonflicto de Intereses: Es cuando un interés laboral, personal, profesional, familiar o de negocios da un, ~ 3
servidar pablico puede afactar el desempeis imparcial ¥ objetivo de sus funciones. B
Declaracion Patrimonial: Manifestacion que hacen los servidores publicos de su patrimonio, en
cumplimiento de lo establecido en los articulos 33, 34 y 47 de la Ley de Responsabilidades y Sanciones
para el Estado de Sonora, con la finalidad da verificar su evelucion ¥ congruencia antre los ingresos y
egrasos.
Notificacion: fMedio que fa Ley sefala para dar a conocer a una persand un hecho, acto aresolucion
dictado en un procedimienta, o en un procesa, parea que se produzean efectos iegales v al inlergsado no
queds en eslade de indefansian.

| Oficio de Comision. Documento oficial que delega 0 autoriza & una parsona para llevar a cabo una tarea |

r o encargo espacifica, detallande las pormenores de la misién coma fecha, lugar v tipo de actividad
7 &. Servidor Piablico: Parsana que desempena un emplen. carags o comusion subordinarda al Esaradn y esta |
&

Veriticacion: Comprobacidn de la autenticidad, correcelon y veracidad de la informacion proporcionada

obiigads 5 apegar su conducla a los princlpios de legalidad, lealtad, honradez, imparcialidad y eficienca.
r-?.n las declaracionas patrimoniales presentadas por los servidores plblicos.

REFEREN ESPECIFICAS . ¥a 3 \
ay de Responsabilidades v Sanciones dol Estado de Sonora,
A icY de Gobierno v Administracian Municlpal,
HL M =glamento Interior del Ayuntamiaento v Administracion Pablica Municipal Rirecta del H. Ayuntamiento de
14 Guaymas, Sonora. e - ]
4 V. POLITICAS A=) = = = " g

1] ficaran todas las Declaraciones de la muestra seleccionada, analizando 138 varisciones antre las
“Tdos Ultimes declaraciones presentadas por cada uno de los servidores pablicos sefeccionado en ta
muastra, |a evolucion de! patrimonio, la congruencia sntre los ingresos y egresos declarados vy la
Inexistancia de conflicte de interesas,

* 1#’ : L — ¥ =3
j; VI FORMATOS E INSTRUCTIVOS. ) = T SIS
Formato de declaracion patrimeonial.
IEagrama de Flujo.
Noviembre 2025
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IVill, DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO |

"RESPONSABLE

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

REGISTRO

VERIFICACICN DE DATOS DE
DECLARACIONES PATRIMONIALES

det

“Oficio de Comision

Subemamental

Titular dei Organo de Elabora oficio  de comisién  al  auditor
Control y Evaluacion departamenta de Auditoria Interna. de Audilaria
=] roament o

r del Entrega oficic de comision al  auditor del| Oficiode Gomisidn
Control y Evaluacion Departamania de Auditoria Interna | de Auditoria

Tituiar del Organo de
Control y Evaluacién
Gubemamental

] Administrativa del OCEG.

Elabora oficio de natilicacion a |z Coordinacion

Officio de notiicacion
da Auditoria

Auditarfa Intama

Entrega oficio de notificacion a |z Coordinacion
Administrativa.

Oficio de natificacion
de Auditoria

Coordinacion Administrativa

Reclba notificacion y designa por escrito al personal
razsponsable de atender la auditoria

Oficia de
designacion de
enlace responsahble

Auditaria Interna
" Audiloria Interna

Levantamiento de acta de inicio de auditaria

Acta

Selecciona de manera alealarie formatos de
declaracionas patrimoniales y de Interesas,

Declaraciones
Fatrimomales y de
Intereses

Recibe los formatos de las declaraciones patrimonial
vy de Intereses para analizar su conlenida,

Formatos de
Ceclaracionas
Pairimaoniales y de

Auditoria Intarna

Ingresos  si
infarmacion  del
catejarla con

Patrimonial.

g 3 intereses
Sollcita informacién Catastral a la Direccion de
cuentan con bienes inmuebles, &

registro publico vehicular, para Oficio
l# contenida en la Declaracion

Infarme

Auditoria Interna

Sg alabora informe de resultados y se envia & 1o
Coordinacion Administrativa.

"FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

,' Diagramas de flujo del Procedimiento: Verificacion de la INformacian de ia Declaracion de ’

Situacién Patrimonial y de Intereses.

Titular del OCEG AldilorTa Interna Gubemamental ’ "~ Coordinagion
Administrativa

INICIO - » Entrega oficio de Radibe of

L notificacian da S r.;;m?;é::m

Elabora oficio da *
comisidn Elabora acts de Inicio Designa parsena

auditoria = i para atender
Oficio T
v

idn de Hes s
de declaracionus

Elabora oficio de l
notificacian e Reclbo expediantas L "
para analizar ! /

Entrega
informacion

[ omo ] I

Solicia informacidn

eatastral y de ragistro s
vahicudar, colsjandos con la
Informgicidn de la DP

"7

Elaborainformay Acta | Recibe informe
de ciare v lourna a la Jcta de e
Coordinacian gyl i B

Adrministrativa
FIN -+ = 4{ \

555;&— Re Vlstg-.

= = C.P. Rigubario Aspara Hormandez L
C,M}'é@renlc&i Encargado Depto. Auditoria Tiluhar ti _-Q_rganq_s]s‘c:nmml '3
artinez Atondo Intarma :Em“:‘ﬁﬁ.‘ﬁ??‘mﬁﬂéﬂ%’!“'

Supervisor de Auditoria
et »3 7t ¥l

YR ot A
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VL FORMATOS E iNSTRUCTIVOS

[ =}
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluacion Gubernameantal
Despacho del Director

[T —— i T e
Mangjo del Programa Buzén Ciudadano. ‘{
“EGDWODEL PROTEEWENTS e ———— ‘,1»70'5 : 16 agosto 2019
06-DESP-P-06/REV.02 _ _ RO TEREEE o e 2025 _j

(1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO = —_—]
Recibir quejas y peliciones ciudadanas, Adamas 06 participar en la evaluacién de calidad v desempeio
de los servidores plblicos.

MLALCANCE _ s EE=r _
Buzones [nslalados por el Organc de Conirol y Evaluacion Gubernamantal an las dependencias v
entidades del H. Ayuntamiento de Guaymas

Il DEFINICIONES ~ © IR % s :

Buzones: Pequefas cajas o contenadores Que &e encuentran instalados an las oficinas de ale—ncidm al
publico de diversas dependencias vy entidades de la administracion municipal, utiizadas para repaortar
gueajas, irregularidades o inconfarmidades ¥ peticiones o sugerenclas en |a administracion pablica,

CS. Contralaria Social.

Evaluacién de Calidad y desempefior Praceseo sislemsgtico para medir el rendimiento individual de Ios
empleados v los resultados generales de la institucion donde labaran; con @l objetivo de identificar
fortalezas y areas de mejora para impulsar st crecimianto Individual v de |a empresa, alinear el talento con
los objetivos estratégicos y fomentar Iz mejora continua.

| Queja: Manifastacion de insatisfaccian, discanfarmidad o disqusto sobra una siluacian percibida como

nagativ.

Paticion: Solicitud, generalmeanta formal ¥ escrila, que se hace a una autaridad, institucion o persona pars |

padir algo, va sea de forma individual o coleativa ‘ \)
|IV. REFERE SEECIRCAS v o S ]
| Pragrama Buzon Cludadano, \

nes o sugerencias deberan ser por escrilo v colocada en el buzan fisica, utilizando
o denominado "Formato de Quejas y Denuncias®.

El buzdn se abrira mensualments por personal del OCES para recabar los formalos depositados.
Las guejas y peticlones recibidas en los formatos oficialas deberan ser registradas y atendidasa,

Las quejas pueden ser confidenciales, en su caso, se debera mantener al anonimato de la persana que
interpone la gueja o denuncia

Las quejas, pelficiones o sugarencias, sardn comunicadas a cada una de las dependencias operalivas a
las gue corresponda via memorandum para su slencion.

Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS - i

Formato de quejas

[VILANEXOS 7 =00 o i A
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[Vill. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROGEDIMIENTO

RESPONSABLE ~10]
REVISION DE BUZONES [
Realiza la apartura dal buzdn para recabar boletas v
dar mantenimiento al buzén (Suministrar boletas).
Revisa el contenido de las boletas recolectadas vy la
| captura en hoja electranica para control e infoermacion
| estadistica,

Detarmina cuales quejas, peticiones o sugerencias Mamorandum
deben ser canafizadass para su atencion, elabara
memorandom pars turnarias a a Instancia
corraspondiante para su atencian. En ecaso de no
requerir ser canalizada, se captura y se archiva.
Firma y envia memorandum, en caso de ser necesario Memorancum
se golicita respuesta inmeadiata,

Coordinacian de

Contralorla Social
Coordinacion de
Contraloria Social

" Haja en Excel

Coordinacion de
Contraloria Social

Titular dal Organao de
Control y Evaluacion

Gubernamental = B |

Recibe respuesta y se archiva evidencia de la astencion Oficio

| &laciudadania.

Elabor afico de resultados por buzon para su Hoja en Excal | = ¢
Contralgria Social | publicacidn men=ual en |a dependencia, %‘,
Coordir 1O e Archiva en carpela de evidencia Carpala &

| Contraloria Social i
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| Coordinacién de Contraloria Social Titular de OCEG

’ Recababolatas yda

I__ - Diagrama de Fluja del Procedimiento: Manejo del Programa Buzén Ciudadano.

mantunimisnta a o
cala acritcn,

+
I Captlura J
L Selacc;r’nna j | \\‘t'\}::

i | Flrma memordndum !
- _| " para canalizacion i =]
"\-.\_.' | r
o | | : |
[
Archiva | - i
s — Revibe o

Hospuesta

Elabora graficos da , |

£ Caraliza?

resultaddas por
dependencia evaluads

'

Fin :
I i I
7 .{_.,s i
e =
= « 3 = -~
Elaborg: 1;\}-;-:; Revisd: '% 3
" Lic, Eva Alicia Escobedo Garcig Lic. Eva Alicia Escobadn Garcia Lic, % hak Diiroz
Coordinarora de Contralors Coordinadora de Contraloria TlTular\HﬁL e Contral y
Social Sacial Evaluatidnt Premental
Fodogih
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VI. FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

e &ﬁﬁ : évz_i{_ﬁaéién de C_glidad
. 'y Desempeno

SOAYOS CGUAYMAS. 3
Facha
Dependecla vvsluads
Sefiale conuna “X" la opcidn que considere.
L Lad ] plo con el b i de servicio establecido.
s[] wo[]
2, Seleinf 5 sobre los y el tiempao de soluckén del i@ mite o servicia salicitado.
s[] wol]
3. La solucadn al t@mite o servicio sollcitada, e plic en el Hiempoy forma esta bl 1 por
la dependendin,
s[] wo[]
4, Lz actitud mostrada por el personal que lo atendid fud.
suena [ | recuas || raaLa
5. Se encusntra satisfecho con el servicioque e le proporciona,
s[] w~o[]

Sidesea reallrar alguna queja, denuncia, sugerencia o felicitacién, pueds utilizar !

siguiente espacio.

iGracias por su participacicn!
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo da Control ¥ Evaluacion Gubernamental
Depto_de Auditoria Inlemsa

NCMERE GEL PROCEDIMENTD

Auditoria Intorna,

FECHA OF ENSIGH 15 ngosto 2079
FECHA [8 REVIEGON: 10 noviembre 2025

os ohjstivos y metas de los programas da las Dependencias ¥

Entidades Paramunicipales, &l correcto ejarcicio de su presupuesto autorizado y la eficacia de
BuU desempefio, cumpliendo con la normatividad Aplicable; mediante la realizacién de auditorias
financieras, presupuestales vy de desemperfo llevadas a cabo de acuerdo con las normas,
tsonicas y procedimientos vigentes. e

ML ALCANCE Ly ] 7o

I Aplica a todos los tipas de auditoria de la Adrministracién Fublica Municipal Directa v Entidades

lizacion: Proceso de revisién, supervision y control para verificar que lac aclividades |
propias da las instituciones vy entidades m unicipales cumplan con las leves ¥ normativas
vigarntes y aplicable.
NPASNF: Normas Profesionales de Audiloria del Sistema Nacwonal de Fiscalizacion.
LGAM: Ley de Gobierno y Administracian Municinal
NPASNF: Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscallzacidn
Notificacian: Meadio que Ia Ley senala para dar a conacer a una persona un hecho, aclo o
resolucion dictado en un procadimienta, o en un proceso, para que se produzcan efecios -
legales y el inleresado no quede en estadno de ndefension,
OCEG: Oraano de Control y Evaluacion Subernamental
OCAIL: Organe de Control-Auditoria Interna
Oficio de Comision. Documents oficial gue delega o autoriza a una perscna para Hevar a cabo
una larea a encargo especifico, detallando los pormencores de (a mision como facha, lugar y
fipo da actividad |
RIAAPMDMGS: Reglamento interior del Ayuntamiento y de la Administracion Pablica Munkcipal |

' Directa dal Munigipio de Guaymas, Sonars o - .
|IV. REFERENCIAS ESPE)GF_ iFICAS o ] )\

Mormas Profesionales de Auditaris del Sistema Nacional dg Fiscalizacion
Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Discipling Financiera.

Ley General de Conlabilidad Gubernamental,

- | Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos.

Ley de Fiscalizacién Superior para el Estado de Sonora.

MNormas Internacionales de Informacion Financlera.

ineamientos de la COMNAC, o o

V. POLITICAS L Ty =04

1. La auditoria deberd |llevarse a cabao an apege a las normas, tecnicas y procadimientos de
auditoria, iniclando con el andlisis normativo aplicable al ente publico por auditar.

2. El expedients de auditoria se integrara con: oficio de comision, oficia de notificacidn, acta
de inicia, solicilud iniclal de informacién,acta de cierre, evidancia comprobatoria, e informe
de auditoria original

3. La evidencia comprobatoria debera ser suficienta ¥ competents para que el auditor puada |

_Tundamentar su apinidn.

Noviembra 2025 Pagina 52 de 118

57

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serdin No.150 entre Calles 22 ¥ 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonara. C.P. 35400 | 2224130

SOMOS GUAYMAS Www.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

4. 81 duranie gl desarrollo de la auditoria, el auditor detecta siluacionas irregulares gue I
pudiaran derfivar en un grave dafio patrimonial al Municipio o a la operatividad del drea
auditada, se harda del conocimiento inmediate” a su jefe Inmadiato para los fines
caorrespondientes.

5. Cuando no se delerminen observacione: en la auditoria, se nolificard mediante oficio de
resultadoes, firmado por quien occupa la Titularidad del Organe de Contrel v Evaluacion
Gubernamental.

6. En casc de requerirse personal de apoyo de olras Unidades Administratives del propio
Grgang de Control y Evaluacidn Gubernamantal para reallzar auditorias, se designaran
conforme oficio de Camision girado por quien ocupe la Titularidad del Organo de Control vy
Ewvaluacion Gubernamental.

7. Las auditorias que no deriven un informe de resultados al ente auditado por ia gravedad de
las Irreguiaridades determinadas, turnadas a la Coordinacion Investigadora a través de
denuncias; se consideraran como auditarias realizadas para efectos del cumplimiento de
metas.

8. Durante la vigencia de su comision el auditor (&) realizard seguimientio a las respuesias
recibidas por informes de auditorias anteriores.

8. Las observacionas no solventadas en el pericdo de tismpo especificado seran turnadas a

g Iz Coordinacion lnvestigadora,

VI, FORMATO:! ] UCTIVOS ST S

Oficio de comision.

Acta de inicio de auditoria.
Solicitud Inicial de informacion.
Informe de auditoria.

Agcta de cierre de auditoria.

[VIILANEXOS B g :
iagrama de Flu}o
Vil DESCRIPCION DE A OPERACGION DEL PROCEDIMIENTO 3
 RESPONSABLE |  DESCRIPCION DE ACTIVIDADES T ORI

INICIA TRABAJO DE FISCALIZACION |

Titular det Elaborar oficio de comisien al  audilor  dal Oficio di

DCES Crepartamento de Auditoria Interna. comision de
~ auditaria

Titular del Enfrega oficic de comision al auditor del Oficio de
EG Departamento de Auditoria Interna. Camisian de

auditoria

Titular det Elaborar oficio de nolificacién a la dependencia o Oficio de
QCE: | entidad paramunicipal & auditar. notificacion

Auditaria Interna Entrega oficios de notficacion a la dependencia o Oficic de

entidad paramunieipal. notificacion da
Auditoria

Auditoria Interna

| Lavantamiento de acta de inicio de auditoria.

Actade inicio de

auditoria

Auditeria Interna

Solicita documentacion para dar inicic a los trabajos

Oficic

de fiscalizacian.
Realiza Ia revision de acuerdo al plan de auditoria. Papolas de

Auditoria Intarna
=y = trabajo
Auditoria Interna Comentar observaciones previaments antes del Informe previo
observaciones

informa final con el encargado de atender |a auditoria
y con el lilular de |a dependencia o ente auditado. -
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f o "EMITE INFORME i |
Auditoria Interna Elabora intorme Tinal de auditoria y acta de cierre. Oficio de informe |
- _¥ Acta de Cierre

| OBSERVACIONES

Titular del
OCEG

| En caso de obsarvacion se otorgara un plazo no | Oficio de informe
mayar & 15 dias habiles y dependiendo de |a
complejidad de la observacion podra olargarse un
sagundo o tercer plaza,

| Titular del
‘OCEG

S| en los plazos otorgados no sa solventa 1a
observacion, este serd lurnado parg procedimiento
administrativo,

Informe de
auditoria

Fuditorra Interna Archiva la documentacian utllizada para el desarroiio r Expedients

de |a auditoria.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo del Procedimiento: Auditoria Interna

|
o TitalaT dol OCES A EEOUER Erite Fiscalizado -
.I Santisen yos
= notificacion do Audltoria

e
Recibe notificacidn de
imieio de auditoria y

rabora oficio de
Ceomisidn de auditoras

designa parsanal
responsable dis

Elabora acta inicio — e
auditoria atender auditora
[ oo | -
*
Solicita nformackan ¥ S |
docummeniacion Entrega informadian y
Elabora oficio de docurmergacicn
notificacion para l= =
Dependancia | Realizan ravisian I

Auditada -

| Comenta obeavacion s J

MNaotificacian ! sar ancargood v tituler
=

B jstinray informe —_— Rt infanme y acla
Auditaria y 5{_\: 1a cierre clera

& Cmntieane

GlERryacion #
-
| Plazas de I——.[ " ’
Salventagibn Ationde cosorvackonss
|_omo |

conisstackon a
observaciones
i

Recibe y analiza I ” 1

R P

Frocodimienta
administratvo

El; Reviss:
—C.P. iCe Marlinez T C.P. Rigoborie Aspora HOmande: e Bisgh T =
& Me Atond:j = T Encargada Depto. Auditoria Intsma Thular g Oe i % 1y
Suparvisora de Auditoria Eww{ému-gbgggﬁ il
o ~ H 3 ey
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Vi. FORMATOS E INSTRUCTIVOS.

DEPENDENCIA Grganao de Control v
Evaluacion Gubemamental
SECCION: Auditoria Intemis

QFICIO No: {Oficio de Comisidn)

ALEMA INSTTEUCIONAL)
H. CUAYRMAS DE ZARAGOZA, SONORA, XX E X0 DE 20XK.

[Nombre del Titular de Ia Dependencia o Unl
{Fuesto),

PRESENTE.

Con basa en las facultades gua mo otarga ol ardiculo 86 baccién W) v artfculo 97 da la
Ley de Goblarmo y Administracian Municipal, asi como el articulo 128 fraccion Il dal
Reglamento Intarior del Avunlamionto y da la Administsacidn Publica Municipal
Lirecta del Ayuntanianto de Guayimas, Sonora, me parmilo informarnda quo @ partir de
osta fecha los bre e los Augdi Yaurditoras internos adsoniios a eusle Orgeno
da Control, levaran & cabo {Tipo de Auditaria) a la [Dependencia o Unidag
Administrativa) a su digna cargo. Por tal mative solicito a usted, proporcione fodas
las faclidades necesanas al personal antes desorito

Agradeciendn |8 alencion al presoenfes, gueado de ustad
ATENTAMENTE
(NOMBRE DEL TITULAR)

TITULAR DEL ORGANG DE CONTROH
¥ EVALUATION GUDERMNANMEMNTAL

Cafil Promidoninga] Municipal
Cp Alctive
Lo Expamenis
EOWTHALOHER | Awanica Serdin tla. 420 snire calles 33 3 23 20, Comtra
Hatmchs Muniaimal Sy, Foie | €0 €3800 | 133 6k 81
SOMOS GLIAYMAS W gUBYMas.geb. mx
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
Semora, sienda las __(00:00] horas del dia (_qm

En |3 Cludad de _ (Guaymmas)
el mes de [Vies) del afio de {Afio) = €
Aunditor} muditor sdacrito 8l Grgano de Contral y Evaluacion Subsrmamental. S :mszrrwd
legamente e tas aficinas cue ocupa (Frtictad a o
en i i de 3 i (=3

i a *5 BCrlan con testigas de asistenchs, hncen constar que con fundamento
eniodipuesto en los articules 98 fraccidn Vi v 97 de la Loy de Goblerno vAnnunls:rauurl MMunicroal
a:—remdena:sr,unsurusgguienms —————————— e —————
B T -HECHOS- e
En la hor y fecha mencionsdas el suditor ﬂ:l\lnrv!e =& presentd en s oficinas y ante s presencia
el [Vitular cc la D e provedio a id=rmificare
con No. Mo "
por. idn de ACTO Seguldo hace entrega formal de la orden de
suditoeia Mo, (o, Oficio Cormisiong) wrmitics por el {la) Tiwlar det Srgavo de Conol ¥
Ewaluacion Gulsernamerntsl, quien fi l'"nu para constancia de su pufio ¢ letre, en le cual se estampo
el sello oficial de la dep da. acto por el cusl se tiene coma fermatments notificoda el i

inicio ge ta Auditoria Que nos ocups. Parn los efectos del desahago de los trabnjos o que la misma
se gonrae, se solicia al Servider Ponico oue la recibe e idemifique, exhibiendo ese

Na e (T Heacidng ¥ expedida
PO, IE afigis lben rificaciin dotieTento gue e tiene a la vists ¢ on
el que se aprecia fotografia ouyos rasgos fisondmicos o a5 p s qum &n el acto

se lo por asi
El audhior expons 3) encargado de stender la auditoria el sicance del rabajo a desarrollar, los coales
se gfecutarsn al ampare y en cumgibinientc de la orden de suditorfa antes drada, en la inteligancia
e e 1o auditoria podrd retroceder a perlodos anterionss o pn!reﬂnru de considerarse necesanio;

acta seguiio se solicita of & [Titutar ie I3 s
testizos o asisenc, [ esta sallotud e isitado designa a s
L= iTesti

mmbos tentigos con (e citicecian)

Mt {Niimeros de |densificociin) respertivamente, srpedida por

de  ldentificacion ambos  de

SCEpTIn U designacidn - — - - i

Se hace constar Que por parte del . [risgtar o 5S¢ atos

i ble_de il Comn

5 e bos recuer de Informacidn y docwmentadddn qua e Tormule el

personal suditin pars el debldo desarrollo e (8 AUMIONIE_ == - s scecmsammms e om o oo

B, L] de Atencion al Anditor) previo apercibimicnto para conducirse

con verdad y advertido de s penas en que incurren 05 que declarnn en falsednd ante (e aurandad
distinia a la judidal, seEun o dispone o Cadige Penal deol Estado de Sonors, m.inlﬁr_“n Marnarse

coma ha guadado aseriado, con (Domiciiio
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cludad, guien o= idenuficd con {ldentificacidng No. (Mo

en [23c ]

Identificacian) : Erniticia por ficion
Edentificacidng _ dice que en este aco redibe copla del ofidn de netificacion
Ne. (No, hacho con el que se da por formalm ente notifcada vy se pone a
las droenes de los auditeres ar para 1 que le para aue

FUPRIIA S0 COMEH.— ~ === s e o m s mm e ieen
Apercinido, ademds, de no stender los requerimiznos por parte de Organo de Control ¢ Evaluaridn
Guhemamental, pudiera incurrr a faltns  adminiseativas comtenidas =n la Ley Estatnl de
Responsabilictacies del EStacd 0@ SONOM. - - —- -~~~ emeacccemmmaoo oo ________
No habiendo mds hechos que hacer eonstar, se da par conciuida la prosente, siendo las
L1 1] Harms de la misma fecha gue fue inidana. As misma, previa lectura de lo asentado
la fiema al margen v of coice de todes v cadz una de sus hojas, los que en clfa rmtervisieron,
hadéndoss constar que sxte documento fue clabarado &n original y copin, de 1a cual se entrega unn
€opia legible al Senvidor PUblico con el que se entendic la diligencia, —-- - —- - -

POR EL ORGANO DE CONTROL Y EVALUACION GUBERNAMENTAL

[Auditor)

Nambre y firma

POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD -

{Tindar Dependencia) [Responsatile de Ater
Nombre y flima Nombre y firma

TESTIGOS DE ASISTENCLA 5

[Festigos} {Testigos)
MNambre y firma Nombre y firma \

Moviembre 2025 Pagina 58 de 118

63

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO |Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacie Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

OEPENDENCIA: ANG DE CONTROL Y
EVALAEICN
GUBERNAMENTAL

SECCION.  AULIIORIA INTERNA

OFICID: XN
ASUNTO:  INFORME DE AUDITORIA

Lema Instituciconal)
H. GUAYMAS DE ZARAGOIA, SONORA, XX DF XXX DE 20%XX.

(Nombre del Tituiar do ja D el ativa)
(Pues o).

PRESENTE.

PRESENTACION:

NUMI’HU O AUITORIA = = -
FECHA DE INICID r ~H—
| FECIHA DE TERMIND — —_—

ANTECEDENTES:
TRALOBEA | Averids Gerdin Ha. E0eenive cafles §3 v 35 col. Ceatra.
oot b s snal Do By e, Tabon s £ P, 43458 | 4% 88 43
SOAMOS GUAYMAS VL gAY TR B O B
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FUNDAMENTO LEGAL:

Derivado de las alrbuciones y facultades con que cuenta ests Organo da Conlrol ¥
Evaluacion  Gubamamental del Municipio  de Guaymas, Sonora, debidamente
fundamentadas en los arficulos 96 fraccion VI y &l articulo 97 do la Ley de
Gaobiemo y Administracion Municipal, asi como el articule 128 fraccion 1l dal
Reglamento [nterior del Ayumamieno v de la Administracion Prablica Municipal Direcla
del Ayuntamiento de Guaymas Sonera, y habigndo desamollado el trabajo de
conformidad con las Mormas Profesionalas de Auditorfa del Sistema Nacional de
Fiscalizacion (MPASNF) No.Mamero de Morma), misma que define los principios
fundamentales de a {Tipo de Auditoria), como marco de referencia para la revision.

CBJETIVO:

ALCANCE:

PROCEDIMIEN TO:

L . CONTRALGRTA | Speninn $4:din Mo, L9 owter cnlles 30 531 ol Cantia.
Palaeis ab famymat, Soners. T.0, 55400 | 2122 16 &7
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——e 1T
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

RESULTADOS:

Agradeciendo la atencién al presents, queadao de usied

ATENTAMENTE L
\ i
T

(MOMBRE DEL TITULAR)
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL
¥ EVALUAGION GUBERNAMENTAL

Lep Presidentafe) Municipal
fnp Archive
Lgp Espedients

4, EONTRALGREA | Avanida Sardin Mo 1506 antre callos 33 v 33 eaf. Cantta
Pacio Manic il GALyinaT, Sonora. C.0, AGee | 421 %6 A1
WL guaymas. gobomx

soMos'_E;gAYM_JE
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ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

En la ciudad de fEuaymas) Sonarm, fiendo s ing-oa} horas del diz _[og)

e [Pdes) del tafia} -l auditor il
supsvisor da auditeris del Srgans de control y tvalussion
Al se T8 BN a5 aficinns que ocups Secretads del Awwneam lerto,

Uhicadas en Palacio mun-upn! Plnnl= ala colunia centro de esmm civdad de Suaymas, SOnofe a
efectio de hacer constar lo siguiente: - - - - - . .

En Ia hora y fecha rencionada el suditor Sctuaie o presents en fis oficings citadas v ante s

= del h'ﬂ.ul:r de  la

bl Hicarze con [Ei=T BCICHA]), . DO o, identificacion]

Expedidss por (Expelicidn} acto ido hace constar & cierme de Ta
orden de suditoria o, Mo, Do C anl itids por ol (la] Tinwar del Srzano Se
control ¥ Evaluacidn Gubernamental, guios Firmo para Lnnninua de su pufio v I2om, &n la cusl se
astarmpo =1 wllo oficial de |la 1S <l diz e hoy & parconal
comisianado para dar por concluida a zummns ailE ufﬂewu\, soficitandale 3l servider pibiico con
quien e Frandis 1= Wentifigus, exhibiando ety

e nrific acifing o e mracin Sy
al '} o e tdentificecion) qUE S tiene 3 ta vista ¥ en |-l qus 5=

apracia fotogrofia cuyos rasgos fisondmicos corespondan & w0 pnrladdr o quian en «l acrto se le
devusive por asi haberte salicitado, - - ——— oo . FARp

EL auditor def Greano de Cantrol, hace convtar qus 5= devaslvid al

oda s o G dmcilitada para b ejecoecidn de la auam_ru -
Bl audhor acto seguido soilcia al __{Titular d= s b ol i) das. i de
asistencla, advertides de gue =n S0 negstive seran nombrados por ol auditor arcunnte. A osta
L se s @ fos {Mombre de s Igzneifiet ndoss
ambos Testigos con __ [Idenrificscidn) (Y [reo. 2o acidn) v
Mo, Mo, D identificacisn) " =, pedida por & nstiouto  Hacional

d = SU AECIEAaGiOn- — - - -~~~ s e s e mn

Electorsl, ambos de
E1 LriEy dite que &N 858 LD m da por farmalmente
narificade del recultado de ks revisidn de 3 aoditoris [pao. Offcia ==

Mo habisndo mas hechos qus constar, se d2 por conchuida (s presente, sisndo i35 (00:00)  horas
de iz misma fecha en que iNiciadae <~ - - -~~~ s s emmmeac oo

Noviembre 2025
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Ash mIET0, Pravia ot da 1o asantade s firman 31 matgon v 3l calce de todas v cada una de sus
hopas, fos que en efls intervinieron, haciendose constar gue este documento fus slaborsdo sn
originai y uns copla legiohe, fa cunal se entregs al Servidor Pibi ef queae G Lo ofil

O EL CIGANG DE CONMTROL Y EVALUACION GLIBDRMAMERTAL

{huditar]

rNomare yfirma

POR LA DEPENOENCIA 8 ENTIDAD

Lritulse % e dn

Mombre y firma raimtee y Tl

TESTIGOS DE ASISTENCE

iTestigmal AT

Nombre v firms Hinmbre y fema

Noviembre 2025
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

CGrgano de Control y Evaluacion Gubsarmamental
Departamento de Auditorla Intermna

[ NOMBAE JEL PROCEDIMIENTE:
Seguimiento a Observaciones de Entes Fiscalizadores Externos.
COOIGE DEL PROCEDIMIENTD- FECHA DE EMSION: 15 agaslo 2019 =
08-DAI-P-03/REV.02 FECHA DS RRVISON, 10 novierbre 2025

I. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Realizar las acciones necesarlas para verificar que se dé cumplimiento & las medidas do |

solventacion de las observaciones delerminadas por los entes fi lizadores, en auditorias

praclticadas a la Administracion Direcia ¥y entidades paramunicipales, por parte de los entes
fiscalizadores externos. ) . o -

. ALCANCE = : } vhrE i ;
Verificar que se aliendan las medidas de solventacion de lodas y cada una de las
emilidas en las auditorias a la administracian directa ¥ paramunicipales del municipio, para que
sean solvantadas por las autoridades fiscalizadoras qua las emiten.

Il DEFINICIONES TR iy T i3
Enlace Unico: Funcionario publico designado por la Presidenta (&) Municipal, mismao que actia
como vinaulo entre la entidad audilada ¥ el equipo de auditores del ente fiscallzador.

| Evidencia: Son pruebas que se presentan en forma de documentos, registros o cualguiar

medio que contenga infarmacion para demostrar la veracidad de un hecho, como escritos,

facturas, correos elsctronicos, fotografias o grabaciones,

Ente Fiscalizador; Organo o entidad plblics encargade de auditar, examinar el uso correcta

| de'los recursos publicos, por parte de la Admnistraclén Puablica Municipal

| LGAM: Ley de Gablerno y Administrasion Municipal
NPASNF: Normas Profesionales da Audiloria del Sistema Maclanal de Fiscallzacion
Natificacion: Medio gue la Ley sefala para dar a conocer 3 una persona un hecho, acto o
resolucidn dictado en un precedimiento, o en un proceso, para que se produzcan ofectos
legales y el interasado no gueds en estado de indefensidn,
OCEG: Organa de Contral v Evaluacion Gubernamental
OCAI: Organo de Contral-Auditoria Interna
RIAAPMDMGE: Reglamanto Interlar del Ayuntamiento v de la Administracidn Pablica Municipal

Directa del Municipio de Guaymas, Sonora
Solventacion: Proceso de resolver a satisfa
| 0 requerimientos, =
IV.REFERENCIAS ESPECIFICAS SIS e
Normas Profesionales de Auditoria del Sisterma Nacional de Flscalzacion.
Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley de Disciplina Financiara.

Ley Genersl de Contabilidad Gubernamanial.

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos.

Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Sonora.

Mormas Internacionales de Informacian Financiera,

Lineamientos de [a CONAC.

ccion de las autoridades ravisoras, observaciones

V. POLITICAS =~
‘Recabar el informe de resu
externos.

Coordinarse con el enlace Onico, para recabar en las areas encargadas de generar la
informacion y soporte, para la solventacion de las ohservaciones.

Verificar que las observaciones determinadas en las auditorias, sean atendidas, en los

| términos y plazos establacidos.

Noviembre 2025 Fagina 64 de 118
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Varificar & envid da solvantaclkdn de observaciones.
| Recsbar el acuse da envid de observaciones

i L
Mo Aplica

V. ANEXOS

VIl DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

"REGISTRO

 RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
INICIA TRABAJO DE FISCALIZACION i

Titular del Recibe &l informe de resultados de las auditorias Oficia/informa
QCEG externas, realizadas a la Administracion Directa y/o

las Entidades Paramunicipales.
Titular del Turna informe de resultados al departamento de Informe

audiloria interna para su seguimianto

Recibe el informe y se ecordina eon el enlace Unico,
Dapartamento de para recabar en las Areas encargadas de generar (a
auditaria Interna informaciddn y  documentacian  necesarla  para
| N solventacian da las ohsarvaciones — !
Encargado del Verificar gue las observaciones determinadas &n las
Departamento de auditorias, sean atendidas, en los términos y plazos
auditoria Interna astablecidos.

oficio  de Oficio

Encargado del
Departamento de

auditoria interna

Solicitar al enlace dnico copia  del
solventacion y de la evidencia enviada a la autoridad
fiscalizadora.

contestacion

Noviembre 2025
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama du Flujo del Procedimiento: Seguimiento de OBServacianes de Entes

: —_ Fiscaiizadores Externos. —
Titular OCEG ' Auditores OCEG f Enlace Unico ]

1cCio r
Recibe y trna Informe Rariba Informe de Coardinacion con
de resultados de » resultados para sequlmiento | e enlace Unico y
auditoria | obsarvacionas depandencias
Oficio 1
Verifica que las =
observacionss sean ) Trabaja an |a ‘“‘ﬁ%\
atendidas an tieampo y Soiuﬂnta::llcm da e
forma observaciones 4
L Y Elabora oficio de
Solventacion y lo envia :
1 a ente fiscalizadar
Werifica envio de | [
{ respuesia a - |
. r abservaciones [ - 7
+ /
| Solicita al ealace oficio
J de envia de solventacion

Fire

ind

Elabaord: Q" Revisd:
" C.P. Rigoberio Aspora Hemandez

Encargado del Departamenta da
Auditoria Inteama

=

C.P. Rigobario Aspeara Hernandez
Encargado dal Deparfamento de
Auditorfa Interna
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Oraano de Control y Evaluacion Gubemamental
Departamenio de Auditoria Interna

NOMBRE DEL PROCED MITNTO:

Auditoria a la Obra Publica.
T EEUS DEL PROSEDIMIENTD: FECHA OE EMIGIONT 15 agoste 2019

| .
O6-DA-P-04/REY.02 FrGHA OE 10 noviembre Z025

1. DBJETiVQ DEL PRGGEDIMIENTD = i :
IComprobar que las etapas de planeacion, programacion, adjudicacion, contratacién, recepciény
‘oporacion de |as obras publicas y sarvicios relacionados con las mismas se realicen conforme a la

rormatividad aestablecida y v

plica a las revisiones que sea realicen en las dependencias y entidades responsables de
jecular abras publicas y servicios relacionados con las mismas.
1. DEFINICIONES

Auditoria a la Obra Publica: Revision sfecluada a las dependencias y entidades con 2! fin de l:urnprobgf
que la planeacién, programacion, adjudicacion, contralacion, ejecucion, recepclon y oparacion de las
ohras piblicas y sarvlnlos reldclanadoa con las mismas cumplan con la normatividad establecida vigenls.
Pr de cont : Actuaciones realizadas por las dependenclas y entidades gjeculoras de cbra
publica v servicios re[ac:unﬁdos con las mismas. que inician posterior a la autorizacidn dael presupuesto
asignado al rubro de inversidn y concluyan con las firmas de oa contratos.

Proceso de ejecucion: Acluaciones realizadas por |as dependencias v entidades ejecutorss da obra |

dar cumplimiento a las obligacionss pactadas en los contratos y requerida por |la normatividad
establecida.

Proceso de recepcion: Actuaciones realizadas por las dependencias y entidades ejecutoras de obra
pablica y servicios relacionados con |las mismas, gque lenen come fin &l dar por concluido el proceso de
ejecucidn segun lo requiere |a normalividad establecida. o o Nl

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS :

1. Ley de Obra Publicas y Servicios Relacionados con o miSman para €l Eslado de Sonora. L
2. Reaglamento de la Ley de Obra Publicas vy Sarvicios Relacianados con las mismas para g Eslado de

Sonora.

V. POLITICAS
M'\nlener una adcecuada Gumunicac‘ién con el pamnﬂal aslgnado para atender la
‘aciarar |as dudas o comentarios gue surjan durante al proceso de auditoria.
Contar con la evidencia suflciente y pertinente para |a realizacion de las absarvaciones.
IAtendiendo a las caracteristicas de las rregulsridades detectadas, valorar y en su casa hacer del
lconocimiento a la Coordinacion Investigadaora para el iniclo de los procedimientos sancionatorios
correspondientes. = P —
IVF_ FDRM A TDS E INSTRUG‘TIVOS 3 Y . ;
Oficic de comisian

Acta de Inlclo de auditoria.
Formato informea de auditoria.
Informe de Auditoria.

Acta de cierre de auditoria.
|_Instructive del llenadao del formato.

Noviembra 2025
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VIiavLvy T

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

[vi.  ANEXOS e A ' N

Diagrama ds ﬂula

VIII DESCRIPCIGN DE LAOPERACIDN DEL FROCEDIMIENTO .
RESFONSABLE I DESCRIPCION DE ACT!V!DADES REGISTRO

Elabora oficia de comision al auditor del Departamento Oficio de comision

Titular del

QCEG de Auditoria Interna. de auditoria

Thular del Entrega oficic de comisian al audilor del Departarmento Oficio de comision

OCES | de Auditoria Interna, de suditoria

Titular del Elaborar oficio de nelficacion a 1a dependencia o entidad Oficia de
___OCEG paramunicipal a suditar. notificacion

Oficio da
Buditorie s ' En:;r?: ?SCI;:E de natificacion a la depandancia o enlidad roliflcanisn da N
p= iR . auditoriz %

DESARROLLO DE AUDITORIA
Revisa el cumplimiento de las normas técricas al gjarcicio 7
del gasto pdblico en las diferentes elapas da la obra

Auditar de Obra

‘ pblica.
| ELABORACION DE INFORME ! :
I Etlabora infarme con 1os resuitados obtenidos da 1o “tificio de informe y
AudllDﬂa ar'rterrla a =t N | acts de ciarra
OBSERVACIONES [ [
ThHular del En caso de ohservacidn se otorgara un plazo no mayor a | ' |
OCEG 16 dias habiles y dependiendo de ks complejidad de Ia | Oficio de Informa
ohservacion podra otorgarse un sagundo o tercer plazo. |
c—l;:{?&?:‘ dal Sien los plazos otorgados na 50 solventa Ia cbserval:lﬂm | Informe e auditoria |
% Arr“hi\m ia documentacion ulllizar 5 para ol r!(-qé_rFFs—lin dela | B |
| Auditnriainternn | 2R | Ekm'mtnf ~ "5

| g ) FIN DEL PROCEDIMIENTO B |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

s =N
o HE

Auditoria a la Obra Pubiica

Tituiar del Despacho

Auditor de obras

Auditada

Reciber oficio de

Firma ofic O para I
audiloria de obra poblica r

Elnhor oficio de
notificacian

(e

seinicia procedimiento
administrative

®_.

Comizidn para ofociuar

Budilonia de oora ¥
notifica al Aroa a avditar

Ravisa ol cumplimienta de
las normas tecnicas al
EjErcizio del gaste

i

Elabors informa de
resultados

| Heme .
=1

Recibe notificacton y
atiends la auditoria de
ohra pahblica

b

Se olorga un plazo de 15
dias para salventarias

si

Fir

L J
Revisa infarmacidn Prapara respuests e
mecdidas para solventar T infonmacion para solventar
M | Oficio |
iig e solventd

e
g//‘%‘f’/ﬂ'/—‘-

Revizsa: é/"

Ing. lancario Castillo Esprid
Audilor

Noviembre 2025
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C.P. Rigobario Aspara Hornandez
Er o el Depar e
Auditoria Intarmsa
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Dapendandia o e ok (7] B
Areals) oparativic (4]
Alcance de la reuiside (1]

Focha de emisign: {5} )

]

|

Porin depdndeicia o entdad: 6 .
" &

[ Por il Contralonia Mundeclgal:
(1]
| Hormirs sl A iy
Suisitne de Db indiliea
|

Suscribhen s e

i
| | \
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Instructivo de llenado del formato:

1)
2}
3)
4)
5)
6)
)
&)
=H

OF, dos dltimes nimeros de empleado del Auditor, Mo, Consecutiva y afo.
Nombre de la Dependencia o Entidad.

Area (s) responsable (s) de dar respuesla a las observaciones.
Descripcign de los procesos y conlratos auditados.

Fecha de la verificacion.

Deascripcitn de los resultados de |a verificacion realizada.

Ansxos de lo detectado en la auditoria.

Sello de recibido por parte de |la depandencia a entidad,

MNambre y firma del Auditor responsable

10) Nambre y firma del Coordinador de Auditoria
11) Nombra yfirma del Director de control de Ohra Puablica,

Noviembre 2025
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[Nombre del Titular de I De,

{Pueato).
FPRESENTE.

Con base en las lacultados gue mea olarga el
Lay de Gobierno v Administracion Municipal,
Reglamenio Intarior del Ayuntamiento y de
Direcla del Avuntamiento de Buayrmas
asta focha los (Nombre de los Audito
du Corntrol, flavarmn a cabo {Tipe de A
Administrativa) & su digno ca

DEFEMNDENCIA: Ohrgano de Control ¥
Evaluacion Gubemamental
SECCION: Auditoria litema

CFICIO Mo (Oflcio de Comisisn)

{LEMA IN STITUCIONAL)
H. GLIAYMA S DE ZARACOLA, SONOIIA, XX DE XEX DE 20XK,

pendencia o Unidad Administrativa)

adiculo 86 fraccion VI y articulo 97 de Ia
asi coma el ardculo 128 raccion |l dal
la Adgministtacion Pdblica Municipal

. Sonora, me permito informanta quo a parlir de
res) audilores inteinos adscritos 3 osta Organo
} o la (Depend © Unidad

go. Por tal molivo aoliciio a ustad, proporcone ndns

las acilidanos necesanas al poersonal antes daescrito,

Agradeciendo & atencidn al presante, guedes de asted o
e -_.\

ATENTAMENTE \&
-3

LR
C4.0. Expedients

MNoviembre 2025
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{NOMBERE DEL TITULAR)
TITULAR OLL ORGANG DE CONTROL
¥ EVALUACION GUBERNAMEMTAI

C.05. Prosdentns) Mimicipar
z Aschive

CONTRALONTA | Avcriidu Soqcdn We. 150 watre calbes 33 7 33 col. Ceatra.
Falieic Mun inioel Gubymss, Sanara, €., 35300 | 332 86 45
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ACTA DE IMICIO DE AUDITORIA

En 13 Ciudnd g {Guoymest Sonom, siendn Ias__jmm]_hm del din_fooy

del mes de IMest  del afio de (.51 el drl
Audlogr)  asudinor adscriio al Organo de Contral y 5 al, Se 3
legamente en tas oficinas e oCupEa {Entida a Dependendda

i ubicadas en A Dpeceic de  la  Th i o

i actian contesTEDS de aslstencs, hBCen Constar que Con fundamento
enlo dispuesto en los artleulos S5 lraccidn Vi y 97 ce @ Ley oo Gobierne v Administracisn Mum:lbal

a efecio de hacer constar los sigulentes_ -
e - - HECHIOS -

En = hara ¥ fecha mencionadas el suditor actuante se presentd en las ofiones y ante la presencin

de iTitutar de ia . procedid a identificarse
con fldentificacicng Mo, [_Np Icheptifesc dng ) W espediy
[ i i =i} Acto seguldo hace entrega formal de (& orden de
suditarfa No.  [No. Dfice G emitida por el (la} Titular det Orgnne de Control
Evaluacidn Guberngmental, gulen flima para constancla de su pufio y letra, en 2 cual 8 esampo
=] sello oficisf de la dependencia suditadas, scto por = cunl se tene comdo Tormalmente netTcada el
Inicko de 0 Aukditoria que mos ocups. Pare (os efectos def desahogo oe los trabajos a gue 8 misms
se contrae, se solicita al Servidor Jublico que la reche s= identilique, exfibiende este

o lestificadiGny el v
nor, i Bebeont iR aciven) que 5= tiene a b vista y en
elgue se aprecin fotegratia :lﬂm mszus ﬁmumxw o mumﬂmew pmr:lduv & guien en el acto
e e por asi - B L

Fl audfitor expors of encaigsao de arender (e audivorfz 2 alcance del rabajo a desarroflar, los cuales
se miecutaran sl sparo y =n cemplimieato de s orden de auditocis anoes clmd- L] IH(I'WI
i de

de que la suditoria podrd retroceder & periodes antaniores o

acto seguido se soliota al G ITiudar nmﬂem! dos

tetiges e avistencis, - meta sollcimd wl wisitado desigrna a Tos

cc, ITeatiigsk 3

ambos TEsTiges can i

New e i respec par
{E: i3 de  ldentificacicin ambos  de

nnciornlitsd reevicand, Ouienes CERTHN S0 eTEnacitn - - cs s s s cm s e e s s e amea

Sa& hace canstar gue por parte del G, fimular Se dedignd o los

servidores  pObiicos, an Como

respontables de stender los réquerimientos ge informadian y dm:mrmxtaddn gue fes formoke ef
personsl auditor pera el debido desarrolio de s suditoria - ——--—---——--—----ceom—coooo oo
HC [l de ign al Auditor] previo apercbimicnto para condocirse
con verdad v advertido de [as penas en que incurren (03 que decizran en Talsedad ante la autaridad

distinta a la Judidal, segdn Jo dispone & Cddigo Penal del Estado de Sonora, manifiesta lamarse
{0

como . con
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

£n  esta  cudad, guien ss  identificd  con {ldentificacidn Mo, (Mo
Identificacienl. ___ Ermitida por = Ex, fi]
identificacién] Hice que en este acto recibe copla del ofico de notificacidn

Mo, iNo, Oficio Comiside) Necha con &f que se da por farmalment= natificado v se pone o
las drfenes de los sudicores actuantes para atender |os requer gue le para que

cumplan su cometido. - - - - - -——-

Apercibide, L tie o los WO por parte de Organo de Control y Evaluadion
Gutiemnamental, pudicca Incurrir 3 Faltns administratdvas comtenidas e=n 1 Ley Estatal de
Responzabilidades del Estadg da Sonara, - - - - =

Mo habiendo mds bechos que hacer constar, se da por eoncuida 3 presente, sicndo las

Horas de la misma fechs gue fie iniciada, Ash SN, pravin lectura de to asentado

la firma 3l margen y al colce de tadas ¥ coda una de sux hojes, los que Fn o ells interyinieren, .
haciéndose constar que este documenta fue slabiorado en arigingl v copia, de ta cual se entrogs una o
copte legible al Servidor PUblico con el que sE eniendio ia diligenchs, --=«ceooao e ———

e e~

POR EL ORGANO DE CONTROL ¥ EVALUACIGN GURERNAMENTAL
.

[Auditor)

MNambre v liima

POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

—_{Titufar Dependencia) (Responsable de Atencidn
Mombre y firma nombre y finnma
TESTIGOS DE ASISTENCEA
-

i __[Testigos) [Testigos]

Nombre y firma Mombire y tinma
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DEPENDENCIAC

SECCION
OF Do
ASUINTO:

ORGAND E CONTROL ¥

GUEERMAMENTAL
AUBITORIA INTERN A
HHAHLK

IHFORME DE AUDITORILA

{Leimna lostitucional )

H. GUAYMAS DE ZARAGOLIA, SONORA, XX DE XXXX DE 20XX,

ativa)

(Mambre dol Tiutar de Ia D veia oL
(Puesio).
PRESFNTE.

PRESENTACION:

[ CEPENDENCIA

PG TIE AUDIETORIA

PERIOOD AUDITADO —

| FECHA DE TNICIO

FECHA DE TERMING
ANTECEDENTES:

CONTHALDSE R § Sy bl s Sl i Mo 890en 16 o8l @4 33 ¥ 3300l Cantra.

2l a6 m M Lrdb

Gmayman, Tosnre. O 4=400 | 313 Bha3

wWww. guaymas, gob.mx

SOMOS GL‘IAYMAS
i e
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FUNDAMENTO LEGAL:

Derivado de las atnbucionas y facultades con qua cuenta este Organo de Canlral y
Evaluacién Gubemamenlal del Municipio de Guaymas, Sonara, debidamente
fundamenfadas en los arficulns 96 fraccion Vi ¥y al ariculo 97 de la Ley de
Gobiemneo y Adminislracidn  Municipa!, asi come el arlicule 128 firaccién 1l deal
Realamente Interior del Ayuntamients y de ja Administracion Pablica Municipal Diracta
del Ayuntamiento de Cuaymas Sonora, y habisndo desarroliado el trabajp de
conformidad con las Normas Profesionales de Auditorfa del Sistema Nacional de
Fiscalizacion (NPASNF) No.{Namero de Norma), misma que define los principios
fundamentales da la (Tipo de Auditoria), coma marco de referoncia para la revision

OBJETIVO:
i ALCANCE:
PROCEDIMIENTO:
} !
ol o Y ,'j"\_ ?% CUMTRALTITA | Avrasde Soridn His 130 walrs calles 17 ¥ 21 2al, Soniia
- P Palaess Suricipal Giaymas, Sonera. C.i% 85400 | 227 36 61
www guaymas.gob.nx

LT I . V)
' SOMOS GUAYMAS

ary dued
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

RESULTADOS:

e

Agradacianda ia atencion al presente, quedo de uslod.

ATENTAMENTE

(NOMBRE DEL TITULAR)
TITULAR DEL ORGANDO DE CONTROL
¥ EVALUACION GUBERNAMENTAL

L.op Presidanta(e) Municipal
SGep Archivo
Cop Expediente

CoNTEAL Surdnn Mo 180 cutee calles 23 ¥ el Eontrn
s 5 Balades s b, Smmsra C0F $HA00 | JAX wa 43
SOMOS GUAYMAS WL ey as. gad. N
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

il -3 &l suditor

suparvisar de auditoria del Srgano de control v Evaluaclﬂn
1TE BN a5 aficinas que ccupa Secretania del Ayurmmisnts,

Sanora 3

e-n tn ciurtad de {Eusymas] Sonora, siendo las [oo:pa) horas del dis _EfJEl
LT

Sube Yo
Ubicedas &n Palacio munm =l Planta Al coloniz CEnte de osta ciudsd de SUEVITILS,

efBcte de hacer constar (o siguiente: - - - - - -
TS IR A e e St S e HIB O = = e e e i e R L LT
Lo g
En |= hora y fecha mencionads ol auditor actusntes se gm:unm en las oficinas chiadas v anto la -
del [ritulass do_ia procaais s \\_’

m-nh.rn:urn con umn;m_;g 1=3: ] a Mow______(No. ddemtifizacidn)
hace constar &l clasrrs do fa

s McIo

. -
arden de aud{n?rk M. Mo, oxficia Comisien) umitida par el [la] Tmilar del Srganp ds

control v Eviluaclin Gubsrnamental, quisn firmo pera constancts de e pufia y letrs, = fa cual s

=starmnpo ! sello oficial do i3 o sia A fr al dis d= hay & personal

) comicionada para d3r por conciuida ia auditacis all crdenada, solicitindole ai senddar poblicn con

e ' Auien s 1 1 o i se Ederrtifiqus, exhibiznda sate
N tidentificaciing Ho. (Mg, tdenrificacizng =apmdidn mor
at iE; ehicicin de tden tit — doeumenin que 3¢ tiene 3 1 vista ¢ en of Quas e

Y aprecia fotogralis cuyon rasgos ISe8 T @ wup dor, & qulen &n el acto 5o ke
t devuelve por eai haberto sollcade. - - - - - - o ool L o o L ___
EL auditor del Organn e Contral, hace conttar quo se devebid ai [Bespomneabile di Atencidn =i

Auditor . toda la documentacion fachitada para (3 afecweisn de 1 Lo itE i, - - — - - - =

&l sudiror acra do solicas el ___[Tindar de la designe dor tewtigns de

3simantia, advertidos de que =n su negsiive serdn nembragas par wl 3uditor n:tuamm A esta

solicltud so dasigna = ox il He dos it

ambas restiges con I 3Fsmciong M, [rec. [ae mu-nhu:id | v

LS -] reap T . por &l

E ambos da sonafidad mesicans quiunes ACEPIBN SU SESiENaCion- - - = === -« -2 . oo -

ET [Timuinr de la ol . dice gque 9n estE Bcto == da por Ffarmaimanes K
Iflcada del o s isiGn de i [ren. ficin o 1 R

ria habiendo mas hechos que constar, 3¢ da por conclulda 13 prasents, siends 82 (00001 hotes

dr la misms feche en que iniciads- -

¥

s
.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Azi misme, previs lecura de o asantade I firman 31 margen y ol catce de todas y cada una de 3us
hojas, los que @n alla Intervinieron, haciéndass constar que este documento fus slaborado ea
eriginal y una copin legible, I cual 5e antregs af Servidor fiblico con el que s& entend’S 13 diliganca.

POREL ORGANG DE CONTROL ¥ EVALIFACION GUBERNANMENTAL

womibee y Tirma

FOR L& DEPEMDENCIA O ENTIDAD

LTituilan i de

Tammbie v firma Mombre y firma

TESTHEOS DF ASISTEMCE]

[Tests e

mombre v firma Mombire y firma
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S g

r— e
13T, H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Grgano de Control y Evaluacion Gubemarmearital

Departamento de Auditoris Interna

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD

Inspeccién Fisica a 1a Dbr.-_a_____PubH:a.
CORIGO DEL PROCEDIMIENTOD: | FEEiA OE EMmiaN: o
O6-DIAI-F-US/REV.01 FECHABKREWESN: 10 noviembra 2025 B

| IX. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO EH

Ve

car fisicamenta que Ia obra se ejecuta clmpliendo con todas [as especificaciones y reqUisTon de

ad contenidas en el contrato raspectivo, garantizando la trazabilldad de cada prayecto.

das las elapss de la Obra Publica, (0dos 65 paricipantes. documeniacian integral y verificacion fsica.

. DEFINICIONES

Obra Puablica: Conjunio de
demalicion, conservacion,

trabajos de construccién, raconsiruccidn, remodelacion, mejoramiento,

mantenimiento, o instalacidn de bienes inmueblos (como adificaciones,

estructuras, carreteras, puentes, alc.),
Estimaciéan: Documento para el cobro de los frabajos ejecutados en un perindo determinado.

Avance Fisico: Porcentaje de frabajos ejecutades y verificados.

mas y requisitos técnicos v de calidad que debe cumplir

Especificaciones: Conjunto de candiciones, nar
ia obra.
LOPSRM: Ley de Obras Publicas v Servicios Relacionados con las Mismas —=
| NTC: Normas Técnicas de Construccion. \\,:;"‘:\
POA: Documeantos de Planeacian que establecen melas y recursos. S

| Trazabilidacd: Es una harra
. del avance de |a obra.

| estipulady en el contralc

rionta fundemenial para el control de calidad, |a transparencio y el

cumplimiento normaEtivo de un provecto de construcciaon
Superintendente: Encargads de |3 ejecucidn fisica de los trabajos. Esto incluye ia planeacion,

programacion, organizacion del

Xll. . REFERENCIAS ESPECIFICAS

personal, asignacion de tareas, administracion de recursos y el contral

ue |la obra se ejecute conforme a o
IC2CIDNeEs ¥ rprrna_r;vas. .

Ley de Obra Publicas y Servicios Relacionadas corn las mismas para el Estad e Sonora.

| Sonora.

Contrato de Obra.

Reglamanto de |a Ley de Obra Public

Ley de Ingresos del Municiplo de Guaymas, Sonora.
MNormas Técnicas de Construceian,

a8 ¥y Servicios Relacionados con las mismas para ¢l Estado ds

_Programa de Obra.
Xl POLITICAS

Validacion de Avance Fisico,

cuantificado, deficiencias,
recomendaciones

Expadiente Complelo y Aclualizado
Cumphmiento de Plazos y Condiciones.
Vigilancia Constante y Registrada.

Recepcion Formal: La obra se dara por lerminada mediants un Acta de Recepcion Fisica y

posteriormenta un Acta de Finiguito.
Infarme de Inspeceion que debe incluir: Facha ¥ hara de |a inspeccion, participantes, avance fisico
desviaciones o No Conformidades respeclo al contrato/normativa,

Noviembre 2025
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Tarieta Informaliva

[XIV.  FORMATOS E INSTRUCTIVOS

XV. ANEXOS

Diagrama de flujo.

| XVI. DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO

Auditor técnico

RESPONSAELE ‘DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Bt REGISTRO
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Realiza visita fisica a |3 obra para efeciuar la Inspeccien i

Auditor técnico fisica acompanado del Residente o Superintendanta da |a Bitdacara
obra, o de las personas gue estos designen.
Efactua |la inspeccion y verificaciéan fisica de los avances o
trabajos  ejecutados. ¥y sy concordancia  con  las

Auditor téenico eapeciflicaciones establecidas en el contrato, aplicando las Bitacora
técnicas y procadimientos de audiloria de obra que para

| cada caso considers necesarios.

Recai_:rs evidencia (fisica, documental, testimonial vy
analitica) de la inspeccion efectuadsa. para documentar el Documentas,

estado actual de la cbra, ol avanca fisico y cualquier
deficiencia o no conformidad encontrada, y elabora

fotagrafias, videos.

resumen de los resuliados obtenidos.

Auditor téchico

Elabora larjaeta informativa sabre la Inspeccion fisica de (a
obra visitada, donde se resumen los resulteados obtenidos,
ramitiéndola a quien ocupa |a titularidad del Organo de
Control y Evaluacion Gubermamental mediante Tarjeta

Tarjeta Informativa

Informativa, para su conocimiento.

Titular del Organa
de Control y
Evaluacion

| Gubernamental

Racibe la taresta informativa de la inspeccion fisica de la
obra poblica, & instruye la ejecucidon de las acciones
procedentes en base a los resultados obtenidos.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

_'___ i
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

L PROCEDIMIENTO: INSPECCION DE LA OBRA PUBLIC
___ TwiardelOCEG

=

| DIAGRAMA DE FLUJ
=} = .

aliza visila fisica a (a obra para efectuar
la inspeccion fislca v llevar a cabao la
revision de los trabajos ejeculados.

J

-

de los avances o trabajos ejecutados, v
su concardancia can las especificacionas

Etfectia la inspeccion y variflcacisn fisica
establecidas en el contrata,

¥

Elabara tarjeta informativa sabre ia
Inapaccian fisica de la obra visitada, donda
se rasumen los resultados obtanidos,
remitiendola a gquien ocupa la titularidad

(3
i\" del Organo de Control y Evaluscian
Gubernarmentasl }
I
¥
Recibe la tarjela informativa de |a

inspeccion fisica de |a obra publics w

Elaboracion de Tarjeta iInformativa de fos
] ; HOB &1 |3 Inspeceian fsic e
[ tEdlaren atilgiichs by 18 1n &ré;'g'”r : "‘d-'d — instruye |3 gecucion de las acciones ;
de Cbra, v la remite al titular TR g procedantes en base 3 1os resultados A
ablenidos. \

Control y Evaluacion Gubernaments|

_’/’ Elabord: Revisd: /'.‘.'__
B 2 -5 Lk
ekl =- .
C.P. Rigoberto Aspera Herndndez

Ing. lancario Castilio Espric
Auditor Técnico Encargsdo del Departamenta de
Auditoria Interna
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DEPENGENCIA. Organo de Control y E 0N Guler
DEPARTAMENTC. Auditoria Interna.

TARJETA INFORMATIVA Na.
(Facha)
Asunto. Supernision de obra

Madiante este presenie le hage dol conecimiento gue ol dia de hoy se supeviso la sigulento
obra publica:
(HOMBRE DE LA OBRA)

Coniratista’
Supervisor de obwa;
MNOMero oe contrato:
Fecha de inicio:
Focha de térmmo-

En fonto de mis coma auditor tecnico, se realizd un recomda tisico en el
sitic do obra, verificands o avance de ks aclividades en ejocucidn ¥ contrastando su
con lo en e proyecto cantralaco

Avance constructivo:

* (AVANCE CONSTRUCCION}

= Dae mansra general, 1a ohra pr un fisice o ael
"PORCENTAJE™, al eronog: prog da.

Condiciones del sitio:
* “CONDICIONES PRESENTE DEL SITIC DE OBRA"

C i & ¥ de

= CIDENTIFICAGION GUMPLIMIENTO TECNICO™
= CIDENTIFICAGION DE CALIDAD DE PROCESCS”

L= ¥ obsen
a.
A
4 J‘\ i CONTHALORIA | Avrnida Swrddn He. 158 cwptre £alles T8y 28 Col. Conira
falaE s Bt L Gekay 1105 a3, €. P, BE03
SOMOS GUAYMAS www.guaymas.gob.mi
pucivcabdhaedy Al oy oddudie i
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Se adjunta EVIDENCIA FOTOGRAFICA de lag actvidades chservadas

Atentamoente,
C. Auditor Técnico del Organo
e Control y Ev Garbar tal

ANEXO: (EVIDENCIA FOTOGRAFICA)
1.1 “DESCRIPCION DE PROCE S0 EN FOTON

Rabadon Blianicons | Cubyin AL, SOnges; €0

-ﬂ‘i.l /l\ g
\" C e TANTEALOREA | Awrnida Serd$n o 850 qntee o ailis 23y 2ATai Lantrn
¥ ‘ aann

Oan o

SU&iUSIGHAYNlﬁS wwww. gnayrhas.gob,ms
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo da Control y Evaluacian Gubemamesntal
Coordinacion de la Uinidad Investugadora - -

WOMBRE DEL PROCEDIMIENTD
@ la Investigacian y Calificacion de Jlas Faltas Graves y Mo Graves.

CODIGD DEL PROCEDI - ki o e L 15 agosto 2019
OE-CUI-P-01/REV.02 RN 10 naviembre 2025

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO =
Realizar una Investigacion pera deaterminar la probable comision de fallas administrativas de guien
desempefie un cargo dentro de la Administracion Pablica Municipal, asi como de aclos de particulares
relacionados con Taltas graves.

ITALCANCE st e % L e i
Aplica a todas las investigaciones realizadas por la Coordinacion de |a Unidad de Investigacion en
_nalar-idn_g los servidores de [a Administracion F'_l.ilyl_iqq_l_cl_g_l_ﬁyuntanjiento de Guaymas, Sonora.

e ol n simple mite & impuUiso.
2.- Autoridad Investigadora. - La Coordinacian de la Unidad Investigadora del Organo de Control ¥
Evaluacian Gubernamental del Ayuntamisnto de Guaymas, Sonora; y demas Autoridades ancargadas
de la investigacion que se dafinen en a Ley de Responsabilidades y Sanciones del Estade de Sonora.
3.~ Autoridad Sustanciadora.- La Coordinacidn de ia Unidad Substanciadora y Resolutora dal Organo
de Control y Evaluacién Gubarnamental del Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, y demas Autoridades
gue s& definen en |a Ley de Responsabilidades y Sancliones para el Estado dae Sonora v gue an el dambito
| de su competencia, dirigen y conducen &l procedimiento de responaabilidades administrativas desde la
admisién del Infarme de Presunta Responsablilidad Administrativa y hasta la conclusidn de [a audiencia
| Inicial, tratandose de faltas administrativas graves y cometidas por particulares y hasta el periodo de
alegatos ratandosa de faltas administrativas no graves.
4.- Autoridad Resolutora - Tratdndose de faltas administrativas no graves, lo sera |a Coordinacion de
la lnidad Substanciadara y Resolutora del Orgeno de Control y Evaluacion Subernamental del
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora; o el servidor pablico asignado; y tratdndose de lallas graves, asi
comno para las faltas de particulares, lo sera e Tribunal da Justicia Administrativa.
5 - Auto. - Documento que resuelve cuslquisr situacion dentro dal gprocedimiento.

| B.- Auto de Prevencion. Auto mediante al cual se atiende el Informe de Presunta Responsabilidacd
Administrativa v no se le da tramite por no cumplir con uno o mas de los requisitos sefalados en la Ley

de Responsabilidades y Sanciones para &l Estado de Sonora. o que la narracion de los hechos fusre
obscura wo Imprecisa, requiriendase a la Autoridad Investigadora, para gue en el plazo de tres dias,
subsane las deficiencias referidas, bajo el apercibimiento que de no hacarlo dantro del plazo concedido,

s& lendra por no presentado dicho informe.

B.- Denuncia. - Es la manifestacién verbal o e=crita de una persona fisica o moral mediante la cual hace
del conocimisnto a la autoridad correspondienta, actos u omisionas de los servidores pablicos contrarios f*

a los principios que rigen = administracian pablica y que le significan una afectacidon directa.
9.- Citacian. - Acto #n que se cita al presunto responssbie para comparacer a declarar sobre 105 hechos |
gue se le imputan.

10.- Faltas Administrativas. - Las faltas administrativas graves, las faltas administratives no graves, asi
como las faltas de particularses, conforme a lo dispuesto an (@ Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de
Reasponsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonara.

11.- Falta administrativa no grave. - Las faltas acdministrativas catalogadas como no graves en los
términos de la Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de Responsabllidades y Sanciones para el Estado

de Sonora, cuya sancion coresponde a la Secretaria Anticorrupeian y Buen Gobierno y a los Crganos

Internos de Control (Incluyendo en ellos a los Organos de Control y Evaluacion Gubernamental).
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| 12.- Falta administrativa grave. - Las faltas administrativas calalogadas como graves an los términos
de la Ley Eslalal de Responsabilidades y Ley de Respansabilidades y Sancionas para el Estado de
Sonora, cuya sanecién corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa.

13.- Faltas de particulares. - Los octos de personas fisicas o morales privadas que eslén vinoulados
con faltas administrativas graves a que se refieren los Capitulos Il v IV del Tilulo Cuarto de la Ley Estatal
de Responsabilidades e igual Capitulas deal Titule Tercero de la Ley de Responsabilidades v Sanciones
del Estado de Sonora, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa,

14.- Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa {IPRA).- Instrumento en al que la Autoridad
Investigadora describe los hechos relacionados con alguna de las faltas administrativas previstas en le
Ley Estatal de Rasponsabilidades v Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora,
axponiendo de forma documentada con las pruebas vy fundamentos, los motivos ¥ presunta
responsabilidad del servidor ptblico o de un paricular en la comlisidén de faltas administrativas, dando
cumplimiento a los requisitos que para la formulacion dal misma establecen las referidas Leyes.
15.- Exped cde pr a responsabilidad administrativa (EPRA).- E| expadiente derivado de la
Investigacion que las autoridades investigadoras realizan en sada administrativa, al lener conocimianio
de un acto u omision posiblements constitutive de faltas administrativas,

18.- Servidor Publico. - La persona que desempeia un empleo, cargo o comision en los entes puiblicos,
en el Ambito estatal y municipal, de conformidad con lo dispuesto en el artleulo 143 de la Constitucion
Falitica del Estado Libre y Soberano de Sonora,
17.- Paries en el procedimiento de responsabilidad administrativa. - L= Autoridad investigadara, el
servidor piblico sefialade como prasunto responsable de la falta administrativa grave o no grave, el
particular sea persona fisice o moral, mancionado como presunta responsable en |a comisian da faltas
de particulares; y los tereeros, que son lodos aguellos a quienes puede afectar la resolucian que se dicte
an el procedimiento de responsabilidad administrativa, Incluido &l denuncianto.
18- Denunciante. - La persona fisica o moral, o el servidor piblico que acude ante |as auloridades
| invesiigadoras a que se rafiere |8 Ley Estatal de Respansahilidadeas ¥ Ley de Respunsabilidad
i Sanciones para el Estada de Sonora, con ol fin de donansiar actos u amisiones yua pudiaran constit
o vincularse con faltas administrativas.

19.- Diligencia. - Documento que contiens alguin acto procesal,

20.- Lista de Acuerdos. - Publicacién diaria de los autos y acuerdos de la Autoridad Investivgadora.
21.- Exhaorto. - Escrite mediante ol cual un Juez, Tribunal o Autoridad competente an un asunto salicita
8 olro ejecutar alguna diligencia judicial que interase al primerg.

22.- Cédula de Nolificacion y Diligencia de Notificacion. - Puade ser do aficios, citacion, del auto de

iniciacian de la investigacian.
23.-Ley. - Leyde Res _oQFsbabilidades y Sanciones para ¢l Estado de Sonora., -

. | IV. REFERENCIAS ESPECIFI %

1.- Constitucian Politica de los Eslados Unidos Mexicanos,

2.~ Canstitucion Politica del Estade Libre v Soberano de Sonora.

3.- Ley de Gobierno y Administracién Municipal,

4.- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5.- Ley General del Sisterma Nacianal Anticormipaion.

.- Ley General de Mejora Regulatoria.

7.~ Lay General de Proteccion de Datos Personales an Posesion de Sujetos Obligados,
8 - Ley General de Transparancia y Acceso a la Informacién Publica.

8.- Ley Estatal de Responsabilidades.

10.- Ley de Responsabilidades vy Sanclonas para ol Estads de Sonora.

11.- Ley de Justicia Administrative para al Estado Libre y Soberano de Sonora.

| 12.- Ley del Sisterma Estatal Anticormrupcién.

13.- Codigo da Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora.

14.- Ley de Transparencia y Acceso a |z Informacion Pablica del Estado de Sonora,
15.- Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Sonora.

16.- Plan Municipal de Desarrollo, vigente.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

*H e

Ayuntamiento de Guaymas, Sonora. |
(18- Acuerdo de Coordinacion para la realizaclon de un proagrama de coardinaciéon especial para ol
establecimiento vy fortalecimiento de los sistemas municipaies de Control y Evaluacion Gubernamental, vy
colaboracién en materia de Transparencia y Combale a la Corrupcion.

18.- Acuaerdo de Coordinacidon para el fortalecimiento del sisterma municipal de cantrol vy evaluaclan da la
gestion piblica, y colaboracidn en materia de transparencia y combate a la corrupoion,

20.- Normatividad aplicable que resulte al caso especificn: es decir, depandera del servidor publico, cargo
y canducta reprochada. ~

21 - Manual de Organizacian del Organo de Control y Evaluacion Gubarnamental del H. Ayuntamiento
de Guaymas, Sonora,

M. FPOLITICA e = T z i S
Cumplirse toda Investigacion co s que senfala el articulo 95 de la Ley de
Responsabilidades vy Sanciones del Estado de Sonora.

[Vi.FORMATOS E INSTRUCTIVOS =~ =
Mo aplica, .

NI PR A R T B e e :
oagrams de FOfpe0d_________________
| Vill. DESCRIPCION DE
_ RESPONSABLE |

‘T" ~ Reaglamento Inlerior dal Ayuntamiento ¥ de la Administracion Pablica Municipal Direcla del H.

A OPERACION DEL PROCEDIMIENTO A= SO
__DESCRIPCION DE ACTIVIDADES _ REGISTRO
1.- RECEPCION ¥ REGISTRO DE DENUNCIA.
Tiuler dal OCEG Recibe denuncia y la turna a la Coordinacian It Oficio
__  nvestigadora, R
2.- INICIO DE INVESTIGACION.

a chtar‘ ':a-cuerdo dando inlr_'ié;-é Ia investigacion. [ =3 Ac.uErdas
"| Citar a declarar al presunto responsable en su caso. Cédula Notificacién |
|3~ DESARROLLDO DE LA INVESTIGACION. - —
Coordinacion de Se sollcita v recibe Infarme de Autoridad requerido, Auto Oficio
Investigacian se ordanan la praclica de visitas de veorificacion y Lista de acuerdos.
desahogo de diligencias con al objeto de esclarecer | Cédula de Nolificacion,
los hechos relacionados con la denuncia. diligencia da

MNotificacion.

" |La Coordinacién Invesiigadora podra hacer uso de
las medidas senaladas an el articulo 102 de |a Ley,
para hacer cumplir sus determinaciones.
4.- CONCLUIDAS LAS DILIGENCIAS DE
INVESTIGACION. "

Coordinacian de Se procede al analisis de los hechos, esi como de la Acuardo
Investigacion informacién recabada, se verifice que se cumpliaron Lista de Acuerdos.
con los principios del articulo 895 de |la Ley a efecio
de determinar la existencia o inexistencia de actos u

omisiones de faltas administrativas ¥, en su caso,
calificaria como grave o no grave. :

Coardinacion de Si no hay slementes suficientes, para demostrar la Acuerdo
Investigacsitn existencla de la  infraccidn y la presunta Lisia de acusrdos.
responsabilidad del infractor, se amilird acuerdo de
conclusion y archivo del expediante.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Notificadar | Notificacian dentro ias diez dias habiles sigiientes a | Cédula de nolificacion y |
au emision. diligencls da
o = Notiflcacion.
¢ Existe falta administrativa?
|
Acuerdo

Coordinacion de Bi, se emile acuerdo de falts administrativa ¥ S0

Investigacidn callfica como grave o no grave dependiendo de la
condueta denunciada v las prusbas que resulten de
la propia investigacidn

Lista de Acuerdos

f— !

La faita administrativa es grave?

Lista de Acuaerdos

Si, se emite Informe de FPresunta Responsabllidad
Libro de Gobierna.

Administrativa, el cual debe contener los elementos
sefalados por el articulo 199 de la Ley

Coardinacion de
Invastigacion

Cedula de nolificacion y
diligencia de
notificacion.

———

Notificacion, se remite a l|la Coordinacién de
MNotificador Sustanclacldn vy Resglucian, a efecto de iniciar el
procedimienta de responsabilidad administrativa.

| ¢Lafalta administrativa es no grave?

5i, se emile Informe de Presunta Rasponsabilidad Lista de Acuardos

- Coordinaciian | Administraliva, el cual debe contener los elamentas Libro de Gobierno.
Investigacion sefalados por el articulo 129 ds la Laey. |
Naotificacion al Denunciante, cuands este fuere |
Naotificador identificable, si la calificacién de los hechos es falla
Cédula de Nolificacion y

(s) administrativa (s} na graves.

notificacitn

| diligencia de
T 5. IMPUGNACGION DE LA CALIFICACION DE

| [FALTAS NO GRAVE . .

I'La balficacién de |a falla adminisirativa coma na

grave, podran ser impugnadas, en su caso, por al \

Coardinacian de
Invastigacion
Danunciante, mediante el recurso de inconformidad

senalado en la Ley.
La presentacion del recurso de inconformidad tendra
coma efeclo que no se inicle &l procedimiento de
responsabilidad administrativa hasla en tanlo eate
sea resuslto. Aute oficio =7
Notificador | El plazo para la presentacion del recursa sera de | Cedulade MNotificacion, Fd
cinco dias habiles, contados a partir de la notificacian diligancia de !
de la resolucidn impugnada. notificacian,
El eserito de Impugnacion debsrd presentarse ante
|8 Coordinacion de nvestigacian, debiando expresar
los motivoes por los gue se estime Indebida dicha

calificacion.

Recurso de
Inconfarmidad .

Interpuesto el recurso, la Autoridad Investigadora
deberd correr traslado, adjuntando el expediente
Integrado ¥y un_informe en el que justifique la

Libro de Gobierno
_Lista de Acuerdos. |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

calificacion impugnada, al Trbunal de justcla 1
Administrativa

FIN DEL PROCEDIMIENTO. i

A — |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Graves

‘Diagrama de Flujo del Procedimionto: De ta investigacién y Calificacion de 1as Faltas Gravas y N6 |

~ Diagrama de Fiuje del Procedimiento

~ Titular del OCEG

[ Unidad Investigadora

Notificador

w

Reciba denuncla y la turma
4 Ar=a correspondionte

l__ .

Recihe, myisira y analiza
Ia denuncin

=

Dictn acuerda, @ micia
Invastigacion

.
Cila a dedarar al prasunta
responsabla

*

Solicita y recibe la
informacian requenda y as

ardangn difideociss

+

Ansliza los nechos y o
Infarmmacion recabada

LHay talta
admintstrafive?

Noviembre 2025

Sa notifica
acuerdn

| Substanciacion |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| Tiulardel OCEG Unidad Investigadora ~ Motificador " | Substanciacien

No

Notificar denunciante}
SRSl [ <l @s localizapie |—»| S0 presenta IPRA

LFalta
grave?

Se ramile a ]
Substanciacion -

Recurso de
Inconformidad

.

Recurso se remite
Tripunal da
Justicin
Achmiristrativa

i

Se remite
Coordinacidn
Substanciacidn

Liz. Dannia Argelig b ies Deigado Lie. G
Coordinadora = Ynidad Tilular del L
Investigicors Evaipacian USEmamepntal,
W EVAR LAAGION
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluaciéon Gubernamental
Coordinacion de la Unidad Substanciadora — Resolutora

HOMBRE DEL PROCEDIMIENTD:
Substanciacion del Procedimiento de Dete

rminacion de Responsabilidad

_Administrativa. R — e
X DRG0 DEL PR i FECHA DL 15 agasto 2018
06-CUS-P-01/REV.02 FEEiA OE 10 noviombre 2025

't OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO |
Dar tramite & los infarmes de Presunis Responsabilidad Administrativa presentados para ia
dimiento de Determinacién de Respensabilidad Administrativa,

substanciacion del Proce
ll. ALCANCE | : e ’ - 3 ‘
Su jurisdiccion se circunscribe a la Administracion Publica Municipal del H. Ayunlamiento de Guaymas, I
Sonora.
lil. DEFINIGIONES ™~ 7 7 2RSSR T
! 1.- Acuerdo.- Resoluciéin simple de mera tramite e impulso,
2.- Audiencia Iniclal.- Acto juridico de naturaleza procesal,
doracho de ser oida en juicio; es decir, es |a dillgancia en la qu
al Informe de Presunla Responsabllidad Adminisirativa, ofrece pruebas y opona defensas y excepcionas,
3.- Autoridad Investigadora - La Coordinacion de la Unidad Investigadora del Organo de Control v
Evaluacion Gubernamental del Ayuntamiento de Guaymas, Sonora; y demas Autoridades encargadas
de la investigacidn que se definen en la Lay de Responsabilidades v Sarciones del Eslads de Sonora
4.- Autaridad Substanciadora - La Goordinacian de la Unidad Substarciadora y Resolutara del Organg
de Control y Evaluacion Gubernamental del Avunlamienta da Guaymas, Sonora; y demas Autoridades
que se definen en la Ley de Responsabilidadas y Sanciones para el Estado de Sonara v gue en el Ambito
de su competencia, dirgen v conducen el procedimianto de responsabilidades administralivas desde la
admision da| Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa ¥ hasta la conclusion de la audiencia |
I imeial, tratdndose de faltas administrativas graves. v comaetidas par padicularas y hasta el pericdo de !
alagalos traténdose de faltas administrativas no graves
5.- Autoridad Resolutora.- La Coordinacian de 1a Unidad Substanciadaors v Resolutora del Organc de
Control y Evaluacion Gubernamental del Ayuntamiento de Guaymas, o el servidor piblice asignado,
tratandose de faltas administrativas no graves, y traténdose de faitas graves, asi camao para las falas de
particulares, lo sera &l Tribunal de Justicia Administrativa,
6§.- Auto.- Documento que resuealve cualquier situacion dentro del procadimianto.
7.- Auto de Admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.- Auio mediante sl
cual e atiende y admite el Informe de Prasunia Responsabilldad Administrativa debidamentea intagrado,
fundado y motivado; sefala hora y fecha para la eelebracion de la audiencia inicial, ordena citacian v
emplazamianlo del presunto responsable vy cita a las demas partas.
8.- Auto de Prevencion.- Auto medianle el cual se atiende el Infarme de Fresunta Responsabliidad
Administrativa v no se le da tramite por no cumplir con uno o mas de lus requisitos sefialados en la Leyd

de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora, o que la narracidn de los hechos mﬁ%
g
-~

donde la persona demandada ejarce su
e el presunto responsable da contestacian

abscurs yio imprecisa, requiriendose 3 la Autoridad Investigadors, para gue en el plazo de tres dias.
subsane las deficiencias referidas, bajo el apercibimiento que de no hacerlo dentro del plazo concedido,

se tendra por no prasentado dicho informe.
8.- Auto gue tiene por No presentado el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.-

Auto mediante el cual se desecha el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa cuando la
Autoridad Investigadora ne desahoga la prevencién Impuesta por la Autoridad Substanciadors.

10.- Auto de improcedencia - Auto mediante el cual la Autoridad Substanciadors,. derivada de 1a revisién
realizada, observa que se actualiza alguna de las causales de improcedencia y decreta el desechamiento

del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
Noviembres 2025
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11.- Auto de Sebreseimiento.- Auto mediante el cusl la Auloridad Substanciadora derivado da ;;Igurla]
causal de sobrasermiento, lo declara.

12.- Auto de Abstencion de Inicio del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa - Auto
amilido por la Autoridad Substanciadora, cuando de fa revision del informe de Fresunta Responsabilldad
Administrativa y Expediente de Presunta Respansabilidad Administrativa, advierta que no existe dafo ni
perjuiciao a la Hacienda Publica Federal, Local o Municipal, o al patrimonioc de los entes pablicos, en |
concordancia con las hipotesis que para el efeclo determina la Ley Esiatal de Responsabilidades v Iz
Ley de Responsabilidades y Sanciones para = Estado de Sonora y se abstiens de dar inicio al
| Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.

13.- Auto de Admision de Pruebas.- Aulo en el gque se determina sobre la admision de las pruabas
ofrecidas por las partes, asi coma s orden de [as diligenclas necesarias para su praparacion y desshogo.
14.- Emplazamiento.- Aclo en que se cita al presunto rasponsable para comparacer a la audiencia inicial.
15.- Faltas administrativas.- Las faltas administrativas graves, las faltas administrativas no graves, asai
como las faltas de particulares, conforme a lo dispussto en |a Ley Estatal de Responsabllidades y Ley de
Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora

16.- Falta administrativa no grave .- Las fallas administrativas de los servidores publicos en los términos
de la Ley Estatal da Responsabilidades y Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de
Sonora, cuya sancidn corresponde a la Secretarla Anticarrupcidn ¥ Buen Gobierno y a los Organos
Interncs de Control (incluyendo en ellos a los Organos de Control y Evaluacion Gubasmamental).

17.- Falta administrativa grave.- Las faitas administrativas catalogadas comao gravaes en los t&rminos
de la Ley Estaial de Responsabilidades y Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de
Sonara, cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa.

18.- Faltas de particulares - Los actos de personas fisicas o merales privadas que estén vinoculados con |
faltas administrativas graves a gue se reflaren los Capituos Il y I de| Titulo Cuarto de Ia Ley Estatal de
Responsabilidades e igual Capitulos del Tinda Tercero de la Ley de Responsabllidades y Sanciones del
Estado de Sanora, cuya sanclan carresponde al Tribunal de Justicia Administrativa,

19.- informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA).- Instrumento &n al gque la Auloridad
Investigadora describe los heches relacionados con alguna de las faltas administrativas previstas en la
Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora,
exponiendo de forma documentada con |as pruebas vy fundamentos, los molives v presunia
responsabilidad del servidor pablico o de un particular en la comisiaon de fallas administrativas, dando
cumplimisnta a los requisitos que para |a formulacion del mismo establecen las referidas Layes.

20.- Expediente de presunta responsabilidad administrativa (EPRA) .- El expadiente derivado de la
investigacion que las autoridades investigadoras realizan en sede administrativa, al tener conocimiento
de un acto u omisidn posiblemente constilutivo de faltas administrativas.

21 - Servidor Pablico.- La persona que desempena un empleo, cargo o comision en los entes publicos,
an el ambite eslatal y municipal, de conformidad con lo dispuesto en el arliculo 143 de la Constitucidon
Folitica del Estado Libre y Soberano da Sonora,

22 - Partes en el procedimiento de responsabilidad administrativa - La Autoridad Investigadora, el
servidor pdblico sefalado como presunto responsable de la falta administrativa grave o no grave, el
partivular sea parsona fisica o moral, mencionado como presunto responasble en la comision de faltas
de particulares; y loa terceros, que son fodos aquellos a guienes puede afactar la resolucion gue se dicte |
en el procedimiento de responsabilidad administrativa, incluido el denuncianta.

23.- Denunciante - La persona flsice o moral, o el servider piblico que acude ante las autoridades
investigadoras a que se refiers la Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de Responsabilidacdes y
Sancionas para el Estado de Sonora, con el fin de denunciar acte u omisiones que pudiaran canstituir o

vincularse con faltas administrativas. >
24.- Diligencia - Documento que contiene algan acto procesal )
|
+ 7
ga a

25.- Lista de Acuerdos - Publicacian digria de |os autos y acuerdos de |a Autoridad Substanciadora.
26.-Tabla de Avisos - Instrumento donde se lleva a cabo la publicacion de notificacionas.
27.- Exhorto.- Escrilo mediante el cual un Juez, Tribunal o Autoridad competente en un asunito solici

ofro ejecutar alguna diligencia judicial gue inlerese al primero.
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28.- Cédula de Notificacién y Diligencia de Notificacin.- Pusde sor de oficios. emplazamiento, del

auto de remision dal [PRA,
29.- Edictos.- Publicaciones en el Bolstin Oficial del Gobierna del Estado de Sonora, en el periddico de

mayor circulacion en el Estado, en Tabla de Avisos de la Autoridad Substanciadora, Aviso a la Secrataria
del Ayuntamiento gue corresponda o a la Fiscalla General de Justicia del Eslado de Sonora;
publicaciones que se realizarén por dos veoes de cifco en cinco dias y por madio de las cuales se notifica
el intcio del procedimiento de responsabllidad administrativa ¥ se realiza el emplazamiento y citacidn a la

audiencia inicial del presunto responsabie.

V. REFERENCIAS ESPECIFICAS 7 S S
1.- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2.- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

3.- Ley de Gobiermo y Administracion Municipal.

4.- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5.- Ley General del Sistema Nacional Anticoerrupcién.

6.- Ley General de Mejora Regulataoria,

7.- Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesitn de Sujetos Obligados.

8.- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

9.- Ley Estatal de Responsabilidades.

10.- Ley de Responsabilidades y Sanciones para sl Estado de Sonora.

11.- Ley de Justicia Administrativa para el Eslado de Sonora.

12.- Ley del Sislema Estatal Anticorrupcican.

12.- Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonors.

i 14~ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora, |
| 15 - Lay de Mejora Regulatoria para e! Estado de Sonora.

156.= Plan Municipal de Desarrollo, vigents,
17 - Reglamento Interiar del Ayuntamiento y de la Administracion BPablica Municipal Directa del
H. Ayuntamiento de Guaymas, Sonara.

18.- Acusrdo de Coordinacion para la realizacion de un programa de coordinacion sspecial para
el establecimiente y fortalecimienta de |os sistemas municipales de Control y Evaluacion
Gubernamental, v colaboracion en malaria de Transparencia y Combate a la Corrupcian,

18.- Acuerdo de Coordinacidn para el Tortalecimianto del sistermna municipal de control y

evaluacidn de la gestion pablica, y colaboracion en materia de transparencia ¥ combate a la

21.- Normatividad aplicable que resulte al caso aspeciflico, es decir, dependers dal servidor

publice, cargo y conducla reprochada.
22.- Manual de Organizacion del Organo de Control y Evaluacion Gubernamental del H.

Ayuntamiento de Guaymas, Sonora.

corrupcian.
20.- Jurisprudencia. \

V. POLITICAS " 7

- v“.s‘" 1.- Consulta v aplicacién de jurisprudancias pars (orlalecer los acuerdos a emitir. ok
(-ﬁ- e 2.- Observar y Cumplir los términos legales. 5
y e 3.- La exigencia de la confidencialidad que debe prevalecer en el tralamianto de |ns asuntos :

TR i

- VI FORMATOS E INSTRUCTIVOS e e
T Mo aptfcél.
VILANEXOS  ~ 1 s

Diagrama de Flujo.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

VI, DESCRIPCION DE LA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES s REGIS _ﬁ_ﬁ S|

1. RECEPCION DE INFORME Y
EXPEDIENTE DE PRESUNTA
RESFPONSARBRILIDAD (IPRA) ¥
(EPRA)

Coordinador Recibe, s=lla de recihida & identitica.

Subsianciacion y

Resolucion

2. REGISTRO Y ASIGNACION DEL
IPRA Y EPRA

Coordinador Recdibe el IPRA y el EPRA, asigna nomera de Libro de Goblermo.
Substanciacian y expediente, ragistra en el Libro de Gobiemo e
| Resolucion. | INtegra expedianta =l
3. DETERMINACION DE | Libro de Gobierng, Listas
PROCEDENCIA DEL IPRA |de Acuerdo, Aulo de
{PLAZO 3 DIAS HABILES) abstencion y/o Aute de
desechamienio por

improcedencia yo Auto de
pravencion wo Auto de
admisidn, saglin
| corresponda

_ Analisis de IPRA y EFIRA
o LNo cumple con los requisitos de procedencia?

Verifica gque se encuentra an el supuesio de las
actividades sefialadas con posterioridad relativas a
la emision del Auto de Prevencion, Auloc que tiene
por no presentado al IPRA, Auto de Abstencion o

fe Improcedencia.
ple con los requisitos de procedencia?

Pasa a la actividad descrita mas adelante relativa
al Inicio de Substanciacion de Respansabilidad
Administrativa. e - - i
Coordinador Dicta sulo de praevencion, cuando el IPRA no| Auto de Frevencion Lists
Substanciacian y cumple con une o Mas da los requisitos senalados | de  Acuesrdos, Libro de
Resalucian en la Ley de Responsabilidades y Sancionas para | Gobierno,
el Estadn de Sonora o que |a narraciaon fuars
obscura wo imprecisa. Donde soiicita & la
autoridad investigadora, que en el plazo de tres
dias, subsane las deficiencias referidas bajo el
apercibimiento que de no hacerlo dentra del plaza
concedido, se tendra por no presentado dicho
nforme. e
LSI se atienda la prevencion en los términos
| . solicitadoa? I

Pasa a la actividad descrita mas adelante ralativa
al Inicio de Substanciacion de Responsabilided
| Administrativa. - -
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Coordinadar Elabora Auto que liene por no presentade el IPRA, | Libro de Gobierna, Lista
Substanciacian y cuando la autoridad investigadora ne desahoga la | de Acuerdos, Autn que
Resolugidn prevencion impuesta par =1 autoridad | iene por no presenlado el
substanciadora an ¢l plazo sefaladn para tal sfecto | IPRA.
¥ una vez transcurride el término de Ley, se
remitiran las constancias originales a la autoridad
investigadora para los efeclos correspondientas,
Termina el procedimiento. o :
Emite auto de abstencion del inicic del | Libro de Gobierio, Lista
Procedimignto de Responsabilidad Administrativa, | de Acuerdos, Auto de
si de la revision del IPRA y EPRA, se advierte gue | Abstencian.
no existe dafo nl perjuicio a la Hacienda Publica
Federal, Local o Municipal o al patrimonio de Ins
Entes Publicos, en concordaneia con las hipatesis
qua para tal efecto determina la Ley Estatal de
Respansabilidades v la Ley de Responsahiiidades
y Sanciones para el Estado da Sonora. Termina el
- procedimianto. -
Emite auto de improcedencia, si de la revision del | Libro de Gobierno, Lista
IPRA y EPRA se actualiza alguna de las causales | de Acuerdos, Auto de
de improcedencia sefialadas la Ley Estatal de Improcadencia
Rasponsabilidades y |a Ley de Responsabilidadas
y Sanclones para el Estade de Sonora. Termina el
procedimi=nto. |
4. INICIO DE SUBSTANCIACION
| DE RESPONSABILIDAD
| B ADMINISTRATIVA S
| Elabara Auto de Admision de IPRA, sanalando sl | Libre de Gabierns, Lisl
dia, lugar vy hora en que tendrd lugar la Audiencia | de Acuerdos, Auto de
Inicial, asi come la Autoridad ante la que se llevara | admision,
a cabo; Ordena el emplazamiente del presunto
respoansable, debiendo citarlo para e |
COMmpaErescs personalmania a la celebracion de 1a
audiencla iniclal, acatando que entre Ia fecha del
emplazamiento y |a de la Audiencia Inicial medie
un plazo no menor de diez ni mayor de quince dias
habiles; de la misma manera, previo a l=
celebracidn de la Audiencia Inicial, la Autcridad
substanciadora deberd citar @ las demfs partes | ‘>
que deban concurrir al procadimients, cuando &
menos con setanta y dos horas de anticipacian.

P

I 5. EMPLAZAMIENTO (plazo de diez
dias habiles desda el acuerdo de
admisidn) o -
h\\%
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Matificador,
Coaoardinador de Unidad
Substanciadora

Elabora oficios y Gedulas de Notificacion donde se |

notifica ol inlcio del Procedimiento e
Responsahilidad Administrativa, corre traslade con
copia certificada del IPRA, el Acuerdo qgue lo
admite y de las constancias que integran ef EPRA,
para que comparezca a la Audiencia |nicial a
realizar manifestaciones y aportar las prusbas gque
considara. Se cila a las demds partes que deban
comparacer al desahoego da la Audiencia Inicial.
Las partes podran solicitar al diferimiento de s
Audiancia Inicial solo por causas de caso forfuito o
da fuerza mayor debidamente justificadas. Se
datarmina el tipo de emplazamiento.

Cedula de Motificacidn,
Diligencia de Notificacidn y
Auto Oficio.

Natificador

Realiza notificacion personal.

Cadula de MNatificacion y

S} el presunto responsable esta presente on al
domicilic sefalado para la diligencia.

Elabora v deja citatorio en al domicllio sefalado al

presunto responsable.

Si esle no se encontrase, para el dia siguiente en
hora fija dentro de horas hablles

Realiza Motificacidn saglin citatorio con |a persana
que =e encontrasae en al domicilic o can | vecino
mas cercano.

‘Coordinader de Lnidad
Substanciasdora

Ordena Notificacicn por Exhorto,

| Oficio-exhorto de so

Ceadula de Nolificacion ¥
Diligencia ce Notificacion.

bt
de colaboracion a la
Autoridad correspondients.

Cuando el domicilio senalado para realizar el
emplazamiento del presunto responsable se ubica
fuera de la ciudad.

Oirdena Nobifi i por Ediclos,

Boletin Oficial del Estado,
Periadico de mayor
circulacion, publicacion en
tabla de avisos, oficio a la
Secretaria

Ayuntamiento wo Fiscalla
General de Juslicia del
Estado.

En caso da que no s localica al domicilic o no

3 6. AUDIENCIA INICIAL (no mas de
guince dias habiles desde =l
nto)

g~

Inicial, se reciben las
manifestaciones y pruebas ofrecidas por las
partes, v se declara carrada |a misma.

o
Invicial,
comparecencia,
Gobiermo
Acuerdos

jgencla  de  Audiencia |
Acia .

Libs e
Lisrs:U g;??'ﬂ

S| la Talta as grave o cometida por particulares ir
descrita mas adelante en la gue se declara cerrada
la Audlencia Inicial.

MNoviembre 2025
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

"Coordinador de Unidad | Elabora Acia de ncomparacencia si el presunia Diligencia de  Audiencia
Inicial, Acta de

Substancinadora responsable no comparece a la Audiencia Inicial.
Incomparecencia, Libro dea
Gobierno vy Lista de
Acuardos
Declara cerrada la Audiencia Inicial, se tiene por
concluido el ofrecimiente de pruebas: en Io
sucesivo solo padran ofracerse  pruebs
supervenientes. S| ea Irata de conducta grave o
P . comalida por particulares, se integra al expadiente: | Auto que ordena remitir las
Gaordinador da Unidad | (000 0e 108 tres: dins habiles siguientes se| constancias originaies del

S“:Is‘ﬁ;::;‘;ﬂ_m' remiten las canstancias originales del expediente IPRA, Libro de Goblerno,
2 del Procedimianto de Responsabilidad | Diligencias de
Administrativa al Tribunal e Justicla Notificaciones

Administrativa del FEstado de Sonora, para s
continuacion de su substanciacion y resoluaion,
notificando & las parles de la facha de su envio,
Termina el procedimiento. )
7. ADMISION Y DESAHOGO DE
PRUEBAS . -
Emite el Auto de Admisién de Pruebas dentro de | Aule de Adrmision  de |
los quince dias habiles siguientes al cierre de la Pruabas, Lista de
Audiencia Inicial vy an las  que requiaren | Acusrdos, Cédula de
preparacion y desahogo, cita para la practica de | Motificacian vio Tablas de
allo. Avisos, Diligencia e
MNotificacion, y Diligencia
( d= desshogo de pruebas

{(’ [Coordinador de Unidad | Dec -t abierto al pericgo de Alegatos por cinoo Auto de inicio de Alegatos,
s # Substanciadora dlas habiles comunes para las partes, concluido el | Lista de Acuerdas.,
desahogo de prusbas, e | . |
Coordinador de Unidad | Recibe expediants una vez concluido e| pariodo de | Libro de Gebiermno v lurno |
Substanciadora Alegatos, se registra en al Libro de Gobierno v se | pars praveco|on a L=
Proyectista o Llurna para proyeccidn de resolueion resolucian ~
Ragistre la actualizacion de seguimiento  de /
expediente en el Libro de Gobierno y se registra en !
&l Libro de turnos a Proyeccidn. |
~ FIN DEL PROCEDIMIENTO Actualizacian an Libro de
Gobierno. 1
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GIAGIAMA DE FLLID DEL PROCEDIMILNTO

H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
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Raviso:

D asre] M.
Lic. Danizl Rene Morales Solis
Coordinador de la Unidad
Substanciadora y Resolutora

Elaboro:

12 =iz .
Lic. Daniel Rene Morales Solis
Coordinador de la Unidad
Substanciadora y Resolutora

¥ EVALUAZION

e ETA_ a AR Ay
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluaclén Gubernamental
o Coordinacion de la Unidad Substanciadora — Resolutora
NOMBRE DEL PROCEOIMIENTO:

Resalucisn de Responsabllidad Adminis trativa,
NoTEDMENTS: FEcha DE E"“ik_w_ 165 apgosta 2019
06-CUS-P.02/REV.02 e 10 noviembre 2025

I. OBJETIVO DEL PROGEDIMIENTO
Emitir la Resolucion al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa tratandose de Taitas

_administrativas no graves,
1. ACCANG i

se Gircunscribe a la Administracion POblica Municipal del H. Ayuntamienio de Guaymas,

. DEFINICIONES 7 3 R T e
1.- Acuerdo.- Resolucidn simple de mero trémile & impulsa, - ]
| 2.- Autoridad Investigadora - La Coordinacian de la Unidad Investigadora del Organa de Control y
Evaluacian Gubernamental del Ayuntamiento de Guaymas, Sorora; ¥ damas Autoridades encargadas
de la Investigacion que sa definen an la Ley de Respansabilidades y Sanciornes del Estado de Sonora
3.- Autoridad Substanciadora - La Coordinacion de la Unidad Substanciadora y Resolutora dal Organo
de Control ¥ Evaluacién Gubernamental del Ayuntamisnto de Guaymas, Sonora; y demas Autoridades
que se definen en la Ley de Responsabilidades v Sancionas para el Estade de Sanora y qua an el ambito
de su competencia, dirgen y conducen el precedimlanto de responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y hasta la conclusion de la audiencia
Inicial tratdandose de fallas adminisiralivas graves y cormelidas por particuiares y hasta @l perlodo de }

alegatos tratandose de 3 Administrativas no graves,
4.- Auteridad Resolutora - La Coardinacion de la Unidad Substanciadora ¥y Resolulora del Organo de

Contral y Evaluacion Gubernamental del Ayuntamiento de Guaymas; o e servidor publice asignado,

tratandose de faltas administrativas no graves; y tratandose de faltes graves, asi como pars las faltas de ]
particulares, lo serd el Tribunal de Justicia Administrativa

5.~ Auto. - Documento que resualve cualguiar siluacion dentro del procedimiento,

6.~ Auto de Admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.- Auto mediante al

cual se atiende y admite &l Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa debidamanta integracdo,

fundado y motivade; sefiala hora v fecha para la celabracion de la audiencia inicial; ordena citacian y

emplazamiento del presunto responsable y cita a (as demas partas.

- Autc de Prevencidn. Auto mediante el cusl se atiends el Informe de Presunta Responsabilidad
.| Administrativa ¥ no se le da tramite por no cumplir con uno o mas de los requisitos senslados en Iz Ley
de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora, o que la narracion de los hechos fuere
' obscura yo Imprecisa, requidéndose a la Autoridad Investigadora, para que en el plazo de tres dias,
subsane las deficlencias referidas, bajo al apercibimients que de no hacerlo dentro del plazo concadido,

sa tendra por no presentado dicho informe,
B.- Auto que tiene por No presentado el Informe de Pr Respe lad Administrativa -

--LAuto mediante el cual se desecha el Informe de Prasunta Respansabilidad Administrativa cuando e )
cian impuesta por la Autoridad Substanciadors. %

\

Autoridad Investigadora no desahoga la praven
9.- Auto de improcedencia .- Auto mediarte el cual [a Autoridad Substanciadora, derivado de Ia revisidn
realizada, observa que se actualiza alguna de las causales de improcedencia y decrata al desechamiento
del Informe de Presunia Responsabilidad Administrativa.

10.- Auto de Sobresaimiento.- Auto mediante el cual la Autoridad

causal de sobreseimiento, lo declara,
11.- Auto de Abstencidn de Inicio del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa.- Aulo

emitido por la Autoridad Substanciadora, cuando de la revision del Informe de Presunta Responsabilidad

Administrativa ¥ Expediente de Presunta Responsabllidad Administrativa, advierta que no entiste dafio ni
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perjuicio a la Hacienda Publica Federal, Local o Municipal, o al patrimonio de los entes poablicos, en
concordancia con las hipdtesis qua para el sfecio delermina la Ley Estatal de Responsabilidades y |=a
Laey de Responsabilidades y Sanciones para e| Estade de Sonora y se abstiens de dar inicio al
Procadimiento de Responsabilidad Administrativa,

12.- Auto de Admision de Pruebas.- Auto en al que se detarmina sobre la admision de |as pruebas
ofrecidas por las partes, asi comao [a orden de |as diligencias necesarias para Su preparacion y desahogo. |
13.- Emplazamiento.- Acto en que se cita al presunto responsable para comparacer a la audiencia inicial.
14.- Faltas administrativas - Las faltas administrativas graves, las faitas administrativas no graves, asi
como las faltas de particulares, conforme a lo dispuesto en la Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de
Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Saonara

15 - Falta administrativa no grave - Las faltas administrativas de los servidores pablicos en los términos
da |la Ley Eslalal de Responsabilidades y Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de
Sonora, cuya sancian corresponde a la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno y a los Organos
Internos de Control {incluyando en ellos a los Organos de Control y Evaluacian Gubernamental).

16.- Falta administrativa grave.- Las falias administrativas catalogadas como graves en los términos
de la Ley Estalal de Responsabilidades v Ley de Responsabllidades y Sanclones para el Estado de
Sonora, cuya sancién corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa.

17.- Faltas de particulares.- Los actos de personas fisicas o morales privadas que eslén vinculados con
faltas administrativas graves a que sea refleren los Capilulos 1Ml v IV del Titulo Cuarto de la Ley Estatal de
Reasponsabilidades e igual Capitulos del Titule Tercero de [a Ley de Responsabilidades y Sanciones de|
Estado de Sonora, cuya sancion corresponde al Tribunal de Justicia Administrativa.

18.- Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA).- Instrumento en el que a Autoridad
Investigadora describe [os hachos relacionados con alguna de las faltas administrativas previstas en la
Ley Estatal de Respongabilidades v Ley do Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora,
exponiando de forma documentada con las pruebss y fundamentos, los motivos y prasunta
rasponsabilidad del servidor piblico o de un particular en la comision de faltas administrativas, dando
cumplimianto a los requisitos que para la formulacion del misme establecen las referidas Leyes,

19 .- Expediente de presunta responsabilidad administrativa (EPRA).- El expedients derivado de |a
investigacian qua las auloridades Iinvestigadoras realizan en sede administrativa, al tener conocimienta
de un acto u omisidn posiblemante constitutivo de Taltas administrativas.

20.- Servidor Pablico.- La persona qua desempefia un empleo, cargo o comision en los entes pablicos,
en el ambito estatal y municipal, de canformidad con lo dispuesto en el articulo 143 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

21.- Partes en el procedimiento de responsabilidad administrativa - La Autoridad investigadora, el
servidor poblico sefialado coma presunto rasponsable de Iz falla administraliva grave o no grave, el
particular sea persona fislca o moral, mancionado como presunto responsable en la comision de faltas
de particulsres; y los lerceres. gua son todos agquelios a quisnes puede afectar la resaolucian gue se dicte
en el procedimientn da responsabilidad administrativa, incluido el denunciante.

22 .- Denunclante - La persons fisica o moral, o el sarvidor publico gue acude ante [as avtoridades
investigadoras a que se refiere |a Ley Estatal de Responsabilidades y Ley de Responsabilidades
Sanclones para el Estada de Sanora, con &l fin de denunciar actos u omisiones que pudisran constitui
o vincularse con faltas administrativas.

23.- Diligencia.- Documenta gue contiena algun acto procesal,

24.- Lista de Acuerdos - Publicacion diaria de los autos vy acuardos de la Autoridad Substanciadora.
25.-Tabla de Avisos - Instrumento donde sa llava a cabo la publicacian de nolificaciones.

26.- Exhorto - Esarito mediante el cual un Jueaz, Tribunal o Autorldad competente en un asunto salicita
olro ejecutar alguna diligencia Judicial que interese al primeara.

27.- Cédula de Notif én y Diligencia de Natificacion .- Puede ser de oficios, emplazamisnto, del
auto de remisian del IPRA.

28.. Edictos.- Publicacionss en &l Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Sonora, en el periadico.de
mayor circulacion sn el Estado, en Tabla de Avisos de Ia Autoridad Substanciadora, Aviso a la Secretalia -
del Ayuntamiento gue corresponda o a la Fiscalla General de Justicia del Estado de Sonora;
publicaciones que se realizaran por dos veces de cinco en cinco dias y por meadio de las cuales sa notifica
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

el inicio dal procedimienta de responsabilidsd adminisiraliva v se realiza al emplazamiento y citealon a 1 |

audiancia inicial del presunto responsable.

28.-. Resolucién yio Sentencia - Documento
razonamientos gue sustentan |a decisian.

30.- Recurso de Revocacion.- Escrito quea contiena los agravios expresados por el servidor pablico que |
resultd responsable por la comision de faltas administrativas no graves, en los lérminos de las |
resolucionas administrativas gue se dicten conforme a ia Lay Estatal de Responsabilidades a la Ley da |
Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Scnora
31.- Auto de Prevencion de Recurso do Revocacién - Au

que contlens Iz motivacion y fundamentacion de las

32.- Auto de Admision de Recurso de Revecacion - Au
estar presantado en tiempo v forma legolas.
33.- Aute que desecha el Recurso de Revocacion (Auto de Dasechamiento) - Auto que no admite al
Recurso de Revocacion. por no estar presentado an términos de lo previsto en los articulos 216 ¥y 216
fraccién | de la Ley de Responsabilidades ¥ Sanciones para el Estado de Sanora.

34.- Ejecucién de sancian.- Se gira oficio 2 la Autoridad que segln cada caso corresponda, para hacer
afeclive la sancidn mpuesta al servidar publico que resultd responsable por la comisién de fallaa

administrativas no graves.,

IV. REFERENCIAS ESPECIFICAS h B 3=
| 1.- Constitucion Folitica de los Estados Linidos Mexicanos. o - h
| 2.- Constitucion Politica dal Estade |ibre y Soberana de Soncora.
2.~ Ley de Goblerna y Admunistracion Munj a1l
4.- Ley Ganeral de Responsabiiidades Administrativas.
5.- Lay General del Sisterna Nacional Anticorrupcion.
e 6.~ Ley General de Mejora Regulataria.
7.~ Lay General de Protececion de Datos Parsonales an Fosesion da Sufelos Oblinados
&.- Ley Ganeral de Transparencia ¥y Acceso a la informacion Publica
8- Ley Estatal de Responsabilidades
10.- Ley de Responsabilidades y Sanciones para gl Estado de Sonora, .
11.- Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Sonora. \
=y

12.- Ley del Sistema Estatal Anlicorrupeidn
13.- Codigo de Procedimiantos Civiles para el Estado de Sonora.
14.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica del Estado de Sonora
15.- Lay de Mejora Regulatoria para el Estado de Sonora.
16.- Plan Municipal de Desarrallo, vigente.
17 - Reglamento Interior del Ayuntamierto ¥y de la Administracién Poblica Municipal Direcia del H.
Ayuntamianto de Guaymas, Sonora.

| 18- Acuerdo de Coordinacion para la realizacion de un programa de coordinacion especial para el .
establecimiento y fortalecimiento de los sistemas municipales de Control y Evaluaciin Gubernament 2
colaboracion en materia de Transparencia y Combsate a la Corrupcion.
19.- Acuerdo de Coordinacion para el fortalecimiento del sisterna municipal de control y evaluacion de la
gestifin publica, v colaboracidn en materia de transparencia y combate a la corrupcion

20 .~ durisprudencia.
21.- Normatividad apliicable que resulle al caso especifico; es decir, dapendars del servidor publico, cargo

¥ conducta reprochada,
22.- Manual de Organizacidn del Organo de Control ¥ Evaluacidn Gubernamental del H. Ayuntamiento

de Guaymas, Sanora.
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Consulta y aplicacion de jurisprudencias para fortalecer las Resoluclou as.
2.- Observar y Cumplir los términos legales.

3.- La exigencia de |a confidencialidad que debe prevalecer an al tratamiento de los asunto.

4.- Esludio minucioso de lodo s| expsdlente para dictar una senterlcm en Eslrictn apego a derecho.

IRMATOS E INSTRUGTIVOS

| Coordinador
Substanciacion y
Resolucion, Proyectista

1. GIERRE DE INSTRUGCION ¥
DICTADO DE RESOLUCION.

Transcurrida el plazo de Alegatos, de oficio dicla
auto de cierre de instruceion y cita a las partes para
ofr resclucian, se registra en el Libro de Gobierno,
¥ en su easo se lurna & Proyeciista para que
elabare proyecto de resolucion.

Aulo de citacion, L

Gobierno

Acuerdos.

Coordinador
Substanciacion ¥
Resalucian

Dicta reseluclén en Un plazo no mayor a trainta
dias habiles, el cual podra ampliarse por una sola
vear por otros treinta dias mas, cuando la
complajidad  del expediente asi o requiara,
debiando expresar los motivos para ello; resclucion
que deberd encontrarse debidamanta molivada y
fundada, con la determinacidn de exislencia o
inexistencia de responsabilidad  administrativa;
prescripcidn de lns facuitades sanclonadoras;
abstencion de impanar sanciones o
Sobreseimlento.

Resolucion,

Gobierno

Acuerdos.

L4 Lista de
Libro da
y Lista de

Motificadar

‘Coordinadar
Substanciacion y
Rasolucion, Proyectista

v

HNotifica I resalucidn en términos de lo pravisto en
los articuios 213 fraccion X1 de Is Ley de)|
ponsab y Sanciones,

Céduia de Notificacion v |
Diligencia de Motificacion.

fica s exi edio de impugnacion en contra
e la Resalucién

Libro de Gobierno.

Mo, existe media de Im[JkrgﬂErlcln"-'

Dsarl & 1a actividad relativa &l diclado del avlo de

medio de impugnacian?

FPasza a la actividad relativa al Recurso de

Revocacidn (punto MNo. 2).

AUTO DE EJECUTORIA

Coordinador
Substanciacién y
Resoluclén

Dicla aulo a traves del cual causa ejecutoria la
resolucion emitida, si el encausado dentro del
teérmino legal no interpone al recurso de revocacion
en contra de ja resolucion que se amite o algan olro
medio de impugnacion establecido en la Ley de Ia
materia.

Auto gue causa
ajecutoria, Libro de
Soblerno y Lisla de
Acuardos.

Noviembre 2025
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Coordinador
Substanciacion y
Resalucién, Proyectista

Elabora oficios y notifica sjecutora ai encausado,
superior jerarquice, recursos humanos del H.
Ayuntamiento da Guaymas, esi como al ancargacdo
de Libro del Registro de Sarvidores Publicos
Inhabllitados vy sancionados del C‘.'rgarm de Contral
y Evaluacidn Gubemamental del H. Ayuntamiento
de Guaymas,

| |
Oficios, Lista de Acuerdos
¥ Tahla de Avisos,

Envia oficios a la Encargada de Constancias da No
Inhabilitacion del Organe de Control y Evaluacian
Gubernameantal del H. Ayuntamianto de Guaymas,
Sonora, asi como a la Coordinacién Ejecutiva de
Sustanciacion vy Resolucian de Responsabilidades
de [a Secretaria Anticorrupcion ¥ Buen Gehiarno
de Ia Contraloria General del Estado de Sonora,

Regisiro en el Sistema de
Servidores Publicos
Inhabilitadas y
Sancionados.

Si existe sancidn para registro en el Sistema de
Servidores Plblicos Inhabilitados y Sancionados a
cargo  de la Coordinacitn  Ejecutiva de
Substanciacian Resolucion de
Responsabilidades de la Sscretarig Anlicorrupeion
¥ Buan GCoblerno del Estado de Sonora
(inhabilitaciones firmes).

2. RECURSO DE REVOCACION

“Coordinadar
Substanciacion y
Resolucion

rr |

|
Coordinador

Substanciacian y
Resolucidn, Proyectista

S ) ‘

Recibe, sella da recibido y turna a Proyeciista,

Determinan la Procedencia de Recurso de
Revocacian,

<No, cample con los requisitos de procedandia’

[ Litro de Gobierna
[ [

| Libro de Gobierno, Lista |

de  Acusrdos, Auto de
Prevencisn, Aulo de
Ahstencidn, Auta de
Deasechamianto, Auta de
| Improcedancia, Aute de
| Admision, sagiin

corresponda 3

Coordinador
Substanciacion y
Rasoluciéan,
Proyectista, Natificador

Emite dentro del plaza de tres dias habiles, Auto
de Prevencidn, si el recurso no cumple can alguno
de los requisitos pravistos en la Ley de
Responsabilidades y Sanciones para el Estado de
Sonora y la Autoridad no cuenta con elementos
para subsanarlos, prevencion gque sard por upa
sola ocasién v que se realiza con al objeto que
subsane las respectivas omisiones dentro de un
plazo que no axceders de tres dias contados a
partir del dia siguiente de |a notificacin, apercibido
que de na cumplir, se desechara el recurso.

Libro de Gobierno, Lista
da Acuerdos, Auto de
Prevencian, Cédula de

Motificacidn y Diligencia de
Maotificacian,

Dicta aulo en el que se desecha e Recurso oe
Revocacidn si el sancionade no desahoga la
prevancion impuesta por la Autoridad Resolutora
en al plazo senalado para tal efacto, termina el
Procedimiento.

Libra de Gobierno, Lista
de Acuerdos, Auto
Desechamiento.

¢8I, cumple con los requisitos de procedencias
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Coordinadaor

Resasnlucian,

Substanciacian v

FProyectista, MNotificador

[ Dicta auto esn &l gue se admile ol Recurse de
Revocacion, admitiando o desechando las pruabas
segin proceda, y ordena &l desahogo de las que
asi lo requieran; y en su caso, se provea sobre la

Libro de Gobisrno, Lista
de Acuerdos, Auto de
Admisidn del Recurso.

suspension de fa ejecucion de |a sancion

3. RESOLUCION AL RECURSO DE
REVOCACION. -

Coordinador

(= I'DyB.E.l-Ih‘.I.; ¥
Motificador

Substanciacidan v
| Resolucion, Proyectista

Elabora el Auto de citacion para resoclver sl
Recurso, siempra y cuando no existan pruebas por

Lisia de Acuerdos ¥ Auto
de citacion al Recurso.

ahogar.
ta dentro de oz treinta dias habiles |a

Resolucidn al Recurso de Revocacion,
confirmando, revocandao o  modificando la
| resolucion recurrida. . .

Elabora oficios y notifica resolucion al recurrenta

Coordinador

Substanciacion y
Resolucion, Proyectista

Verifica si existe madio de impugnacian en contra
de la Resolucion.

en un plazo no mayor de setenta y dos horas.

Libro de Gobiermno, Lista
de Acuerdos, Resolucidn
al Recurso da Revocacion.

Libro de Gohierno

iMoo, existe medio de impugnacion contra la

resolucion al Recurso de Revocacion?

Dicta aulo declarando gue causa ejeculoria la
solucion recurrida,

Lisia de Acuerdos, Auto de

xiste medio de impugnacion contra |a
resolucion al Recursao de Ravocacion?

gjeculoria o cosa juzgada. |

Recibe notificacion de impugnacion, se forma

cuadernilio v se allende requerimiento.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Libro de Gabierno.

[Actuaiizacién en Libro de |

Gobierno.
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

[ - __ DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Unidad Res

v ]
a i B Notificador

Se dicta auto de cierre da la Instruccion ¥
se cita a las partes para oir resalucidn

Se dicta resolucian en un plazo no
mayor a lreinta dias hablles

¥ -
Datarminaciarn Prescripcion
da extslencia o der facultad
——— sanclonadora
‘ Responsabilidad
‘ administrativa

= —_— o »@ | s uifica |
S~ R e = =l o 0 135 partee

Abstancion
de Imponer

Sobrasaimiento

sancidn

LModios ga
Fnpugiscon?

Sl na axiste medio de impugnacion
Inlerpueste cantra la Resolucion, Se
dicka auto de ejeculona v se envian
ox doo a las D Cias
correspondionles

S Impona recurso de revocacian
¥ se delenmina su procodancin

-

Sa resuelva el Recurso da ‘

Ea notifice & las
Partes o

revocacion y se dicta resolucién

2

v

Se dicta sute e ojscutora y
=@ anvla los documantos a las

Dapandonsias
Elabors: Revisd: 3
D ewizl ™, 2 =wie=1 it o :
Lic, Daniel Rana Moralas Salis Lic. Daniel Rand Morales Salis e, i e
Coordinador da la Unidad Coordinador de la Unidad Titular ¢ mgpr[l’@ﬁy_;_.o'
Substanciadora y Rasolutara Substancladaora y Resolutora Evaluacioﬂ-wmmgqpbﬂ
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control vy Evaluacion Gubermamental
Direccidn de Asuntos Inlernos

MOMERE OEL ™
Atencién a gquejas y denuncias en contra de elementos de policia preventiva y transite

municipal, jueces calificaderes, médicos legistas y secretarios de acuerdos.

=3 FROCEDIMIERTS.

EOGE B FECHA DE EMISIN, 15 agosto 2018
UB-DAI-P-01/REV.02 | FECHAEE REV: 10 ﬁmie'[—nbra 2025

”Reallzar'un trabajo de investigacian objelive, imparcial y aquitativa que permita determinar sl exisie
responsabilidad de parte del sernvidor pablico denunciado:
I ALCANCE | -

Aplica a las quejas o 1= o denuncias presentadas en contra de |as actuae.ionas de los sarvidores. puhllcos
sujstos a esta Direccion de Asuntos Internos, integrantes de Ia policia préventiva y transito municipal,
ueces calificadares, secratario de acusrdos, madica legista del Mumclplo da Guaymas, Sanora, =ty
11l DEFINICI ES R
QUEJA: Manifestacion raspsl:. o iones o acuvldades de los inlegranlss de
la policia preveniiva y transito municipal, Medicos Legistas, Jusces Calificadores y Secrelzrios de
Acuerdos,

DEMUNCIA: Narrativa de hechos en forma verbal o por escrito donde se manifiestan conductas irregulares
de los policias, Médicos Legislas, Jusces Calilicadores y Secretarios de Acuerdos,

DIRECCION: Direccion de Asuntos Intermos.

INVESTIGACION ADMINISTRATIVA: Todas aguellas investigaciones que se realizan por fa Direccion
de Asuntos Inlernos para determinar la existencia o no de la conducla rregular de los policias, Médicas |
Legisias, Jueces Calificadores v Secretarios de Acuerdos.
AUDIENCIA; Audiencia.

I.EY L%y & Sequridad Publica para sl Estado de Sonara

[ 1V. REFERENCIAS ESPECIFICAS
Constltucunn Politica de los Estados Lnidos Mexicanas.
Constitucion Politica del Estado de Sonora.

Bando de Palleia y Goblerno

Ley de Seguridad Publica para el Estado de Sonors.

Cadigo de Procedimientas Civiles para el Estado de Sonora.
Ley Estatal de Responsabilidades del Estado de Sonora.

L Reqpcnaahuiidadas y Sam.iones dal Esladn cI

1 Cada quejao denurlma sa reglstrar'j Can un NuMmero dr-_- folio individual qua o identifique.

2.- La=s denuncias o quejas puaden ser presantadas por escrilo, presenciales, enviadas a fraves de corre

electranica, oficlo, llamadas telefanicas, da conoclmiento pablico, 089 Denuncia Ancnima, Sistema ct_

Atencion Ciudadana, Contralorfa Municipal y Comision de Derechos Humanos.

3.- Se recibe la queja o denuncla ¥y revisa que cumpla can los datos minimos de registro, {ales coma:

MNombre e infarmacién de contacto y localizacién, para la nolificactdn como domicilio, correo slecirani

y nomero telefdnico; b) Que contenga datos o indicios que parmitan advertir la conducta inadecuada d

policias, Meadicos Legistas, Jueces Calificadores y Secretarios da Acuerdos; y ) Clrecunstancias de mod

tiempo y lugar en que ocurrieran loa hechos denunciados

4.- Be notificara al ciudadano{a) sobre el registro de |a queja o denuncia. ¢

5.~ Solicitar tanto al quejoso como al denunciado tode tipo de pruebas que lleven a esclaracer y rasuluﬁﬂ

| sobre la queja o denuncia ias irregularidades denunciadas. -~ ’
6.- Lievar a cabo por la Direccian de Asuntos Internos, todas aquellas diligencias que se a:am,!t.larara._ = ettt

u

necesarias pars resolver la quea o denuncia planteada. .
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

que obren en el procedimionio administraliva, =8 |

7.- Para el desahogo o valoracion de las pruebas
aplicara lo dispuesta en el Cadige de Procedimientas Civiles para el Estado de Sonora,
8.- Los policias que scan citados parg el daesahogo de una diligencia relacionada con Invastigacion
Administrativa, deberan asistir desarmodos, haciéndosela saber dicha obligacidn en al citalario que se le

envie,
9.- Durante el procedimiento de Investigacion gue realice la Direccion de Asuntos InMternos prevalecera
el principio de Legalidad ¥ Segundad Jurldica que tutelz la Constitucidn Politica de (os Estados Unidos

Mexicanos.
10.- Al resalver en definitiva la Investinacion Administrativa deberd sl resulta procedente la queja o
danuncia, emitir una recomendacian dirigida a la Corision de Henor, Justicia ¥ Promecion, wo al
Comisario de la Dira n d_e___Sg;].u-idad Publica Municipal; o la no procedancia de la misma. ]

e DS o SR ke i %
formativa e informe de autoridad.

A OPERACION DEL PROCEDIMIENTO e

__ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES | _REGISTRO |
RECEPCION DE QUEJA O DENUNCIA [ e oieE
aja ylo denuncia” a la Direccian da

Formato de denuncia

Denunciante Presenta qu
o o Asuntos Interngs. .
Direacion de Asuntos denuncia e inlcia el]' Formato de denuncia
—_ Internos ST P SRS | : .
o . = ' NO PROCEDENCIA o 4'
Direceion da Asuntos | Se analiza Ia quejs & denunia Yy BN su casao, se[ T Oficio =
Internos dicta acuerds  de procadencia,  cuandp  se !
i datermina que  los hechos denunciados |
1 canstituyen falla administrativa. En caso en que no
constiluyan una falta administrativa se emitira
acuerdo de no procedsencia, ¥ 8e desechara la
| denuncia poriends fin al procadimiento. ) N . ,
iy | INICIO DEL PROCEDIMIENTO —— z:
Direccidn de  Asuntos | Sa jnicia expediente, vy sa solieila a las difereniss Oficia
Intarnos dependencias la documentacion nacesaria pars
) comprobar sl existe 0 no la participacion dell LR
denunciado en los hachos meaencionados en la i
R denuncia, : . o _ N
Direccion de Asuntos | Se cita a las partes para realizar audiencia =n Oficio
’ £ Internos donde las partes ofreceran sus pruebas R
Direccion de  Asuntos | 8 lgs partes acuerdan someterse a conciliacion so Expadianta
Internos realizara un aclo conclliatorio entre lags pares, \

mismo que quedsra plasmado en un acta, la cual
contendrs los acuerdos y compromisos entre las
partes, esto en presencia def personal de =
Direccicn de Asunlos Internos. Tratédndose de
’ hechos donde Intervengan policias v tranaito, se

solicilara la presencia de personal de Seguridad
Puablica Municipal. . =
I Expadionte

En caso de que algunas de las parles incum plan
con &l convenio de conciliacion, sa |ps dejardn a
salvo sus dereschos para hacorlos valer por la via

Direccion de  Asunios
Internos
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| Direccidn de Asuntos
Internos

quien incumpla oon este convenio, se le declarara |

confeso y se iniciara proceso de

RECOMENDACION e T
Cuando las partes por cualguier razon, no lleguean
a un acuerdo concillatorio, se desahogardn las

| pruabas ofrecidas, las cuales seran valoradas para
| emitir una resolucion.

Direccion de  Asuntos
Internca

Direccion de  Asuntos
Internas
Direccion  de  Asuntos
Internos

[La Direccion de Asuntos Inlernas contara con. un

plazo de 15 dias hahiles para estudiar y analizar el
caso en conerelo y determinar la procedencia o no

Expedients

Expadiente

de la recomendacion. i

[En el casa de no procedencia, por |a fala de

elementos probatorios que delerminen Ia

Expediente

Cuando se delermina la procedencia da |la gueja o
denuncia, se emile la recomandacion pertinante a
la Comision de Honor, Justicia v Promocion o al
Jele de Policia y Transito Municipal (En el caso de
ser alemento de Seguridad Pdblica Municipal), o ai
el Organo de Control vy Evaluacian Gubarmamantal

(En caso de ser medico legista o Juez Calificador). |
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__ CIUDADANO

i

-
Fresonts guajn o
denuncia

I Reciba denuncia I ’

! Aulo de procedencla_l
v

No

LPmeeda?

Si
Se abre S0
oxpedienta desecha

Andiencin

Denuncianta(s) =

Alidimnsin g
Dasahogn e

- J Cranunciadais) .
Aol pruebas ' | e
- 54 ' Ruosolucitn (15 |
. Arm acLerco ’ dias nﬁmtns] |

Inbumpl!mlnn o del
denunciado sa lg Recomendacion
oy . declora conlesg

Se anvia Recomendacian
ala Comisian de Honor,
justicia vy promacion, o a
la OCEG, segin procedn

y = 7Rt m,dc;
Encargad "E" @ la Direccisn
. ternos
= Ncwemfﬁﬁﬂam DE DIRECCION oE
ASUNTOS
INTERNDS INTERNOS
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V. FORMATOS EN INSTRUCTIVO

DIRECCION DE ASUNTOS INTERNOS
FORMATO DE DENUNCIA

INSTRUCCIONES:

Uso Oficlal:

Fecha:
Recibid: —— — —
Folio:
Asignado a:

Esta forma debe de ser llenada si desea infciar una denuncla contra algdn integrante (s}
de la Policia y Transito Municipal, Jueces Califlcadores, Médicos Legistas y Secretarios de
Acuerdo. Las denuncias escritas deben ser presentadas y ratificadas. Para recibir mayor

informacian puade llamar a |a Direccién de Asuntas Internos al 22 2 B663, en horario de oficina

de las 8:00 a.m. a 3:00 p.m.

INFORMACION DEL DENUNCIANTE

Nombre: ey
(Primearo) (Segundo) (Apellidos)
Direccion:
(Mimero y Nembre de la Calle)
{Colonlia) " (Ciudad) (Estado)
Teléfono: Casa: Trabajo: =y

Dia y Hora del Incidente:

MNOTA: Esta forma de denuncia junto con toda la informaclén necesaria sera Investigada por la Direccion

de Asuntos Internos, para su evaluacion e investigacian y de la cual se haran una serie de recomendaciones
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

a las instancias correspondientes para su evaluacion vy a su vaz dictarminaran las sanciones correspondientes
hariéndole una notificacion para su conocimiento.

INFORMACION DEL DENUNCIADO:

(Servidor Publico de la Corparacitn Policial, Médico Legista, luez Calificador, Secretarios de
Acuerdos y Coordinador de Jueces Calificadores)

Nombre:

Adscrito a:

Mimero econémico de la Unidad: —.  Fecha del Hecho: .

Hora del Hecho: ,

PRUEBAS PRESENTADAS:
cidn gue ef denunciante tenga aue
dueds presertar) =SS — s
DECLARACION:
& especifico (a) en s1 queia & denuncia,

{Por faver describa en forma concreta el incidente Y oS
¥ para respaldo de la misma le solicitarmos nos proporcione nombres, direcciones, ndmeros de

teléfono de todos los testigos que tenga)

- S = e = et . :

— e ———

- o .,

N S— - /
TESTIGOS: N\ ; |
Nombre; =
Direccidn:
Mimers de Teléfono;
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MNormibre:
Direccldn: -
MNUmero de Teléfono: o =

Mombre: = =
Direccian: e
MNumero de Telefono:

FIN DE LA DECLARACION:

La informacién dada en esta declaracion es verdadera. Entendiendo que mi
presencia puede ser requerida en la Oficina de Asuntos Internos para contestar

preguntas si se necesita mas Informacidn.

PROTESTO LO NECESARIO.

Firma del Denunciante
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

TARJETA INFORMATIVA E INFORME DE AUTORIDAD

TARJETA INFORMATIVA
Reguisitos:

L. Fecha
Il Lugar donde se abservd el desempedis del policia, juez, secrelario o médico,

1l La irragularidad o buna aciuacion en la gue incurrio ef integrante de la policia municipal.
v, MNembre da los que participaron en los hechos.

V. En caso de policias, nimero de unidad que abordaban

Wl Nombre y firma de los Stutares.
WL Dalos generales, domicilio del quejosa y clave de su identificacion.

INFORME DE AUTQORIDAD

= Documento que narra sémo ocurrieron los hechos,

B, . §

pd

Noviembre 2025 Pagina 114 de 118

116

SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO | Avenida Serdan No.150 entre Calles 22 y 23 Col. Centro
Palacio Municipal Guaymas, Sonora. C.P. 85400 | 222 41 30

SOMOS GUAYMAS WWw.guaymas.gob.mx

2024 - 2027




H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Organo de Control y Evaluacion Gubernamental
Direccion de Atencion Ciudadana - » S

| NOMBRE DEL PROCEDIMIGNTO;

Recepcldn, canalizacion y sogulmiento de peticiones ciudadanas.
[TEODE BEr TO! FECHA DE 15 agosto 2019
i oa-mc-P-ouREv,nz | FROFATE 10 noviembre 2026
s - - - —_ -

I. OBJE O DEL PROCEDIMIENTO ]
Frapcxclnnara las ylos cludadanos un mecanismo parala atenclon de sus peticiones, que‘]as denuncias |
y sugerancias, con relacian a Ia pmstac.adn de los servicios ;::ublic:c:s
1L ALCANCE
Aplica a servicios pabiicos proparcionados por la administracian pubirca munh:lpal del H. Ayunl—am{anm
Guaymas, S__;mnra
‘11l DEI INIC!O_. ES

Mo aplica.
V. REFERENCIAS ESPECIFICAS & ] =k =
Mo aplica.

VIPOLITIGAS i : £S5
Para registrar la petlclén sa dabn proporcionar los Udtﬂs da canlacto. tales como nombra, domicilic,

teléfono vy problematica.
VL FORMATOS E INSTRUCTIVOS :
Mo aptica,

i | E I REGISTRO =
| RECEPCION DE PETICIONES |

Cireocion de Atancian Recibe la pelician dal ciudadano de manara | Datos
Ciudadana personal, por escrito an vantanilla onica, en
audiencias publicas, giras ¥ meadins da
comunicacion (Modulo), asi como por la linea 072,
por WhatsApp o a ftravées de |a pagina web
I — - titucional. .
Direccion de Atencion Verifica la informacion basica para su rsgistro en el atos
Ciudadana sistama de control v seguimiento de peliciones, en
caso da gue la soliciiud esle confusa o incompleta,
se solicila aclaracion  al solicitante. En  las
solicitudes por escrito, se recibe &l documento y se

ETA OPERACION DEL PROCEDIMIENTO i ‘*%

1=
SPONSABLE

entraga copia debidamente sellada de recibido . o
Direceion de Atancian Ingresa los datos basicos de la peticion en el Sistema
 Cludadana sistermna y se oblione el nimaro de folio.
CANALIZACION
Direccion de Alencion Envia la peticion de forma inmediata a ia Sisterna
Ciudadana depandencia correspondiante para su atencion,

| definiendo un piazo maximo de 5 dias hdblles para
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

| [que fa dependencia presente un plan de irabajo |
para |a solucidn del problema. S

Definido el plan de trabajo, se nalifica a la | Plan de trabajo

dependancia que cuenta con término de maximo

10 dias habiles para ejecutar @l plan da solucion al

Depsndencia

i problema. " - 1 o
Deapendencia |' Informa el avance de 1a peticion, Oficio
o MONITORED '

Direccion de Atencién | Recibe de 1a dependencia ol avance do la peficion ~ Oficio
Ciudadana da acuerdo al plan de Wrabajo v persanal de la

Direcclén  de  Alencion Ciudadana realiza |a

Aactualizacion en el sistema._ I

Informa al ciudadana |2 resolugian del estatus, el Via telefdnica

Ciudadana cual
pendients, no proceds o turnade a otra instancia.
De no tener segulmientn, se realiza monitoreo con
el ciudadarno., - i o
SEGUIMIENTO

I
J |En las peticiones pendientes de  revision y|

[Bireccian da Atencion
pudiera ser resolucion positiva, negativa,

Direccion de Atencion

Ciudadana monitorec o bien jdentificadas como rezago,
pricridadas o riesgo, se realiza seguimiento |

I .| monitorea diariamenle. )

Chireccion de Atencian En caso de roportes no atendidos  por ia[

Ciudadans | dependencia, se envia recordatorio para su

Q.

sl J

EL _ -
Fin del Procedimiento. |
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

Diagrama de Flujo del Pro imiento: R pcicn, canalizacion y seguimiento de peticiones
Ciudadanas.
Ciudadano Direccion Atencion Ciudadana | Dependencia

Inigio
Recibe solicibud, verifica datos
3 dal i 1G]

Cludadano Presanta
patician

aLa palicion ec
alara y coreca?

Ingresa datos al sisiema, genara
folio ¥ lo proporciona al
cludadano

* Roolbe pelicion, @ analizs v
I olapora plan de trapajo para

a6 nlenadan

Turrva &l asunbo & la =E)
correspondiente para su atencion I
Recibe informe de avance ywo i
sonalusian, actualiza el si Ejerida plan de trabajo o
v da segulmiento 2 los avancas » 'm‘"ma‘:?‘::;ﬁ,:?n"“ ¥
hasta concluir la atencion de la
paticidgn i
!
! \
L 3

Infarma al ciudadano de los
avances y de la resalucion de
su peticion

\

{;” —-'#_.f:«‘ 5'5_?29#:)
i =i h el ol Y 2 9% =
Lie Tlavier Sama 2 Ty “WGWms"-@uimz
2 #3 = .<! Organe de Control v
D e Alancian O AN D CEDB n Gubernamantal
¥ EVALUACION
GLIBEE A Farray
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H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS

LEE

Es

IV.  BIBLIOGRAFIA
Ley de Gobierno y Administracion Municipal, Baletin Oficial del Goblerno del Estado de Sanora,
nimero 31, seccidn | de fecha 15 de octubre de 2001.

Ley de Responsabilidades v Sanciones del Estado de Sonora, Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Sonora, edicién especial, toma CCIX de fecha 26 de abril de 2022.

Ley de Seguridad Publica para el Estado ds Sonora, Boletin Oficial del Gobierno del Estado de
Sonora, niimero 25, seccion |l de fecha 28 de marzo de 2022,

Codige de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora, Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Sonora, nimero 27, seccién IV de fecha 01 de octubre de 2018,

Reglamento Interior del Ayuntamiento y de la Administracian Pdblica Municipal Directa del H.
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora, nimero 22,
seccion I, toma CCXIl de fecha 14 de septiembre 2023,

Bando de Policiz y Gobierno para el Municipio de Guaymas, Bolelin Gficial del Gobierna del
Estado de Sonora, niimero 4 da fecha 11 de enero de 2007,

Lineamientos para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos del Organo de Conlrol y
Evaluacion Gubemamental, 2025,

V. REGISTRO DE MODIFICACIONES

RESPONSABLE[™ 77 DESCRIFCION . [ FEchA 7]
| Autorizacién en sesion ordinaria de cabildo numero |
| TiarOCES | 37 def H. Ayuntamiento de Guaymas. _ ___| 30obre20t0

: | Autorizacidn en sesion ordinaria de cabildo nimero | o |

. Autorizacion en sesién ordinaria de cabildo ndmero i
[ Titular OCEG ' 28 del H. Ayuntamiento de Guaymas. 15 agosto_zm 9 I
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- - - Acto seguido la C. Presidenta Municipal sometio a consideracion del pleno el Dictamen
de la Comision de Administracién relativo a someter a consideracién del pleno proyecto de
Manual de Procedimientos del Organo de Control y Evaluacion Gubernamental; llegandose
al signiente puntodeiacuerda; « «» s w=wmn smmmmemmmm e SmmEm S S S Snms

- - - ACUERDO 7.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con 22 votos a favor de
los presentes el Manual de Procedimientos del Organo de Control y Evaluacion
Gubernamental, asi mismo se autoriza su publicacion en la pagina de transparencia del H.

Ayuntamiento de Guaymas, SOnOra. « <= = ===cccccsccsommsmmmn mmmmnn o oo

---Y PARA LOS FINES A QUE HAYA LUGAR, EN TERMINOS DEL
ARTICULO 59 DE LA LEY DE GOBIERNO Y ADMINISTRAC]ON
MUNICIPAL, EXPIDO LA PRESENTE CERTIFICACION
COMPUESTA DE SESENTA Y DOS (62) FOJAS, EN LA CIUDAD DE
GUAYMAS, SONORA; A 06 DE ABRIL DEL 2026
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