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ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL
PADA

Toda entidad publica tiene como finalidad alcanzar la eficiencia y eficacia en el
desarrollo de sus actividades, asi como en la prestacion de los tramites y servicios
gue otorgan a la ciudadania.

Por este motivo, se hace fundamental trazar un camino claro que permita alcanzar
las metas previstas y enfrentar con éxito los diversos escenarios que pudieran
presentarse. Por tal motivo es importante establecer una ruta de acciones que
tracen las acciones que se han de realizar para alcanzar nuestros objetivos y metas.

El objetivo de este programa es establecer los principios y bases generales para la
organizacion y conservacion, administraciéon y preservacion de los documentos que
se generan en cada una de las dependencias del ayuntamiento y resguardarlos en
un espacio digno y protegidos de cualquier evento que pueda representar un riesgo
para su preservacion en cumplimiento a la ley general de archivo de estado de
sonora y conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones
reglamentarias que coadyuven en la valoracion documental.

1.- Este programa buscara siempre promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion de cada uno de
los documentos resguardados de forma fisica y digital, para ello se cuenta con una
base de datos electronica.

2.- Publicar el programa anual de actividades dentro de los primeros 30 dias
naturales del primer mes del afio.

3.- Para lograr el éxito en la elaboracion del programa es necesario involucrar a las
personas que ejecutan los procesos de archivo, asi como a las y los responsables
de los archivos en las diferentes areas o unidades administrativas del ayuntamiento,
para ello se dara capacitacion a los responsables de archivo de cada dependencia
tres veces al afio en los meses de enero, mayo y septiembre, de igual forma se
tomara una vez al afio capacitacién a nuestro personal por parte del personal de
archivo estatal.

4.- Para llevar un mayor orden en la recepcion de documentos se programara cada
trimestre del afio las transferencias primarias con las dependencias que asi lo
soliciten por escrito, quedando en los meses de enero, abril julio y octubre.

5.- Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para
mejorar la administracion y procesamiento de los archivos por las y los responsables
de archivo de cada dependencia.
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6.- Apegados a la ley de archivo del estado de sonora, se estara trabajando con la
organizacion, clasificacion, conservacion y preservacion de nuestro acervo
documental para brindar un mejor servicio a la comunidad.

7.- Se llevar4 a cabo periédicamente la depuracion y/o la eliminacién de aquella
documentacion que haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso,
plazos de conservacion; y que no posea valores historicos, previa autorizacion de
acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables y valorado por el grupo
interdisciplinario.

8.- Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion y
conservacion documental y administracion de archivos.

9.- Aplicar métodos y medidas para la organizacién, proteccién y conservacion de
los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio para
su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos documentos,
de conformidad con la ley de archivo y las demas disposiciones juridicas aplicables.

10.- Actualmente en el archivo municipal se cuenta con un gran acervo historico por
lo cual se estara trabajando periédicamente en difundir por medios digitales los
documentos de importancia historica que han dado identidad a nuestra sociedad.

11.- Toda la informacion histérica tanto como la informacion contenida en los
documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados y en
resguardo, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones gque establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica y de proteccion de datos personales y apegado a los derechos
humanos. Para ello se llevaran a cabo visitas guiadas abiertas todo el afio al publico
en general cuando asi lo soliciten, estas visitas guiadas se llevan a cabo por el
personal de coordinacion de archivo y se hace un recorrido también por el pequefio
museo con el que cuenta las instalaciones.

12.- Los documentos aqui resguardados, son considerados documentos publicos
de conformidad con las disposiciones aplicables y el acceso a la informacion, es por
ello que todo el afio se cuenta con atencién a consultas documentales.

13.- De conformidad con la ley de archivo articulo 31 fracc. 6,7y 10, todos los
documentos en resguardo como archivos testimoniales, evidenciales, informativos
y de caracter publico, después de haber cumplido su tiempo de custodia, el grupo
interdisciplinario, podra decidir si el archivo puede ser promovido para su baja o
recepcionado como transferencia secundaria en el archivo histérico.

14.- Periédicamente, se llevaran a cabo visitas a las y los responsables de archivo
de las diferentes dependencias del ayuntamiento para revisar el inventario
actualizado e iniciar el proceso de transferencia primaria al archivo de concentracién
como lo marca el catadlogo de disposicion.
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15.- Actualmente contamos con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a nuestras atribuciones y funciones, manteniendo
actualizados y disponibles todos los documentos de nuestro inventario organizados
en cajas y distribuidos por dependencia.

16.- Es importante difundir nuestro acervo histérico a la comunidad, por ello se
llevaran a cabo, visitas a las diferentes instituciones educativas para promover las
visitas guiadas y prestar un mejor servicio a la comunidad en general.

17.- Elaboracién del programa anual de actividades.



