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- , RED DE PROCESOS

Direccion de.{

) L Planeacién 05-RP-0SDCA/REV.00

02 Contral y evaluacion
03 Ingresos

04 Egresos

05 Catastro

08 Ejecucién fiscal

07 Gestion administrativa

N° de copias de expediente
‘e . entregadas/Total de copias
. Expedicion de N° de documentops s " COp'a.dE Publico en de expediente solicitadas
. " Director de documentps s ; Expedicion de expediente |expediente 0 A .
F 05 01 |Servicios Catastrales | Operativo | 2 C expedidos /Total de 8 " general N° de impresiones de
Catastro solicitud de - y de cartografia Impresion de ) .
. N documentsp solicitados Contribuyentes |cartografia entregadas/Total
interesados cartografia . . .
. . de impresiones de
cartografia solicitadas
Tesor
Tablas de valores . Meusnic?:;I N° de planos de tablas de
arios para A fores unita ona
unitarios para el N° de tablas de valores ” Planos de tablas de |Comisién de |V unitarios por zona y
s . cobro de o Formuiacién de fas tablas S bandas de valores
Actualizacion de . Director de o unitarios formuladas/Total L valores unitarios Hacienda,
02 Operativo { 2 confribuciones L 7 |de valores unitarios.de . 8 aprobados/Total de planos
valores catastrales - Catastro - de valores unitarios por zona y bandas  |Patrimonio y
sobre la ) suelo y construcciones o de tablas de valores
) actualizados de valores Cuenta Publica .
propiedad . unitarios por zona y bandas
. p Ayuntamiento
inmobiliaria de valores formuiados
de Guaymas

Elaboré: Revisé Valido
Lic. Genaro Valenzuela Abascal C.P. Marcos Alberta Moraies Ortiz C.P. Gastén Affonso Villasefior Lozano-
Director de Catasiro Subtesorero Tesorero Municipal
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LISTA MAESTRA

Tesoreria Municipal

Fecha: 30/01/15
Hojas: 1de3

e e e A A LAl Eal R AN

05 DIRECCION DE CATATRO

Red de Procesos 30/01/15
PROCEDIMIENTOS
: . : Expedicion de
‘mgwomoo>-oé-_uoé\mm<.oo , certificados  de no 00 30/01/15
propiedad y de valor
catastral
i Reconsideracién de ol
om-omwom_uo?g-_uom\mm<.oo valor  catastral por 00 30/01/15
inconformidad del _
contribuyente
Certificacion de
05-05/05DCA-01-P0O3/REV.00 manifestacion de | 00 30/01/15
. traslacion de dominio
. Manifestacion de . .
05-05/05DCA-01-P04/REV.00 inmueble urbano 00 30/01/15
05-05/05DCA-01-PO5/REV.00 Manifestacion de obra 00 30/01/15
. Expedicion de
om.cm\om_uo\y-o;-vom\mm<.oo expediente y de 00 30/01/15
cartografia
_ : Formulacion de Ias
05-05/05DCA-02-P07/REV.00 .| tablas de  valores | 00 -30/01/15
_ unitarios de suelo vy
construcciones
FORMATOS
Certificado de No .
05-05DCA-P01-FO1/REV.00 Propiedad - 00 30/01/15
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LISTA MAESTRA

05 DIRECCION DE CATASTRO

Tesoreria Municipal

U_m@qmqmm de flujo del

Fecha:

30/01/15

Hojas:

3de3

|/05-05DCA-P07-GO1/REV.00

formulacion  de las
tablas de valores
unitarios de suelo y
construcciones

procedimiento expedicion 00 30/01/15
05-05DCA-P08-G0O1/REV.00 de expediente y de

cartografia

Diagrama de flujo del

procedimiento 00 30/01/15
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- Catastral
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Pablico Hoja No. 2 de 4

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracién
05 : - |01 30/01/15
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revisién
05DCA PO1 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: mxvm%om,o: de certificados de no propiedad y de valor
catastral ,
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: om-om\om_uo\p-g-_uotmm<.oo ‘

(©
1. Certificado de no propiedad
2. Certificado de valor omﬁmm:m,_

1. Publico en general -

2. Contribuyentes
ORE

N° de certificados de no

solicitados ,

N° de certificados de valor catastral entregados/Total de certificados de valor catastral

solicitados

propiedad entregados/Total de certificados de no propiedad

05-05DCA-PO1-FO1/REV.00. Cert icado de No Propiedad
)5205DCA-PO1 -FO2/REV.00.Certificado de Valor Catastral

05-05DCA-P01-G01/REV.00. Diagrama de flujo del procedimiento expedicidn de

"certificados de no propiedad y de valor catastral

Inventario de registro de procedimiento

Verificacién de la ejecucion del procedimiento
o T T ey,

Coordinador de Atencién al Contribuyente

- Recibir de los interesados las solicitud de certificado de no propiedad y de valor
catastral ; ,

- Expedir y entregar al contribuyente los avisos de pago de los derechos
correspondientes de los certificados de no propiedad y de valor catastral

- Buscar los expedientes correspondientes en el archivo y el padrén computarizado o los
datos del predio en el sistema catastral :

- Elaborar los certificado de no propiedad y de valor catastral, asi como turnarlos para su
firma el Director de Catastro

- Recibir de los interesados los avisos de pago de derechos de certificado de
no propiedad y de valor catastral, asi como anotar el numero del recibo oficial de pago
correspondiente en el libro de control

- Entregar a los interesados los certificados de no propiedad y de valor catastral una vez

. firmados por el Director de Catastro

15
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Plblico Hoja No. 4 de 4

05
Macroproceso Subproceso Fecha de efaboracion
05 01 . 30/01/15
Unidad Administrativa A Procedimiento No. de Revision
05DCA P01 : REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de certificados de no propiedad y de valor |
catastral -

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P01/REV.00

5.Recepcién y registro de recibo oficial de

pago
Coordinador de |5.1. Recibe del interesado aviso de pago
Atencién al de derechos de certificado de no propiedad
Contribuyente o de valor catastral, en su caso

5.2. Registra nimero de recibo oficial en boleta
de pago de derechos catastrales

6.Entrega de certificado de no propiedad o de

valor catastral

6.1. Entrega al interesado certificado de no
propiedad o de valor catastral una vez
firmado por el Director de Catastro, en su
caso , .

Fin del Procedimiento

- Elaboré: Presento: : Aprobé;
o
Lic. Ana Lydia Torres Lic. Genaro Valenzuela C.P. Gaston Alfonso
Llanes Abascal Villasefior Lozano
Coordinador d Atencién Director de Catastro Tesorero Munigipal

al Contribuyente

17
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal
Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de certificados o_m
no propiedad y de valor catastral
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01-P0O1/REV.00

Hoja 1 de 1

Fecha de elaboracién:

30/01/15

; Archivo de la
. Coordinador de oo
1 \Qe,w_ﬂwm%%m_om@o de Papel Atencién al 1 afio MW NMMMM__O nde
‘|Contribuyente Contribuyente
Certificado de no Panel Coordinador de w%%kw mQM_ _m_” d
2 |propiedad | %ozw\a o [Atencion al 1 afio Atencid _o ©
Contribuyente encion a
Contribuyente
Certificado de Pael Coordinador de wﬂosm\n am.. ._m de
valor catastral pely. Atencion al 1 afio oor ._,:mo_os e
- Elechrénico Contribuyente Atencién al
yente Contribuyente

19
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-

: EL.C. _ DIRECTOR DE LA OFICINA DE SERVICIOS CATASTRALES DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS,
SONORA, QUIEN SUSCRIBE, R

"CERTIFICA

QUE EN LOS ARCHIVOS DE LA PROPIA OFICINA SE ENCUENTRA REGISTRADO UN PREDIO CON LA INFORMAGION
QUE A CONTINUACION SE DESCRIBE:

NO EXISTEN BIENES REGISTRADOS A NOMBRE DE:

NOMBRE:
NOMBRE:

-

SI EXISTEN BIENES REGISTRADO A NOMBRE:

JFAVE; CATASTRAL

i
==

==

UBICACION:

PARA CONSTANCIA'Y A SOLICITUD DE LA PARTE INTERESADA, SE EXTIENDE EL PRESENTE EN GUAYMAS,
SONORA. A LOS DEL DOS MIL

ELABORO:

A
c ,
DIRECTOR DE CATASTRO ; _

05-05DCA-P01-FO1/REV.00
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Publico Hoja No. 2 de 4

05
Macroproceso ; Subproceso , Fecha de elaboracién
05 : 01 30/01/15
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revisién
05DCA P02 : REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reconsideracion de valor catastral por inconformidad
del contribuyente

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P02/REV.00

I R

AR S B O i : i S !
N° de dictdmenes de reconsideracion de valor catastral entregados/Total de
reconsideraciones de valor catastral solicitadas

00. mO_wo:co_ de Reconsideracion de Valor Omﬁmmﬁﬁm_

-] 05-06DCA-P02-G01/REV.00. Diagrama de flujo del procedimiento reconsideracién de

.yalor catastral por inconformidad del contribuyente .

, ..www\msﬁm:o de registro de procedimiento

- Merificacion de la ejecucién del procedimiento
: | DES = .

Coordinador de Atencién al Contribuyente

- Récibir del contribuyente el formato de solicitud de reconsideracién de valor catastral
datos, asi como turnarlo al Coordinador de Conservacion Catastral para su atencion

- Entregar al contribuyente el dictamen de reconsideracion de valor catastral

Coordinador de Conservacién Catastral .

- Recibir y revisar los formato de inconformidad que le sean turnados por la
Coordinacion de Atencidn al Contribuyente v .

- Programar las visitas de campo para verificar los datos de los inmuebles

- Acudir a los domicilios donde se ubican los inmuebles y verificar los datos
proporcionados en los formatos de inconformidad : .

- Elaborar los dictdmenes de reconsideracién de valor catastral con los resultados de las
verificaciones de datos del inmueble realizadas en Ia visita de campo

- Turnar los dictdmenes de reconsideracion de valor catastral al Coordinador de
Atencién al Contribuyente para su entrega a los interesados

29
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Pablico Hoja No. 4 de 4

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion
05 01 30001115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P02 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reconsideracién de valor catastral por inconformidad

del contribuyente

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P02/REV.00

5. Entrega de dictamen de resultados de _m
Verificacién

Coordinador de 5.1.Entrega al contribuyente dictamen de

Atencién al . "
Contribuyente reconsideracion de. valor catastral
Fin del Procedimiento
Elaboré: 4 Presenté: - Aprobé:

v

_._n Ana Lylia Torres : Lic. Genaro Valenzuela .
3 Llanes - Abascal
2oordinador de Atencion Director de Catastro

Dl Contribuyente

3

K

C.P. Gastén Alfonso
Villasefior Lozano
Tesorero Municipal

31
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reconsideracién de valor
catastral por inconformidad del contribuyente

Hoja 1 dé 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01-PO2/REV 00

Fecha de elaboracion:

Coordinador de

30/01/15

Archivo de la

K ._...o_.Bmﬁo Q.m‘ Papel Conservacion 1 afio Ooo_d_:mo_.o,: de
inconformidad Conservacion
Catastral
_ Catastral
Coordinador de >_6:_<.o o_m:_m
Programa de Papel y : 1y " Coordinacién de
2 0. J Conservacién 1 afio hp
visitas Electrénico Conservacién
, Catastral
Catastral
Jictamen de . Pael Coordinador de w.%%ﬂ_mmd MM_ wm de
feconsideracion m_m_w:%a co |Conservacion 1 afio Conserva :3
de valor catastral Catastral cion

Catastral

*Papel, eledtronico, fotografia, cintas de audio/video, microfilm, otro.

33
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SOLICITUD DE RECONSIDERACION DE VALOR CATASTRAL.
~ C.DIRECTOR DE CATASTRO MUNICIPAL
GUAYMAS, SONORA MEXICO

"UN PUERTO DE ALTU

CON FUNDAMENTO AL ARTICULO 28, DE LA LEY CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE SONORA,

1 ESTABLEQUE QUE LOS PROPIETARIOS O POSEDORES DE PREDIOS PODRAN IMPUGNAR ANTE LA AUTORIDAD,
MEDIANTE EL RECURSO DE INCONFORMIDAD, LA FIJACION DEL VALOR CATASTRAL DEFINITIVO, ANTE USTED
SOLICITO LA INCONFORMIDAD DEL PREDIO:

2 TIPO DE PREDIO POBLACION DE UBICACION ___ CLAVE CATASTRAL
(O ureano OrusTico
NOMBRE DEL PROPIETARIO & POSEDOR CURP. ° ___TELEFONO

__UBICACION DEL PREDIO

CALLE - ___ No. COLONIA

DOMICILIO PARA RECIBIR ZO._“__u_.O.pO_OZ

3l _ MOTIVO DE INCORMIDAD

O TERRENO

(O consTRUCCION

O ERROR EN LAS CARACTERISTICAS PREDOMINANTES DEL PREDIO .

O ERROR EN LA APLICACION DE LA TASA

EXPLIQUE EL MOTIVO MARCADO:

4|DOCUMENTACION QUE SE ANEXA:

LwAYMAS, SONCRA A; DE DE FIRMA DEL _umO_u_mﬂym_O. (S) Y/O POSEDOR (RES).

+ 05-05DCA-P02-FO1/REV.00
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5.5 TESORERIA MUNICIPAL
: i N L
i DIRECGIQN'DE CATASTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

ENTE PUBLICO: Tesoreria Municipal

Hoja 1/1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién de Catastro

Fecha de elaboracion: 30/01/ 15

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO Reconsideracion de valor catastral por inconformidad del
contribuyente

Cédigo del procedimiento: 05-
05/05DEG-01-P02/REV.00

Recibe del contribuyente formato
de solicitud de reconsideracién
de valor catastral con sus datos

Turna formato de
inconformidad al Coordinador
de Conservacién Catastral
para su atencién

Revisa formato de
inconformidad

v
A4

Programa visita de campo
para verificar datos  del
inmueble

A 4

FSRVC

Programa de visitas

verificar sus datos
campo

Elabora DRVC con los resultados

Acude al domicilio donde se Verifica datos del
ubica el inmueble para . » de la verificacion de datos del
p inmueble -inmueble realizada en la visita de

Turna dictamen de
reconsideracion de valor catastral
al Coordinador de Atencién al
Contribuyente para sy entrega al
interesado

Dictamen

Entrega al contribuyente

dictamen de Fin del
reconsideracion de valor procedimiento
catastral

37
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

D:moo_o: de Catastro

zo_s_w_mm DEL PROCEDIMIENTO: Reconsideracion Hoja 1 de 1
de valor catastral por inconformidad del contribuyente ,
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  05-05/05DCA-01- | Fecha de la verificacion:
PO2/REV.00

Se recibid del contribuyente el formato de solicitud de
reconsideracién de valor catastral con sus datos

Se turné el formato de inconformidad al Coordinador de
Conservacidn Catastral para su atencion

3 | Se reviso el formato de inconformidad

Se program¢ la visita de campo para verificar los datos

del inmueble

Se acudié al domicilio donde se ubicaba el _:chc_m
para verificar sus datos

Se verificaron los datos del inmueble

Se elabor6 el dictamen de reconsideracién de valor
_»rcatastral con los resultados de la verificacion de datos del
- linmueble realizada en la visita de campo °
Se turno el dictamen de reconsideracion de valor catastral al
Coordinador de Atencion al Contribuyente para su entrega al
interesado :

Se entregd al contribuyente el dictamen de Eoo:m_gmqmo_o:
de valor om*mm:m_

Nombre y firma del verificador
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Publico Hoja No. 1 de 3

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion
-05 01 30/01/115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P03 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Certificacién de manifestacion de traslacion de dominio
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-PO3/REV.00

Aplica a todos los procedimientos de certificacion de manifestacion de traslacion de

dominio desarrollados por la Direccion de Catastro
V. DEE L -

CHPYCP: Comisién de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica

FM: Tesoreria Municipal

DE: Direccidn de Catastro

MTD: Manifestacion de Traslacion de Dominio

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Son

- Ley de Gobierno y Administracién Municipal

- Ley Catastral y Registral .

- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora

- Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de Catastro

@) / ¢ « .

. Para la certificacién de manifestacion de traslacion de dominio son requisitos :
indispensables que el interesado presente la manifestacion de traslacién de dominio,
ademas de que cubra los derechos correspondientes a la Tesoreria Municipal
de acuerdo a lo establecido en la Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del
Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora .

2. Una vez efectuado el pago de los derechos y antes de entregarse la certificacion

correspondiente al solicitante, debera anotarse el niimero de recibo oficial en el libro
de control ‘ _ .

ora

R 8

N° de manifestaciones de traslacién de dominio certificadas/T otal de certificaciones de
manifestaciones de traslacion de dominio solicitadas

No aplica

41
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Publico Hoja No. 3de 3
05 ) ,, .

Macroproceso Subpreceso Fecha de elaboracion
05 01 30101115

Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revisidn
05DCA P03 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Certificacion de manifestacion de traslacion de dominio
CcODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P0O3/REV.00

3.Expedicion de aviso de pago de derechos

Coordinador de
Atencion al-
Contribuyente

Aviso de meo
de derechos

3.1. Expide m<mwo de pago de los derechos
correspondientes

3.2. Entrega aviso de pago al interesado para
que cubra los derechos correspondientes en
la Tesoreria Municipal :

4 .Recepcién de aviso de pago y registro de

| __ndmero de recibo oficial

4.1. Recibe del interesado aviso de pago
de derechos

4.2. Registra nimero de recibo oficial en boleta
de pago de derechos catastrales

5. Firmado de traslaciéon de dominio

5.1. Firma traslacién de dominio

6. Em:uao de formato con datos de nm»mm.:.o

'6.1.Realiza el llenado del formato de
manifestacion de traslacién de dominio con
los datos correspondientes a catastro

7.Entrega de certificado de no propiedad o de

valor catastral

7.1. Entrega al interesado el formato de
manifestacién de traslacién de dominio
firmado de recibido

Fin del Procedimiento

Elaboroé: Presento: , Aprobé:

Ing. lvan Enrique Lic. Genaro Valenzuela
Villanazul Arce - Abascal

C.P. Gastén Alfonso
Villasefior Lozano

Coordinador de Traslado
de Dominio

Director de Catastro

Tesorero Municipal
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Certificacion de Hoja 1 de 1
manifestacién de traslacién de dominio :

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01- Fecha de elaboracién:
PO3/REV.00 30/01/15

Formato de

. - Coordinadorde - _ Archivo de la
1 Mw%m_g_mmmﬁmﬂm: de Papel Atencion al 1 afio Coprdinacion de Atencidn
dominio v Contribuyente al Contribuyente

Aviso de pago de [Papely  [Coordinador de - Archivodela

derechos Electrénico  [Traslado de Dominio 1 afio OOOa_:meos de Atencidn
al Contribuyente

o mv& electronico, fotografia, cintas de audio/video, microfilm, otro.
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DIRECCION

DIAGRAMA

ENTE PUBLICO: Tesoreria Municipal

Hoja 1/1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién de Catastro

Fecha de elaboracion: 30/01/15

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Certificacién de manifestacién de traslacion .de dominio Codigo del procedimiento: 05-

05/05DEG-01-P03/REV.00

Recibe del interesado formato

.| Anexa al formato el

de manifestacion de traslacion de
dominio con los datos
correspondientes al mismo

expediente del predio a
enajenar

Revisa contenido de Expide aviso de pago de
formato de manifestacion [ los derechos
de traslacion de dominio correspondientes

Aviso de pago

Entrega aviso de pago al
interesado para que cubra los P
derechos correspondientes en la
Tesoreria Municipal

Recibe del inferesado
aviso de pago de
derechos

Registra nimero de recibo Firma traslacién de
oficial en boleta de pago | dominio
de derechos catastrales

Realiza el llenado del formato de
manifestacion de traslacién de
dominio con los datos
correspondientes a catastro

Entrega -al interesado el
formato de manifestacion de
traslacion de dominio
firmado de recibido

47

Fin del
procedimiento

05-05DCA-P03-GO1/REV.000
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Certificacion de Hoja 1 de 1
manifestacion de traslacién de dominio :

CODIGO DEL  PROCEDIMIENTO:  05-05/05DCA-O1- |Fecha de Ia verificacion:
PO3/REV.00

Se recibi6 del interesado formato de manifestacién de
1 |traslacién de dominio con los datos correspondientes al
mismo

2 | Se anexo al formato el expediente del predio a enajenar

Se revisé el contenido de formato de manifestacion de
traslacion de dominio _

Se expidio6 el aviso de pago de los derechos
correspondientes

Se entreg6 el aviso de pago al interesado para que cubriera
los derechos correspondientes en la Tesoreria Municipal

Se recibié del interesado el aviso de pago de derechos

Se registré el nimero de recibo oficial en la boleta de pago
de derechos catastrales

Se firmé la traslacion de dominio

Se realiza el llenado del formato de manifestacion de
traslacion de dominio con los datos correspondientes a
catastro. .
Se entregd al interesado el formato de manifestacion ‘de
traslacién de dominio firmado de recibido

10

Nombre y firma del verificador
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Piblico Hoja No. 1 de 3
05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion
; 05 01 30/01/15
ﬁ_‘h@_{ l.lm;n WM%MM >9.=im:mz<m wmwomams_.mza Mm< n‘_mommsm_o:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de inm ueble urbano
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P04/REV.00

m.m%m&
n de inmueble urbano _.mm_mNmam

or contribuyentes

Aplica a todos los procedimientos d
por la Direccion de Catastro

TM: Tesoreria _s,cs_o__o,m_ ]
DC: Direccidon de Catastro
FMIU: Formato Manifestacion de Inmueble Urbano

Constitucion Politica det Estado Libre y Sob
"~ ey de Gobierno y Administracién Municipal
| —Ley Catastral y Registral -
- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora
- Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de Catastro v

erano de Sonora

1. Para la certificacién de manifestacion de inmueble urbano son requisitos
indispensables que el interesado presente el formato de inmueble urbano, para

realizarse posteriormente el levantamiento, debiendo cubrir previamente los derechos

correspondientes a la Tesoreria Municipal de acuerdo a lo establecido en la Ley de

_3@8mom<_u8mcvcmwﬁoam _:uqmmomam_><c2m3_m:ﬁoam_ Z_caoﬁoamocms:mm
Sonora. . ‘ ; ,
2. Una vez efectuado el pago de los derechos y antes de entregarse los resultados del
levantamiento al solicitante, debera anotarse el ntimero de recibo oficial en el libro
de control :

51
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Pdblico Hoja No. 3 de 3

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion
05 0t 30/04115
.‘ Unidad Administrativa Procedimiento " No. de Revision
@@@@ 05DCA P04 > | REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacién de inmueble urbano
CODIGO DEL _uIOOmU,__S_.mz._.O" 05-05/05DCA-01-P04/REV.00

4. Recepcion de aviso de pago y registro de
numero de recibo oficial de pago
Coordinador de 4.1. Recibe del interesado aviso de pago
Conservacion de derechos de manifestacion de inmueble
Catastral urbano
4.2. Registra nimero de recibo oficial en boleta
de pago de derechos catastrales

5. Levantamiento de predio
5.1 Acude al domicilio donde se ubica el predio
para realizar el levantamiento del mismo

5.2 Realiza el levantamiento del predio _.m<m3m.3mm:8
de predio

6. Registro en sistema catastral

6.1. Registra en sistema catastral el nombre dej | S'Stema

poseedor del predio manifestado mwwwmm:m_ (disco
Fin del Procedimiento ]
Elaboré: Presenté: ‘ Aprobé:
Lic. José Luis Ayala Lic. Genaro Valenzuela C.P. Gastén Alfonso
Reyes Abascal Villasefior Lozano
Coordinador de Director de Catastro Tesorero Municipal

Conservacién Catastral
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manife

urbano

stacion de inmueble

Hoja 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01-

PO04/REV.00

Fecha de elaboracion:

30/01/15

Archivo de la

Formato de Coordinador de A
1 Imanifestacion de [Papel Conservacion 1 aflo mmo_“nm_wwwmmw
inmueble urbano Catastral Catastral
Aviso de pago de |Soordinador de WMMMWN%% _%m
2 pag Papel Conservacién 1 afio .
derechos Conservacién
Catastral
Catastral _
Coordinador de >8:_.< 0 ﬂm la
Programa de Papel y "y < Coordinacion de
30, J Conservacion 1 afio .y
visita Electronico Conservacién
Catastral
Catastral
. Archivo de la
Levantamiento de |Papel y Ooo_d_:mo_o.ﬁ de - Coordinacién de
4, . J Conservacién 1 afio s
{predio Electronico Conservacion
; Catastral
Catastral
Sistema Coordinador de wmmm___,\ M%om: _n.._m
5 |castastral (disco [Electronico |[Conservacion . 1 afio co m: e
duro Catastral nservacion
Catastral

*Papel, electronico, fotografia

)

cintas de audio/video, microfilm, otro.
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TESORER[AMUNICE
DIRECCION: I ASTRO
DIAGRAMA DE FLUJO

ENTE PUBLICO: Tesoreria Municipal

| Hoja 1/1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién de Catastro

Fecha de elaborzcion: 30/01/15

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de inmueble urbano

Cédigo del procedimiento: 05-
05/05DEG-01-P04/REV.00

Entrega aviso de pago al

Recibe del contribuyente
formato de manifestacién
de’'inmueble urbano llenado

Expide aviso de pago de los

A 4

derechos correspondientes
de manifestacién de inmueble

contribuyente para que cubra los
derechos correspondientes en
la Tesoreria Municipal

Programa visita de
predio

urbano

Aviso de pago Programa de visita

Recibe del interesado aviso de Registra nimero de recibo Acude al domicilio donde se Realiza el levantamiento
pago de  derechos  de cfid > ubica el predio para realizar [P ;

manifestacion  de  inmueble oficiat en boleta de pago el levantgmientopdel mismo del predio

urbano de derechos catastrales } :

Levantamiento

"Registra  en - sistema

catastral el nombre del Fin del

poseedor del  predio procedimiento

manifestado

Libro de control

57 05-05DCA-P04-G01/REV.00
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VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccion de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de Hoja 1 de 1
inmueble urbano :
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01- | Fecha de la verificacion:
PO4/REV.00 ,

Se recibié del contribuyente formato de Sm:_ﬁw&n_o:; , de
1 {inmueble urbano llenado

Se expidié el aviso de pago de los derechos
2 | correspondientes de manifestacion de inmueble urbano

Se entreg6 el aviso de pago al contribuyente para que
3 |cubriera los derechos correspondientes en la Tesoreria
Municipal
4 | Se programo la visita del predio

Se recibié del interesado el aviso de pago de derechos de| -
manifestacién de inmueble urbano :
Se registré el nimero de recibo oficial en boleta de pago de
derechos catastrales
Se acudié al domicilio donde se ubica el predio para realizar
el levantamiento del mismo :
. g |Serealiz6 el levantamiento del predio

Se registr6 en el sistema catastral el nombre del
L poseedor del predio manifestado

Nombre y firma del verificador
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Plblico Hoja No. 1 de 3

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion -
05 01 3001115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P05 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacidn de obra
| CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P0O5/REV.00

\>_o__nm a m,oaom los procedimientos de _,\_vmzqmmﬁmo_o: de obra desarrollados por la
Direccion de Catastro )

TM: Tesorero Municipal
DC: Direccién de Catastro

FMO: Formato Manifestacion de Obra
AVYL: Acta de Verificacion y Levantamiento

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora
- Ley de Gobierno y Administracién Municipal

- Ley Catastral y Registral A

- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora
- Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Catastro

n de manifestacion de obra son requisitos _
indispensables que el contribuyente presente el formato de manifestacién de obra
realizarse posteriormente el levantamiento, debiendo cubrir previamente los derechos
correspondientes a la Tesoreria Municipal de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas
Sonora. ,

2. Una vez efectuado el pago de los derechos y antes de entregarse los resultados del

levantamiento al solicitante, debera anotarse el numero de recibo oficial en la boleta
de pago de derechos catastrales

®

1. _.m<m3m3_m:.mm a,m ocwm

2

. Ooazccwma.mm,

= @l : e
N° de levantamientos de obras realizados/Total de levantamientos de obras
programadas

61
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS

Ente Publico Hoja No. 1de 3

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracién
05 . 01 30101115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P05 REV.O0 -

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de obra

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-PO5/REV.00

Oooa.w:maoﬁ de
Atencidn al
Contribuyente

3.1. Recibe del msﬁmqmmma.o aviso de pago |
de derechos de manifestacion de obra

3.2. Registra nimero de recibo oficial en boleta
de pago de derechos catastrales

4. Programacion y realizacién de visita de
Campo

Coordinador de’
Conservacion
Catastral

4.1.Programa visita de campo -

Programa de
visita

|4.1. Realiza visita de campo para captar la

ampliacién y/o nueva construccién mediante
levantamiento del predio

Levantamiento

5. Elaboracion de acta de verificacién y
levantamiento del predio

5.1 Elabora acta de verificacion y levantamiento
del predio

Acta de
verificacion y

5.2. Captura la construccién e imprime nuevo

valor catastral y turna al Director de Catastro
para su firma

levantamiento

Valor catastral

“Una vez firmado por el Director de Catastro”

6. Entrega de resultado al contribuyente

Coordinador de

6.1. Entrega resultado de la manifestacién de

Atencién al )
Contribuyente obra al contribuyente
Fin del Procedimiento .
Elaboro: Presenté: °

Aprobé:

C.P. Gastén Alfonso
Villaseiior Lozano
Tesorero Municipal

Lic. 0253 Valenzuela
Abascal
Director de Catastro

Lic. José Luis Ayala
Reyes
Coordinador de
Conservacién Catastral
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INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccion de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacién de obra

Hoja 1 de 1

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01-
POS/REV.00

Fecha de elaboracion:
30/01/15

Formato de Coordinador de m%ﬂwﬁ%@ﬂ _gmw
1 Imanifestacion de |Papel Atencion al 1 afio Atencién al
obra : Contribuyente Contribuyente

) Aviso de pago de Coordinador de

Archivo de la
Coordinacién de

derechos Papel Atencion al 1 afio Atencién al
Contribuyente Contribuyente
Pro rama de Papel Coordinador de WMMM__RMOM% _%
3| 199 pely Conservacién 1 afo ae
visita Electronico Conservacién
Catastral
Catastral

4 Levantamiento de [Papel y Coordinador de

. JArchivo de la
Coordinacién de

predio Electrénico Oo:mmEmo_o: ! .%o Conservacién
Catastral
: Catastral
Acta de Coordinador de _ ,wmmﬁ_,q\_m%oﬂ _QM
5 |verificacion y Electronico |Conservacién 1 afio Conservacia
levantamiento Catastral cion
Catastral
papely CoOrdinador de Cootinaen oo
6 |Valor catastral pely Conservacién - 1afio 2
Electronico Conservacion
Catastral
Catastral

‘ *Papel, electrénico, fotografia, cintas de audio/video, microfilm, otro.
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. _CLAVE CATASTRAL:

DIRECION GENERAL DE SERVICIOS CATASTRALES POBLACION:
AVISO DE TERMINACION DE OBRAS

¥

ANTE ESTA OFICINA COMPAREZCO Y EXPONGO QUE EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 33 DE LA LEY CATASTRAL Y REGISTRAL DEL ESTADO DE-
SONORA, MANIFIESTO LOS SIGUIENTES DATOS RELATIVOS A LAS MODIFICAGIONES REALIZADAS EN EL PREDIO QUE ACONTINUACION DESCRIBO.

. NOMBRE DEL PROPIETARIO O POSEDOR CURP TELEFONO |
UBICACION DEL PREDIO : : POBLACION
DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACION : No. OFICIAL = . . POBLACION
CROQUIS DE UBICACION: _CONCEPTO SUPERFIGIE EN M2.
CALLE: TERRENO ’ .
) NUEVA [
i Q EDIFICACION AMPLIACION |f
m - REMODELACION .
m
O a DEMOLICION v»mo_v L
TOTAL
FECHA DIA MES ANO
S : — =
B | INICIACION
R
A | TERMINAGION
REGIMEN LEGAL . USO DEL PREDIO ]
O PROPIEDAD  HABITACION (OCOMERCIO
| (O POSESION O RENTA (OEDUCACION
. . OTROS:
, SONORA, A DE DEL
NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO

1.- ESTA MANIFESTACION DEBERAN PRESENTARSE DENTRO DE LOS 30 DIAS SIGUIENTES A LA FECHA DE TERMINACION DE LAS OBRAS, O ALA
FECHA QUE SEAN OCUPADAS POR SUJ PROPIETARIO O POR TERCEROS SIN ESTAR TODAVIA TERMINADOS,
2.- DIBUJE SU PREDIO EN EL CROQUIS DE UBICACION ANOTANDO LOS NOMBRES DE LAS CALLES QUE LA LIMITAN,

PARA USO EXCLUS

CIUAY M AS |

e A

mx._.mZ*uO_H?PZ.mO 3 v P LI E RT D ﬁu‘w, AT KT I A
DATOS DE LAS OBRA MULTA
CONSTRUCGION GAPTADA EN: IMPORTE $ CALIFICO: NOMBRE
VALOR CATASTRAL ANO . . SELLO
‘ OFNA. RECEPTORA
TERRENO §$ , RECIBO OFICIAL FECHA:
CONSTRUCCION $ . No.

TERRENO §
VAl " CATASTRAL REFERIDO A LA FEGHA DE TERMINACION DE LA OBRA ANO

CONSTRUCCION §

05-05DCA-P05-F01/REV.00.
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DIAGRAMA DE FLUJO

ENTE PUBLICO: Tesoreria Municipal

Hoja 1/1

UNIDAD ADMINISTRATIVA: D1recc10h de Catastro

Fecha de elaboracion: 30/01/15

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de obra

Cédigo del procedimiento: 05-
05/05DEG-01-PO5/REV.00

Recibe del contribuyente
formato de manifestacion
de obra

Expide aviso de pago de los

Y.

derechos correspondientes
de manifestacion de obra

Y.

Entrega aviso de pago al
contribuyente para que cubra los
derechos correspondientes en
la Tesoreria Municipal

Recibe del interesado aviso de
pago de derechos de
manifestacion de obra

FMO

Registra ntimero de recibo
oficial en boleta de pago
de derechos catastrales

Aviso de pago

Programa visita de
campo

Realiza visita de campo para
captar la ampliacién y/o

| nueva construccion mediante

levantamiento del predio

Elabora acta de verificaion
y levantamiento de! predio

Programa de visita

Captura la  construccion e
imprime nuevo valor catastral y
turna al Director de -Catastro
para su firma

N

Entrega resultado de Ia
manifestacion de obra al

contribuyente una vez firmado |

por el Director de Catastro

. Valor catastral :

Levantamiento

Fin del
procedimiento

AVYL

05-05DCA-P05-G01/REV.00
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'VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccion de Catastro

NONMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Manifestacion de Hoja 1 de 1
obra

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:  05-05/05DCA-01- | Fecha de la verificacio
PO5/REV.00 ,

Se recibié del oo::_ccv\mim el formato de Bm:;mmﬁmo_o:
1 |de inmueble obra

Se expidié el aviso de pago de los derechos
correspondientes de manifestacion de obra

Se entreg6 el aviso de pago al contribuyente para que
3 | cubriera los derechos correspondientes en la Tesoreria
Municipal

Se recibid del interesado el aviso de pago de derechos de
manifestacion de obra

| Se registrd el nimero de recibo oficial en boleta de Um@o de
derechos catastrales

Se program¢ la visita de campo

Se realizé la visita de campo para captar la ampliacion ylo
nueva construccién mediante levantamiento del predio

Se elaboré el acta de verificacion y levantamiento del _o:wa_o

Se capturéd la construccion, e imprimid el nuevo valor
catastral y turné al Director de Catastro para su firma

Se entregd el resultado de la manifestacion de obra al
contribuyente una vez firmado por el Director de Catastro

Nombre y firma nm_.<m._._momao_,
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ELABORACION DE _u_NOOm_u__s_mZ._.Om

Ente Piblico Hoja No. 1-de 3

05 : .
Macroproceso ) Subproceso Fecha de elaboracion
05 01 » | 3001115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P06 . REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de expediente y de cartografia.
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P0O6/REV.00

Expedir copias de expedientes y de _39.8_0:3 de cartografia a fin de atender las
solicitudes de los interesados en estas materias

Aplica w todos los Q_ooma_:.__msﬂo.m memxvmamo on de expediente y de cartografia
desarrollados por la Direccién de Catastro :

TM: Tesoreria _,\_c:_o_bm_s

| DC: Direccién de Catastro _

"~ | DRMO: Direccién de Recursos Materiales de
= = 3

Oficialia Mayor

e

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora

- Ley de Gobierno y Administracion Municipal

- Ley Catastral y Registral v :

- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora

- Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Catastro

1. Para la expedicion de expediente y de cartografia son requisitos indispensables que
el interesado presente la solicitud correspondiente en cada caso, ademas de que
cubra los derechos a la Tesoreria Municipal que deba pagar por la expedicion de las
copias de expediente o impresién de cartografia de acuerdo a lo establecido
en la Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento del Municipio de
Guaymas, Sonora . E .

2. Una vez efectuado el pago de los derechos y antes de entregarse las copias o .
impresiones correspondientes al solicitante, debera anotarse el niimero de recibo

oficial en el la boleta de pago de derechos catastrales

i

1. Publico en general
2. Contribuyentes
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ELABORACION DE PROCEDIMIENTOS |

Ente Pablico o Hoja No. 3 de 3

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracion
05 01 30/01115
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P06 , | REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de expediente y de cartografia

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01-P0O6/REV.00

3. Localizacion de expediente o cartografia

Coordinador de
Atencion al
Contribuyente

3.1. Localiza el expediente o cartografia
solicitado

4. Expedicién de expediente o de
cartografia

“Si se trata de expediente”

Copia de

4.1, moﬁooo_u_m el expediente expediente

“Si se trata de cartografia”

Impresion de

4.2. Imprime cartografia cartografia

5. Recepcion y registro de recibo oficial de
pago _

5.1. Recibe del interesado aviso de pago
de derechos de expedicion de expediente o
de cartografia, en su caso

5.2. Registra nimero de recibo oficial en boleta
de pago de derechos catastrales

6. Entrega de expediente o de cartografia

6.1. Entrega al interesado el expediente o
Cartografia solicitados, en su caso

Fin del Procedimiento

Elaboré: Presento: ‘ Aprobé:

Lic. Ana Lylia Torres Lic. Genaro Valenzuela C.P. Gastén Alfonso
Llanes Abascal Villasefior Lozano
‘Coordinador de Atencién Director de Catastro Tesorero Municipal
al Contribuyente .
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INVENTARIO DE REGISTRO UmA_u_»OOm_u__s_mZ._.O

Tesoreria Municipal
Direccién de Catastro
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de expediente [Hoja 1 de 1
y de cartografia

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO : 05-05/05DCA-01- Fecha de elaboracién:
POB/REV.00 30/01/15

: o >wm:_<o dela
Aviso de pago de |Papely Ooo&.imao_, de " Coordinacién de
1 ;. |Atencion al 1 afio o
derechos Electronico ! Atencion al
: Contribuyente .
Contribuyente
. Archivo de la
. Coordinador de N
2 Oovm_w_mmmﬂ Papel  |Atencion al 1 afio M% oa._%mo__o n de
eXp © Contribuyente : encion a
Contribuyente
Impresién de - [Coordinador de WMO%MMWMM% de
.3 mmo rafia Papel - |Atencién al 1 afio Atencion al
cartograt Contribuyente encion a
Contribuyente

Papel, electronico, fotografia, cintas de audio/video, microfilm, ofro.

\
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.

RIAMUNICIPAL

DIRECCION DE-CATASTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

HNBEIPUBLICO: Tesoreria Municipal

BFNHAB ATWENIGERA/TIMA : Direccidn de Catastro

NOBRE PRLHRAIGERIMIENTO: Expedicién de expediente y cartografia

05/05DEG-01-PO5/REV.00

Recibe del interesado

Expide aviso de pago de los

solicitud de expedicién de
expediente o de cartografia,
en su caso

P derechos comrespondientes de
expedicion de expediente o de
cartografia, en su caso

Entrega aviso de pago al
contribuyente para que cubra los
derechos correspondientes en

la Tesoreria Municipal

e

Localiza el expediente o
cartografia solicitados

Aviso de pago

Fotocopia el expediente

si se trata deexpediente

.| 'Imprime cartografia si

se trata de cartografia

h 4

Recibe del interesado aviso de
pago de derechos de expedicionj
de expediente o de cartografia,
€n su caso

Y

Registra numero de recibo |
oficial en boleta de pago
de derechos catastrales

Copia de expediente

Entrega al interesado el
expediente o cartografia
solicitados, en su caso

79

Impresion de cartografia

Fin del
procedimiento

05-05DCA-P05-G01/REV.00
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At 6| Se imprimié la cartografia si se trataba de cartografia

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO

Tesoreria Municipal

Direccién de Catastro

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Hoja 1 de 1
expediente y de cartografia .

CODIGO DEL  PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-01- | Fecha de la verificacion:
PO6/REV.00

ACTI

Se recibié del interesado la solicitud de expediente o de
1 | cartografia, en su caso

Se expidié el e aviso de pago de los derechos

2 |correspondientes de expedicion de expediente o de
cartografia, en su caso : :

| Se entregé el aviso de pago al contribuyente para que
3 |cubriera los derechos correspondientes en la Tesoreria
Municipal

4 |Selocalizé el expediente o cartografia solicitados

5 |Se fotocopio el expediente si se trataba de expediente

Se recibié del interesado el aviso de pago de derechos de
expedicion de expediente o de cartografia, en su caso

Se registré el nimero de recibo oficial en la boleta de pago
de derechos catastrales

Se entregd al interesado el expediente o . cartografia
solicitados, en su caso

Nombre y firma del verificador

81
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| .m_|>m0_»>0_n..uz DE _u_»OOmD__s_mZ._.Om

Ente Publico Hoja No. 1 de 4

05 A .
Macroproceso Subproceso Fecha de-elaboracion
05 02 30/01/15
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revision
05DCA P07 REV.00

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Formulacién de las tablas de valores unitarios de suelo
Y construcciones ,
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-02-P07/REV.00

el %w . SR i REE S . s

Formular las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que serviran de base
para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria para su envio al
Congreso del mm”mao,._omqm,mc, aprobacion

RN e Lt

Aplica a todos los procedimientos de formulacién de
suelo y construcciones n_wmm_:o__maom por la Direccion
TM: Tesoreria Municipal
3 CHPYCP: Comision de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica

_+.|'DC: Direccién de Catastro _

' |PTVPZYBV: Planos de Tablas de Valores por Zona y Bandas de Valores
| TAA: Tabla de Avisos del Ayuntamiento

VP: Valores Publicados ,
E: Congreso del Estado

las tablas de valores unitarios de

de Catastro

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora
- Ley de Gobierno y Administracién Municipal

- Ley Catastral y Registral

- Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora
- Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Omﬁmmdw_.o

1. Los valores unitarios de suelo y construcciones establecidos en los planos de las
tablas correspondientes, deberan ser equiparados con los valores comerciales para
dar cumplimiento a lo que estable en esta materia el articulo 115 de la Constitucién
Politica de Los Estados Unidos Mexicanos - 3

2. Las inconformidades que se reciban en relacion de los valores publicados deberan
ser acompanadas de los avallios comerciales correspondientes que motiven dichas
inconformidades, sin este requisito, no se admitiran en ningun caso. v

3. La propuesta de tablas de valores unijtarios debera ser realizada para su envio en

tiempo y forma al disposiciones legales aplicables

1. Planos de tablas de valores unitarios por zona y bandas de valores
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ELABORACION DE _u_NOOmU__s,_mZ._.Om

Ente Piblico Hoja No. 3 de 4

05
Macroproceso Subproceso Fecha de elaboracién
05 02 30/01/15
Unidad Administrativa Procedimiento No. de Revisién
05DCA P07 REV.00

'NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: _uozjc_mo_o: de las tablas de <m_o_‘mm unitarios de suelo

y construcciones

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: 05-05/05DCA-02- PO7/REV.00

1. Integracion de obras Mm pavimentacién y de |

desarrollos inmobiliarios en planos

Coordinador de
Conservacion
Catastral

'1.1.Integra las obras de pavimentacion

realizadas en planos-

1.2.Integra los fraccionamientos o desarrollos
inmobiliarios nuevos en planos

2. Actualizacion de valores de construcciéon

2.1.Actualiza valores de construccién en las
tablas de valores de construccion urbana

3. Elaboracién y publicacion de planos

3.1. Elabora planos de tablas de valores por zona
y bandas de valores y turna al Director de
Catastro para su revision y Visto Bueno del
Tesorero Municipal

Planos de

y bandas de
valores

valores por zona

3.2. Publica en la tabla de avisos del

Ayuntamiento los planos de tablas de valores

por zona y bandas de valores para darlos a
conocer a los contribuyentes para que
realicen sus inconformidades en relacién a
los valores publicados

4. Recepcién y dictamen de inconformidades

Coordinador de
Conservacion
Catastral

4.1..Recibe inconformidades de los .
contribuyentes en relacién a los valores
publicados acompariadas de los avaltios
comerciales correspondientes que motiven
las inconformidades

4.2. Analiza si procede o no la Soo:*o::_n_ma en
cada caso y emite dictamen

.D_Qm:,_m: v
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Inventario de __»mm:m:.o
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- - - EL C. LIC. RAMON LEYVA MONTOYA, SECRETARIO DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS, SONORA; CON LA
FACULTAD QUE LE OTORGA LA FRACCION VI DEL ARTICULO 89 DE
LA LEY No. 75 DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION MUNICIPAL

VIGENTE. - - - - - - - - e

CERTIFICA

& - - - Quela copia fotostatica que antecede, compuesta Cuarenta y

MMZ:m<m (49) fojas; concuerda fiel y exactamente con Manual de
 Procedimientos de la Direccion de Catastro, mismo que fue aprobado por
~ Unanimidad en Sesién Nimero Setenta y Cinco de caracter Extraordinaria
de fecha 14 de Agosto de 2015.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - oo

Guaymas, Sonora; a 31 de Agosto de 2015

AVE. SERDAN #150 COL. CENTRO, CP. 85400
TELS. (622) 222 4130 Y 222 0248
GUAYMAS, SONORA, MEXICO =

WWW.guaymas.gob.mx







