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GUAYMAS, SONORA. +
DIREGGION DE GATASTRO

I INTRODUCCION

El manual de Organizacion tiene como finalidad el definir de manera precisa la
-funcion determinada de cada una de las dreas que integran la Direccidén de
Catastro y dar cumplimiento a lo que establecen los Articulos 138 y 139 del
Reglamento interior ‘del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora,
referente a la obligacidn de los titulares de dependencia de elaborar y actualizar

los manuales de organizacién y manuales de procedimientos. W S
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El presente documento permitira identificar con claridad las funciones y
. responsabilidades de cada una de las areas que integran la dependencia y evitara
la duplicidad de funciones; ‘por tanto, es un instrumenito de apoyo administrativo,
- que describe las relaciones organicas que se dan entre las ‘unidades
administrativas de la dependencia; enunciando sus atribuciones, estructura
organica, objetivos y funciones, y la definicién de términos. Siendo por ello, un.
Jinstrumento de apoyo al funcionamiento administrativo Yy una referencia obligada
para lograr el aprovechamiento de los recursos y el desarrollo de las funciones
~encomendadas. L : Lo -

El objetivo es presentar una visién en conjunto de la unidad administrativa,
precisar las funciones encomendadas para evitar duplicidad, detectar omisiones
y deslindar responsabilidades; asimismo colaborar en la ejecucion correcta de las
-actividades encomendadas al personal'y proporcionar la uniformidad; a su vez,

- permitir el ahorro - de tiempo y esfuerzos en la ejecucion de las funciones evitando
la repeticién de instrucciones directrices, servir como medio de integracién al

_personal de nuevo ingreso, facilitando su incorporacién e induccién a las distintas

“areas de la dependencia y ser un instrumento Gtil de orientacién e informacién
sobre las funciones o atribuciones asignadas a las unidades responsables.

- , _ N A
‘Para conservar. su vigencia, €/ manual de organizacion se actualizard en.

- Cualquiera de los siguientes casos, cuando la estructura organica de la
dependencia tenga alguna modificacion, que impacte en su estructura,
atribuciones o funciones, cuando se publique un nuevo .m:mﬁcamaﬁcw juridico que
contenga .cambios en las atribuciones conferidas a Ia dependencia y cuando
existan modificaciones en la descripcién de alguno de los puestos que conforman

- ladependencia. . , _ -

¢
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GUAYMAS, SONORA.
DIRECCION DE CATASTRO

IIl. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

Ley Catastral y Registral

Ley de Ingresos del Municipio de Guaymas

Ley de Administracidn y Gobierno Municipal g

Ley de Responsabilidades de servidores ptiblicos am_ mmﬁmao < Municipios -
Reglamento Interior del Ayuntamiento

Reglamento de Catastro para el Municipio de m:m<3mm mo:oﬂm

® 2 & o o o

L. ATRIBUCIONES

LEY CATASTRAL Y REGISTRAL :
ARTICULO 44.- Corresponde a los Ayuntamientos: :
I.- Ejercer la funcidn catastral en el wacxo municipal;

:-_nogmq«\moﬁcmzmmﬂm_omﬂmmqoBc:woﬁ&<§mmﬁmj_om_mm§omom
correspondientes, en los términos de esta rm% : W

i

_= - Formular las @o__momm y lineamientos a que se sujetara la funcion catastral en
el Municipio y proponer ante el Conseje Técnico Catastral el mmﬁmgmowa_mao de
las politicas, lineamientos y normas técnicas generales a que se sujetara la
funcién catastral en la Entidad, para uniformar la normatividad en la materia, asi
como el 8@&8 de los datos catastrales; w

V.- Participar, por conducto del _uamam:ﬁm zc:aﬁm_ o el Eso_osm:o que sl
Cabildo designe, en el Consejo Técnico Catastral. ,

V.- Determinar en E::m precisa la localizacién de cada predio cgomao dentro del
territorio del municipio;

V.- Deslindar, describir, clasificar, inscribir y conirolar la Eon_mama rafz ristica y.
urbana del municipio;

Vil.- Formular y mantener al dia los planos catastrales que sean necesarios de

acuerdo con lo sefialado en esta Ley, sus reglamentos y las amBmm disposiciones
aplicables;

ﬁ
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VIll.- Practicar la <m_cmo_o: de "los predios en nmm_ocmmn oozﬂo:zm a las
disposiciones contenidas en esta Ley;

[X.- Registrar oportunamente los cambios que se ovmﬂmz en los nﬂmaam y.que por
ocm_a:_m_. oosomnﬁo alteren los datos contenidos en los registros omﬁmm:m_mm _

X.- mmwmu_momq la forma, términos y mﬂoomaﬁs_mzﬁow a acm se m&mﬁm«ms los ﬂmam_Om
_ ommmw:mwmw

|

Xl.- <m:momﬁ la informacién catastral de los vﬂmaaw v mommonmﬁ alas amum:amzo_mm y
entidades, asi como a los propietarios o poseedores de Qmaam los datos,

qoocgmsﬂom 0 informes que sean necesarios para _:ﬁm@ﬂm« o] moﬁcm_ﬁmw el catastro
3c:_o_nmw

Xll.- Oamsmw y practicar visitas domiciliarias para <m:m02 los datos
proporcionados en sus manifestaciones o avisos asi como um«m obtener la
;_aoﬂamoan de _mm omﬂmﬂm:w:omm de los n«maam y proceder a su ﬂm@mm:o

- XH- _Eﬂoqamﬂ anmcmmamam al Instituto sobre los cambios < Bo%_omo,c:mm que
sufran la propiedad inmobiliaria y los valores catastrales, asf como nwonoaanmq a

- dichos o«mmémaom la documentacidn y planos necesarios para poder ubicar los

inmuebles e integrar y actualizar el Sistema Estatal de _RQBwo_o: Catastral y
- Registral en los términos de los convenios _.mmnmoﬁzom
. . , # .

XIV.- Proponer anualmente al Congreso del: mmﬂmao los n_m:ow y ﬂmcmmm de valores

~unitarios. de suelo y construccion, que sirvan de base para el oocB de las
voo::_ccoa:mm moaﬂm la propiedad inmobiliaria;

i
1
|
H
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XV .- P‘onoa_onm« al Instituto los planos y tablas de valores ::;mzcm de suelo y
voo:chno_o: aprobados por el Congreso del mmﬁmao dentro de _om cinco dias
vmﬁc_m:ﬁmm al de su publicacion en el Boletin Oficial del mogmgo del mmﬁmao

XVI.- .chm__mq conforme a su capacidad ﬁmo:_om a las diversas anmzamno_mm y
entidades en las tareas de planeacién, desarrollo territorial y amn._mm actividades
que ﬁmgc_mﬂm: de datos contenidos en el catastro; w
XVII.- Suscribir convenios de coordinacién con m_ Ejecutivo del Estado, a efecto de
gue éste asuma alguna o algunas de las funciones del Bcnaﬁ_o en materia

catastral;

XVIi.- Oocﬂmﬁ los derechos que se deriven de la v_‘mmﬂmoa:, de servicios

_catastrales a su cargo, conforme las disposiciones mmﬁmgmn_amm m: _m rm< de
) Imgmnam gcaoﬁw“

L % .
.§>zc>5mo_$>z,_~>n_oz | Sl
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XIX.- mxnma_r en Qma_o_o am la facultad reglamentaria y oos base en las
disposiciones de la presenté Ley, los reglamentos y disposiciones Qm observancia
mm:mﬂm_ ncm «m@c en el gjercicio de la funcién catastral; <

XX.- Las amBmm que le senale la presente rm< w

i

mmmu..}gmz.ﬂo Um CATASTRO PARAEL _SCZ_QEO Um ch<g>w mOzOmb

>m.:0cr0 4.03 Son atribuciones del U:moﬁo_‘ de Omﬁmmﬂo las m_@smamm
I
1. OcBQ_« con _mw m#_uco_ozmm que Ia Ley, mwﬂm Reglamento y las disposiciones

legales muromzmm le confieran, debiendo acordar lo conducente con el Presidente
zc:_oﬁm_

W
2. m_mnc.ﬂm_. y dar mmoEB_mEo a las nwoucmmﬁmm y acuerdos SBmaom por el
Oo:mmho

3. mu_m:mm_‘ vﬂomﬂmqu organizar, dirigir, oosﬂowmz m<m_cm« el E:Qo:maumnﬁo del
Catastro. gc:,oﬁmw de acuerdo a los lineamientos generales de la maaﬁ_m:mo_o:
Uc_u_mom nmﬂm eficientar su operacién y desempefio;

4. oOoa_:mam con *mw demas dependencias y- entidades del ><c§m3_m38
o:msao sea necesario, a fin de alcanzar el 6ptimo ammm:o_a de sus moﬁ_<_amamm

5. Participar, en la esfera de su competencia, en la elaboracién de _ow programas, .
nwou\maom y planes del Ayuntamiento.

6. wo::ﬁmq integrar y someter a la aprobacion del Consejo, en los términos de
éste mm@_mamzwo el anteproyecto de Planos y ._.mgmm de Valores cs_ﬂmzom de

Suelo < Construccién para posteriorments enviar el proyecto amwa&é al
; ><c3m3_m38 para su ‘aprobacién y envio al Oo:m«mmo del Estado. w

7. _uano:m« al Consejo los Eo@ﬂmsmm u_.ooma_awmaom y técnicas que amcm:
llevarse a cabo ummm eficientar los servicios omﬁmmﬂm_mm y sus _‘mm:_ﬁmaom

8. naocqmﬁ la conservacién de los bienes muebles e _:s,_:mgmm a su omao asi
.noao 839 las Bmaamm necesarias para su mmmc:ama
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_< mm.ﬂwco._.cmmb Ommbz—o.b

1.1 U:moﬁow de Omﬁmmﬁo

2.1. Coordinador General

2.2 Oooaamaom um_ Departamento de Bm:o_o: a Ooﬂ:uﬁmam

m 3. Oooaﬁmaoﬂ de Traslado de DoB_Eo

24, ﬂooaﬁmaoﬂ det Departamento de OosmmJ\NQan Catastral

V. ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA GENERAL DE TESORERIA gcz_o_v%_.

|

TESORERIA :
MUNICIPAL ;
DE GUAYMAS “,
COORDINACION g mmmnxm,;m:._ !
TECNICA ; ,
o . DIRECCION DE EGRESOS DIREGCION DE COBRANZA
- DIRECCION DE DIRECCION DE . Y g ; Y .
INGRESOS CATASTRO CONTAEILIDAD EJECUCION FISCAL -
S , ,
, 8-
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ORGANIGRAMA ESPECIFICO DIRECCION DE CATASTRO

' —

l o Director de Catastro wﬁ Secrataria u
o . L ) |
4 Y
noo&?&o&m:m«& )
. . — -, .

| Coordinadordel Depto. { Coordinadordetraslade | | Coordinador del owuﬁm
|- Atencidn aContribuyerte debominio noammzmo.o:nm&m 1

I . L , . ) .

b:mrma de documentes Encargada deiDepto. Analista Valugdor

; De Actualizacion i

. .

ﬁ p:w__&v de docurnentos

b Encargado de Archive w

| VI. OBJETIVOS Y EzQOzmm

1.1. _u_nmnﬂoqn_moﬁmm#o S SR

,Oﬁ.mﬂ?o,"

Integrar < mantener moEm__Nmao el padrén de propietarios de ,Hm:maom Ecm:Om
rurales y rusticos a fin de realizar el cobro eficaz del "Bncmmﬁo Ema_m_ < ofrecer
. Sdﬁowamgoz actualizada a los ooa:cg\mamm , |

'
'

m:sﬂo:mm. ,

1. Planear, organizar, 9:@:< evaluar los nﬂo@ﬂmamm y- moﬁ_samamm m:ooBm:amaom .
ala U_ﬂmno_o:

2. Coordinar y mcvmé_wmﬂ las funciones msoogmzamamm mm vmao:m_ mamnao ala
U:moo_o: “

-3 Oooasm: < verificar la correcta aplicacién de rm<mm mmm_mSm:Sm y Manuales
: B“mm_,am a la actividad catastrat.

4, 000&5& e incorporar el informe trimestral de avance de n_.om«mamm demetasy

o presupuestos de la Direccién y remitirlo a la Direccion de Egresos y Control
- Presupuestal. - B S o , S

i
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m.. Oamamﬁ m::<m2mzo a.m wmuanmmamaamn«m&om.aﬂ zc:moﬁmomam mcmwammu\
registrar las operaciones presentadas. : :

m.mcnm%mmlmmnzomowo:am naomawsmm:ﬁomomﬁm,mxm“mm< @mﬂmnﬁmq mcammmﬂau\
control. : :

N.mcuméwmmﬁﬂm.m_mco_‘mow@:amamnmmo Emsowomqomﬂmmnomam_anoﬁaam
Guaymas. : w .

8. Integrar el inventario de bienes inmuebies ubicados dentro del territorio del
Municipio de Guaymas y mantener actualizado el Sistema de Gestién Catastral.

9. Integrar la cartografia urbana y rural del Municipio de Guaymas, asi como
mantenerla actualizada, permitiendo integrar, localizar y registrar los bienes
inmuebles, mediante la asignacion de clave catastral. :

10. Formular, elaborar y someter a aprobacién de Cabildo las propuestas de
Planos y Tablas de Valores Unitarios de Suselo y Construccion, tanto en zonas
urbanas como en rurales, para su respectiva s :

Aprobacién por el H. Congreso del Estado.

1

11. Analizar y supervisar los avaltios técnicos realizados.

12. Expedir certificaciones de datos y planos existentes en los registros del padrén
catastral del Sistema de Gestién Catastral, cuando se solicite.

13. Resolver instancias de consideracion que presenten ios Wuﬁogmwmzom o}
poseedores de predios, en relacion a la fijacion del valor catastral.

14. Calcular el importe del impuesto predial a liquidar por cada predio y formular el
presupuesto de recaudacién del Municipio; previa autorizacién del Tesorero
Municipal y turnarlo al H. Ayuntamiento para su aprobacién. -

15. Proponer e instrumentar mecanismos de coordinacion con autoridades
municipales, para llevar a cabo intercambio de informacién catastral. ,

16. Otorgar trimestralmente al Instituto Catastral ¥ Registral del mmﬁao de Sonora
la informacion generada por el Sistema de Gestién Catastral Municipal.

17. Verificar el cumplimiento de la normatividad y politicas establecidas.

i

\E.mmsmm:aoﬁammao:moom<ma3§m§20m <<m_am_‘_mmBmammomo_o:mmm_
padrén catastral. , :

10
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$.OOaﬁo_m:mm@cmHomamicms.ﬁmzomamgm:mm,S:mgmm mmwm:maomm*nm«mosm_.

20. Gestionar o,uo:%msmﬂm ante la Direccion Administrativa, las necesidades de
- recursos humanos y recursos materiales necesarios para el desempefio de las
funciones de la Direccién. :

21, Participar en la elaboracién del proyecto - de presupuesto de egresos
correspondiente a la|Direccidn en coordinacion con la Direccidn Administrativa.

- 22. Mantener actualizados los archivos con la documentacidn referente al drea de .
trabajo. _ , , o : ,

23. Mantener y .ooa.mm_émﬁ en buenas condiciones el mobiliario y equipo, asi como
los vehiculos asignados a la Direccion.

24. Apoyar a las demés 4reas de la dependencia cuando asf se requiera.

25. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia.

1.2. Qwo_.&:mno_._ General
Objetivo:

Brindar mantenimiento y respaldar gréfica y alfanuméricamente los diferentes
sistemas de informacidn, que forman parte de la Direccién de Catastro de una
manera fidedigna, para poder brindar seguridad a todos los tramites realizados por

oosﬁu&.\mnﬁmm“mmﬂooaommammmno:o y coordinacién del Sistema de Gestidn
Catastral. = = - , _ :

Funciones: | | o |
1.- Planear, realizar y evaluar los programas y actividades encomendados a la
Subdireccién. - _ :

2. Coordinar y supervisar las funciones encomendadas al personal adscrito. |

3. Coordinar y supervisar aplicaciones realizadas por desarrolladores de sistemas

!

del area de _aoqsmmom, con el fin de que cumplan con los requisitos establecidos.

n. .>:m_mem1 Eoommom‘imaom_oo:_mm:m_amaam .uoamﬂ administrar proyectos vy
~desarrollar sistemas. : _ ,

,f 11
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5. Ummmmmﬁ sistemas que permitan la comercializacién de productos cartograficos y
uoocamam*mm. derivados del Sistema Municipal de Informacién Inmobiliaria, que
agilicen y modernicen operaciones internas. ,

- 6. Programar nuevos sistemas de informacion, asi como sus respectivas
-adecuaciones, que permitan la coordinacién y mantenimiento de los sistemas
existentes. . , ,, .
7. mmmmmwmﬂ respaldos de  informacion diarios, semanales y mensuales, de los
equipos de computo de la Direccion. - .
8. Generar la informacion digital y enviarla periédicamente al Instituto Catastral y
Registral del Estado de Sonora, con el fin de cumplir con los tiempos -establecidos.

.m., mcumiwm« _moonmﬂmomnﬁcqmam3053638&nmaanomﬁmmﬁm_oo:mxmzam
- mantenerlo actualizado. . S : :

' 10. Presentar estadisticos del comportamiento del _mancmm_ﬂo predial al Director, .
para su conocimiento. - : - , , .

. Omzwﬂmﬂ la tacturacion anual del impuesto predial para todos los inmuebles
que forman parte del Municipio de Guaymas, con el fin de recaudar el monto
correcto y enviarla a la Direccion de Ingresos. : o S

y

12. Mantener actualizados los archivos con Ia documentacion referente al area de
trabajo. . , w .

,3.Zmzﬁmsmgoo:mmzmnm:ucmnmmoo:amomo:mm,m_Boaamnou\ mncwvomma:maom,
~ ala Coordinacion. v _

14. Apoyar a las demés 4reas de la dependencia cuando asi se requiera. -

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al 4rea de su ooaumﬁngm. :

i

. . 12.
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1.3. ncc«a_zmno« amw Departamento am m»m:ﬂan al ,uoa_‘mucﬁim

0Em¢<o

OOOa_:R eficientemente las E:Qoamm de atencién m. oo:ﬁa&m%m para que
reciba ca servicio eficiente y supervisar al vm«monm_ de ventanilia.

mcno"ozmw.

_‘_ O:mam_‘ Y asesorar al contribuyente en «m_mo"os a las solicitudes ncm formulen.

2. >a3_2m:mﬂ omBU_om al padrén Eo:noam« los Bo<_3_maom de cambio am

‘:on‘_g\m aoa_om_mo §ncmmﬁo predial, generado por los 'diferentes 4reas de la
direccién.

_

3. Supervisar y apoyar al personal en las solicitudes de reconsideracién catastral.
4. mmsmm: y <mm_amﬂ los servicios omﬁmmmmwmm

5. Eﬂoz‘:m« de manera diaria y mensual m_ director de los m<m:omm en _mm
_mc_amcamm de servicios omﬂmw@mam

6. kmsamﬂ las actividades derivadas de atencion al 835@5\@:5 ncm nmommmm un
analisis Emm detallado. |

7. mmzmﬂx la impresién de servicios en sistema de Gestién Catastral.

o Side 13
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1.4. nooam:mao_‘ de Traslado de Dominio
Objetivo:
. ;wﬂouoamo:m_x al contribuyente - asesoria y mﬁmso_os directa en qmanmm de

manifestacidn de traslado de dominio, con el :3 de _oma: su maﬂm@m en Mom.
.:mBuOm establecidos.

ﬂ:somcnmm"

: ,A _u_mzmmﬁ coordinar y m<m_cm« los nSQmBmm y mous@mamm encomendados a la
, Oooamzmgo:

2. Oooasm« y supervisar las funciones encomendadas mm nmaonwm adscrito al-
Umumzmam:ﬁo

w mmSm,mq m_ooam:aoamMmmqmmwmowo:mmam aoB_Eo umﬂmuﬂoomamqm Am:
: .om:_nomo_o_: en caso de mmﬁmﬁ correcto, .

4, mmn_g y revisar formatos de Manifestacién de ﬁmﬂmao de Dominio a través del
Sistema de Gestién Catastral v el Sistema de Ingresos, con m_ Hﬂs de filtrar
ovmﬁmgo:mm ncm puedan alcanzar la om:q_omo_g catastral.

mOmEqum_ qm_ﬁnm m:oozﬁa::ﬁmSo < omzm_mmm:_o ,m_mqmmncmno:mmuo:amnmﬁm,
«omﬁmq mc entrega ovo;czm ;

6. nmmm« la Bm:ammﬁmo_o: de trasiado am aoa_:_o a la Direccién nmﬁm su firma.

w mmm_m.qm« < nm:mﬁm:o m <mam:_:m am m:ﬂmmm vm“mpcmmﬂm mmm::m@:m.mm
,oo:SUS\mam o . W

8. Em:amﬂ a oo:ﬁ:wcv\mzﬁmm en asuntos mmnmo_m_mm que necesiten ser canalizados

m_mam oo:‘mmuona_m:ﬂm vmﬂm szm mm@c_a_mﬂo < wmmomco_oz m “mw mo_woncamm.
,,_._,n"mmmaﬂmamm _ ‘

, L | 14
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1.5.. Coordinador del Departamento de Conservacién Catastral
Objetivo:

Actualizar de manera permanente la informacién catastral de las propiedades
registradas dentro ‘del Municipio de Guaymas, por medio del Programa -de
- Conservacién Técnico Catastral, as{ como por conservacion administrativa, con el
fin de contar con un inventario actualizado de bienes inmuebles. : ,

Funciones: o
1.-Planear 'y ejecutar los programas y . actividades encomendados al
~ Departamento. S ,

m. 08&52 <m:nm2wmmlmmﬂ§gozmmm:ooamaamammmunmao:mumamoaomm
Departamento. . ,

3. Atendery llevar registro de solicitudes que ingresan por parte de contribuyentes,
para dar respuesta en el tiempo establecido. - :

4. Programar revisiones del _u,_dmﬁmam_am Conservacion Técnica Catastral que se
“realicen por personal del departamento, para que se cumpla con Io establecido en
dicho Programa., o :

5. ‘Elaborar estadisticas de reportes y mﬂmmoo,m de avances del Programa de
Conservacion, con el objetivo de medir avances del mismo y llevar un control.

6. Realizar valuaciones de predios, asi como elaborar reportes de actividades de
revisin fisica de predios, con el fin de valuarlos de manera mas precisa y real.

7. ‘>u0<mﬂ y brindar soporte a frdmites recibidos a través de la Coordinacién de
Servicios Catastrales, en aquellos que competan al Departamento, para poder dar
respuesta a dichas solicitudes. | |

8. ,m%auﬂ soluciones a solicitudes recibidas, con la finalidad de cumplir con los
tiempos de respuesta establecidos ,

m.zm:ﬁmzm«mowcm_._mmaom_omwazémooim aoocamamoa:qmﬂﬂma:ﬁmm;«mmam
trabajo. © : , , , R )
10. Mantener y conservar en buenas condiciones. el mobiliario y equipo asignados
al Departamento. ‘ : “

11. Apoyar a las demds 4reas de la dependencia cuando asi se requiera.

12. Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
MANUAL DE ORGANIZACION
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VIL.DEFINICION DE TERMINOS
- Catastro: EI inventario de la propiedad rafz, estructurado por el conjunto de
registros, - padrones y documentos inherentes a la identificacidn, descripcion,
cartografia y valuacién de los bienes inmuebles. .

Clave Catastral: Es el cddigo que identifica al predio en forma Unica, para su
localizacion, el cual ser4 homogéneo en todo el Estado.

v_m_:o," Representacién gréfica, de las diferentes partes de la omcamq._
vqm&o“ mm, una finca, tierra o posesién del inmueble.

mmmasﬂ_ Es la parte de un territorio.

. gm:umzw” Oo:?ﬁo de Casas contiguas delimitadas por calles.

_mancmmwo.v«m&m_” mw_m ooanacoasamﬁma%mmm uoqm_ mommmﬁo _uoﬂ m_mmnmo._o
del bien inmueble. - _ . o

Manifestacién de Traslado de Dominio: Es un documento Oficial en donde se
describe el nuevo propietario de un predio con sus medidas y colindancias, asi
‘como el fipo de operacion que se realizo. o : ,
Cartografia: Parte de un plano de la ciudad.

Certificado de No propiedad: Uoocsmzﬁ donde se acentla la inexistencia de
bienes inmuebles.

ﬂ«monm01m_§mmsﬂo" Es el conjunto de viviendas hechas en serie.
Colonia: Es un grupo de gente que se establece en un espacio territorial. .
Asignacion de Clave: Es el codigo que se le asigna para identificar al predio.

Clave Provisional: Es el cdigo que identifica al predio en forma tUnica, para su
localizacién por tiempo de terminado. . . ,

Subdivisién: Es Ja parte resultante de algo dividido.
nm&momnan" Hacer un registro que acredite el documento presentado.

Demasias: Los terrenos excedentes en un fraccionamiento, por razén de errores o

O 16
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,Qmoavm:owmm en el frazo, proyecto o calculos topogréficos y que no se
contemplan dentro de las 4reas vendibles, de equipamiento, verdes o bien dentro
de las vialidades o servidumbres. S _

Urbano: Relativo a la ciudad.

Rustico: Relativo al campo.

Manifestacién de obras: Es un formato donde se realiza el aviso de la obra.
existente para edificar. . S ; _

, .u,zmmo:mm" Es la unién de uno o més predios nm:m quedare en una superficie.
_aaamwwm" Es un bien no zmzmnonmgm. En el cual se nrm,am se puede edificar.
ﬂm?m:uu Espacio de tierra destinado a un uso determinado
Baldio: Terreno sin edificar.

| oomaam:wmmm” Lindar entre si dos o més propiedades
_..m<m:&3wm:ﬂo” Mm la B,mawo&: de la construccion mxumﬁm.nﬁm, del predio.
<m_.m_momwomo=“ Darun amcmmao de lo que se ha obtenido.
>«n§<m" Mueble donde se guardan Qoocam:ﬁ,om._

Expediente: Conjunto de toda la documentacién relacionada al historial del
asunto. -

Tabla aw Valores: Es un documento en el cual se plasman los valores unitarios de
suelo y iconstruceién que serviran de base para el pago de las contribuciones
inmobiliarios. L _

Cancelacién/o cobro: Es una boleta donde se realizan ajustes relacionados al
impuesto predial. _ , ‘ |

.om:_umow de zoac_.m" Es realizar en una boleta el nuevo nombre del propietario.
Deslinde: Es realizar la medicién de un terreno.

Zonas Homogéneas: Es la delimitacién de un area territorial de una localidad,
cuyo ambito lo constituyen basicamente inmuebles con o sin'construcciones'y en

donde el uso del suelo actual o potencial, el régimen juridico de la mxmmﬁm:nwmpw
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awmnonmnw_ama de los servicios publicos e
homogeneidad cualitativa y cuantitativa requerido en.los términos .y condiciones -
para el caso se establezcan., : ,

Bandas de Valor: Cuando el valor unitario no se ajusta a la zona catastral
homogénea, se podra optar en forma complementaria por las bandas de valor,
Ppara particularizar las desviaciones del valor unitario de terreno en determinadas
calles, que podran ser mayores 0 menores al valor unitario de la zona homogénea. -

La banda de valor estar4 identificada por un tramo que podr4 abarcar una o varias
calles de acuerdo a las caracterfsticas definidas y afectaran directamente a los
predios que tenga frente a la misma. S : _

VIII. BIBLIOGRAFIA

» Ley Catastral y Registral
. rm..< de Ingresos del Municipio de Guaymas .
. _.mw de Admiinistracién <.mogm30,§caoﬁm~ , |
. rmu\ de mmm,uo:mmv:amamm de Servidores Publicos del Estado < gc:_omn._om
e ﬂm@m_ﬁmao Interior del Ayuntamiento | _
. mwm_mam:ﬂo de Catastro para el Municipio de Guaymas Sonora.
. _rmmmmimaom Generales para Ia mﬂmcommoa: de Manuales de Organizacion,
: >Eoﬁmaa en sesion nimero 17 ordinaria am_.,><::ﬁm3mm:8 det Municipio -
“de Guaymas, Sonora; celebrada el dia 27 de Abril del afio 2013.
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Sin-otro-particular, quedo de Usted.
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Titular del

s

0. Guaymas; Sonora, México:

Avenida Serdén No: 150 Colonia Centro (622) 2228663, 224 0031 2




