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De. manera ;adecuada, sistematica y secuencial determina las operaciones Yy actividades

que representan la base establecida en e manual de procedimientos. Dada su

importancia, es decr, la profesionalizacién de los policfas de seguridad publica Mmunicipal, .

los objetivos estan ‘en funcion del establecimiento e implementacion del sistema de
© recursos humanos para la seguridad pUblica de| municipio,

El presente documento consolida a su vez aspectos de orden operativo y de esta manera

. 'Un_mejor servicio profesional de los elementos de policia def municipio, mejorando

también el desarralio administrativo d'e las funciones basicas Gue son responsabilidad del
. Estado. ' .

mismo, tiene cardoter phblico con base g 'a Ley de Transparencia y Acceso a Ia
Informacion Plblica del Estado de Sonora, para consulta de fos ciudadanos,
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. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El disefio del manual de procedimientos es elaborado a partir del anélisis juridico de la
seguridad publica: municipal, para delimitar el campo de accion de la Jefatura de Policia -
“Preventiva y Transito Municipal conforme a los recursos humanos de esta institucion
policial. Otorgandole un caracter legal, el manual de procedimientos genera. el
conocimiento necesario para precisar las acciones administrativas, Y la comunicacion

entre' los integrantes de' la organizacion, .

. . t - 5t . ) -

Para garantizar la seguridad ptiblica como funcion exclusiva del Estado se tiene el deber
de contar con los recursos humanos apropiados debido a la importancia de sus funciones |
fundamentes' que comprenden Ia prevencion, la investigacion y la Persecucion de [os

delitos.

prem—y

ey
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PROCEDIMIENTO: Disefio aprobacion v difusion de convocatorias
_ CODIGO: JSP-GUAY-01 :

OBJETIVO:

Dar transparepcia al proceso por medio del cual se-intentara promover a los policfas de
carrera y, en caso de ser'insuficientes las condiciones, atraer a Ios mejores ciudadanos
interesados én ingresar al servicio de carrera policial de Guaymas; Informando el perfil'y
requisitos ngcesarios Para_ participar en la convocatoria que se publica. '

GLOSARIO:

Reglamento: Reglamento del Servicio Profesional de Carrera del Cuerpo de Seguridad
Publica de Guaymas. '

LGSNSP: Ley Genoral del Sistera Nacional de Seguridad Pabiica.

Ley Estatal: Ley de Seguﬁdad Publica para .el Estado de Sonora.

Comision; Comisidn dé Honor, qustfcia y. Promociéﬁ.

SSPC: Subdirecsion del Selrvicip Profesional de Carrera,

DOSPCP: Departamento de Operacién del Servicid Profesional de Carrera Policial.

DRA: Departamento deRecursos Humanos

FECHA: JUNIO DEL 2014
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M

MARCO LEGAL:

[
\

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 21,

LGSNSP, Articulo 72 y 78,
Ley Estatal, articulo121,126 y 127
REFERENCIAS

i

Reglamento del Servicio Profesional de Cérrera, requisitos para los aspirantes y policias
de carrera que deseen hacerse de I3 vacante.

ALCANCE

Subdireccion del Servicio Profesional de Carrera, Subdireccion de Administracion,
ayuntamiento, Departamento de Operacion del Servicio Profesional de Cartera Policial,
aspirantes y policias de carrera.
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-

PROCEDIMIENTO: Disefio, aprobacién

y difusién de convocatorias

administracion

Y _documentos de

de candidatos

CODIGO: JSP-GUAY-01
—
PASQ # Responsable Descripcion de Nombre y clave Comentarios
. : Actividad del-documento ufy
. de trabajo observaciones
1 Direccion Identifica vacante & *Oficio de Ley Estatal
informa a la solicitud de Art. 136
Comisién sobre lag ‘puesto de nueva
vacantes y/o plazas Creacion,
de nueva creacion *Documento de
disponibles en la baja del
corporacion, trabajador,
2 Comisién Contempla *Catalogo Requisiios
requisitos de descripcién y sefalados en e
fngreso, revisa perfil de art.35 o
perfiles y puestos, reglamento.,
habilidades *Informacién de
necesarios para vacante..
cada plaza. *Hoja de
fequisitos :
3 Area donde se | Cada area ubicara a | *Plan Individual | Reglamento
abre vacante | su interior el o los | de carrera
posibles candidatos
que puedan ocupar
la plaza vacante o
de nueva creacién, a
partir  del  plan
individual de carrera,
informandoles
mediante  circular
dirigida a todos los
miembros  de |a
carporacion
policiaca  apertura
del  proceso  de
desarrollo v
promocion,
4 Subdireccion de | Recibe informacion *Documentacion

FECHA: JUNIO DEL 2014
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candidatos para su
valoracion.

DOSPCP

Registra candidatos
interesados al
interlor-  de la
corporacion
cumplan  con  los
requisitos, para que
continden  con . el
proceso *’ de
desarrollo v
promocion

que -

*Registro de
candidatos  en
proceso de
desarrollo ¥
promocidn

Ley Estatal
Art. 137

.

Eaants W

DOSPCP

5i no existen
candidatos internos,
elabora convocatoria
y la hace llegar a Ia
comision. )

*Convocatoria

Elementos
minimos de
contenido,
sefalados en el
art. 35 del
reglamento.

Comisién

Propone
convocatoria al
ayuntamiento
después de verificar
que cumpla con los
tequerimientos de
ley.

*Convocatoria

Reglamento
Art, 35,

Ayuntamiento

Analiza y aprueba
convocatoria si Ia
considera  idénea.
Da a conocer a Ia
Camision su
resolucion para

-mandar a publicarla.

*Convocatoria

Debe procurar
por la igualdad
de
oportunidades,
siendo plblica,
abierfa y no
discriminatoria.

Ayuntamiento

‘no  idonea,

Si es incompleta o
emite
observaciones y la
regresa a comision
para  generar los
cambics necesarfos
que permitan
apegarla
completamente a la
normatividad
conducente.

*Observaciones
de convocatoria,

10

Direceidn

Identifica vacante e
informa ala
Comisién sobre lag

*Oficio de
solicitud de
puesto de nueva

Ley Estatal
Art. 138

FECHA: JUNIO DEL 2014
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1

12

-

COMISION |

DOSPCP

vacanhtes y/o plazas Creacion,
de nueva creacion *Documento de
disponibles en Ia baja del
Corporacion. Trabajador,
Manda a publicar |a *Convocatoria Reglamento
convocatoria en: Art. 32y 33
gaceta  municipal,
sitio web del
mLnicipio, .
instituciones v*
. académicas,

estrados, lugares
de amplia
concurrencia y g
través de los medios
que el municipio de
Sohora considere y
tenga a su alcance.
Ptiblica y difunde Convocatoria
convocatoriag

aprobada.

FIN DEL

TIEMPO

PROCEDIMIENTO '
, 3 MESES

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: Disefio, aprobacioén y difusién de convocatorias.

Propone convocatoria
al ayuntamiento

. CODIGO: JSP-GUAY-01
| Direccién/Comisién l SSPC yRA [ DOSPCP |
[ INICIOY
e # 8¢
ldentifica vacante. e -
Informa ala Cormigltn
Baja def
trabajado,
Solickud do pazas
de nueva creadion
Determina pesflles y
habilidades
necesarios para cada
plaza.
Infermacién de
vacanie
Catdlogo de
deserlpoion y
perfil de puestos
Ubicar candldatos
inlermos e informar la Recibe informacian y . Si existen candidafos
apertura del progeso P | documentos de —p | 103 registra y aplica
de dlgsarrollo ¥ candidatos para sy 1 proceso de
promacion Plan individyal de valoraaién Desarrollo y
cairera Documentacisn Promocisn,
bl 6 candidalos

Registro de
Candidaloa
\ 4

Sl no se presantan
candidatos  internos,
slabora convocatotia,

despuds de verificar
qua cumpla con los
requerimiantos de ley

Convacatoria

¥ fa hace liegar 4 Ig
comilsion

Comvoratorig

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 11 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITO MUNICIPAL

LI



WAIDINNW OLISNYHL E—
A VALLNIATHA YIOI10d 30 vynivd4ar
‘OODGIN 'VHONOS ‘SYWAYND |
WL ep Z). euibey
¥L0Z 13 OINN IYHD34
‘
:30
QIqueD ugioeqaudy
SOAIIOA ap ugloduoseqg op BYS9 QIBWINN UQIsiAey
L0-AVNO-dSr ‘091009 :
S2L0Je20AU0D ap ugisnyp A ugioeqoude ‘oyas|q ‘OLNIINIGID0Ud

' SOLNIINIAID0Nd 3T TYANYIN




B ¥
3

. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS . :

PROCEDIMIENTO: Disefio,

aprobacion y difusion de convocatorias T

CODIGO: JSP-GUAY-01

Nimero

Nombre del Documento

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 13 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO,
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITOMUNICIPAL,



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Reclutamiento

AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: SSPC y DOSPCP
CODIGO: JSP-GUAY-02

Elaboro:

C. LIC. MARIA YURIRIA LABORIN LOPEZ
DBEPARTAMENTO JURIDICO

'R

Reviso:

ING, ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION

Aprobé:

- . - . C.FRANCISCO JAVIER VIDAURRAZAGA SOTO
' COMISARIO GENERAL DE LA JEFATURA DE LA POLICIA PREVENTIVA Y
. o TRANSITO MUNICIPAL

Fecha de documentacion: Junio 2014

Revision Numero: 0

Copia Numero: : 0 A
Copia Asignada a: ]
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A
M

PROCEDIMIENTO: Reclutamiento
JSP-GUAY-02

OBJETIVO: Determinar los requisitos para los aspirantes de seleccion e ingreso a la
Jefatura de Policfa Preventiva y Transito Municipal, y garantizer los perfiles adecuados
‘para asegurar eficiencia y eficacia. '

GLOSARIO:
J.P.P.T.M: J;afatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

C.G.J.P.P.T.M: Comisaric General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

1.G.P.P.5.D.D: Inspector General de Programas de Prevencidn Social del Delifo vy la
Delincuencia '

C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: Comisién del Servicio Profesional de Carrera Policial Honor y Justicia,

MARCO LEGAL.:

Ley General de Seguridad Nacional

Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Ptiblica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamente del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora.

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 15 de 141

" GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
) TRANSITO MUNICIPAL



al

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracién del Manual de Procadimientos de la Secretaria

~ de Gobernacién 2011,

ALCANGCE: Aplica solo a la Jefatura de
Municipio de Guaymas Sonora.

p——

Policia Preventiva y Transito Municipal del

FECHA: JUNIO DEL 2014
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS y B

PROCEDIMIENTO: Reciutamienio '
. JSP-GUAY-02 .
PASO NUMERO RESPONSABLE DESCRIPCION NOMBRE Y COMENTARIOS
DE LA CLAVE DEL, ury
ACTIVIDAD DOCUMENTO OBSERVACIONES
DEL TRABAJO N
L W NICIO [ ‘_‘ .
1 C.G..PPTM |Determing * 1g : Es requisito
) hecesidad de |. , indispensable para
policias, para g 10s aspirantes,
b Jefatura de cumplir con todos
3 Policia los requisttos que
Preventiva Y determine Ia
Transito convocatoria,
Municipal. _

2 C.GJPPTM T Elabora oficio vy Oficio para Ia El reclutamlanto,
envia a C.A para elaboraciény | serd con base a las
la elaboracion ¥ | publicacion de necesidades que
publicacién de Ig convocatoria, determine la

convocatoria Jefatura de Poiicig
R Preventiva y
Transito Municipal

3 ' CA | Recibe offcio, y Oficio de El reclutamiento es
da respuesta ai Respuesta plblico para todos
C.G.JP.P.T.M, los ciudadanos del
Estado de Sonora
4 CA Elabora la Convocatoria La convocatoria
Convocatoria sera el (inico medio
por el gual |a
Jefatura de Policla
Preventiva
Transito Municipal,
determine la
hecesjdad de
personal para sy
operaclon
5 CA Publica y Convoeatoria La convocatoria sg
Promociona g publicard a través
Convocatoriz de los distintos
medios de
i comunicacion _y |

FECHA: JUNIO DEL 2014
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difusion que
determine ia
Jefatura de Policla
Preventiva y

Transito Municipal

B CA Reciba los | Documentacién | La seleccion de los
documentos de | de aspirantes perfies, serd con
los  aspirantes base al analisis

y establecidos  en realizado por g
la  convocatoria,- |- conypcants  y el
y registra en el resultado sera o
proceso a los caracter inapelable
aspiranfes .

7 C.A Analiza los
perfiles de los
aspirantes

B CA Selecciona  los
petfiles

_ adecuados

5 CA Publica el | Publicaclén de
Resultado de los Resultados
seleccionados
que cumplen con |. ,
el perfil ' "y
adecuado

10 CA Devuelve ia
documentacion
al resto de los
aspirantes

11 CA Elabora oficio Oficio de

con la lista de
seleccionados vy
envia al
CGJPPTM

Seleccionados

FIN

TIEMPO-

40 DIAS ]

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: Reciutamiento

JSP-GUAY-()2

INICIO

’—0

C.EJPPTM determinala § .
necesidad da pollelas da la
M-

Offio

y

C.G..P.P\T.M Elabora oficio;
y emvia a C.A para la
Iat 4 Ecachh

¥
de.la convecatorid™ -

Oficlo de
Respuasta
Y
Ch Reclbn‘a oficla, yda

respuesta al C.GLART.M

CAElahora Ja
Convocatoria

Cx

e

y

C.A Pyblics ¥ Promaciona
Ta Convoeatorla

A

LA tedbe Yos dorumentos|
. [ y|
registra en el proceso 4 los

CA Eabora ofico can laf:

Oficlode

C.A Anallza [os peHiles de
_ " los asplrantes

€.A Selecclona los parflles § '
decuados

C.A Puhlica el Resuitadn de
. los selecdonadas

Reultados de la
Convaraterla

C.A Devuelye
documentacldn dal resto
- e lorasplrantes -

Seleccinados

FECHA: JUNIC DEL 2014
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M

PROCEDIMIENTO: Reciutamiento
JSP-GUAY-D2

Revision Nimero Fecha de Aprobacion | Descripcién de cambio Motivos

S
: ¥
'1
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PROCEDIMIENTO: Reclutamiento

JSP-GUAY-02

NUMERO: ' NOMBRE DEL DOGUMENTO

FECHA: JUNID DEL, 2014
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PROCEDIMIENTO: Seleccion

AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: SSPC y DOSPCP

CODIGO: JSP-GUAY-03

Elabors: o
LIC. MARIA YURIRIA LABORIN LOPEZ
DEPABTAMENTO-JURIDIGO'

[

Revisé:

ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION

Aprobé;

C. FRANCISCO JAVIER VIDAURRAZAGA SOTO -
COMISARIO GENERAL DE LA JEFATURA DE LA POLICIA PREVENTIVA Y

) * TRANSITO MUNICIPAL
_
Fecha de documentacién: Junip 2014
Revision Numero: 0
Copia Numero: 0
Copia Asignada a:
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PROCEDIMIENTO: Seleccidn

CODIGO: JSP-GUAY-03

OBJETIVO: Dictaminar a Ios aspirantes, que cumplan con los conocimientos, habilidades,
desirezas, aptltudes y competencias, de los puestos establecidos en Ia convocatoria y
emitir los resultados de los seleccionados. -
GLOSARIO: ' S 0 .,

J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

C.G—.J.P.P.T.(M: Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal :
C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policfa Preventiva y Transito Municipal

I.G.P.P.S.D.D: Inspector General de Programas' de Prevencién Social del delito y la
Delincuencia

C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: Gomision del Servigio Profesional de Carrea Policial Honory Justicia
MARCO LEGAL: |

Ley General de Seguridad Nacional

.Ley del Sistenﬁa Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobismo del Municipio de Guaymaé, Sonora

Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

'Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 2011

ALCANCE: Aphca solo a la Jefaiura de Policia Preventiva y Trénsito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.

FECHA: JUNIO DEL 2014
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_M

PROCEDIMIENTO: Seleccion .
CODIGO: JSP-GUAY-03
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION NOMBRE Y | COMENTARIOS UfY
NUMERO DE LA | CLAVE DEL | OBSERVACIONES
‘ : ACTIVIDAD DOCUMENTO
DETRABAJO
‘ T INICIO
T * [C.GJPPTM Envia a los ta  seleccidn  se
’ seleccionados gl realizara con base a
Centro “de los resultados de ia
Evaluacion de “evaluacion
Confianza  para
que determine las
capacidades,
habilidad,
cohogimientos,
destrezas,
competencias -
fisicas ¥
psicolégicas
2 Seleccionado Acude a la La evaluacion serd
Evaluacion por realizada de manera
parte del Centro exclusiva  por * el
de Evaluacién de Centro de Evaluacion
Control de de Confianza
Confianza
3 C.A Recibe resultados | Resultado de la | Las Evaluaciones que
de las | Evaluacion se realizaran a los
evaluaciones aspirantes, son de
caracter obligatorias,
las cuales s0N;
estudios toxicoldgico,
medico, poligrafico,
psicométrico, de
capacidad fisico-
atiética y patrimcnial y
de entomo social y

FECHA: JUNIO DEL 2014
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)
e ———

. conocimientos

generales
4 C.A Envia resultados | Resultado de la
alC.GJPPT.M | Evaluacion
5 C.GJPPTM Determina las
mejores
evaluaciones para
_ los seleccion
6 C.G.JPPTM Elabora oficio a la h Oficio de
C.A donde se | Especificacion
especifica los | de 7
Seleccionados de | Seleccionados
acuerde a la
evaluacion
7 C.A Recibe oficio Cficio de
Especificacion
de
Seleccionados
8 CA . | Informa- por oficio | Oficio para
a oy los | Seleccionados
seleccionados por
medic de la
evaluacion
FIN
TIEMPO: 4 meses
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PROCEDIMIENTO: Seleccién

CODIGO: JSP-GUAY-03

CGJRPTH Bvia o g

Rico . etaledda  en .
i Commaterly, .
.
+ .

Jos de

ﬁ cnlas;wa&laci;ns :

o oA Envia resultados f

CSJRMTM

<7 N Roolosde la. e Resuledos del:
e ra - Bty pumeiesseasmast  Fialiadin
L 0 i - Py {

6 4

e Rede oy

CSIRETM  Deleyming 52,274 Ebbirs oficin

las melores eval ; I CA donde ospaifica A

pacalm seleedln - - o3 el d
s Diido

Informapor ofilo 3 los

dos por medior 5

deli Evalua

Dlido para
Seledonados
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PROCEDIMIENTO: Seleccin

CODIGO: JSP-GUAY-03

Revision Namero Fecha de Aprobacion Descripcion de cambio Motivos

X
f
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PROCEDIMIENTO: Seleccion
CODIGO: JSP-GUAY-03

& F
'

NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO
i

%
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PROCEDIMIENTO: Formacién Inicial

AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: SSPC y DOSPCP

CODIGO: JSP-GUAY-04

" LIC. MARIA YU

Elaboro: ]
RIRIA LABORIN LOPEZ

DEPARTAMENTO JURIDICO

- Revisé:

ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION

Aprobo;

C. FRANCISCO JAVIER VIDAURRAZAGA SOTO
COMISARIO GENERAL DE LA JEFATURA DE LA POLICIA PREVENTIVA'Y
TRANSITO MUNICIPAL

Fecha de documentacion: Junio 2014
Revision Numero: 0

Copia Numero: 0

Copia Asignada a:
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m

PROCEDIMIENTO: Formacion Tnoiai

CODIGO: JSP-GUAY-04 -

OBJETIVO: Desarrollar ylo mejorar las capacidades, habilidades, destrezas,
conocimientos y aptitudes, asi como proporcionar las actividades basicas,
correspondientes a la funcion de seguridad piblica municipal, de los seleccionados de la
Jefatura de Policfa Preventiva y Transito Municipal.

i
8, 5 ¥
\

GLOSARIO: _
J.PP.TM: Jefatura de Policia Preventiva y Trénsito Municipal. ’

C.GJ.P.P.T.M: Comisarioc General de la Jefatura de Policfa Preventiva y Transito
Municipal.

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal.

LG.P.P.S.D.D: Inspector General de Programas de Prevencién Social del delito y la
Delincuencia.

C.A: -Coordin'cll'dor_ Administrativo,

‘ :
COMISION: Comision del Servicio Profesional de Carrea Policial Honor y Justicia.

MARCb LEGAL:

Ley General de Seguridad Nacional

Ley del Sistema Nacional de Seguridad Pgblica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando de Policfa y Gobiemo del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Gufa para [a Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Secretarfa
de Gobernacion 2011.

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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PROCEDIMIENTO: Formacion inicial

CODIGO: JSP-GUAY-04

NOMBRE Y

PASO RESPONSABLE | DPESCRIPCION COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL ury
: ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
INICIO - o
1 C.GJPPTM | Entrevista a La etapa de
| seleccionados formacion inicial es
y revisa su exclusiva para los
perf. seleccionados que
aprobaron los
examenes
aplicados en &l
proceso de
Seleccion de la
Jefatura de Policia
, Praventiva y
v ~{"Transito Municipal.
2 C.GJ.PPTM |Determina a los El Instituto Superior
Seleccionados de Seguridad
que  requieran Pdblica o la
formacidn inicial. academia regional
con la gue se tenga
convenio serj la
instancia encargada
de impartir Ia
. Formacion Inicial.
3 C.GJ.PP.TM Elabora oficio a Oficio de La formacléon inicial
la C.A para que formacion tendra, una
inicie Ia inicial, duracion minima de
Formacion inicial 6 meses,
de los
seleccionados.
4 C.A Recibe oficio Oficio de La evaiuacion de la
formacion formacién incial y los
inicial resultados de los

seleccionados estars
8 cargo de la

FECHA: JUNIC DEL 2014
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——ee

institucion o academia
- que imparta Ia
formacion inigial
5 C.A Envia a los La formacion inicial
o seleccionados a se realizara a través
formacion inicial, de planes y
a la institucion, programas
— programa y plan acadéemicos.
' correspondiente
) para la formacion
B " X inicial
) 3] Seleccionados Recibe La Jefatura de
formacion inicial Policia Preventiva y
Transito  Municipal,
o realizard convenio
con instituciones
que brinden
- formacién inicial a
: : los seleccionados.
7 C.A Recibe Resultados de |La Jefatura de ]
- resultados de la | Formacién Policia Preventiva y
: . formacion inicial inicial Transito  Municipail,
b L desarrollara planes,
.‘ programas, para
formacioén inicial.
8 C.A Envia resuftados | Resultados de
""""" - al Formacion
C.GJPPTM,y inicial
al CJ.P.PTM
9 C.G.J.P.P.T.M, Recibe
o C.JP.P.TM resultados
10 C.A Tramita ante la
- institucion
o correspondiente,
cedula de
Identificacion
- profesional. '
FIN 5 MESES

......

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 32 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y

TRANSITO MUNICIPAL



o

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Formacién Inicia

CODIGO: JSP-GUAY-04

HHCIO

CGLLP PN Bnbranvtstn o B:
seleeclonsdas s poviss su N
et fll .

CRLP BTN Daterming sl
fog Setescionados . uua
raceaafarmagidn il g

[

.

GG LR EUTM Blabitrs afioig

Al CA parr aue Intoie Jafl
formm‘.inn nfckal  de laslf
] w!m:ckahgdus
B Olicke te

Forrianidn fnigial

.4 Revitra.offcle i
| LR ol de
forrmacidn frloiat

A Bhvia & ion
selecrionador & fnrmm:lon
ialgfat

o F
Belucoionbdos Recke

farmmcidn iyletal

7

L5 Bowibe yesu lhve[ms oo I
Towersnuiin

awsulmdw i3

r 1 Bicial

¥

CA fnvia  resultados s
GELLE T, ¥ ot
Gl B BT e ke g
EENCIUPE IPEA: Rmuleadu& dlex

¥ Farenneld Iniclol 3

B BT, e §
reuiben raa et £

Rosultados de

g Ty 3 benigrtind

A Trenits et la
Instigusibn

uehresparalicnts, gecuba o

klemiificagidn profosiony
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PROCEDIMIENTO: Formacion lnicial

i CODIGQ: JSP-GUAY-04

i Revision Naomero Fecha de Aprobacion Descripeion de cambio Motivos

'L
'
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'PROCEDIMIENTO: Formacion Inicial '
CODIGO: JSP-GUAY-04

ANEXOS
| NUMERO: .- NOMBRE DEL DOCUMENTO

ey
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PROCEDIMIENTO: Nombramiento

AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO; SSPC y DOSPCP

CODIGO: JSP-GUAY-05

Elaboré: ]
LIC. MARIA YURIRIA LABORIN LOPEZ
DEPARTAMENTO JURIDICO

Revisé:

ING. ARTURO EScaALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION

Aprobo

C. FRANCISCO JAVIER VIDAURRAZAGA SOTO
COMISARIO GENERAL DE LA JEFATURA DE LA POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITO MUNICIPAL

Fecha de documentacion: . Dia: Junio del 2014
Revision Numero: 0 '
Copia Numero: 0

Copia asignada a
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PROCEDIMIENTO: Nombramiento

CODIGO: JSP-GUAY-05

OBJETIVO: Consolidar y formalizar la relacién entre la autoridad competente y el policla
de nuevo ingreso, asi como esiablecer los derechos y obligaciones conforme al Servicio
Profesional de Carrera Policia y a las funciones de Ia seguridad publica municipal.

GLOSARIO: _
J.P.P.T.M: Jefatura de Pclicia Preventiva y Transito Municipal

C.G.J.P.P.T.M: Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

.G.P.P.5.D.D: Inspector General de Programas de Prevencion Sccial del delito y la
Delincuencia '

C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: Comision del Servicio Profesional de Carrea Policial Honor y Justicia

MARCO LEGAL: 7

Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando‘ de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamentio Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para ia Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 2011

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas 3onora

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDINHENTO: Nombramiento

CODIGO: JSP-GUAY-05

PASO RESPONSABLE { DESCRIPCION | NOMBRE Y COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL ury
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO _

1 C.A ""Revisa si existen El nombramiento es
aspirantes que la expedicion formal
cumplan los ‘de la  relacion
requisitos  para juridica -
nombramiento, o administrativa  del
en su  caso policia de nuevo
policias a ingreso
promocién para
la expedicion del
nombramiento

2 C.A Determina a El  nombramiento
policias y debera contener Ia

-.'| aspirantes  que especificacion  del
requieran grado
| nombramiento cotrespondiente  al
policla de nuevo
ingreso

3 CA Elabora y envia Oficio de El  nombramiento
oficio al | especlificacion | acredita fa
C.GJ.P.P.T.M | deaspirantes y | titularidad del
especificando policias que | puesto y su grado
los aspirantes o requieren de servicio :
policias gue | nombramiento
requieran
nombramiento

4 C.GJP.PTM Recibe oficio Oficio de Los policias de

' especificacion | nuevo ingreso no
de aspirantes y | podran ostentar el
policias que |[grado que no le

reguieren corresponda
nombramiento

5

C.G.J.P.P.TM Elabora

Nombramiento

FECHA: JUNIO DEL 2014
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nombramiento a
policias y
aspirantes que
requieran de
nombramiento

C.GJPPTM Envia Nombramiento

: nombramientos
alaCA
C.A Recibe Nombramiento
nombramientos o

.t C.A Entrega Nombramiento
nombramientos

Policla o Recibe Nombramiento
Aspirante nombramiento

FIN Tiempo: 2
meses

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: Nombramiento

CODIGO: JSP-GUAY-05

( HICD

et

CoA revisa sl axdsten
: aspirantes o policias gue
racguleran noembramisoto -

<A Determning a pollcias v
[paspirsntas oue raguierasn
nomibramiento

.o Blaboras vy envia oficfko at
TGP PT esprecificando §
ios aspirantes o poticles gue §
ruguisran ndrmkrrg oo

G PP wlmbora fB:
nombramisntos a polHcias

fy BEpirantes gque requieran
norebramiento

MNombrarn lento

aF

C.GA.P.P.T.M anvia
nombramientes o ia o0

MNombrarmiento

H LA Recize Momibramicrte

Mormbaramifarsbe

L0 entregs
N bBrErniE e tos

Mombhramiente

il

Pollcls o aspirante reclksas
normbramisto

Namaramisnto
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PROCEDIMIENTO: Nombramiento

CODIGO: JSP-GUAY-05

Revision Namero

Fecha de Aprobacién | Descripcion de cambio Motivos

gt

FECHA: JUNIO DEL 2014
Péagina 41 da 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.,
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
— .- TRANSITO MUNICIPAL



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROGEDIMIENTO: Nombramiento

- CODIGO: JSP-GUAY-05

NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION

AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: SSPC y DOSPCP

CODIGO: JSP-GUAY-D6

b ¥

Revisd:\

ING. ARTURO ESLANTE HUERTA

'PRESIDENTE DE LA COMISION DE NTAD R, JUSTICIAYY PROMOCION

, C. FRANCISCO IER
COMISARIO GENERAL DE LA JEFAT

TRANSITO
Fecha de documentacion: . Dia: Junio del 2014
Revision Numero: 4]
Copia Numero: ' 0
Copia Asignada a:
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PROCEDIMIENTO: Certificacion

CODIGO: JSP-GUAY-06

OBJETIVO: Asegurar'y comprobar que los policias de la Jefatura de Policia Preventiva y
Transito Municipal posean las habilidades, destrezas, aptitudes, conocimientos generales,
para el desempefio de la seguridad piblica municipal, asf como sefialar los factores gue
produzcan riesgo para el desempefio de las funciones de la seguridad plblica municipal.

GLOSARIO:

J.P.P.T.M: Jefatura de Policfa Preventiva y Transito Municipal,

 C.G.J.P.P.T.M: Comisario General de la Jefatura de_ Policla Preventiva y Trénsito -

Municipal.
C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal.

|.G.P.P.8.D.D: Inspector General de Programas de Prevencion Social del Delito y la
Delincuencia. '

C.A: Coardinador Administrativo.

CQMISIC)N: Comision del Servicio Profesional de Carrea Policial, Honor y Justicia.
) ! b

MARCO LEGAL:

Le'y del Sistema Nacional de _Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento Inferior del Municipic de Guaymas, Sonora .
Reglamento del Servicio Profesjonal de Carrera Poligial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Gufa para la Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 201 :

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policfa Preventiva y Transitoe Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.

FECHA: JUNIO DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: Certificacién

CODIGO: JSP-GUAY-06

RESPONSABLE

DESCRIPCION

PASO NOMBRE Y COMENTARIOS
NUMERO DE LA - CLAVE DEL Uiy
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO

1 C.GJ.P.P.T.M | Determina los La certificacion es el
elementos que instrumento que
requieran de determina la
certificacion capacidad de
| inicial, y ingreso - y
actualizacion de permanencia en la
la certificacion. Jefatura de Policia
Preventiva y

Transito Municipal
2 C.G.J.P.P.T.M |Elabora oficio a Oficio de Para la contratacion
la C.A en donde | determinacion |de policias de la
determine - los | de certificacion | Jefatura de Policia
) elementos a Preventiva . ¥
y ‘certificar Transite  Municipal
sera indispensable,

la certificacion,

3 C.A Recibe oficio Oficio de La certificacion sera
determinaciéon | realizada por el
de certificacion | Centro de

Evaluacién y
Control de
Confianza.

4 CA Envia a los La cerfificacion se

seleccionados
que recibieron
la  formacion
inicial, a
certificacion, y
Envia a policias
de la Jefatura de
Policia
Preventiva y

reglizara cada dos
afos a los Policias,
que deberan contar
con la certificacién
actualizada a fin de

garantizar su
capacidad y
permanencia.

FECHA: JUNIO DEL 2014
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Transifo
Municipal a la
actualizacion de
_ la certificacion.
5 Policias y Acuden a la
' Seleccionados Certificacion.

6 C.A Solicita al Oficio
Centro de
Evaluacién y ot
Control de ' 5!
Confianza, los
resultados de la
certificacion.

7 C.A Recibe Resultados de

' resulfados de la | Certificacion
Cettificacion '

8 CA Elabora y envia Informe de
informe del | resultados de
resultado de la| certificacion.
certificacion
C.GJPPTM L . .

9 C.G.J.P.PTM |Recibe Informe Informe de '}
‘de resultados de | resultados de
Certificacion. certificacion.

‘FIN TIEMPO: 1
mes
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PROCEDIMIENTO: Certificacion

e CODIGO: JSP-GUAY-06
- 50T Babora ofio :
i CAIPRTHDetemals | C Aeriaa selocciomados . , g
elementys e equisan e 1 3 b CA e doade oy neldasa | ol e |
B cotaiinlay, y - determive fos lemenos 2 Checkecide oxtlizténg  poliasa —_H HRSYaERUronaes |
e ) atiliclinde |- Aowdeaa certflariin |
- wiain - 3§ S Udek | ) emtldh f :
. delarminaciln de anssiicoh dEMRRENGR | . iican
L Trm— certliin B T | -
i " g B = \
. : 0.3 =
) COIPRTM  Reclbe
p{ CAReckeesdis el finforne de esludos e
ezt §__ Gt ¢
o] - b 1 o G omede
- | Relloste 1 fesllsce Restaosde

terfk'lg;cf \ 1 it

T eoiliaitn
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PROCEDIMIENTO: Certificacion

CODIGO: JSP-GUAY-06

Revisiéon NOmero

Fecha de Aprobacidn | Descripcion de cambio

Motivos

gt
: P
[
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PROCEDIMIENTO: Cerlificacion
o CODIGO: JSP-GUAY-06

NUMERO: _ NOMBRE DEL DOCUMENTO

y ¥
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Procedimiento: Induccién

Area Responsable del Procedimiento: Coordinacién Administrativo

CODIGO: JSP-GUAY-07

Elab ro
,» LIC. MARIA YUR LA RIN LOPEZ
' 'DEPARTA

Rewso’\
ING. ARTURO ESCALA TE HUERTA

PRESIDENTE DE LA COMISION DE LQU:TA DE HONOR JUSTICIA Y PROMOCION

obb:

‘ . C.FRANGISCO JAYIER DA
COMISARIO GENERAL DE LA JEFAT E LA POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITO MUNICIPAL

/
Fecha de documentacion: Junio 2014
Revisién Numero: 0
Copia Numero: 0
Copia Asignada a:_
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PROCEDIMIENTO: Induccién

CODIGO: JSP-GUAY-07

OBJETIVO:Proporcionar de manera directa al policia de nuevo ingreso la informacién
relacionada con el servicio profesional de carrera policial, perfil del puesto asignado, Y sus
funciones acordes a la seguridad pablica municipal, asi como orientar al policla de nuevo
ingreso en el uso y aplicacion de las herramentas de desamollo admlmstratlvo
GLOSARIO;

63

* C.G.J.P.P.T.M: Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito

Municipal | |
C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

1.G.P.P. S D.D: Inspector General de Programas de Prevencion Social del delito y la
Delmcuencla

C.A: Coordmador Administrativo

COMISION Comision del Servicio Profesional de Carrea Policial Honor y Justicia
™

MARCO; 'LEGAL. '

Ley General de Seguridad Nacional

‘Ley del Slstema Nacional de Segundad Pubilica

Ley de Segurtdad Publica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS:; Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimi'entos de la Secretaria
de Gobernacion 2011

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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PROCEDIMIENTO: Induccién

CODIGO: JSP-GUAY-07

RESPONSABLE | DESCRIPCION

PASO NOMBRE Y COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL urYy
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
1 C.A Elabora y envia Oficio de La induccion sera
oficio al solicitud para | impartida por
8 C.GJPPTM, proceso de policias distinguidos
solicitando induccién en el desarrolio de
permiso para las operaciones Y
induccion funciones de |la
- seguridad  pOblica
municipal de 1a
Jefatura de Policia
Preventiva y
Transito  Municipal,
asi como por el
Comisario’ General,
Comisario, y los
Inspectores A
Generales.
2 C.GJ.PPTM Recibe oficio y Oficio de La induccién tendra
' elabora solicitud para | una duracién de 40
respuesta a la proceso de | horas
C.A induccion
3 C.A Recibe Alfinal de la
repuesta, induccion se
organiza el oforgara constancia
proceso de a los policias de
induccién nuevo ingreso
4 CA Determina lugar,

fecha, hora de la
induccion,  asi
como los dias,

duracion y
personas a
impartir la

induccion |, hora

FECHA: JUNIC DEL 2014
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y lugar donde se
les otorgara el
nombramiento

C.A

Elabora y envia
oficio a los
policias de

nuevo ingreso

para la
imparticion de ia

., induccion

Oficio para
polictas de
nuevo ingreso

Policia de Nuevo
ingreso

Acude ala
imparticion de la
induccion

C.A

Al finalizar
induccién,
~ elabora
constancias de
~ asistencia al
proceso de
imparticion de
induccién

Constancias de
Induccidn

~ Envia
constancias al
CJPPTM

Constancias de
induccion

C.GJ.PPTM

Recibe
constancias,
firma y autoriza
las constancias,
yenviaala C.A

Constancias de
Induceion

10

CA

Entrega
constancias de

Constancias de
Induccion

induccién

.
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PROCEDIMIENTO: Induccién
CODIGO: JSP-GUAY-07
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P PROCEDIMIENTO: Induccion
- CODIGO: JSP-GUAY-07
I” Revision Numero Fecha de Aprobacion Descripcién de cambio Motivos IR

'Kd
. P
]
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PROCEDIMIENTO: Induccién
:;-” - CODIGO: JSP-GUAY-07

. NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO

Ty
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Procedimiento; Formacion continua

Area Responsable del Procedimiento: Coordinacion Administrativo

CODIGO: JSP-GUAY-08

Elab ro
LIC. MARIA YURIRIA\ALABORIN LOPEZ
DEPARTAI\RE ico

Rev;sﬁ

ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE L NTA DE HONOR, JUSTICIA'Y PROMOClON

A o

-

AGA SOTO SRR
DE'LA POLICIA PREVENTIVA Y

C. FRANCISCO JAVIER
COMISARIO GENERAL DE LA UEFAT

Fecha de documentacion: Dia: Junio def 2014
Revision Numero: ' 0

Copia Numero: 0

Copia Asignada a:
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PROCEDIMIENTO: Formacion Continua

- CODIGO: JSP-GUAY-08

OBJETIVO:Desarrollar e incrementar las habilidades, destrezas, conocimientos
generales, aptitudes, competencias de los Policias de la Jefatura de Policia Preventiva y
Transito Municipal en relacién con las necesidades de la Sociedad y de los servicios
profesionales de carrera polictal, asi como insertar e integrar formacién especializada al
perfil del policia.

GLOSARIO:
J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipad

Kl

C.GJ.P.P.T.M: Comisarioc General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal '

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

1.G.P.P.S.D.D: Inspector General de Programas de Prevencion Social del delito y Ia
Delincuencia

C_.A: Coorglinadpr Administrativo

COMISION: Comi'sic;in del Servicio Profesional de Carrea Policial Honor y Justicia
MARGO LEGAL:

Ley General de Seguridad Nacional

L ey General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica de! Estado de Sonora

Bando de Poli'cia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento Interior.deizlvlunicipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Gufa para la Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 2011

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatwra de Policia Preventiva y Transito Munlozpal del
Municipio de Guaymas Sonora

FECHA: JUNIC DEL 2014
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PROCEDIMIENTO: Formacion Continua

|

F

CODIGO: JSP-GUAY-08

|

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION | NOMBREY COMENTARIOS |
NUMERO DE LA CLAVE DEL ury '
- ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
INICIO . ot
- 1 CA Pubiica la Convocatorias | La " Formacion
. convocatoria de para Continua es
ios cursos, Formacion | requisito  para la
- talleres, Continua promocion de los
semanarios, policias  de la
diplomados, Jefatura de Policia
. gspecialidades, Preventiva y
estadias y Transito Municipal
congresos, a
- impartir por la
JPPTMy .
otras 3 L
. instituciones !
} donde se halla
realizado
convenio'que
- impartiran los
programas de
Formacion
- Continua
2 C.A Revisa los La Formacion |
perfiles y | Continua se
" formacion de realizarda a tiravés
los Policias, de aclividades
para determinar académicas como
- quiénes son cursos, diplomados,
aptos para los especialidades,
programas a seminarios talleres,
impartir, asi estadias y
- como quienes congresos
requieren de
capacitacion
- | segun los

FECHA: JUNIO DEL 2014
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programas de o
capacitacién a
impartir
3 . C.A Elabora oficio al Oficio La Formacion
C.GJPPT. M Continua a
yal desarrollar de los
C.J.P.P.T.M, en Policias de la
donde Jefatura de Policia
especifica los Preventiva y
policias Transito  Municipal,
* candidatos para debera estar en
la Formacion concurrencia con el
" Continua™ | grado jerarquico, el
perfil de puestos ¥y
funciones que el
policia desempefie
4 C.GJ.P.P.T.M, Reciben oficio Sera obligacién
CJPPTM repetir la Formacion
Continua en casod
de un resultado
negativo durante o
al  finalizar 1
capacitacion y
formacion
especializada
5 C.G.JP.PTM, |Elabora oficio Oficio de La Jefatura de
con autorizacion | Policia Preventiva y
autorizacion ' Transito  Municipal
sefialando  los debera estructurar
policias que programas de
tendra Formacion
asisiencia a los Continua
programas  de
capacitacion
7 C.A Recibe oficio, y Oficio de la Jefatwra de
envia a autorizacion | Policia Preventiva y
capacitacion a : Transito  municipal
los policias celebrard
seleccionados convenios con otros
instituciones
académicas para el
| apoyo _en_ la
FECHA: JUNIO DEL 2014
PAgina 60 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVAY
TRANSITO MUNICIPAL



i

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _

mparticion de 13 |
Formacion
Continua

Bolicias de 12
JPPTM

Asisten a los
programas de
Formacion
Continua

nri

Ser4 la Jefatura de
Policia Preventiva y
Transito  Municipal
guien promueva la
Formacion
Continua en los
S policias
municipales

C.A

Recibe la
evaluacion de
los policias
asistentes al
programa de
capacitacion y
envia al
C.G.JPPTM,
y el
C.J.P.PTM

Evaluacion de
Policias
asistentes

10

CGJPPTM,
CJPPTM

 Recibe

evaluacion de
los policias
asistenies

Evaluacion de
Policias
asisientes

11

CGJPPTM,

¢ Exisien

calificaciones
reprobatorias O
negativas en la
evaluacion de
la capacitacion

o formacion
especializada’?

12

*En caso de
existir
calificacion
reprobatoria 0

negativa”

13

C.G.J.PP.TM

Elabora oficio a

laC.A
indicando los
policias que

deberan repetir Farmacion

Oficio para
indicar los
policias que
repefiran la

FECHA: JUN{O DEL 2014
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M

el curso de Continua
- Formacién
Continua
14 C.A Recibe oficio y Oficio para
----- reenvia a los indicar los
; policias policias que
indicados al repetiran la
- curso de Formacién
formacion Continua
Continua
15 Policias de la Asisten al curso
U J.P.P.TM en donde se
' - obtuvieton
calificacion
reprobatoria
16 C.A Recibe Evaluaciones
evaluacion del de la
curso de formacién
Formacion Continua
Continua
- 17 CA ;Las
: ' evaluaciones : .
soh negativas R
18 “en caso de ser
negativas”
19 CA Envia a los
- policias al curso
de formacion
continua donde
obtuvieron
calificacion
reprobatoria,
. o cuando exista
la posibilidad :
20 C.A Elabora y envia | Informe sobre
: informe al evaluaciones
- C.GJPPTMYy negativas
al C.J.P.P.T.M
sobre los
- policias que
obfuvieron una
negativa
— evaluacién
' 21 “En caso de

& ¥

o ¥
v
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[rr————_-EEE NS S

obtener
calificacion
Aprobatoria o
Positiva"
22 C.A Elabora informe | Informe sobre
y envia al evaluaciones
C.G.J.P.P.T.M | aprobatorias
y al
CJPPTM
. indicando las
' .t evaluaciones
de los policias
23 C.GJ.P.PTM Reciben oficio | Informe sbbre
C.JP.P.T.M evaluaciones
. : aprobatorias
FIN Tiempo: 10
meses
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_ PROCEDIMIENTO: Formacién Continua
_ CODIGO: JSP-GUAY-08

b4
LETLECT R ] CA Reothn oficg, ¢ ez s e L A fbor el g
ey |y Faomegigs baagacitaién 3 ke pdddey hsltbig fadh e auiaa b s A EALPRLN Y &
P » fos putita: of oem g 9% BLOBEM sclenadly It
o c Popmatis Lontinug 3 waluacinans doins poliuig:
‘ Convatharia b3 A, 3 -
BerCantins B i o ) _— "3 — nforme subn
" : i PLEE
B Wa m 1 L
A W ¥
£ Horaresiny quisaet sonf i . Bttt v aiwlt dndigtras COERETH
bontos s Tt tiokeansss af | Pokcs ina s CHIRPIM y 8 LIER LA CLB 3 fuion ot
it ash boms ayditing) egrames ek s pelihs quek
o 1 ‘ a ek&:ﬂlrfm diif AR
- S e RS ) i N ) : Indoreng o
) endhieeiones nopatins |
) ) i
Baaisd .4 Fisiiaog el whieka al A Rifcihon b prmitaidn di
Ik y Al s polithss ¢ ooy af .
120215 donda e | . .
. ;@_,mnm sl o " L
'"' " ’ : Eunlyactin dg L
Dliske Follpias
a A
CRIFATIA  Resiled
— . pevaluiline iy bz pepliciny]
tadrei, iy
t‘.«kwm [ Geusdiindgr |
S Sf Poluiosinmies & -
LA
BGnEl i Slobus ofalil -
ok sntacinaciss eeiabmlel
bos poiths Aot tendd]:
- itk ploagmopsaas

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 64 de 141

‘ GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
- JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
g , —— . TRANSITO MUNICIPAL -

————



o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ' :

PROCEDIMIENTO: F-ormacién Continua
- : CODIGO: JSP-GUAY-08

PROCEDIMIENTO: Formacion Continua
Revisién Nomero Fecha de Aprobacién Descripcion de cambio Motivos

L

bF
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PROCEDIMIENTO: Formacion Continua

CODIGO: JSP-GUAY-08

NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO
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Procedimiento: Promocién

Area Responsable del Procedimiento: comision de Honor Justicia y Promogion

CODIGO: JSP-GUAY-09 . J
‘ |
LIC. MAR!AY L BO RIN LOPEZ
DEPART ME TO JURIDICO ot .
\ 1) '

Re¥t: s\
ING. ARTURO ESCAL NTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE A DE HON JUSTICIAY PROMOCION

'C. FRANCISCO JAVIER
COMISARIO GENERAL DE LA FATU)

TRANBITO
T
Fecha de documentacion: Dia: Junio del 2014
Revision Numero: . 0
Copia Numero: ' 0 .
Copia Asignada a: ‘
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[ PROCEDIMIENTO: Promocion ]
L , CODIGO: JSP-GUAY-09 T

—- OBJETIVO: Expedir y actualizar los nuevos grados jerarquicos en ol sistema escalafén de
la Jefatura de Policta Preventiva y Transiio Municipal asi como comprobar |as
capacidades ¥ conocimientos de los policias de la JPPTM :

GLOSARIO; _
J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Preventiva'y Transito Municipal

C.G.J.P..P.T.M: Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva v Transito
- Municipal
C.M.J.P.P.T.M: Comisario de |a Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal
C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: Comision de Honor Justicia y Promocion

'~ "\ MARGO LEGAL:
" Ley General del Sistemna Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Pubiica del Estado de Sonora
Bando de Policia ¥ Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora -

Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora
s

 REFERENCIAS: Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos de Ia Secretaria
de Gobermnacion 2011.

e

- ALCANCE: Aplica solo & la Jofatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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PROCEDIMIENTO: Promocion
CODIGO: JSP-GUAY-09
PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION NOMBRE Y COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL uy '
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
INICIO o
1 Comisién Expide la Convocatoria { Para la participacion
convocatoria de los contursos de |
para la promocién, ios
promocion de policias deberan
los elementos cumplir  con los
de la JP.P.T.M | requisitos de
losperfiles de grado
por  competencia,
grado jerargquico, ¥y
contar capacitacion
) y formacion
Yy . especializada
2 Comision Registray Curriculum Las  promociones
recibe l0s s6lo podran lievarse
documentos de a cabo, cuando
los participantes exista una plaza
vacante o de nueva
creacion para la
categoria, jerarquia
0 grado supetrior
inmediaio
correspondiente,

3 Comisioén Seleccionar a seleccion Se selecciona a los
ios elementos elementos que
que cumplen cumplen con los

con los requisitos de la
requisitos para convocatoria
participar en los
ascensos y/o
Promociones

4 Comisién Cursos y Cursosy Se desarrclla

Capacitaciones | capacitaciones | diferentes femas

FECHA: JUNIO DEL 2044
Pégina €9 de 141

: GUAYMAS, SONORA, MEXICO,
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y

TRANSITO MUNIGIPAL




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

de los tedricos y préctico?‘
elementos a los elementos
seleccionados. seleccionados.

5 Comision Apiicacion de Examen Los policias, serén

examenes. promovidos de
acuerdo a la
calificacion  global
obtenida y a los
resultados dg, los
examenes ‘para
ascender a la
’ siguiente categorfa.
6 Comision Calificacion y Resultados de | Se seleccionan las
B Resultados de examenes mejores
. examenes calificaciones

1 Comision Se reune la Sesion Valorar y analizar €!
Comision para expediente personal
estudiar y u hoja de servicio
valorar los del elemento
expedientes - U seleccionado

hojas de v ~

servicios y
examenes  de
los elementos
seleccionados

para la
promocion  y/o
Ascenso '

8 Comision Selecciona a los Elementos Seleccion de los
elementos que | seleccionados elementos que
van a ocupar el ocuparan el nuevo
nuevo grado grado superior

superior inmediato
: - inmediato _
I Comision Elaborar oficio Oficio al Nombre de los
al presidente presidente elementos
municipal para municipal de seleccionados para
proporcionar los | los alemenios | expedicion de los
elementos seleccionados | hombramientos
seleccionados
para efectos de

la expedicion de
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~ nombramiento ]
10 Comision Elabora oficio a | Oficio para la Oficio para la
oficialia Mayor | elaboracion de elaboracion de los
S e para efectos de los nombramientos -
- la elaboracion | nombramientos
de los
- _ nombramientos
. 11 comision Recibe los nombramiento | Nombramientos con
nombramientos el nuevo grado
T de los policias superior jerarquico
- 12 Comision Elabora oficio al Oficio Oficio para nofificar
CGJPPTM para nuevos ascensos al’
g que notifique al registro de personal
- registro de de seg pub
personal de :
seguridad
. publica J
13 Presidente Entregan los Entrega de En ceremonia se
Municipal y Nuevos nombramientos | hace entrega de los
. comision nombramientos nombramientos
a los elementios _
14 Policia Recibe . Recepcion de
- ' : nombramiento | nombramientos
" de nuevos
grados
© FIN Tiempo: 4
- | meses J
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PROCEDIMIENTO: Pramocion

—
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. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS |
| PROGEDIMIENTO: Promogion
- CODIGO: JSP-GUAY-09 .

[ Revisién Ndmero Fecha de Aprobacion [ Descripcién de camblo Motivos

}:f

P
v ¥
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PROCEDIMIENTO: Promocion
CODIGO: JSP-GUAY-09
[ NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO 1 '
J .

)
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| ' Procedimiento: Estimuios

Area Responsable del Procedimiento: Coordinacion Administrativo |
CODIGO: JSP-GUAY-10

'R

B 7

"""" Revis
ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
A-JUNTA DE HONGO R, JUSTICIAY PROMOCION

——
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS :

PROCEDIMIENTO; Estimulos

CODIGO: JSP-GUAY-10

OBJETIVO: Reconocer y fomentar la calidad, efectividad, lealtad & incrementar las

posibilidades de promocion y desarrollo entre los policias mediante el reconocimiento de
sus méritos y acciones relevantes.

GLOSARIO:

&4

J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Prevéntiva y Transito Municipal

C.G.J.P.P.T.M: Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Trénsito -
Municipal

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

C.A: Coordinador Administrafivo

COMISION: Comision del Servicio Profesional de Carrea Policial Honor y ._Justicia.

MARCOLEGAL: a

Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobiérho del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 2011.

ALCANCE: Aplica solo a la Jefafura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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PROCEDIMIENTO: Estimulos
- CODIGO: JSP-GUAY-10

-~ ' PASO | RESPONSABLE | DESCRIPCION NOMBRE Y COMENTARIOS

NUMERO DE LA CLAVE DEL ury
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
— . | DETRABAJO
INICIO
1 C.GJ.PPTM Evalla el _, Los estimulos se
_ desempefio y _ otorgaran a los¢f
los resultados policias gue
de los policias muestren * Jos
dela JPP.T.M mejores resultados

de la formacion
inicial, capacitacion,
formacion
especializada,
evaluacién,
capacidad, y
. ‘ acciones relevantes

. - , en el desarrollo de
o A ' sus funciones -

2 C.G.J.P.PTM Determina los Los estimulos
' policas que comprender:
merecen , recompensas,
gstimulos por su condecoraciones,
desempefio menciones
honorificas,
distintivos y

reconocimientos,
por medio de los
cuales lo gratifica,

reconoce y
e promueve la
| actuacién  heroica,

e : gjemplar
sobresalients, de
probado valor,
productividad e

iniciativa,

discrecionalidad Y
confidencialidad
respecto de  sus
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funciones
' sustantivas y demés
actos meritorios del
_ ‘ : nolicia.
3

CGJPPTM | Elabora oficio a Oficio
la C.A para que
comunique a los
policias que
_ recibirén el
estimulo "
4 CA Recibe oficio, ¥ Oficio En caso de oforgar
da aviso a los estimulos sera
policfas que acompafiado de una
recibiran constancia  escrita
estimulo que acredite el
mediante oficio otorgamiento y en

su caso, la
autorizacion de
porfacion  de la
condecoracion 0
distintivo
corre§pondiente

Los estimulos seran
entregados en una
ceremonia presidida
por la Comision del
Servicio Profesional
de Carrera Policial
Honer y Justicia

Determinan &l '
tipo de estimulo
‘que recibiré el
, policia

e e

JPPTM la ceremonia
Entrega merito & —

policia

_il!__

. —

Organiza la
Ceremonia
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3

PROCEDIMIENTO: Estimulos

CODIGO; JSP-GUAY-10

1]

INICi

[

.G P PT.M Evalda el
desampefio v tos
retultados de los policlas
de fa PP TN

C.GLL P PTM Detarmina
los policfas que Mmearecan
estimulos por sU
: , G

C.G.1,P.P.T.M Elabora oficto
a ta A EERra L=1E ]
comunigue a los potictas
cpuer i irdn-l estionpuld o

oficio

avisoc a los policfas oue

racibirdn
madiante oficio e

f# c.s Organiza la Cerentonia :

b

CE L P.PT.N, CAPP TV
 Determinan el tipo cler
estimulo que racitirgd el
pr‘nliml‘a_; L .

rolicia asiste a la
ceramoenia

4

Comision de Honor Yy
Justicia entrega meriter a
policla

-
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PROCEDIMIENTO: Estimuios
CODIGO: JSP-GUAY-10

Fecha de Aprobac

Revision NOmero ion | Descripcion de cambio

#,

------
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W

PROCEDIMIENTO: Estimulos

CODIGO: JSP-GUAY-10

NUMERO:

NOMBRE DEL DOCUMENTO
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T T e

Procedimiento: Separacion

Area Responsable del Procedimiento: comision de Honor Justicia y Promocién
CODIGO: JSP-GUAY-111

% n
Elabor&: ] _
: LIC. MARIA YURIREA LABORIN LOPEZ
- DEPARTANENTO JURIDICO

<X

Rev ‘

ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA -

: PRESIDENTE DE LA COMISION NTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION
B , | ) yA \
e -

- : Rrobé

e C. FRANCISCO JAVIER VIFAWRRAZAGA SOTO
- COMISARIO GENERAL DE LA JEFATURADE J/A POLICIA PREVENTIVA Y
" TRANSITO MUNICIPAL

- |

Fecha de documentacion: Dia: Junio del 2014
- ‘| Revisién Numero: . |0O
' ‘Copia Numero: 0

Copia Asignada a: '
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\" COMISION: comisién de Honor Justicia y Promocion

- MARCO LEGAL.

NUAL DE PROCEDIMIENTOS

MA

[} PROCEDIMIENTO: De la separacion {

L , CODIGO: JSP-GUAY-i1

OBJETIVO:Consolidar &l fin del servicio profesjonal del policia de la Jefatura de-PoiiCEa
Preventiva y Transito Municipal, por cualquier causa que influya o determine el inicio de la
terminacion del servicio y la separacién del cargo.

~ GLOSARIO:

J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Prevent‘lva"'y Transifo Municipal

C.G.J.P.PT.M Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal

C.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva'y Transito Municipal

1.G.P.P.S.D.D: Inspector General de Programas de Prevencion Social del delito y ia
Delincuencia

C.A: Coordinador Administrativo

Ley General de! Sistema Naciona! de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Sonora

Bando de Poiicia y' Gobierno d'el Municipio de Guaymas, Sonoré

Reglamento Interior de! Municipio de Gﬁaymas, Sonora

Reglamento de! Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymaé, Sonora

REFERENGIAS; Gufa para ia Elaboracién del Manual dé Procedimientos de a Secretaria
de Gobernacion 2011. ' _

ALCANCE: Apiica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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[ ——————— T

PROCEDIMIENTO: DE LA SEPARACION
T CODIGO: JSP-GUAY-11

— PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION NOMBREY | COMENTARIOS

NUMERO DE LA { CLAVE DEL ury
: ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
— DETRABAJO
INICIO *
1 ,.| Policiadela Presenta oficio a Escrito de Las causas de la
m ‘ J.P.P.T.M fa C.A para geparacion del | separacion del
separacion del cargo cargo  son‘ por
cargo por alguna renuncia muerte o
de las causas de incapacidad 0
" baja jubilacion o retiro
2 " CA Recibe oficio, y Oficio de Las causas de baja
- determina si separacion del | o la separacion del
cumple con las cargo cargo son: la
caracteristicas y renuncia voluntaria
- requisitos para - | por el policia,
: - , la separacion del incapacidad
- L ' .| cargo por una de permanente que
L . ' ' las causas impidan el
' ~ | desarrollo y

desempefic de sus
funciones, pension
por jubilacién, por
retiro, edad y
tiempo de servicios
e invalidez -

3 C.A Elabora oficio al Oficio de Sera consideradas
- : C.GJPP.TM,y| Situacionde |como causas de
5 al CJP.P.T.M | separacién del | baja: la incapacidad

indicando la cargo del policla para

— - situacién del cumplir  con [as
policia solicita la funciones y

separacion del objetivos . de su

— cargo vy el fin del cargo referente a la
: servicio policial seguridad  publica

municipal, asi como
la incapacidad del
policia de reunir los
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A
M

requisitos de
permanencia de la
Jefatura de Policia
Preventiva y
Transito Municipal

“C.GJPPIM

Recibe oficio,
¢ El policia
cumple conlos |, .
requisitos y ‘
caracteristicas
para el fin del
servicio?
* En caso de Al finalizar la
rechazo de la separacion del
separacion del cargo y el fin del
cargo” servicio profesional
de carrera poticial,
el policia debera
entregar todo el
- equipo, armamento,
' informacion; '
documentacion,
materiales,
identificaciones,
valores u  ofros
recursos que hayan
sido puestos bajo
su responsabilidad
o cusfodia mediante
acta de entrega
recepcion g
C.G.J.P.P.T.M Elabora y envia Oficio de La comision de
oficio a la C.A, causas de Honor Justicia vy
donde determina rechazo de Promocién serd la
las causas por | separacion del | instancia neutral
lag cuales el cargo que determine la
policia aun no separacion del
puede separarse cargo por causas de
del cargo baja
C.A Recibe oficio y Oficio de
da aviso por causas de
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T

oficio al policia

explicando de
las causas por
ias cuales no
puede separarse
del cargo

rechazo de

separacion del
- cargo

5+

" "En caso de

aprobacion de la

separacion del
cargo”

CGJPPTM

Elahora oficio
autorizando la
separacion del
cargo y fin del
servicio
profesional de
carrera policial, ¥
enviaala C.A

Oficio de

autorizacion-de

separacion del
cargo

10

C.A

Recibe oficio de
autorizacion
separacion del
cargo

Oficio de
autorizacién de
separacion del

cargo

11

C.A

Da aviso al
policia gue
solicito ta
separacion del
cargo por oficio
de la
autorizacién

Oficio de-
autorizacion de
separacion del

cargo

12

COMISION

4

Inicia 1a
separacion del
cargo

13

Policia de ta
JPPTM

Termina con el
servicio,
Profesional de
carrera policial, y
con la
separacion del
cargo

14

Policia de la
J.PPTM

Entregaala
JPPTM
equipo,

armamenio,

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 86 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.

JEFATURADE P

OLICIA PREVENTIVAY
TRANSITO MUNICIPAL

67



. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
m

informacién,
documentacién,

_ o materiales,
— : ' identificaciones
: valores u ofros
recursos que
‘ hayan sido
puestos bajo su
responsabilidad

* o0 custodia , o
o mediante acta
de entrega
recepcion
- FIN Tiempo: 2
meses
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PROCEDIMIENTO: De la separacion ]
CODIGO: JSP-GUAY-11 - ]

ISHCHD

Pravente ofica a ts GA
ez onjerion cal
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s=pompitn dzl ? ¥
s’ cuzo s,
. L C.6 5 FBTH, elibors yeody afide
SS— : [ 4. Gondie eterming 35 Feusad
- partss ousles &l polics sinme
RUEG: dek
oA, recibeadion, v - puEse s
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PROCEDIMIENTO: De la separacion
CODIGO: JSP-GUAY-11
; 1 PROGCEDIMIENTO: De |a separacion
o Revision NUmero Fecha de Aprobacion Descripcion de cambio Motivos

o
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|— — PROGEDIMIENTO: De la separacién jj }
. ~ CODIGO: JSP-GUAY-11 | ,
NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO
. L ]

.....
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‘ Procedimiento: Remocion ' 4\

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Area Responsable del Procedimiento: comision de Honor Justicia ¥ Promocion

CODIGO: JSP-GUAY-12

NNV

: ‘ Elaborg:
r ) LIC. MARIA YURIRIA L BO N LOPEZ ot
. .7 DEPARTAME 'E\ DICO ‘

ING. ARTURO ESCAL)
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTADE H
RS

(ZAGA SOTO

C. FRANCISCO J y N
A POLICIA PREVENTIVA'Y

" COMISARIO GENERAL DE LA J
TRANS

Fecha de documentacion
’R .

avision Numeroe:

A
1]

|
i
i
rr
i

Copia Asignada a:
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PROCEDIWIENTO: Remocidon

JSP-GUAY-12

OBJETIVO: La separacion definitiva de las funciones del elemento de la institucién policia
cuando haya incurrido en el incumplimiento de cualquiera de las normas de actuacién y
disciplina prevista en el articulo 171 y 172 de la Ley de Seguridad Publica para el Estado
de Sonora. ' '

R
1 4 F
g

GLOSARIO:
J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Preventiva y Trénsitd'l\/iunicipal

C.C.JP.P.T.M Comisario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal

C.M.J.P.PT.M: Comisario de la Jefatura de Policia Prevehtiva y Transito Municipal
C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: comision de Honor, Justicia y Promocion

- : -

MARCO LEGAL:

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estade de Sonora

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamento Interior del Iyiunicipio de Guaymas, Sonora

Regl:amento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacién 2011

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transifo Municipal del -
Municipio de Guaymas Sonora
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PROCEDIMIENTO: De la Remocion

JSP-GUAY-12

PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION NOMBRE Y COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL ury ‘
ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
_ INICIO
1 C.G.J.P.P.TM | Envia oficio a la Oficio para | Art 171y 172 de la
COMISION, para Tnicio de ley de Seg. Pub.
gue inicia la separacién del | Del Est. de sonora
separacion del cargo
cargo y fin del
servicio de
: carrera policial
2 COMISION Recibe oficio e Oficio para Los policias,
inicia inicio de podran ser
procedimiento al | separacién del | removidos de su
policia sefialado cargo cargo Si no
para la
. separacién del Cuml?'?“ con  los
cargo y fin del” requisitos -~ de |-
servicio de ingreso 0
carrera policial permanencia que
por causas las leyes vigentes

extraordinarias

sefialan, sin que
proceda sy
reinstalacion o]
restitucion,

cuaiguiera que sea

el juicio o medio de

defensa para
combatir fa
remocion y en su
caso, solo
procedera la

indemnizaciébn e
incumplimiento del
articulo 171 y 172
de la ley de Seg.
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u_ﬂ_ﬂl-__——lﬂ_-'—"'__
M

Pub. del estado de |
sohora.
3 comision - Notifica al Notificacién de | En la audiencia se
elemento la sujecion a ofreceran, y
sujecidn a procedimiento | desahogaran  las
procedimiento le y lugary pruehas y la
sefiala la hora y fechadela | presentacion de
fecha para la audiencia alegatos
| audiencia y se le
| entrega copia
simple de las
constancias que
integran el
expediente
4 Comision Después de Resolucion La resolucion debe
celebrada la estar debidamente
audiencia y fundada y motivada
desahogadas las ¥y tener una
pruebas la relacidon sucinta de
“comision en un los hechos-
- término no ' .
i mayor a cinco
dias habiles
. dictara
resolucion
5 comision Envia oficio al Oficio de Se envia oficio al
presidente notificacién de | presidente
Municipal ara resolucidon | anexandole copia
efectos de de la resolucion
ordenar la para que ordene su
J -ejecucion de la gjecucion
resolucion
6 comision Recibe oficio del Oficio de La comisién del
Presidente orden de Servicio
| Municipal ejecucion Profesional de
. ordenando se Carrera Policial
notifique la Honor vy justicia
resolucion al seran la Instancia
elemento y a las neutral que
dependencia determine la
correspondientes separacion del
cargo por causas
extraordinarias
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7 comision Notifica al | Notificacionde | Se  le  notifica
elemento la| laresolucién | personaimente la
resolucion resolucion
- : haciendo

entrega de una
copia de la

resolucion ‘
- 8 - comision Elabora oficio al oficio En el oficio se
C.GJ.P.PTM especifica sl da
: ,: | para que lugar o no imponer
o | notifique al . la ** remocion  a
3 f registro de .| elemento
‘ personal de '
nnnnn seguridad

Publica vy a las

dependencias

correspondienies
para efeclos de
ejecutar la
resolucion

o A FIN Tiempo: 3
meses.
e )
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PROCEDIMIENTO: Remocién

JSP-GUAY-12

CELPET.W emvixafitios iy
TORRRON posainiiar fa
suparasiin ded cargre v firedel
pearvicin d s carrese poiclal

[ J

Sttt

separasin

e

CORNER rechbe ofitice
Trvicks procedimizr ol palids
wefxiado para v separaciin
vl cangay fin ded sereihs de
Enpracrass policlal por coams
cuttansdinadas

t

OISO aotifes ut
slumerdd 3 njecin 2
Grnzatimlsntn g salisls bara
y fecha pars sudienci, sele
enkwsa capis sinsple de
camstandas que fategmn o

COMISICN: recibe o¥hicka.da
* Frealdentz Mankchef
ardunands penotifiges &
voscludn s elepnto ¢ ais
depandaiza

¥

COMSIOH nothics s
slemente 3 rerokrion

acizndo evtyag e Ly
enpls de areselultn

!

CBNSION: sizhors afida ]
CELALT.M: parsqus
natiiqua =i sogitkro de
permnal di sopuriiad

piblizzy o deperdastiz
corespovlleaten. pare
efedtazde r}afwur fa

Gl exvdun de
l ajacicisn

Kot imrupisn it

espsnHi

axpedats

e;ar:d'rr.nr; J
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misdisatia, dicsarzrescidin
da tuzn ertdrmivey i ne
wids g 5 iz WedBiles
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: l‘. m
‘ PROCEDIMIENTO: Remocion
= JSP-GUAY-12

Revisién Nliimerg Fecha de Aprobacién | Descripcién de cambio Motivos

R

[

.....
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| PROCEDIMIENTO: Remocién
JSP-GUAY-12

-~ NUMERO: NOMBRE DEL DOCUMENTO
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Procedimiento: Recurso de inconformidad

Area Responsable del Procedimiento: comision de Honor Justicia y Promocion
CODIGO: JSP-GUAY-13

at

Revisé% , .

ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA |

PRESIDENTE DE LA COMISION DE L , JUSTICIAY PROMOCION

: ' C. FRANCISCO J; AGA SOTO -
- : COMISARIO GENERAL DE LA URA DE'LA POLICIA PREVENTIVA Y
: -, TRANSITOMUNICIPAL ' N

|
Fecha de documentacion: Dia: Junio del 2014
Revisién Numero: 0
Copia Numero: _ 0
Copia Asignada a:

.....
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PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad

CODIGO: JSP-GUAY-13

OBJETIVO: Asegurar el ejercicio de los derechos de los aspirantes y del Policia de
Carrera, para hacer prevaiecer el mérito, la igualdad de oportunidades, sus capacidades y
consolidar el principio constitucional de legalidad. '

GLOSARIO: - y

J.P.P.T.M: Jefatura de Palicia Preventiva y Trénéito Municipél

C.GJPPT.M: Comiéario General de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito
Municipal

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal
C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: comisién de Honor, Justicia y Promocion

MARCO LEGAL: | o
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Puablica del Estado de Sonora

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacion 2011.

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonora.
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W

PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad
— . JSP-GUAY-13
- PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION | NOMBREY COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE PEL ury
' ACTIVIDAD DOCUMENTO | OBSERVACIONES
DETRABAJO
- INICiO
1 Policia Interpone el Recurso Art 176 de la ley de
0t recurso de Adm:nlstratlvo seg. Pub. Del est
Inconformidad : de de sonora
par escrito, Inconformidad
expresando el
‘‘‘‘‘ acio que
impugna,
agravios
b causados y
pruebas
pertinentes
. relaclonadas
con los puntos
- controvertidos.
2 COMISION Decide si Recurso de | Art 176 de la le de
i admite ono el | Inconformidad | seg Pub. estatal
recurso,

3 comision Establece Fecha de Art 176 de la le de
fecha para audiencia seg Pub. Estatal.
audiencia al

Palicia de
- Carrera.
4 ~ Policia Presenta Pruebas y Art 176 de la le de
| olegatosy alegatos seg Pub. Estatal.
pruebas que a '
su derecho
convengan
i~ 5 comision Dicta resolucion Art 176 de la le de
- resolucion seg Pub. Estatal.
6 comision Notifica a la| *Notificacion |Art 176 de la le de
- autoridad ' seg Pub. Estatal.
competente,
resolucion
emitida con
""" motivo del
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recurso

interpuesto por
_ el Policia, asi
— como al Policia
la  resolucion

‘ del recurso .
o 7 comision Notifica al | Nofificacionde [ Se le  nofifica
glemento fa| laresolucion | persocnalmente Ia
o resolucion resolucion
' haciendo ' 0!

entrega de una
copia de Ia
, _ resolucion

- _ FIN Tiempo; 1 mes

FECHA: JUNIC DEL 2014
Pagina 102 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
. TRANSITO MUNICIPAL———o



R

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Recurseo de Inconformidad

CODIGO: JSP-GUAY-13
o F
85 '
Pofici inkerpone weursn de ;
inconfomnidad gre earmita, EORNSI0N axdablecs facha
exprararde ol acto gus gars adinnciz =) padicla de
impegns, agradss caussdos ¢ CRIPRIR
pruaday pestinsning
refarchomeran o I punkos ]
cartrouersidoe
Amcursne
wdminfstraties Policla presmats alngates v
de: . b fue 3 s dereche
incorformidad EOREATET
L2 _ \E .
k COUSION dicts s el
o
o™ esciuidy
P fi;;ma :@hﬁ‘“m =l . wﬁwJ
- £ it of arkre i, —
.s:::%“ a-nm ek rcurse W i
P, ]
R P OOMISITH notfes o=
N“’%\_N Mx - sttoritdad compatents fa
rssofaricn minitida
(3123 .
[ex: L g nist e af
tlexnente o esnbuciin
entregErele e copis el
docuresnig
N r 5144
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PROCEDIMIENTO: Recurso de inconformidad
CODIGO: JSP-GUAY-~13

Ravision NUmero Fecha de Aprobacion | Descripcion de cambio Motivos

......

FECHA; JUN1O DEL 2014
Pagina 104 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
_ , JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVAY
o TRANSITO MUNICIPAL




_ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
! W

PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad

CODIGO: JSP-GUAY-13

NOMBRE DEL DOCUMENTO

"NUMERO:

FECHA: JUNIO DEL 2014
Pagina 105 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO,
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y

TRANSITO MUNICIPAL




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Procedimiento: Difusion de las resoluciones

Area Responsable del Procedimiento: comisién de Honor Justicia y Promocion

CODIGO: JSP-GUAY-14

o d
1

- Revis6: "\ V '
ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONO JUSTICIA Y PROMOCION

. C. FRANCISCO JAVIER AZAGA SOTO
COMISARIO GENERAL DE LA JEFAT LA POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITO MUNJEIPAL

/

Fecha de documentacion: Dia: Junio del 2014

Revision Numero: 0

Copia Numero:. 0

Copia Asighada a:
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PROCEDIMIENTO: Difusion de las Resoluciones

CODIGO: JSP-GUAY-14

OBJETIVO: Notificar todas las resoluciones al Registro Estatal del Personal de Seguridad
Plblica.

GLOSARIO:
J.P.P.T.M: Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal

C.G.JP.P.T.M: Comisaric General de la Jefatura de Policia Preventiva y Trénsito
Municipal

C.M.J.P.P.T.M: Comisario de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal
C.A: Coordinador Administrativo

COMISION: comisién de Honor, Justicia y Promocion

MARCO LEGAL: _

Ley General del Sistema Nacional de S_eguriél_ad Pul:;lica

Ley de Seguridad Pﬂblica del Estado de Sonora

Bando de Palicia y Gobierno del Municipio de Guaymas, Sonora
Reglamento Interior del Municipio de Guaymas, Sonora

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Guaymas, Sonora

REFERENCIAS: Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Secretaria
de Gobernacién 2011

ALCANCE: Aplica solo a la Jefatura de Policla Preventiva y Transito Municipal del
Municipio de Guaymas Sonhora
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resolucion para
que este a su
vez notifique al
registro estatal
de personal de
seguridad
Publica

PROCEDIMIENTO: Difusion de las Resoluciones ]
| CODIGO: JSP-GUAY-14 1
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION | NOMBREY COMENTARIOS
NUMERO DE LA CLAVE DEL ury
ACTIVIDAD | DOCUMENTO OBSERVACIONES
DETRABAJO .
v.! INICIO
1 . Comision Envia oficioal | Oficio Art 175 de la ley de
' CGJPPTM,| noffficacion | seg. pub estatal
notificando la

~ FiN

Tiempo: 1 mes
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PROCEDIMIENTO: Difusion de las Resoluciohes
CODIGO: JSP-GUAY-14

[
INFCEO o« :

COMISION eislunora v s
- afielo 2t LELEELM..
aotificando e rasopacidn
e IR RELE B S WEY
rotifique =l replstoe exiatsl
de personal te seguridad
Bublica

FIN
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PROCEDIMIENTO: Difusién de Ias Resoluciones
CODIGO; JSP-GUAY-14

Revisitn Nimero Fecha de Aprobacion | Descripcion de cambio Motivos

&+
‘
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PROCEDIMIENTO: Difusién de las Resoluciones

CODIGO: JSP-GUAY-14

NOMBRE DEL DOCUMENTO

NUMERO:
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Procedimiento: Evaluacion de Desempefio

Area Responsable del Procedimiento: Academia

CODIGO: JSP-GUAY-15

LiC. MARIAY
DEPART E TO URIDICO

| Revjge
ING. ARTURO &@E HUERTA )
PRESIDENTE DE LA COMISION DE NTA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION

N p?/

- Aprobo; '
C. FRANCISCO JAVIER V AGA SOTO
COMISARIO GENERAL DE LA JEFATU D A POLICIA PREVENTIVA Y
TRANSITO PAL

Fecha de documentacién: Junio del 2014

Revision Numero: 0
0

| Copia Numero:

Copia Asighada a:
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l PROGEDIMIENTO: Evaluacion de Desempefio
[ CODIGO: JSP-GUAY-15

OBJETIVO:

Lograr la formacion de los elementos a través de evaluaciones de procesos educativos
para persopal, dirigidos a el logro de mejoras en el conocimiento y el desarrollo de
o habilidades, destrezas ¥ apfitudes que, en congruencia con el perfil del puesto, permitan A
" los nuevos Policias de Carrera garantizar los principios constitucionales de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a ios Derechos Humanos en el
marco de sus funciones,

- GLOSARIO:

- SPC:Servicio Profesional de Carrera.

e ' h

" Reglamento: Reglamento del servicio profesional de carrera del Cuerpo de Seguridad
Publica de Guaymas. . ‘

SNSP: Sistema Nacional de Seguridad Piblica.

Comision: Gomision de Horor, Justicia y Promocion.

Corporacion. Direccion de la Jefatura de Policfa y Transito Munieipal.
SSPC: Subsecretaria del Servicio Profesional de Carrera.

DOSPCP: Departamento de Operacion del Servicio Profesional de Carrera Policial

FECHA: JUNIO DEL 2014
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W
ACADEMIA: las Instituciones, Colegios, Centros e Institutos Regionales, Estatales y

Municipales, encargados de la formacién, capacitacién, adiestramiento, actualizacion y
especializacién tedrico-practica de los aspirantes a policia o policfas en activo.

LGSNSP: Ley General del Sistema Nacional de Sequridad Puablica.
Ley Estatal: Ley de Seguridad P(iblica para el del Estado de Sonora.

MARCO LEGAL:

Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 21

L.GSNSP, art.78.

Ley Es_tatat, art. 126.

Y

Reg!arﬁento del Servicio Profesional de Carrera

- REFERENCIAS

Programa Rector de la Academia.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera.
&

ALCANCE

Academia, Comision de Honor, Justicia y Promociéon ,Subsecretaria del Servicio
Profesional de Carrera, Departamento de Operacion det Serviclo Profesional de Cartrera
Palicial, corporacion.
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PROCEDIMIENTO: Evaluacion de Desempeiio

CODIGO: JSP-GUAY-15

PASO # Responsable Descripcién de Nombre y clave lj&[ Comentarlos uly
: . documento de trabajo observaciones
Actividad
Proponer Y | *Programa rector | El tramite es
soiicitar &  1as | e ante la
1 instifuctones isnalizac Academia
COMISION | ancargadas de la profesionalizacion estatal
formacion,
actualizacion  y/o
especializacién de
los Policias de
Carrera, |2
aplicacion de
programas
académicos que
sean pertinentes
para el desarrollo
del Servicio de o
Carrera confornie
al SNSP
concernientes  a
evaluar el
desempeiio de los
policias.
2 COMISION El?)tr?tgngég;glmico *Beca
que se otorgara a
los aspirantes
durante ef curso
de formacion
inicial. _
Elabora solicitud *Oficio de
COMISION
3 onlista de | solicitud
candidatos ¥
solicita a la | *Converiio
Academia
aplicacion de
Programa de
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R T A
e

formacion
- Inicialmediante
convenio.
_ Publica la lista de | *Oficio de
4 pospcp | candidatos  que | golicitud
hayan sido
admitidos para
- realizar los cursos
de formacién
54 Inicial )
) Recibe solicitud *Oficio - de
5 AGADEMIA  \con lista de solicitud
candidatos, los
registra como
cadetes y abre
_ expediente.
; Aplica planes vy | *Programa rector
ACADEMIA programas de | de
6 estudio profesionalizacion
- congruentes con
el perfil del puesto, B
para la formacion
inicial.
' “Programa de
ACADEMIA imparte cursos de cursos de
- 7 formacion inicial formacién inicial
Vigilar que los
8 COMISION aspiranies de la
fista ingresen vy
atiendan el Curso
de Formacion
= Inicial.
Dar seguimiento a
COMISION los aspirantes que
- 9 se encuentren en
Formacion  inicial
o con el fin de
' atender
eventualidades.
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Aprobacidn
Examenes indispensable
Evallia cada uno para el ingreso
10 AGADEMIA | de |os cursos, Reporte de ala

recaba y presenta evaluaciones corporacién
resultados. '
Establece ‘ ]
procedimientos Nombramientos

..... para la expedicién C.OHStanC'aS

" ACADEMIA de certificados, | Diplomas B

diplomas, Titulos :

. constancias  y/o '
titulos para el
personal policial.
Establece Certificacion de
procedimientos | estudios

- 12 ACADEMIA | para obtener la
certificacion de los
estudios por cada

— ‘ efapa, nivel vy
grado de . la| _-

o ' - " |camera  policial |

obtenidos

Ingresa resultados
de la formacion
DOSPCP inicial de cada uno

13 de los aspirantes
en el Registro
"Nacional de
Personal de
4 Seguridad Publica,
mediante la
Cédula de
Registro
correspondiente
Base de datos del
Supervisa que se | SPC y del
14 COMISION
' ingresen SNSP
resultados,
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FIN DEL
PROCEDIMIENTO

|

Tiempo: 6 meses

y i

P
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PROCEDIMIENTO: Evaluaciéon de Desempeiio

narinantas nara

Determinar &l
monto

econbmico que
se olorgara a

Programa.

rector de

[T TR ¥ 3

los aspirant g

L 4
Elabora
solicltud ~ con
lista de

candidatos ¥y
soliclta a1

Programa
rector de

Oficio de

CODIGO: JSP-GUAY-15
INICIO
Proponer ¥ ’
golicar a las
Instindiones de .
formaclon L
Prdgramas
académlcos

Publica listado Reclbe
de candidatos sollcifud  con
admitidos a lista de
Cursos of d candidat Ins.
h 4
Aplica planes y
Programas.
congruentsg co;
Programa
‘ reclor de
Vigila que los Imparte cursod  Progra
aprobados o de Formaclon| —— -~
Ingresen y Inlclal,
Seguimiento a
los
participantes
ol rirzae nars
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PROCEDIMIENTO: Evaluacién de Desempefio

CODIGO: JSP-GUAY-15
[
o7 Fvaila  oursos,
recaha y presenta :
. resultados ‘
Exémensas )
Raporte de
evalianioner
L
No
LApro »
bo7?
S

Estableca
procedimiento

para expadir
cetificados,
diplomias,

Nombramient
08,

v

Establece

procadimiantos
para acreditaclon
por cada grado de

Acredtacton
de Estudios

Y
ingresa

Supervisa se resultados de
ingresen resuitados Evaluacitn  de
de la fomacion | g——————1 degempefic de

Iniciaf de
psplantes  en «l Poligias  en el

Reglstro  Maclonal Registro Naclona
de Personal  de de Pgrsona! de

Basa de
datos
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PROCEDIMIENTO: Evaluacién de Desempefio B
- CODIGO: JSP-GUAY-15 B

Revisién Numero Fecha de Aprobacion | Descripcion de cambio Motivos

¥
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PROCEDIMIENTO: Evaluacién de Desempefio J

CODIGO: JSP-GUAY-15

Nombre del Documento

& ¥

-
1
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Procedimiento: Del Plan Individual de Carrera

Area Responsable del Procedimiento: Comisién de Honor y Justicia
CODIGO: JSP-GUAY-16

Elahord: )
LIC. MARIA YURIRIA LABORIN LOPEZ
DEPARTAMENTO JURIDICO

od
'

. Reviso:
ING. ARTURO ESCALANTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE LA JUNTA DE HONOR, JUSTICIAY PROMOCION
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e MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: Del Plan individual de Carrera
JSP-GUAY-16

OBJETIVO:

Garantizar un esquema de crecimiento profesional a los policias de carrera del Municipio
de Guaymas, a partir del disefio de una ruta profesional atractiva, desde su ingreso & la

e corporacion hasta su separacion, otorgandole certeza y certidumbre a su ambiente
laboral.

o F
o ¥
.

GLOSARIO:

e _Reg!amento: Reglamento del Servicio Profesional de Carrera de! Cuerpo de Seguridad
Pablica de Nogales.

Comisién: Comision de Honor y Justicia.

Corporacion: Direccion de la Jefatura de Policia Preventiva y Transito Municipal.

. SSPC: Subsecretaria del Servicio Profesional de Carrere.

- MARCO LEGAL:
Reglamento, articulos.

REFERENCIAS

Reglamento.

[
H

ALCANCE

.

Comision, subdireccion del Servicio Profesional de Carrera, Corporacion y policias de
carrera.
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PROCEDIMIENTO: Del Plan Individua! de Carrera

JSP-GUAY-16

PASO #

Responsable

Descripcion de
Actividad

trabaio

Nombre ¥ clave del Comentarios uly
documento de observaciones

Aspirante

Cumple con
requisitos e
ingresa a la
Corporacion.

Etapas previas:
J reclutamiento,
seleccion,
certificacion y
formacion

8SPCI COMISION

Se definen
procesos
homologados €
interrelacionados
de esquemas de
rutas
profesionales a
partir de
categorias ‘ylo

1 jerarquias.

*Procesos

homologados

Reglamenio

SSPC/
COMISION

Sefiala nomero Yy
tipo de cursos de
capacitacion a los
que se sometera
el policla de

.carrera por afio,

capacitacion
anual

*Programa  de

Propuesta

88PCI -
COMISION

Establece fecha
de evaluaciones
del desempefio

*Calendario

8SPC/
COMISION

Establece fecha
de evaluaciones
de habilidades,
destrezas y
conocimientos

*Calendario

En vinculo con
la academia

|

88PC/
COMISION

Define fechas de
las evaluaciones
de control de
confianza

*Calendario

En acuerdo
con el centro.

|
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7

COMISION

incluyeestimulos,
reconocimientos ¥
recompensas que
obtenga el
elemento policial.

8T

COMISION

Contempla el
registro de
sanciones a que
diera lugar el
policia de carrera

.en base al

regimen
disciplinario

Registro

"

COMISION

Da seguimiento Y
recopila en pian
individual toda
accion que influya
en ia ruta
profesional del
policia de carrera.

FIN DEL’

PROCEDIMIENTO

Plan individual

de carrera

TIEMPO

3 semanas
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\_ SROCEDIMIENTO: Del Plan Individual de Carrera
JSP-GUAY-16

af

Cumple con |
requisitos e
ingresa ala .

rutas r——

B ¥
Definen <4
esquemas de

J Procesos

Elabora
propuesta del
ntmero ¥ tipo de
cwrsos a los que

: . sa sorneteran log|
i ' ——__TL E'rograma

Establece fechas
de evaluaciongs

b . . del desemps® : -‘\"
b Y ’ L—j Calendario
r .

Estahiecs
propuesta de
fechas para
evaluaciones de

. : 1 . Establece
v

. 'F acuerdo en

Praesanta

. propuesta de
fechas para
Captura astimulos,
raconocimientos ¥
recompensas que

Ahtanna al nakinia da

Captura
sanciones a gue

Da seguimiento ¥
recopila en plan
toda accion gue

et b N By

FIN
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PROCEDIMIENTO: Del Plan Individual de Carrera
JSP-GUAY-16 \

Motivos

Revision Namero Fecha de Aprobacion Descripcion de cambio

G
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ey P TP ro
E 4 S

PROCEDIMIENTO: Del Plan individual de Cartera
JSP-GUAY-16

Nimero Nombre del Documento

P
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Area Responsable del Pr

Procedimiento: De La Evaluacion para La Permanencia

ocedimiento: Departamento de Operacion del Servicio

Profesional de Carrera Paolicial

CODIGO; JSP-GUAY-1T | J

& F
0

1
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PROCEDIMIENTO: De La Evaluacién para La Permanencia
CODIGO: JSP-GUAY-17

OBJETIVO:

proney

Ponderar el desempefio y el rendimiento profesional de los policias, tomando en cuenta
las metas programaticas establecidas, 1a actualizacion y especializacidn, su desarrollo y
promociones obtenidas, como_ instrumentos para detectar necesidades de formacion,
optimizar el Servicio Profesional de Carrera y preservar los principios de legalidad,

objetividad, eficlencia, profesionalismo, honradez y respeto a log Derechos Humanos.
GLOSARIO:

SPC: Servicio Profesional de Carrera.
e | S |
s Regfamento: Reglamento del servicio profesional de carrera de Seguridad Publica de-
Guaymas.

Direccién: Direccion de la Jefatura de Policia Preventiva y Trénsito Municipal.
SSPC: Subdireccion del Servicié Profesional de Carrera.

DOSPCP: Depértamento de Operacion del Setvicio Profesional de Carrgra Policial
Comision: Comisidn de Honor, Jﬁsﬁcia y Promocion

Centro: Centro Estatal de Control de Confianza.
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L GSNSP: Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Piblica.
Ley Estatal. L ey de Seguridad Publica del Estado de Senora,

CUP: Ceriificados Unicos Policiales

MARCO LEGAL:

Constitucion Politicq de los Estados Unidos Mexicanos: Articulo 21
LGSNSP, articuios 7'y 88.

Ley Estatal, Articu|os"’1.l.49, 1.5('], 151 fraccion i, ¥ 154..
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera

REFERENCIAS

Reglamento del Servicio Fl'-rofesional de Carrera.

Examenes de Control de Confianza

ALCANCE

sSubdireccidn del Servicio Profesional de Carrera, Departamento de Operacion  del
servicio Profesional de Carrera Policial, Centro, Comision, y Policfa de Garrera.

FECHA: JUNIO DEL 2014
P4gina 132 de 141

GUAYMAS, SONORA, MEXICO.
JEFATURA DE POLICIA PREVENTIVA Y
—— .- TRANSITO MUNICIPAL



NUAL DE PROCEDIMIENTOS
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PROCEDIMIENTO. Evaluacion para la permanencia ]

CODIGO: JSP-GUAY-17

r‘ PASO #

Responsable

Descripcion de
- Actividad

Nombre y clave del. Comentarios uly
documento de observaciones

trabajo

1

Comision

Verifica refuisitos
de permanencia,
mediante estudio
del expediente
adminisirativo  del
integrante del SPC
del Cuerpo de
Seguridad Publica
Municipal - de
Guaymas,

Expediente confianza,pruebas
Administrativo | de conocimientos
del Policia de y técnicas de la -

Carrera

Permanencia,
incluye examenes
descontrol de

funcion policial

Comlsi6n/SSSPC
| programan

Determinan  lista {

de policias de
carrera y

evaluacion de
conocimientos
generales y
técnicas de la
funcion  policial,
previo  acuerdo
establecido con la
academia.

*Convenio
*Oﬁciol'de
" Solicitud
*Lista de
policias.

ACADEMIA

Comision/
S3PC

-

]

Aplica evaluacion
de conocimientos
generales y
técnicas de la
funcion  policial,
recaba resultados
haciéndolos llegar
a la Direccion.

Determinan  lista
de policias . de
carrera y

Lista de
policias

Ley Estatal
Art, 181,
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programan
pruebas de control
de confianza,
previo  convenio
con €l Centro.

°F DOSPGP

Notifica a policias
de carrera acudir a
reglizar  pruebas
de control de
confianza

Oficio de
Notificacion

Examenes:
toxicolégico,
médico,
psicolégico,
poligrafia, N
socioecondimico,
fisico-atflético.

Centro

Aplica pruebas de
control de
confianza recaba
resultados

| haciéndolos llegar

a la Direccion.

6 Direccion

Concentra la
informacion  para
la permanencia en
expediente por
policfa y presenta
a la Comision

*Registro de
evaluaciones
*Expediente

7 Comisidn

Recibe
informacién  para
la permanencia,
revisa y valida.

*Registro de
evaluaciones.

Ley Estatal
Art. 181

8 ~Comision

En caso de que el
Policia no apruebe
las evaluaciones,
remitecopias
certificadas del
expediente - que
contenga los
axamenes
practicados al
mismo, para Su
separacion del
cargo.

*Copias
certificadas

Ley Estatal _
Art. 147, Fraccion
1.

Comislon

Notifica resultados
al Area

*Oficio de
solicitud
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9

Administrativa

municipal para
operar la baja, asi
como al policia de
carrera. .

*Oficio de
notificacion

10

Area administrativa
munlcipal

Recibe notificacién
y opera baja del
elemento

*Oficio de Reglamento
Notificacién
*Baja

(k!

Comision

P
Si aprobd, tramita
y otorga
constancia de
conclusion de la
gvaluacion para la
permanencia.

*Constancia de
conclusién

12

DOSPC

Ingresa en el

' Regisiro  Nacional

de Personal de las
instituciones  de
Seguridad Publica
del ' Sistema
Nacional, v en la
Base de Datos de
Personal de
instituciones  de
Seguridad Pablica
del Sistema
Estatal ios
resultados de las
Evaluaciones.

BN DEL
PROGEDIMIENTO

Resultados de

evaluaciones Ley Estatal

Art. 180, Fraccion
X1y XVI.

2 meses

| TIEMPO
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PROCEDIMIENTO: Evaluacién para la permanencia

Comision/
SSPCPIDOSPCP -

Academia

Centro de Control de

Confianza

Recursos Humanos

INICIO ‘
—

Y

Verilica requisitos
de  permanencia |
mediante  estudio

Anl Avnadianka dnl

ta dal

h 4

Expe&ien

'

Peterminan lista de
paliclas de catrera y
programan
avaluacion de
conocimientos

Lista de

nnlig

Aplican exdmenes
de conocimlentos vy
de técnicas-de la

h 4

Oficlo de
Snilirikne

funclén policial

—

Determinan  llsta de
policlas de carrera ¥
programan  pruebas
de control de
conflanza previo

Y

: Listade
nolipias

Motifica a policlas de
carrera acudlr B
realizar pruebas de

control de - 1
Oficio da
Nrfifirart

R4

Aplica  exémenes

toxicoléglen, médico,
psicolGgico, |
nnllarafion ! ‘

o

Evaluacion

Conoentra la
informaclon para la
permansncia  por

v

Recibe informacin
para la
permanancia,

Registro de
aAaluarinn

axpedientz y
present|  eyoagients

nomiciA

Registro de

avaliarinn
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o : l No
)

X Remite coplas
certificadas del
expediente  para  suU
o ) separacion del cargo

aniés .
Ceificadas LR

' h 4

Notifica al Area ; .
: _ administrativa munlcipal '
T ) para operar |a baja y al L : l

policia de carrera

fa Ofido d - .
: mﬂﬁg‘me Recibe nofificacion ¥
opera baja del slemento |

Oficlo de

nodiflranian

Baja

; ' : : Oficio de
- . nnfiflrariAn

b4

Tramla ¥ oforga
constancia.de conciusion
de ja evaluaclon para la
permanencla

— Constancia
x ‘

A

- Ingresan Resultados de
S Jas Evatuaciones.

- ( FIN ]
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_ PROCEDIMIENTO. Evaluacion para la permanénci’a
- ___CODIGQ: JSP-GUAY-1T:

Revisién Nimero Fecha de Aprobacién Descripcién de cambio Mofivos
nl.

o F
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‘ PROCEDIMIENTO. Evaluacién para la permanencia
o CODIGO: JSP-GUAY-17

Nitmero Nombre del Documento
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Procedlmiento Del manejo de la herramienta y seguimiento del servicio profesmnal

de carrera

Area Responsable del Procedlmiento: Departamento de Recursos Humanas

CODIGO: JSP-GUAY-18

PR
.,

' or
LIC. MARIAY R L 3ORIN LOPEZ
DEPAR ICO
Réfns
ING. ARTURO ESCAL NTE HUERTA
PRESIDENTE DE LA COMISION DE TA DE HONOR, JUSTICIA Y PROMOCION
A {?;)
C. FRANCISCO J R AGA SOTO
COMISARIO GENERAL DE LA EFATU ADEAA POLICIA PREVENTIVA Y
TRAMSITO MUNIGIPAL
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PROCEDIMIENTO Del manejo de la herramienta y seguimiento del servicio profeswnal de
: carrera _

CODIGO: JSP-GUAY-18

3

Debido a que este afio se llevara acabo Ia siaboracién de Ia Herram:enta de Segurmlento
y Control, no se puede desarrollar este procedimiento.

.s;
|
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