ADMINISTRACION MUNICIPAL 2021 - 2024.

PERFIL DE PUESTO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

OEJETIVO

REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES ECONOMICAS CELEBRADAS POR EL ORGANISMO PUBLICO Y
CONCILIACIONES BANCARIAS, INTEGRACION DE CARPETAS DE POLIZAS CONTABLES Y DOCUMENTACION SOPORTE, ASI
COMO LA ELABORACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS TRIMESTRALES Y CUENTA PUBLICA Y SU ENVIO AL MUNICIPIO E
ISAF EN TIEMPO Y FORMA, DE CONFORMIDAD A LA LEY DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. ATENCION Y
SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS DE ORGANISMOS FISCALIZADORES LOCALES Y DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
MUNICIPAL. ELABORACION DE PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS ANUALES PARA SU AUTORIZACION ANTE LA
JUNTA DE GOBIERNO.

AREA DE ESPECIALIDAD

CONTABILIDAD Y AUDITORIA GUBERNAMENTAL.

EXPERIENCIA LABORAL

EN CONTABILIDAD Y AUDITORIA GUBERNAMENTAL, ASI COMO EN ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE PRESUPUESTOS.

PERSONAL A SU CARGO

AUXILIAR CONTABLE

AUTORIZO: Wendy Ochoa Santos
Atencion y Promocion Ciudadana
Abril del 2024




